REPUBLIKA E SHQIPERISE
BASHKIA LIBRAZHD
KRYETARI

Nr. 634Prot Librazhd me Q1 . 92 2024

VENDIM

Nr. { datg.30 07 2024

PER

MIRATIMIN E RREGULLORES P§§R ORGANIZIMIN, FUNKSIONIMIN, DETYRAT
DHE PERGJEGJESITE E ADMINISTRATES SE BASHKISE
LIBRAZHD

Né mbéshtetje t&é nenit 64, shkronja “j” t& ligjit nr.139/2015, Pér vetéqeverisjen vendore ”
Ligjit nr. 44/2015 “Kodi i Progedurave Administrative”.

VENDOSA:

1. Miratimin e rregullores pér organizimin, funksionimin, detyrat dhe pérgjegjésité e
administratés sé€ Aparatit t& Bashkisé Librazhd, sipas materialit bashkélidhur pjesé
pérbérése e kétij vendimi.

2. Ngarkohet Aparati i Bashkisé Librazhd, pér zbatimin e kétij vendimi.

3. Ky vendim hyn né& fuqil0 (dhjeté&) dité pas shpalljes.
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KRYETARI 1 BA
MARIGLEN

Adresa : Qyteti Librazhd info@bashkialibrazhd.gov.al.
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BASHKIA LIBRAZHD

RREGULLORE

PER
ORGANIZIMIN, FUNKSIONIMIN, DETYRAT DHE KOMPETENCAT E
ADMINISTRATES SE BASHKISE LIBRAZHD

Miratuar me Vendim nr. daté . . 2024 té Kryetarit t¢ Bashkisé Librazhd
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PERMBAJTJA:

DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Obijekti i Rregullores .

Baza ligjore, fusha e zbatimit, géllimi, dhe pérshkrimi i termave.

Misioni

Prioritetet kryesore strategjike

Struktura organizative :

Drejtor drejtorie, Pérgjegjés Sektori, Specialisti: Detyrat dhe Pergjegjesite kryesore
Simbolet e bashkise, Pérdorimi i simboleve té bashkisé

Parimet Kryesore té Veprimtarisé sé Administratés sé Bashkisé

NN E

KREU II; === m e e e

FUNKSIONET E LARTA TE MENAXHIMIT

9. Kiryetari i bashkisé, Detyrat dhe Kompetencat

10. Zv/ Kryetari i bashkisé Detyrat dhe Kompetencat

11. Detyra té pérgjithshme té Kabinetit , Drejtorit té Kabinetit dhe Késhilltarit té Kryetarit

12. Népunési Autorizues: Pérgjegjésité e népunésit Autorizues.

13. Népunési Zbatues; Pérgjegjésité e népunésit Zbatues.

14. Pérgjegjésité e drejtuesit té ekipit t¢€ menaxhimit té programit

15. Pérgjegjésité e anétareve té ekipit t&¢ menaxhimit te programeve

16. Kordinatori i Riskut, detyrat dhe Pérgjegjésité e Kordinatorit t&¢ Rriskut. Pérgjegjésité
menaxheriale té aktoréve té€ menaxhimit té riskut

3 —

RREGULLA TE PERGJITHSHME

17. Bashképunimi ndérmjet strukturave t& Administratés sé Bashkisé
18. Mardhéniet mé Késhillin e Bashkisé

19. Bashképunimi me njésité e tjera té geverisjes vendore

20. Transparenca: Parimet te Pérgjithshme

21. E drejta e kérkesés, anakesés dhe e vérejtjes; Rregjistri i kérkesave dhe pérgjigjeve
22. Pérfagésimi ligjor i bashkisé Librazhd

23. Etika pér punonjésit e bashkisé Librazhd dhe kodi i veshjes

24. Orari i punés dhe géndrimi gjaté orarit té punés

25. Shérbimet jashté gytetit

26. Shérbimet jashté shtetit

27. Informacioni dhe komunikimi me median
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28. Informimi dhe mardhéniet me publikun

29. Kordinatori i sé drejtés pér informim

30. Vizitorét

31. Pritja me popullin

32. Vizitat dhe delegacionet e huaja

33. Organizimi i ceremonive

34. Konflikti i Interesit: Autoriteti pérgjegjés pér parandalimin e konfliktit té interesit.

KREU | IV oo
ADMINISTRIMI, KOMUNIKIMI DHE RUAJTJA E DOKUMENTACIONIT.

35. Vula zyrtare.

36. Rregjistrimi i dokumentave zyrtare,dérgimi i dokumentave zyrtare brénda bashkisé,
dérgimi i dokumentave zyrtare né institucione té tjera.Ruajtja e dokumentacionit dhe
komunikimi i bréndshém me rrjet elektronik.

37. Dosja e personelit.

38. Pérshkrimet e punés, drejtori i drejtorisé, pérgjegjési i sektorit/zyrés/njésisé, specialist.

39. Procedurat e sinjalizimit.

40. Raportimi i urdhérave té kundérshtuar

41. Delegimi i detyrave

DOKUMENTAT ZYRTARE, HARTIMI | TYRE DHE KORRESPODENCA

42. Aktet Administrative té Bashkisé Librazhd, Progedura e hartimit te tyre.
43. Procedura e administrimit té dokumentacionit gé hyn apo prodhohet né Bashki.
44. Korrespodenca

3T U Y ——— S —— S —

ADMINISTRA E BASHKISE LIBRAZHD

45.Sekretari i Pérqjithshém

- Misioni

- Objektivat

- Bazaligjore

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Sekretarit té Pérgjithshém
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46.Njésia e Auditimit té Bréndshém
- Misioni
- Objektivat
- Bazaligjore
- Qéllimi dhe roli i Auditit té brendshém
- Organizimi i Njésisé sé Auditimit té Bréndéshém
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Njésisé sé Auditimit
- Progeset kryesore té Njésisé sé Auditit té Bréndéshém
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Njésisé sé Auditimit
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Audituesve té Bréndshém.

47 Drejtoria e Burimeve Njerézore, dhe e Shérbimeve Mbéshtetése.
- Misioni
- Objektivat
- Bazaligjore
- Detyrat dhe pérgjegjésité e drejtorit t€ burimeve njerézore

Sektori i Rekrutimit, Menaxhimit te Burimeve Njerezore Arkivit,
Protokollit dhe Sherbimeve Mbeshtetese

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit té Burimeve Njerezore
- Misioni
- Objektivat
- Bazaligjore
- Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té sektorit té burimeve njerézore.
Sektori i protokollit, sekretarisé dhe arkivit
- Detyrat dhe pérgjegjésité e pergjégjesit té sektorit té sekretarisé, protokollit, arkivit
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialistit té Arkivit
- Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té sekretarisé dhe protokollit
Sektori i shérbimeve mbeshtetése

- Detyrat e shoferave, sanitareve, rojeve té sigurisé

Sektori Juridik i Prokurimeve Publike dhe i Apelimit Tatimor
- Misioni
- Objektivat
- Bazaligjore
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit Juridik
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialistit té Sektorit Juridik
- Prokurimet publike: Misioni, Objektivat
- Bazaligjore
- Detyrat dhe pérgjegjésité e njésisé sé prokurimimeve publike
- Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té njésisé sé prokurimeve publike
- Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistéve té njésisé sé prokurimeve publike
- Detyrat dhe pérgjegjésite e komisionit té apelit tatimor.

Zyra Informacionit/pranimit té kérkesave dhe ankesave té gytetaréve
- Misioni
- Objektivat
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- Bazaligjore
- Struktura organizative

Detyrat dhe pérgjegjésité e Zyrés se Informacionit/ pranimit te kerkesave dhe
ankesave te gytetareve

Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialisteve té Zyres se informacionit/ pranimit te
kerkesave dhe ankesave te gytetareve

48. Drejtoria e Buxhetit dhe e Menaxhimit Financiar

- Misioni

- Objektivat

- Bazaligjore

- Struktura organizative

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorisé sé Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar

- Detyrat dhe pérgjegjésite e Drejtorit té Drejtorisé sé Buxhetit dhe Menaxhimit
Financiar
Sektori i Buxhetit

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Sektorit té Buxhetit

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit té Buxhetit

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialistit té Sektorit té Buxhetit

Sektori i Financés

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Sektorit té Financés
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit té Financés
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialistit té Sektorit té Financés

49.Drejtoria e Shérbimeve Sociale
- Misioni
- Qéllimi
- Objektivat
- Bazaligjore
Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorit t¢ Shérbimeve Sociale
Sektorl i Ndihmés Ekonomike dhe i Mbrojtjes Sociale

- Misioni

- Objektivat

- Bazaligjore

- Detyrat dhe Pérgjegjésité e Sektorit t¢ Ndihmés Ekonomike dhe e Mbrojtjes Sociale

- Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit t¢ ndihmés ekonomike dhe
mbrojtjes sociale

- Detyrat dhe pérgjegjésité e administratorit shogéror

- Detyrat dhe pérgjegjésite e administratorit té paaftésisé dhe té invalideve té punés

Sektori i Mbrojtjes sé Fémijéve dhe i Barazisé Gjinore

- Misioni

- Objektivat

- Bazaligjore
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Detyrat dhe pérgjegjésité e njésisé sé mbrojtjes sé fémijéve:
Detyrat dhe pérgjegjésité e punonjesit té njésisé pér mbrojtjen e fémijéve

Specialist pér Baraziné Gjinore, vlerésimin dhe referimin e nevojave

Misioni

Qéllimi

Detyrat dhe pérgjegjésité pér VVlerésimin dhe Referimin e Rasteve
Detyrat dhe pérgjegjésité si Specialist/ nénpunés gjinoré né nivel vendor

Koordinatori Vendor pér Referimin dhe Menaxhimin e Rasteve té Dhunés né Familje

Misioni

Qéllimi

Detyrat dhe Pergjegjesite kryesore te koordinatorit vendor per Menaxhimin e Rsteve
te dhunes ne familje.

. Drejtoria Taksave Vendore dhe e Tregjeve

Misioni

Objektivat

Baza ligjore

Detyrat dhe pérgjegjésité e drejtorit té drejtorisé sé taksave vendore dhe tregjeve.
Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té Taksave Vendore dhe Tregjeve
Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té Sektorit té Taksave Vendore dhe Tregjeve
Detyrat dhe pérgjegjésité e punonjesit té transporti, tregut dhe parkingjeve.

Detyrat dhe pérgjegjésite e specialistit té sektorit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e agjentit té tregut té liré

51.Drejtoria e Planifikimit dhe e Zhvillimit té Teritorit.

Misioni

Objektivat

Baza ligjore

Struktura organizative

Pérgjegjésité e késhillit bashkiak

Pérgjegjésité e kryetarit té bashkisé

Detyrat dhe pérgjegjésité e drejtorisé sé planifikimit dhe zhvillimit té teritorit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e drejtorit té drejtorisé sé planifikimit dhe zhvillimit té
teritorit

Sektori I Urbanistikes

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té urbanistikés

Detyrat dhe Pergjgegjésité e specialistit te Arkives Teknike dhe Sistemit Elektronik té lejeve.
Detyrat dhe Pergjgegjesite e specialistit per kontrollim e dokumentacionit te kerkesave per
zhvillim ne sistemin elektronik te lejeve

Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit té Projekteve dhe i Zbatimit te
Kontratave.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit/arkitekt, té sektorit té projektimeve dhe
zbatimit té kontratave

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit/ inxhinier, té sektorit té projektimeve.
Detyrat dhe pérgjegjésité e spacialistit / jurist, té sektorit té urbanistikés
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- Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit t¢ administrimit t€ rregjistrit “GIS*.
- Sektori i Shérbimeve, Strehimit dhe Menaxhimit te Aseteve Publike
- Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit t¢ menaxhimit té aseteve
- Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té sektorit té aseteve

- Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té shérbimeve dhe strehimit.
Inspektoriati i Mbrojtjes sé Teritorit

- Misioni

- Objektivat

- Bazaligjore

- Struktura organizative

- Detyrat dhe pérgjegjésité e IMT- sé

- Detyrat dhe pérgjegjésité e kryeinspektorit t& IMT-sé

- Detyrat dhe pérgjegjésité e inspektoreve té IMT

52.Drejtoria e Bujgésisé dhe Ushgimit

- Misioni

- Objektivat

- Bazaligjore

- Struktura organizative

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorisé sé Bujgésisé dhe Ushqgimit.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorit té Drejtorisé sé Bujgésisé dhe Ushgimit.

Sektori i Menaxhimit dhe mbrojtjes sé tokés bujgésore.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e sektorit t¢ menaxhimit dhe mbrojtjes sé tokés bujgésore

- Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té bujgésisé dhe té mbrojtjes sé
tokés bujgésore.
Detyrat dhe pérgjegjésite e specialistit té sektorit té bujgésisé.

Sektori i fermave, sistemit té ujitjes, kullimit, mjedisit dhe mbetjeve urbane.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e sektorit té fermave dhe sistemit té ujitjes dhe kullimit.
- Detyrat dhe Pérgjegjésité e pérgjegjésit té Sektorit té& fermave dhe sistemit té ujitjes
dhe kullimit.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistéve né sektorin e fermave, ujitjes dhe kullimit.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e inspektorit té mbrojtjes sé mjedisit

- Misioni

- Baza Ligjore.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e supervizorit té shérbimit té pastrimit

Sektori i Sigurisé Ushgimore.

- Misioni:

- Bazaligjore

- Detyrat dhe Pérgjegjésité Kryesore té Sektorit té Sigurisé Ushgimore

- Detyrat dhe Pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit té Sigurisé Ushgimore
Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té sektorit té Sigurisé Ushgimore
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53. Drejtoria e Menaxhimit dhe Administrimit té Pyjeve dhe Kullotave

- Misioni

- Funksioni dhe Objektivat

- Bazaligjore

- Struktura organizative

- Detyrat dhe pérgjegjésite e Drejtorisé sé Menaxhimit dhe Administrimit té Pyjeve
dhe Kullotave

- Detyrat dhe pérgjegjésite e Drejtorit t¢ Menaxhimit dhe Administrimit té Pyjeve dhe
Kullotave

Sektori i Menaxhimit té Pyjeve dhe Kullotave

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit t&¢ Menaxhimit té Pyjeve dhe
Kullotave .

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialistit té Sektorit t¢ Menaxhimit té Pyjeve dhe
Kullotave .

- Detyrat dhe Pérgjegjésité e Specialistit té kadastrés pyjore

Sektori i Policisé sé Pyjore
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Kryeinspektorit té Policisé sé Pyjeve.
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Inspektoréve té Inspektoriatit té Policisé sé Pyjeve.

54.Drejtoria e Sigurisé Publike

- Struktura organizative

Stacioni i Shérbimit té Mbrojtjes nga Zjarri dhe Shpétimin: MZSH-ja

- Misioni:

- Bazaligjore:

- Struktura organizative:

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Stacionit té shérbimit t€ Mbrojtjes nga Zjarri dhe
Shpétimin

- Detyrat specifike té Drejtorit t¢ MZSH — sé

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Personelit té Stacionit té Shérbimit t¢ Mbrojtjes nga Zjarri
dhe Shpétimi.

Policia Bashkiake

- Misioni

- Objektivat

- Bazaligjore

- Struktura organizative

- Parimet e veprimtarisé,Uniforma dhe shenjat dalluese

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Kryeinspektorit té Policisé Bashkiake

- Detyrat dhe pérgjegjésité e policisé bashkiake.

- Detyrimet dhe té Drejtat e Punonjésit té Policisé Bashkiake.

Sektori i Mbrojtjes Civile.

- Misioni

- Objektivat

- Bazaligjore
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- Struktura organizative

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Sektorit té& Mbrojtjes Civile.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit té Mbrojtjes Civile.
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialistit té Sektorit té Mbrojtjes Civile.

55.Drejtori e Projekteve, Integrimit Europian dhe e Informimit Publik
- Misioni
- Bazaligjore
- Struktura organizative
- Detyrat e Drejtorisé té Integrimit Europian dhe projekteve té huaja
Detyrat e Drejtorit té Integrimit Europian dhe projekteve té huaja

Sektori i zbatimit dhe i Monitorimit té Projekteve

- Detyrat dhe pérgjegjésité e pergjegjesit té sektorit té zbatimit dhe monitorimit té
projekteve

- Detyrat e specialistit té zyrés sé zbatimit dhe monitorimit té projekteve

- Monitorimi i zbatimit té projekteve té financuara nga BE dhe donatorét e tjeré

- Komunikimi, transmetimi i rezultateve dhe transparenca

Sektori i Mardhénieve me Jashté dhe Integrimit Europian.

- Kordinimi dhe bashkérendimi i progesit té integrimit evropian si dhe asistencés sé
bashkimit evropian né nivel vendor.

- Kordinimi i programeve té asistencés sé BE — sé né nivel vendor dhe projekteve ku
pérfiton bashkia.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Njésisé pér Kordinimin Europian dhe Ndihmés sé Huaj .

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialistit té Njésisé pér Kordinimin Europian dhe Ndihmés
sé Huaj .

Sektori I Informimit Publik dhe IT

- Misioni :

- Detyrat dhe pérgjegjésité sektorit té¢ teknologjisé sé informacionit

- Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit t& teknologjisé sé informacionit
(IT)

- Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit t& IT.

- Kordinatori pér njoftimin dhe konsultimin publik.

- Misioni

- Objektivat

- Bazaligjore

- Detyrat dhe pérgjegjésité e kordinatorit pér njoftimin dhe konsultimin publik

56. Zyra e Gjéndijes Civile .

- Misioni

- Objektivat

- Bazaligjore

- Struktura organizative.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Zyrés sé Gjéndjes Civile.
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- Detyrat dhe pérgjegjésité e Népunésit té Gjendjes Civile.

57.Drejtoria e Punéve Publike.

- Misioni

- Objektivat

- Bazaligjore

- Struktura organizative.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorisé sé Punéve Publike.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorit té Drejtorisé sé Punéve Publike.

Sektori i Shérbimeve Publike
Sektori i Rekreacionit te Pargeve, Ndricimit dhe Shérbimeve.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit Shérbimeve Publike

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésité té Sektorit té Mirémbajtjes sé Pargeve,
Gjelbérimit, Rekreacionit, Ndrigimit, Dekorit dhe Shérbimit Funeral.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e punonjésve té mirémbajtjes sé sipérfageve té gjelbéra

- Detyrat dhe pérgjegjésité e punonjésit té mirémbajtjes sé varrezave

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialistéve té sektorit (Hidraulik, Marangoz,Elektricist,
Bojaxhi, Murator, Saldator, Hidroizolues)

58.Drejtoria e Mirémbajtjes sé Rrugéve Rrurale
- Misioni

- Objektivat

- Bazaligjore

- Struktura organizative.

Detyrat dhe pérgjegjésitée Drejtorit té Drejtorisé sé Mirémbajtjes sé Rrugéve Rurale.
Detyrat dhe pergjegjésité e Sektorit t&¢ Mirémbajtjes sé Rrugéve
Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit t&¢ Mirémbajtjes sé Automjeteve.
Detyrat dhe pérgjegjésité e Shoferave.
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Manovratorit
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Mekanikut.
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Rojeve Ndérmarrjes

59. Drejtoria e Arsimit, Kulturés, dhe Turizmit
- Misioni
- Objektivat
- Bazaligjore
- Struktura organizative .
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorisé sé Arsimit, Kulturés, dhe e Turizmit.
- Detyrat dhe Pérgjegjésité e Drejtorit té Drejtorisé sé Arsimit, Kulturés dhe e Turizmit
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Inspektorit t& Arsimit ne drejtori
Pallati i Kulturés “Sadi Halili *
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit t&€ Pallatit t&€ Kulturés “Sadi Halili.
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- Detyrat dhe pérgjegjésité e Instrumentistit té pallatit té kultures “Sadi Halili*.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Fonistit t€ pallatit t€ kulturés “Sadi Halili.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Punonjésit Specialist te pallatit t€ kulturés “Sadi Halili”
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Magazinieres sé pallatit té kulturés “Sadi Halili*.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Sanitares sé pallatit t& kulturés “Sadi Halili®.

Biblioteka

- Bazaligjore

- Statusi Juridik

- Qéllimi dhe Objektivat e Bibliotekés.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Bibliotekés

- Detyrat dhe pergjegjesite e Punonjesit te Bibliotekes.
Muzeu

- Bazaligjore
- Statusi
- Qéllimi dhe Objektivat e Muzeut .
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit t&¢ Muzeut.
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Punonjésit Muzeut.
Turizmi
- Bazaligjore
- Statusi
- Qéllimi dhe Objektivat e Specialistit té Turizmit .
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialistit té Turizmit.
Cerdhja e Fémijéve té Qytetit
- Misioni
- Objektivat
- Bazaligjore
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjéses sé Cerdhes sé Fémijéve.
- Detyrat dhe pérgjegjésité e edukatoreve.
- Detyrat dhe pérgjegjésité e kuzhinires/ nd/ kuzhinieres- pjatalaréses.
- Detyrat dhe pérgjegjésité e mjekut/punonjésit social e psikologut.(anétar i ekipit
multidisiplinar).
- Detyrat dhe pérgjegjésité e Sanitareve.

Punonjésit jo Mésimoré

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Sekretarisé s€¢ Shkollés s€ Mesme  Ibrahim Muga “
Librazhd

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Sekretares sé Shkollés.

- Detyrat dhe pérgjegjésite e Sanitareve té Shkollave.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Rojes.
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60. Njésité Administrative dhe Lagjet.

- Misioni

- Objektivat

- Bazaligjore

- Struktura organizative.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Njésive Administrative .

- Detyrat dhe pérgjegjésité e Administratorit t& Njésisé Administrative.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e administratorit shogéror dhe i mbrojtjes sé fémijéve né
njésité administrative

- Detyrat dhe pérgjegjésite e administratorit té paaftésisé dhe té invalideve té punés

- Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té sekretarisé dhe protokollit né njésité
administrative

- Detyrat dhe pérgjegjésité e arkivistit né njésité administrative

- Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té taksave dhe tarifave vendore.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit t&¢ shérbimeve né njésité administrative

- Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té shérbimit veterinar.

- Detyrat dhe pérgjegjésité e népunésit té zyrés sé gjéndjes civile.

- ________________________________________________________________________________________]
Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 12



31U —

HYRJA NE NJESI DHE MASAT ADMINISTRATIVE

61.Rregullat e hyrjes né Bashkiné Librazhd.
62.Hyrja e personave té tjeré né Bashkiné Librazhd .
63.Masat e siguriseé.

KREU VIII: ----=-mmmmm-- S S

DISPOZITA TE FUNDIT
64. Ndryshimet ligjore.
65.Njohja me rregulloren.
66.Sanksione.
67.Shfugizime .

68.Hyrja né fuqi .

- ________________________________________________________________________________________]
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KREU I:

DISPOZITA TE PERGJITHESHME

NE
NI 1

OBJEKTI

Kjo rregullore ka pér objekt krijimin e njé kuadri rregullator pér funksionimin me efikasitet dhe
eficencé té administratés sé Bashkisé sé Librazhdit, pércaktimin e detyreve dhe pérgjegjésive té
stafit té bashkisé, pércaktimin e ményrave té bashkéveprimit té organeve té bashkisé
ndérmjet tyre dhe me té tretét, pér realizimin e funksioneve dhe koompetencave té saj té
pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi né Republikén e Shqipérisé.

NENI 2

BAZA LIGJORE; FUSHA E VEPRIMIT; QELLIMI DHE PERSHKRIMI | TERMAVE

Kjo rregullore mbéshtetet né :

- Ligjin nr.139/2015 “Pér vetgeverisjen vendore”.

- Ligjin nr.8485 daté 12.5.1999 “ Kodi i procedurave administrative t& Republikés sé
Shqipérisé “

- (i ndryshuar),
- Ligjin nr. 7961, daté 12.07.1995 “ Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé (i
ndryshuar),

- Ligjin nr.152/2013 “Pér Népunésin Civil”.

- Ligjin nr.9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike .

- Ligjin nr.9367, daté 07.04.2005 "Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin
e funksioneve publike".

- Ligjin nr.9887, daté 10.3.2008 “Pér mbrojtjen e té dnénave personale ”,

- ligjin nr. 8927, daté 25.7.2002 “Pér Prefektin”.

- Ligjin nr.8503, daté 30.6.1999 “Pér té drejtén e informimit pér dokumentet zyrtare”.

- Ligjin nr.10296 date 08.07.2010 “ Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin *“ i
ndryshuar.

- Ligjin nr .107/2014 “Pé&r planifikimin e teritorit.

- Ligjin nr.9632 date 30.10.2006 “Pér sistemin e taksave vendore “ i ndryshuar.

- Ligjin nr.8379 date 29.07.1998 “Pér hartimin dhe zbatimin e Buxhetit té Shtetit né
Republikén e Shqipérisé “ i ndryshuar .
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- Ligjin nr.9936 dt.26.06.2008 “Pér menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e
Shqipérisé “ i ndryshuar me ligjin nr. 57date 02.06.2016 .

- Ligjin nr.114 date 22.10.2015 “Pér auditimin e bréndshém né sektorin publik “.

- Udhézimin e Ministrisé sé Financave nr.16 date 20.07.2016 “Pér pérgjegjésité dhe
detyrat e kordinatorit t¢ menaxhimit financiar dhe kontrollit dhe kordinatorit té riskut®.

- Udhézimin e Ministrisé sé Financave nr.23 date 30.07.2018, “Pér progedurat standarte
té pérgatitjes sé programit buxhetor afatmesém té njesive té vetgeverisjes vendore “.

- Vendimin e Késhillit t¢ Ministrave nr.511, daté 24.10.2002 “Pér kohézgjatjen e punés
dhe té pushimit né institucionet shtetérore ” (i ndryshuar) .

- Vendimin e Késhillit t¢ Ministrave nr.229, daté 23.4.2004 “Pé&r miratimin e ceremonialit
zyrtar té Republikés sé Shqipérisée”.

- Vendimin e Késhillit t&é Ministrave nr.390, daté 06.08.1993 “Pér rregullat e prodhimit,
administrimit, kontrollit dhe ruajtjen e vulave zyrtare”, dhe né té gjitha dispozitat ligjore qé
rregullojné funksionimin e administratés sé Bashkisé Librazhd .

- Ligji nr. 9355 date 10.03.2005 “Pér ndihmén dhe shérbimet shogérore i ndryshuar.

- Ligjinr.10129 dt.11.05.2009 “Pér gjéndjen civile “ i ndryshuar
Pér cdo drejtori krahas legjislacionit bazé ekziston dhe legjislacioni specifik.

Fusha e zbatimit.
Kjo rregullore i shtrin efektet e saj, mbi t& gjithé administratén e bashkisé Librazhd dhe
institucionet e varésisé.

Qéllimi:

1. Sigurimi i rregullave té géndrueshme mbi té cilat do té ndértohen marrédhéniet
ndérmjet niveleve t& ndryshme hierarkike té aparatit té Bashkisé sé Librazhdit dhe
institucioneve té vartésisé sé saj, pér njé veprimtari me eficente dhe transparente té
administratés ndaj publikut, si dhe pér t’i shérbyer sa mé miré kétij té fundit.

2. Té disiplinojé aktivitetin e té gjitha strukturave té bashkisé pér realizimin e detyrave
funksionale dhe kompetencave té tyre, né raport me lidhjen dhe varésiné e tyre.

3. Té krijojé njé instrument pér ndarjen e detyrave, duke ruajtur linjén vertikale té
varésisé sipas strukturés aktuale té€ bashkisé.

Pérshkrimi i termave.

Pér efekt té késaj rregulloreje termat e pérdorur kané kuptimin si mé poshté:

Administrata e Bashkisé Librazhd: Kryetari, kabineti i kryetarit, z/kryetari, sekretari i
pérgjthshém, drejtuesit e drejtorive, pérgjegjésit e sektoréve, specialistét, administratorét
e njésive administrative, inspektorét, policia bashkiake dhe punonjésit e tjeré.
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- Akt : Cdo vendim, urdhér, urdhéresé, kontraté apo disponim tjetér i cili ka efektin e té
mésipérmeve qé ka lidhje me zbatimin e kompetencés pér realizimin e funksioneve
publike té bashkisé Librazhd, i nxjerré nga organet kompetente, sipas progedurave e
standarteve té pércaktuara né ligj.

- "Funksion" éshté fusha e veprimtarisé, pér té cilén Bashkia éshté pérgjegjése dhe ka
kompetencén ligjore pér ta ushtruar lirisht, térésisht apo né njé pjesé té tij, né pérputhje
me ligjet dhe aktet nénligjore.

- "Funksione té Veta": Jané funksionet e dhéna me ligj, pér té cilat bashkia éshté
pérgjegjése pér realizimin, si dhe ka liriné dhe autoritetin t€ marré vendime e té pérdoré
mjete pér realizimin e tyre, brenda hapésirés sé normave, kritereve dhe standardeve té
pranuara pérgjithésisht me ligj, duke zotéruar autoritet té ploté administrativ, shérbimi,
investimi dhe rregullator.

- "Funksione té Pérbashkéta™: Jané funksione pér té cilat bashkia ka pjesén e saj té
pérgjegjésisé sé dallueshme nga pjesa e pérgjegjésisé sé dhéné pushtetit gendror, si dhe
gé bashke shogérohen pérpjesétimisht me kompetenca, té cilat i ushtron né ményré
autonome.

- "Funksione deleguara” jané ato funksione té geverisé gendrore, ushtrimi i té cilave u
delegohet njésive té vetégeverisjes vendore.

- Mision - njé deklaraté e shkurtér dhe e garté e géllimeve dhe objektivave e cila adreson
arsyet e ekzistencés té agjensisé/institucionit dhe specifikon rolin kryesor gé do té luajé né
fushén e saj té veprimit.

- Objektivi — pérfagéson njé rezultat t¢ matshém, té déshiruar, gé njé aktivitet, program apo
projekt tenton té arrijé.

- Kompetencé: Autoriteti i bashkisé i dhéné me ligj pér realizimin e funksioneve té veta,
té pérbashkéta e té deleguara.

- Kompetencé administrative — éshté kompetenca pér menaxhimin e strukturave dhe
personelit né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

- Kompetencé rregullatore- eshté kompetenca pér krijimin dhe vendosjen e rregullave,
duke respektuar standartet dhe legjislacionin né fuqi.

- Kompetencé investimi -éshté kompetencé pér planifikimin, shpérndarjen dhe realizimin e
investimeve

- Kompetencé shérbimi- éshté kompetenca pér planifikimin, shpérndarjen dhe realizimin e
mirémbajtjes sé objekteve dhe shérbimeve ndihmése.

- Kontraté - njé marréveshje e lidhur ndérmjet bashkisé dhe personave té tjeré fiziké apo
juridiké, ku shprehet angazhimi pér mallra, shérbime dhe/apo ndértime, né kémbim té njé
pérfitimi me vleré.

- Licensé - pérfshin njé pjesé apo té gjithé lejen e cfarédo agjensie, certifikaté, miratim,
regjistrim apo ¢do lloj leje té kérkuar me ligj pér t’u pérfshiré né cfarédo lloj aktiviteti.

- Njési organizative — pér Bashkiné Librazhd: drejtori, sektor, zyré.

- Performancé - masa né té cilén njé aktivitet, program, apo projekt éshté zbatuar
efektivisht, né ményré eficente dhe né respektim té kohés sé planifikuar.

- Buxhet vendor: Programi vjetor financiar né té cilin pérfshihen granti, té ardhurat,

shpenzimet dhe investimet e bashkisé pér realizimin e funksioneve té saj publike.
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Buxhet: Programi vjetor financiar i bashkisé Librazhd né té cilin pérfshihen té ardhurat,
shpenzimet, dhe investimet e bashkisé pér realizimin e funksioneve publike.

Defigit: — tejkalim i shpenzimeve ndaj té ardhurave.

Delegim — transferimi, me ané té njé dokumenti té firmosur ku specifikohen kushtet e
kalimit té njé ose i disa kompetencave nga deleguesi i njé rangu mé té larté tek i deleguari
i nje rangu mé té ulét pér ta ekzekutuar dhe ku pérgjegjesia e ekzekutimit ngelet tek
deleguesi

Dégjim publik - éshté njé mbledhje publike, géllimi kryesor i té cilés éshté marrja nga
publiku e déshmive apo komenteve, ideve, pér pérfshirjen e publikut né vendimmarrje.
Déshmitar - njé person gé del pérpara njé komisioni hetimor té ngritur nga bashkia pér té
prezantuar déshmi dhe pér t’ ju pérgjigjur pyetjeve.

Person i interesuar - cdo individ, partneritet, koorporaté, shogaté apo cdo lloj organizate
publike ose private e cdo lloj karakteri qé &shté prekur apo e interesuar né
procedimet/veprimet e njé sektori té bashkise.

Person - kuptohet ¢do person fizik ose juridik, vendas ose i huaj.

Politiké - parim drejtues, plan apo njé veprim i cili mishéron peshimin dhe balancimine
vlerave dhe té interesave.

Politike financiare - parimet dhe géllimet gqé udhéhegin menaxhimin financiar té
bashkisé dhe qgé influencojné vendimarrjen financiare té bashkisé, duke mundésuar
formulimin e strategjive dhe duke siguruar standarte pér vlerésimin dhe monitorimin e
performancés sé sistemit financiar té bashkisé.

Program - njé nderhyrje e béré brenda njé kohe té caktuar gé ndryshon nga projekti pér
faktin se zakonisht pérfshin disa sektoré, tema apo zona gjeografike, pérfshin me shumé
institucione sé sa njé projekt dhe mund té mbéshtetetet nga burime té€ ndryshme financimi.
Njé séré projektesh me njé objektiv madhor té pérbashkét.

Projekt - njé ndérhyrje e béré brénda njé kohe té caktuar gé pérbéhet nga njé seri,
aktivitetesh té planifikuara dhe té ndérlidhura té cilét synojné arritjen e objektivave té
pércaktuara brenda njé kohe té papércaktuar.

Prokurim - blerja, marrja me pagesé ose sigurimi me ¢do lloj kontrate i materialeve,
ndértimeve dhe shérbimeve nga ana e njésive té prokurimit.

Qéllimi - njé deklarate e gjeré gé merr parasysh njé ¢éshtje specifike dhe gé orienton
fokusimin e veprimeve drejt njé synimi té miré pércaktuar.

Qéndrueshméria — jetégjatésia e rezultateve té aktiviteteve, programeve dhe projekteve
(né lidhje me efektin e synuar dhe ndikimin), mbas pérfundimit té aktiviteteve té
planifikuara dhe qé& varet nga pesé faktoré; pérkushtimi i geverisé, mjedisi social
ekonomik, efektiviteti dhe efektshmeria e menaxhimit, pérdorimi i teknologjisé sé
pérshtatshme dhe kapaciteti pér vete, financimi i projektit nga pérfituesit.

Rregullore — model rregullorja e administratés sé bashkisé.

Rekord publik — Letra, foto, regjistrime audio dhe video, harta, filmime, gé pérmbajné
informacion gé lidhet me, funksionet, detyrat, pérgjegjésité apo performancén Bashkisé.
Rezultat — i referohet efekteve té njé aktiviteti apo projekti. Termi produkt, efekti i synuar
dhe ndikim shprehin me specifikisht llojet e rezultateve.

Riorganizim - éshté ndryshimi né ndarjen administrative — territoriale t€¢ bashkisé.
Shérbimet administrative - pérfshijné té gjithé ato funksione gé sigurojné, produkte,
shérbime, g& mbéshtesin administratén e bashkisé dhe programet, gé né shk&mbim
sigurojné shérbime direkte pér publikun, pérfshijné, por nuk jané vetém té limituara né
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funksionet e méposhtme: financén, borxhet, thesarin, komunikimin e jashtém dhe té
brendshém, trajnimin, administrimin e granteve, mbledhjen e taksave, dhénien e licensave,
menaxhimin e burimeve njerézore, teknologjiné e informacionit, printimin dhe
shpérndarjen, informacionin publik dhe blerjet.

Skema e delegimit - pércakton kompetencat, qé Kryetari i bashkisé ka réné dakort té
delegojé tek njésité organizative duke pérfshiré dhe shpenzimet financiare.

Subjekt i kompetencave té pérbashkéta - éshté njé komitet, institucion , ndérmarrje ose
bord, i krijuar nga dy ose mé shumé njési té qgeverisjes vendore dhe institucioneve
géndrore, me géllim kryerjen e njé shérbimi, ose pérmbushjen e njé kompetence té
pérbashkeét.

Subsidiaritet - parimi i kryerjes sé funksioneve dhe ushtrimit t¢ kompetencave né njé
nivel geverisjeje sa mé prané shtetasve.

Vlerésim - njé aktivitet me kohé té pércaktuar i cili synon té vlerésojé sistematikisht dhe
objektivisht performancén dhe suksesin e njé aktiviteti, projekti apo programi té
pérfunduar apo né zbatim e sipér dhe té dokumentojé, né njé format té pércaktuar,
gjetjet. Njé vlerésim periodik i eficensés, efektivitetit, impaktit, géndrueshmérisé sé njé
projekti né kontekstin e objektivave té véna.

Epror direkt: Eshté sipas rastit, pérgjegjési i sektorit pér specialistét, drejtori i drejtorisé
pér pérgjegjésit e sektoreve, sekretari i pérgjthéshém pér drejtorét e drejtorive dhe pér
pérgjegjésit e sektoreve, kryetari i bashkisé pér zv/ kryetarin, drejtorin e kabinetit,
administratorét e njesive dhe strukturat té cilat varen direkt prej tij.

Juridiksion: Eshté sipas rastit, juridiksioni territorial, léndor apo administrativ, brénda
té cilit bashkia ushtron funksionet dhe kompetencat e saj.

Menaxhimi i rriskut: Eshté progesi i identifikimit, vlerésimit dhe monitorimit té riskut,
duke patur parasyshé objektivat e njésise shpenzuese publike si dhe ndérmarrjen e
veprimeve té nevojeshme pér uljen e riskut.

Konflikti i interest: Eshté gjéndja e konfliktit ndérmjet detyres publike dhe interesave

private té nje zyrtari , né té cilén ai ka interesa private, té drejteperdrejta ose té térthorta,
gé ndikojné, mund té ndikojné ose duket sikur ndikojné né Kkryerjen né ményré té
padrejté té detyrave dhe pérgjegjésive té tijé publike .

Vértetimi mbi rriskun: Eshté dokumenti qé léshohet nga kryetari i bashkisg, i cili
népérmijet tij, certifikon mundésiné reale té realizimit t&¢ ndértimit, bazuar mbi analizén e
rrezikut, cénueshmérisé dhe ekspozimin ndaj tij.

Ndotje: Eshté futja e drejtpérdrejté ose jo e drejtpérdrejté e substancave, dridhjeve,
rrezatimit, erérave té pakéndéshme, nxehtésisé apo zhurmés né ajér, ujé apo toke, si
rezultat i veprimtarisé sé njeriut, né até masé gé mund té jeté e démshme pér cilésiné e
mjedisit ose shéndetin e njeriut, g€ mund té ¢ojé né démtimin e pronés materiale apo
pérkegésojé dhe té ndérhyjé né shérbimet e pérdorimet té tjera té ligjéshme té mjedisit.
Zong : Eshté njé pjesé e kufizuar e teritorit té Rrepublikés sé Shqipérisé, pér géllim té
vlerésimit dhe menaxhimit té cilésisé sé ajrit

Aglomerat : Zoné me déndési popullsie prej mé shumé se 3000 banoré pér k/m2.
Gjéndja Civile: Eshté térésia e té dhénave personale té shtetasve shqiptar, shtetasve té
huaj si dhe personave pa shtetesi, gé jané me banim té pérkohéshém apo té
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pérheréshém né Rrepublikén e Shqipérisé, té cilat rregjistronen dhe mbahen né
Rregjistrin Kombétaré té Gjéndjes Civile dhe qgé vértetojné lindjen, egzistencén,
individualitetin, lidhjet ose mardhéniet ndérmjet tyre.

Rregjistri Kombétar i Gjéndjes Civile: Eshté dokument shtetéror unik, ku pasqyrohen
pérbérésit e gjéndjes civile té ¢cdo shtetasi shqiptar, shtetasi té huaj dhe ¢do personi pa
shtetési, me banim té pérkohéshém apo té pérheréshém né Rrepublikén e Shqipérisé.
Rregjistri Themeltar i Gjéndjes Civile: Eshté libri me fleté té hapur pér ¢do familje, ku
pasqyrohen, pér secilin person, té gjitha pérbérésit e gjéndjes civile. Ky libér ruhet né
arkivin e degés sé gjéndjes civile né Késhillin e Qarkut Elbasan.

Pérbérés té gjéndjes civile: Jané té gjithé elementét e pércaktuar né ligjin pér gjéndjen
civile, qé shérbejné pér pércaktimin e identitetit té cdo shtetasi shqiptar , shtetasi té huaj
apo cdo personi pa shtetési me banim té pérkohéshém apo té pérheréshém né
Rrepublikén e Shqipérisé.

NENI 3

Misioni i Qeverisjes Vendore

Bashkia Librazhd ka pér mision hartimin, zbatimin e strategjive dhe politikave, ushtrimin efektiv
té funksioneve dhe kompetencave, ofrimin dhe realizimin e shérbimeve bazuar né nevojat e
komunitetit dhe né pérputhje me kuadrin ligjor né Republikén e Shqiperisé.
Bashkia siguron geverisjen e territorit dhe té bashkésisé gé jeton né té, né njé nivel sa mé afér
qytetaréve népérmjet respektimit té té drejtave dhe lirive themelore té shtetasve, realizimit dhe
ofrimit té shérbimeve cilésore, eficente dhe efikase pér bashkésing, duke respektuar identitetin
dhe vlerat e késaj bashkésie dhe individéve né ushtrimin e funksioneve té saj.
Vetéqeverisja vendore né Bashkine, siguron geverisjen e efektshme, efikase dhe né njé nivel
sa mé afér qytetaréve népérmjet:

1.

2.

3.

o

Njohjes sé ekzistencés sé identiteteve dhe vlerave té ndryshme té bashkésive né territorin
e Bashkisé.

Respektimit té té drejtave dhe lirive themelore té shtetasve, té sanksionuara né Kushtetuté
dhe né ligj.

Zgjedhjes sé llojeve té ndryshme té shérbimeve dhe lehtésirave té tjera publike vendore
né dobi té bashkésisé.

Ushtrimit efektiv té funksioneve, kompetencave dhe realizimit té detyrave nga organet
vetégeverisése.

Realizimit té shérbimeve né forma té pérshtatshme, bazuar né nevojat e anétaréve té
bashkésise.

Nxitjes efektive té pjesémarrjes gjithé-pérfshirése té bashkésisé né geverisjen vendore.
Realizimit té shérbimeve né pérputhje me standardet e kérkuara me ligj ose akte té tjera
normative
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NENI 4
Prioritetet kryesore Objektivat dhe Strategjia

Bashkia Librazhd do té jeté njé géndér e réndésishme, njé arterie kryesore e komunikimit
dhe e transportit me véndet e Ballkanit, duke ndérvepruar me sukses si pjesé e nénrajoneve
natyrore ndérkufitare dhe turistike ......... etj

Objektivat dhe strategjia

1. Té krijojé kornizén e nevojshme rregulluese pér té realizuar njé funksionim sa mé té
kontrolluar, efektiv dhe eficent t&é Administratés sé Bashkisé dhe té strukturave té tjera né
vartési té saj.

2. Te krijojé njé kornizé, e cila i krijon Administratés Bashkiake dhe strukturave té tjera né
varési té saj, detyrimin gé né punén dhe detyrat e saj té respektojé parimet e
llogaridhénies, transparencés, hapjes dhe gjithépérfshirjes.

3. Té mundésojé profesionalizém té larté né kryerjen e detyrés, eficencé dhe efikasitet si dhe
géndrueshméri né funksionimin e brendshém té Bashkiseé si institucion administrimi me
prioritet:

a. Zhvillimi ekonomik dhe
konkurueshmeéria.
b. Mbrojtja ¢ mjedisit dhe aftsia pér t’u pérshtatur, mbrojtur dhe rimékémbur nga
rreziget natyrore.

Zhvillimi urban.

Pérmirésimi i cilésisé sé jetesés sé komunitetit.

Integrimi dhe zhvillimi teritorit.

Barazi né shérbime

LA S B

NENI 5

Struktura organizative

Bashkia Librazhd funksionon sipas strukturés organizative t€ miratuar me Urdhér té Kryetarit
té Bashkisé Librazhd.

1. Administrata e Bashkisé pérbéhet nga:

a. funksionarét (jo népunés civil),

b. népunésit civilé marrédhéniet e té ciléve rregullohen nga Ligji 152/2015 “Pér népunésin
civil”

C. punonjésit, marrédhéniet e té ciléve rregullohen nga Kodi i Punés (i ndryshuar).

2. NEé krye té administratés géndron Kryetari i Bashkisg, i cili gjaté punés sé tij ndihmohet nga
dy Zv/Kryetaré, Kabineti i Kryetarit dhe Késhilltarét e Kryetarit té cilét jané funksionaré (jo
népunés civil).

3. Administrata e Bashkisé Librazhd éshté e organizuar né drejtori, sektoré, zyra dhe njési.
Struktura dhe organika pérfundimtare e Aparatit té Bashkisé Librazhd, miratohet me Vendim
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té Kryetarit té Bashkisg, sipas numrit total i té punonjésve té Aparatit té Bashkisé, Librazhd
gé miratohet nga Késhilli Bashkiak, me propozim té Kryetarit té Bashkiseé.
4. Nivelet e shérbimit civil sipas rradhés hierarkike, jané:
a. Drejtor Drejtorie.
b. Pérgjegjés Sektori/Zyre/Njésie
c. Specialist/Inspektoré
Drejtorité jané njési bazé té strukturés organizative té Bashkisé Librazhd dhe pérgjigjen

pér pérmbushjen e detyrave té njé ose disa fushave té caktuara, sipas funksioneve té
pércaktuara me ligj ose akte nénligjore pér Bashkiné Librazhd.
Sektorét, zyrat dhe njésité; pérgjigjen pér aspekte té vecuara té kétyre elementéve.

NENI 6

DREJTORI | DREJTORISE
Drejtori i Drejtorisé ka kéto detyra:

1. Harton pérshkrimin e punés pér ¢do sektor, zyré, njési e vend pune;

2. Parashikon né planet mujore té punés, té gjitha detyrat qé i dalin drejtorisé sipas fushave
pérkatése, ndjek sistematikisht plotésimin e tyre dhe bén analizén né nivel drejtorie, né
zbatim té detyrave té pércaktuara nga programet vjetore dhe periodike té miratuara;

3. Bén shpérndarjen e punés dhe ¢éshtjeve gé i adresohen drejtorisé dhe ndjek e kontrollon
punén gé béhet nga pérgjegjésit e sektoréve, zyrave e punonjésit e vecanté, pér
pércaktimin e dhénien e zgjidhjeve ligjore, né afatet e caktuara;

4. Zbaton, ndjek dhe bashkérendon plotésimin e té gjitha detyrave té ngarkuara nga Titullari
i institucionit;

5. Kontrollon dhe firmos té gjitha shkresat gé pérgatisin punonjésit e Drejtorisé, pér
Drejtoring;

6. Kryen analiza periodike pér veprimtaring e drejtorisé dhe mbi kété bazé, informon
periodikisht Titullarin e institucionit pér veprimtariné e drejtorisé, pér ecuriné e detyrave
té ngarkuara né cdo sektor e zyré, si dhe bén vlerésime pune pér népunésit dhe
punonjésit.

NENI 7
PERGJEGJESI | SEKTORIT/ZYRES/NJESISE

Pérgjegjési i sektorit varet direkt nga drejtori i drejtorisé pérkatése.
Pérgjegjési i sektorit ka kéto detyra:

1. merr masa organizative pér plotésimin e detyrave nga ¢do zyré e punonjés né vecanti dhe
si sektor brenda planifikimit té detyrave té Drejtorisé;
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2. Evidenton problemet gé dalin nga veprimtaria e pérditéshme, si dhe ¢éshtjet e ndryshme
gé ngrihen me shkrim nga qytetarét, pércakton zgjidhjet e mundshme brenda kuadrit
ligjor né fuqi dhe i propozon drejtorit rrugézgjidhjet pérkatése;

3. Kontrollon punén e pérditshme té specialistéve né varési, pér plotésimin e detyrave gé i
jané ngarkuar;

4. Kryen studime pér fusha té ndryshme dhe organizon sistemin e informacionit pér sektorin
gé mbulon;

5. Organizon sistemin e administrimit té informacionit dhe té statistikave pér veprimtariné e
sektorit;

6. Bén vlerésime pune pér népunésit dhe punonjésit e sektorit.

NENI 8
SPECIALISTI/INSPEKTORI

Specialisti/Inspektori varet direkt nga pérgjegjési i sektorit.

Specialisti/Inspektori ka kéto detyra:

1. Zbaton me pérpikméri dhe né nivel té larté profesional té gjitha detyrat e ngarkuara nga
eprorét e tij;

2. Jep pérgjigje ligjore dhe teknike pér problemet specifike gé mbulon sipas detyrave gé i
ngarkohen brenda sektorit, si dhe pérgatit propozime lidhur me trajtimin e ¢éshtjeve té
ndryshme me karakter profesional dhe teknik, sipas fushave gé mbulon sektori;

3. Ndjek korrespondencén gé i éshté dhéné pér trajtim, duke respektuar rigorozisht afatet e
pércaktuara. Pérgatit materialin dhe pasi e siglon ia paraget pérgjegjésit té sektorit dhe
drejtorit té drejtorisé;

4. Mban pérgjegjési pér cilésiné dhe saktésiné profesionale té materialeve té pérgatitura;

5. Punon né vazhdimési pér rritjen e aftésive vetiake tekniko-profesionale dhe marrin pjesé
né veprimtarité trajnuese pér kété géllim, né funksion té plotésimit sa mé t& miré té
detyrés sé ngarkuar, por edhe té karrierés né shérbimin civil, t& njohé legjislacionin né
fugi dhe né ményré té vecanté até gé lidhet me punén sipas specifikés sé fushés gé
mbulon.

NENI 9
SIMBOLET E BASHKISE

1. Simbolet e bashkisé pérfshijné emblemén e bashkisé dhe flamurin e bashkisé.
2. Emblema vendoset né zyrén e Kryetarit t¢ Bashkisé, né sallén e mbledhjeve té

Késhillit Bashkiak dhe né fagen ballore té godinés S€ Bashkisé Librazhd.
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3.

4.

Flamuri i Bashkisé vendoset né godinén e institucionit dhe né sallén e mbledhjeve té
Késhillit té Bashkisé Librazhd pérkrah me flamurin e Republikés sé Shqipériseé.
Emblema e Bashkisé pérdoret né té gjitha aktet (vendime, urdhra, urdhéresa,
autorizime, kontrata, shkresa, etj) té dala nga Bashkia Librazhd.

NENI 10

PARIMET KRYESORE

Gjaté ushtrimit té veprimtarisé sé saj, administrata e Bashkisé Librazhd bazohet né kéto
parime:
1. Parimi i barazisé : té gjithé qytetarét trajtohen né ményté té barabarté, pavarésisht

gjinisé, racés, fesé, arsimit, etnisé, gjendjes ekonomike e sociale, bindjeve politike e
fetare et].

Parimi i ligjshmérisé: té gjithé punonjésit gjaté ushtrimit té detyrave té tyre pér
pérmbushjen e funksioneve té Bashkisé, jané té detyruar té zbatojné Kushtetutén dhe té
gjitha aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né Republikén e Shqipérisé. Askujt nuk i
lejohet shmangia nga detyrimet ligjore, moszbatimi i ligjit apo zbatimi i gabuar i tij, pér
shkak té padijenisé sé ligjit.

Parimi i ndalimit té konflikit té interesave: asnjé punonjés i Bashkisé sé
Librazhdit, nuk mund té jeté pjesé e njé procesi vendimmmarrés, nése kjo ndalohet nga
dispozitat e Kodit té Procedurave Administrative dhe ligji pér konfliktin e interesit.
Parimi i mbrojtjes sé interesit publik: administrata e Bashkisé sé Librazhdit, duhet té
veprojé né pérmbushje té detyrave té sajé, vetém né interes té publikut.

Parimi i vazhdimésisé: detyrat e ndjekura nga népunésit e méparshém, gé jané larguar
nga detyra, do té vazhdojné té realizohen nga népunésit e rinj.
Parimi i transparencés: administrata e Bashkisé sé Librazhdit, duhet té jeté sa mé

transparente me publikun, né té gjitha vendimet apo veprimet qé ndérmerr,

Parimi i ndershmérisé: té gjithé népunésit dhe punonjésit detyrohen té trajtojné né
ményré té ndershme dhe té paanshme té gjithé subjektet me té cilét hyjné né
marrédhénie pér shkak té detyrave apo kompetencave té tyre, duke zbatuar me
rigorozitet parimet e etikés né administratén publike.

Parimi i bashképunimit: té gjithé strukturat népunésit dhe punonjésit duhet té
sigurojné bashképunimin pér zgjidhjen e problemeve té pérbashkéta sipas pércaktimeve
té késaj rregulloreje.

Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 23



!
(GHAES

10.

11.

12.

13.

14.
15.

KREU II:
FUNKSIONET E LARTA TE MENAXHIMIT
NENI 11
KRYETARI | BASHKISE

KOMPETENCAT DHE DETYRAT E KRYETARIT TE BASHKISE

Kryetari i bashkisé éshté organi mé i larté ekzekutiv i bashkisé Librazhd, i cili ushtron
detyrat dhe funksionet e pércaktuara né Kushtetuté, ligjin e vetéqgeverisjes vendore dhe
né cdo akt tjetér ligjor gé rregullon veprimtaring, funksionet dhe kompetencat e tij.

Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té bashkisé, me pérjashtim té
atyre gé jané kompetencé e késhillit té bashkisé.

Zbaton aktet e késhillit.

Merr masa pér pérgatitjen e materialeve pér né mbledhjen e késhillit t& bashkisé, né
pérputhje me rendin e dités té pércaktuar nga késhilli si dne pér probleme gé i kérkon ai
Veté.

Raporton né késhill pér gjendjen ekonomiko — financiare té bashkisé dhe njesive
administrative pérbérése té paktén cdo 6 muaj ose sa heré i kérkohet nga késhilli.
Raporton né késhill sa heré kérkohet prej tij pér probleme té tjera qé kané té bejné me
funksionet e bashkiseé.

Eshté anétar i Késhillit té Qarkut.

Eméron, duke respektuar ligjin pér baraziné gjinore zévéndés/ kryetarin,
zBvéndés/kryetarét e bashkisé dhe i shkarkon ata.

Vendos pér emérimin ose shkarkimin e anétareve té organeve drejtuese té shogérive
tregétare né pronési té bashkisé, si dhe drejtuesit e ndérmarrjeve dhe té institucioneve
né varési.

Eméron dhe shkarkon punonjésit e tjeré té strukturave dhe njésive né varési té bashkisé,
pérvec kur parashikohet ndryshe né ligjin pér népunésit civil.

Ushtron té drejtat dhe siguron plotésimin e té gjitha detyrimeve qé i jané ngarkuar
bashkisé si person juridik dhe éshté pérfagésuesi i saj né mardhéniet mé té tretét.

Merr masa pér kualifikimin dhe trajnimin e personelit té administratés, té institucioneve
arsimore, sociale, kulturore e sportive.

Kthen pér rishgyrtim jo mé shumé se njé heré né késhill vendime, kur véren se ato
cénojné interesat e bashkisé. Né rastin e kthimit té vendimit té késhillit nga kryetari i
bashkisé, késhilli mund té miratojé té njéjtin vendim vetém me shumicen e votave, né
prani t& mé shumé sé gjysmés sé té gjithé anétaréve.

Miraton strukturén, organikén e kategorité / klasat e pagave pér ¢do pozicion té
shérbimit civil dhe rregulloret bazé té administratés sé bashkisé dhe té njésive e
institucioneve buxhetore né varési té bashkisé né pérputhje me legjislacionin né fugi.
Eméron dhe shkarkon népunésit vendore pér baraziné gjinore.

Kujdeset pér mbledhjen dhe pérpunimin e statistikave vendore, té ndara sipas gjinisé dhe
siguron publikimin e tyre.
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NENI 12
ZEVENDESKRYETARET E BASHKISE

1. Drejtojné dhe udhéhegin punén sipas fushave, organizimit dhe ndarjes sé pérgjithéshme
té punés sé béré nga kryetari i bashkisé dhe pérgjigjet paratij pér mbaravajtjen e saj.

2. Pérfagésojné kryetarin dhe institucionin né té gjitha rastet kur me autorizim té kryetarit
té bashkisg, sipas formés sé kérkuar nga ligji, kjo e drejté i delegohet.

3. Pérgjigjen para kryetarit té bashkisé pér realizimin e funksioneve té deleguara.

4. Zévéndésojné kryetarin e bashkisé kur largohet pér periudha té ndryshme kohe té
shkurter si, leje té zakonshme, vizita pune apo private jashté shtetit, apo né raste
sémundje.

5. Ndjekin probleme té pérgjthshme dhe té vecanta té administratés, drejtorive apo
strukturave té tjera sipas delegimit gé i bén kryetari i bashkisé.

6. Kryesojné komisione té ndryshme sipas kompetencés ge i jep kryetari.

7. Marrin pjesé né takimet dhe bisedat sipas protokolleve gé pércaktohen nga kryetari i
bashkisé.

8. Béjné pritje té popullit bashké me drejtorité /sektorét, merr dhe jep pérgjigje pér
kérkesat dhe ankesat e shtetasve.

9. Ndjekin dhénien e pérgjgjeve té shkresave té qytetaréve pér drejtorité né varési apo
struktura té tjera

10. Komunikojné pér probleme operative té funksionimit té administratés.

11. Japin urdhéra dhe pret raportime pér zgjidhjen e problemeve.

12. Pérgatisin, materiale raportuese, analiza etj, mbi bazén e materialeve té drejtorive dhe
ja dorzojné kryetarit.

13. Pérfaqgésojné kryetarin né mbledhje, aktivitete, seminare etj, kur kjo detyré i ngarkohet
nga kryetari.

NENI 13

KABINETI | KRYETARIT

1. Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té bashkisé, me pérjashtim té
atyre gé jané kompetencé e késhillit té bashkisé.

2. Kabineti varet drejtpérdrejt nga Kryetari i Bashkisé. Kabineti ka pér detyré
bashkérendimin e pérgjthshém, si dhe bashkérendimin e strukturave pér zhvillimin e
veprimtarisé sé bashkisé

3. Kabineti éshté organ késhillues dhe mbéshtet drejtpérdrejt Kryetarin e Bashkisé né
zbatimin e politikave, realizimin e objektivave si dhe vlerésimin e zbatimit té tyre.

4. Kabineti i kryetarit, ndjek problemet e pérditéshme té punés né institucion duke krijuar
kushtet e nevojshme pér angazhimin e kryetarit né ¢eshtjet kryesore té drejtimit.

5. Ndjek dhe drejton pérgatitjen dhe pérpunimin e njoftimeve dhe materialeve té tjera gé i
parashtrohen kryetarit.
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6. Kabineti nuk éshté pjesé e strukturés hierarkike té bashkisé. Funksionarét e kabinetit
nuk ushtrojné asnjé kompetencé drejtuese ose administrative mbi stafin e bashkisé,
duke pérjashtuar rastet kur autorizohen nga kryetari.

Detyra té pérgjithshme té Kabinetit.

1. Pérgatit materialet e kérkuara nga kryetari dhe asiston kryetarin dhe zv/kryetarin né
plotésimin e funksioneve té tyre.

2. Merr pjesé né analiza e takime té ndryshme gé zhvillon kryetari si dhe mban kontakte
me drejtorité/ sektorét e bashkisé me géllim zbatimin e detyrave té ngarkuara.

3. Kryen verifikimin e saktésisé, né formé dhe pérmbajtje té té€ gjitha materialeve té
trajtuara nga strukturat pérgjegjése né bashki, pérpara nénshkrimit té tyre nga kryetari.

4. Kordinimin brénda kompetencave té dhéna, t&¢ mardhénieve me institucionet e tjera
shtetérore dhe ndérkombétare.

5. Kujdeset pér mardhéniet e kryetarit me publikun, komunikimin me median elektronike
dhe té shkruar, népérmjet konferencave té shtypit, intervistave dhe kronikave té
ndryshme.

6. Bén organizimin, pérgatitjen, protokollimin e mbledhjeve dhe takimeve qé drejtohen

nga kryetari, personalisht ose né emér té tij.

Kujdeset pér postén konfidenciale dhe té rezervuar té kryetarit.

8. Bén kordinimin brénda atributeve té dhéna, té raporteve me institucionet shtetérore dhe
entet e tjera publike dhe private.

9. | parashtron kryetarit dhe Zv/kryetarit mendime pér céshtje t¢ ndryshme té
réndésishme té punés sé pérditéshme.

10. Ndjek dhe trajton metariale dhe shkresa pér probleme té cilat i drejtohen kryetarit dhe i
delegohen nga ky i fundit kabinetit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorit té Kabinetit.

1. Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té bashkisé€, me pérjashtim té
atyre gé jané kompetencé e késhillit té bashkisé.

2. Drejtori i Kabinetit varet drejtpérdrejt nga kryetari dhe asiston kryetarin né shqyrtimin e
té gjitha céshtjeve gé kérkohen prej tij.

3. Ofron mbéshtetje administrative pér kryetarin e bashkisé mbi problematika té
ndryshme té cilat kané té béjné me mbarévajtjen e punéve dhe rritjen e efektivitetit té
drejtimit né institucion.

4. Bashképunon me drejtorité / sektorét pérkatés pér respektimin e procedurave dhe
afateve ligjore né ushtrimin e veprimtarisé administrative, né pérputhje me Kodin e
Procedurave Administrative dhe legjislacionit né fugi.

5. Kérkon informacion me shkrim ose verbal nga drejtorité / sektorét, vecanérisht pér
céshtje me réndési té vecantd, pér té siguruar rraportet dhe bashképunimin midis
drejtorive/ sektoréve.

6. Bén rakordimin midis funksioneve drejtuese té kryetarit dhe aktivitetit té stukturave té
bashkisé.

7. Mban kontakte me nivelet mé té larta té institucioneve vendase, té huaja dhe
ndérkombétare ku jumkérkohet té promovojné me efektivitet sa mé té larté interesat e
bashkisé.

~
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8. Me porosi té kryetarit, udhéheq progeset e monitorimit.
9. Menaxhon dhe administron pritjet zyrtare dhe protokollin.
10. Kryen detyra té tjera ligjore dhe institucionale gé i ngarkon kryetari i bashkisé.

Detyrat dhe pérgjesité e Késhilltarit té Kryetarit.

1. Puna e Késhilltarit konceptohet né grup, por késhilltari éshté pérgjegjés, té ndjeké
céshtje té vecanta me porosi té kryetarit.

2. Propozon zgjidhje konkrete, komente, késhilla e géndrime té kryetarit ndaj té treteve
né funksion té plotésimit té detyrave té ngarkuara bashkisé.

3. Pérgatit sipas fushave materiale qé i kérkohen nga kryetari, zv/kryetari apo drejtori i
kabinetit pér probleme gé i jané deleguar kétij té fundit nga kryetari.

4. Shqgyrton materialet pér mbledhjet né té cilat kryetari merr pjesé dhe pérgatit géndrimet
gé duhen mbajtur pér problemet gé shqyrtohen.

5. Me porosi té kryetarit dhe ose/ drejtorit té kabinetit merr pjesé né takimet e organizuara
brénda dhe jashté bashkisé ku pérfagéson institucionin dhe informon mbi pérfundimet e
kétyre mbledhjeve dhe né ¢do rast, mundéson késhilla mbi géndrimin gé duhet mbajtur
pér problemet e ndryshme té identifikuara né kéto takime.

6. Merr pjesé né grupet e punés té krijuara né bashki me porosi té kryetarit dhe /ose drejtorit
té kabinetit edhe né grupe té tjera pune brénda dhe jashté bashkisé.

7. Kryen ¢do detyre tjetér gé i ngarkohet nga kryetari, ose detyra té tjera gé mund ti ngarkoj
drejtori i kabinetit.

NENI 14

NEPUNESI AUTORIZUES

1. ”Népunési autorizues” i nivelit té paré éshté kryetari i bashkisg, i cili éshté pérgjegjés pér
pérgatitjen, zbatimin, kontrollin e bréndshém financiar, monitorimin, raportimin,
kontabilitetin dhe auditimin e bréndshém.

2. ”Neépunési autorizues” i nivelit té dyté jané drejtuesit e institucioneve té varésisé té cilét
pérgjigjen para népunésit autorizues (kryetarit t€ bashkisé) pér pérgatitjen zbatimin,
kontrollin e bréndshém financiar, manitorimin, raportimin, kantabilitetin dhe mexhimin
e shpenzimeve dhe té ardhurave.

3. “Neépunési autorizues* delegon kompetencat gé i lejon ligji i menaxhimit financiar dhe
kontrollit.

4. Kompetencat i delegon me shkrim duke pércaktuar personin e deleguar dhe afatin e
zgjatjes sé delegimit té kompetencave.

Pérgjegjésité e népunésit autorizues

“Népunési autorizues* éshte népunési i nivelit mé té larté né njésiné e vetégeverisjes
vendore dhe éshté pérgjegjés pér:

- Zbatimin e sistemeve té menaxhimit financiar dhe kontrollit né té gjithé strukturat dhe
programet buxhetore, duke pérfshiré planifikimin, zbatimin, monitorimin e kontrolleve
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té risqeve té lidhura me zbatimin e buxhetit, kontabilitetin dhe raportimin financiar té
njésive té vetégeverisjes vendore.

Raportimin né késhillin e bashkisé pér pérgatitjen, kontrollin e bréndshém financiar
publik, monitorimin, kontabilitetin dhe auditimin e bréndshém té buxhetit, pér té gjitha
funksionet e bashkisé

Paragitjen né késhillin e bashkisé, sa here qé i kérkohet por jo mé pak se tri rraporte
katérmujore té monitorimit dhe zbatimit té buxhetit.

Koordinimin e procesit té monitorimit té buxhetit vjetor, ai éshté pérgjegjés pér
monitorimin né ményré periodike dhe té vazhdueshme té performancés sé objektivave
dhe performancés sé produkteve né sasi dhe vleré si dhe pér propozimin e zgjidhjeve té
kryetarit té bashkisé (kur kjo kompetencé éshté deleguar) pér pérmirésimin e
performanceés kur identifikon shmangie t€ médha ndaj planit.

Publikimin e raporteve té monitorimit té zbatimit té buxhetit né fagen zyrtare té
bashkisé, brénda 30 ditéve pas pérfundimit té periudhés sé raportimit dhe nje kopje e
tyre i dérgohet Ministrisé sé Financave dhe Ekonomiseé.

“Népunési autorizues® né rolin e kordinatorit té grupit t& menaxhimit strategjik gjaté
progesit té monitorimit té buxhetit vjetor, rishikon raportet e monitorimit té
nénshkruara nga ekipi i menaxhimit té programit, pér té gjitha programet gé pérdor
njésia e vetégeverisjes vendore, vleréson realizimin e treguesve té performancés pér
arritijen e géllimit, objektivave té programeve té shpenzimeve si dhe realizimin e
produkteve pérkatése, duke vlerésuar né ményré té vecanté arritjet e objektivave té
bashkisé.Verifikon shpjegimet e dhéna pér shmangiet mé té theksuara nga plani i
performancés sé programeve(treguesit e monitorimit té performancés sé programeve
buxhetore).Vleréson masat korigjuese gé propozohen té ndérmerren, pércakton nése
duhen ndérmarré veprime té métejshme dhe ku konsistojné ato.

Kérkon rishikimin e raporteve té pérgatitur nga ekipi i menaxhimit té programit. Miraton
dhe nénshkruan raportin pérfundimtar pér té gjitha programet e shpenzimeve buxhetore
té njésisé njé kopje té raportit e dérgon né Ministriné e Financave dhe Ekonomisé.
Publikimin né fagen zyrtare té bashkisé té rraporteve té monitorimit, brenda 30 ditéve pas
pérfundimit té periudhés sé rraportimit.

Me kérkesé té késhillit té bashkisé rraporton gjaté vitit edhe pér ¢éshtje té tjera gé kané
lidhje me zbatimin e buxhetit dhe kontrollin e bréndshém financiar publik.

NENI 15
NEPUNESI ZBATUES

1. “Népunési zbatues” i bashkisé Librazhd, é&shté drejtuesi i strukturés pérgjegjése pér
financat dhe ka varési direkte, nga népunési autorizues (kryetari i bashkisé).

2. Népunési zbatues i bashkisé Librazhd éshté, pérgjegjés dhe i rraporton népunésit
autorizues, sipas pércaktimeve té ligjit té menaxhimit financiar dhe kontrollit.

3. Népunés zbatues té nivelit té dyté jané pérgjegjésit e financave né institucionet e
varésisé té cilét pérgjigjen, para népunésit zbatues, sipas pércaktimeve té ligjit té
menaxhimit financiar dhe kontrollit.
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4. Népunési zbatues, delegon kompetencat gé i jep ligji i menaxhimit financiar dhe
kontrollit.

5. Kompetencat i delegon me shkrim, duke pércaktuar personin e deleguar dhe afatin e
zgjatjes sé
delegimit té kompetencave.

Pérgjegjésité e népunésit zbatues

1. Eshté pérgjegjés dhe i rraporton népunésit autorizues dhe drejtuesve té tjeré té
programeve informacionin e nevojshém financiar pér pérgatitjen e raporteve té
monitorimit.

2. Neérolin e sekretarit té grupit té menaxhimit strategjik ai mbéshtet népunésin autorizues
gjaté progesit té pérgatitjes sé raporteve té€ monitorimit népérmjet:

- Pérgatitjes sé informacionit financiar pér shpenzimet faktike sipas klasifikimit ekonomik
té programit pérkatés té periudhés sé raportimit.

- Informimit té drejtuesve té programeve pér c¢cdo ndryshim pér shpérndarjen e
shpenzimeve té miratuara nga grupi i menaxhimit strategjik, gjaté procesit té
menaxhimit té shpenzimeve.

- Analizés financiare dhe jo financiare (marré kryesisht nga marréveshjet kontraktuale
dhe atyre té prokurimeve) pér vitet e kaluara dhe vitin korrent. Kryerjes sé analizave
pérkatése bazuar né informacionin financiar dhe jo financiar té viteve té kaluara dhe
vitit buxhetor aktual.

- Oponencés ndaj drejtuesve té programeve gjaté progesit té diskutimit té raporteve té
monitorimit té programeve pérkatése.

- Hartimit té informacionit pérmbledhés té shpenzimeve faktike té bashkisé, nénshkrimit
té planit té shpenzimeve dhe paraqitjes sé tyre te népunési autorizues.

- Mbledhjes, pérditésimit dhe informimit pér treguesit financiar sipas pércaktimeve né
ligjin nr.68/2017 “P&r financat e vetégeverisjes vendore*.

3. Ndihmon drejtuesit e programeve né llogaritjen e kostove pér njési té produkteve sipas
programeve, ndihmon né identifikimin e mundésive buxhetore pér mbulimin e kostove
pér realizimin e produkteve @qé mund té financohen plotésisht ose éshté i pamundur
financimi i tyre me burimet e disponueshme ose rishpérndarjen e burimeve financiare
brenda programit buxhetor.

4. Népunési zbatues bashképunon me drejtuesit e ekipit t¢ menaxhimit té programit dhe
népunésit autorizues té nivelit t€ dyté si dhe me anétarét e ekipeve té menaxhimit té
programit pér té identifikuar zgjidhjen e problemeve, né rastin e mospérputhjeve ndaj
planit té treguesve té pérformancés sé monitorimit té programeve.

Pérgjegjésité e drejtuesit té ekipit t&¢ menaxhimit té programit.

1. Drejtuesi i ekipit t&¢ menaxhimit t& programit éshté pérgjegjés dhe raporton pérpara
népunésit autorizues pér realizimin e qéllimeve, objektivave dhe produkteve té
programit, gjaté progesit té zbatimit té buxhetit dhe propozon masa korigjuese né rastet
kur kjo éshté e nevojeshme.
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Drejtuesi i ekipit t¢ menaxhimit té programit éshté pérgjegjés pérpara népunésit
autorizues pér raportimin né kohé dhe sipas standarteve té pércaktuara né kété
udhézim, té produkteve pér programin pérkatés gé drejton.

Drejtuesi i programit ka pérgjegjésiné pér t€ marré pjesé né takimet e grupit pér
menaxhimin strategjik, éshté pjesé e vendimarrjes pérkatése qé ka ndikim mbi
programin qé drejton.

Né ményré specifike drejtuesi i programit éshté pérgjegjés pér:

Hartimin e planit katérmujor té produkteve né sasi dhe né vleré duke respektuar tavanet e
pércaktuara né ligjin pér buxhetin.

Mbledhjen e té dhénave né lidhje me performancén e objektivave, pérformancén mbi
secilin produkt né fund té katérmujorit dhe krahasimin e té dhénave faktike me planin e
periudhés.

Analizimin e shkageve té mospérputhjeve/shmangieve dhe marrjen e vendimeve né lidhje
me veprimet korigjuese, té nevojshme pér pérmirsimin e situatés.

Rishikimin e planit dhe pérgatitjen e njé pérmbledhje té rishikuar katérmujore té
shpenzimeve dhe realizimit té produkteve té programeve né rastet e shmangies pér shkak
té planifikimit té pasakté.

Pérgatitjen /rishikimin dhe nénshkrimin e raportit pérmbledhés mbi bazén e raporteve
paraprake té pérgatitura nga anétarét e ekipit té menaxhimit té programit dhe dérgimin e
tij tek anétarét e grupit té menaxhimit strategjik.

Vlerésimin e risgeve Qgé ndikojné né arritjen e kétyre produkteve, ményrén e trajtimit té
tyre si dhe kostot pér minimizimin e risgeve. Risget renditen sipas impaktit qé kané né
realizimin e objektivit, pas té cilit éshté lidhur produkti dhe diskutohen né grupin e
menaxhimit strategjik.

Pérgjegjésité e anétaréve té ekipit té menaxhimit té programit.

. Antarét e ekipit t¢ menaxhimit té programit jané eksperté té fushés sé programit

buxhetor / népunés autorizues té nivelit té dyté, pérgjegjés pér menaxhimin e programeve
/ projekteve € ata drejtojné dhe pérgjigjen pér punén e tyre té drejtuesi i programit.

. Anétarét e ekipit t¢ menaxhimit té programit, jané pérgjegjés pér realizimin e detyrave

teknike pér zbatimin e progcedurave té monitorimit té programit té cilat lidhen direkt me
performancén e produkteve té programit té tyre té dhéna né sasi dhe né vleré
financiare duke identifikuar problematikat e hasura né rast shmangieje ndaj planit si dhe
duke béré rekomandimet pérkatése pér pérmirésimin e situatés.

Pérgjegjésité e anétaréve té ekipit té¢ menaxhimit té programeve

Té respektojné afatet, cilésiné dhe standartet e raportimit té performancés sé produkteve
pér programin pérkatés sipas Udhézimit té Ministrisé sé Financave, nr. 22 daté
30.07.2018.“Pér progedurat standarte t& monitorimit té buxhetit té njésive té
vetégeverisjes vendore®.

Té ndjekin udhézimet e koordinatorit té grupit t¢ menaxhimit strategjik (népunésit
autorizues).

Té marrin pjesé né takimet e ekipit t&¢ menaxhimit té programit sipas kalendarit té
aktiviteteve té ekipit t&¢ menaxhimit té programit té hartuar nga drejtuesi i programit.
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Té kontribojné né pérgatitjen e raportit té monitorimit.

Té mbledhin, pérditésojné dhe raportojné né ményré periodike treguesit e monitorimit té
performancés sé programit buxhetor ku ata béjné pjesé.

Ekipi i menaxhimit té programit mban pérgjegjési pér performancén e produkteve té
planifikuara té programit qé ata pérfagésojné.

Mbi bazén e produkteve té pércaktuara ekipi i menaxhimit té programit ka pérgjegjési té
identifikojé risget qé ndikojné né arritjen e kétyre produkteve dhe objektivave pér té
cilat shérbejné kéto produkte si dhe kostot pér minimizimin e tyre dhe né vijim té
hartojé regjistrin e riskut pér programin qé menaxhojné.

NENI 16
KORDINATORI I RISKUT
Koncepti i menaxhimit té riskut
Menaxhimi i riskut éshté progesi i identifikimit, vlerésimit dhe monitorimit té riskut,
duke patur parasysh objektivat e njésisé shpenzuese publike si dhe ndérmarrjen e

veprimeve té nevojeshme pér uljen e riskut.

Pérgjegjésité menaxheriale té aktoréve té menaxhimit té riskut.

. Titullari i bashkisé Librazhd éshté pérgjegjés pér:

Pércaktimin dhe arritjen e objektivave.

Menaxhimin efektiv té riskut.

Zbatimin efektiv té sistemeve té kontrollit té bréndshém.

Kordinatori i riskut i cili mund ti delegojé disa prej detyrave té tij njé punonjési té
drejtorisé sé

buxhetit dhe menaxhimit financiar, é&shte pérgjegjés pér:

Ngritjen dhe funksionimin e sistemit t& menaxhimit té riskut.

Vleresimin e sistemit t& menaxhimit té riskut.

Bashkérendimin e aktiviteteve né lidhje me menaxhimin e risgeve (krijimin e regjistrit té
riskut té institucionit)

Paragitjen e raportit té pérgjithéshém, te grupi i menaxhimit strategjik.

Késhillimin né lidhje me efektivitetin dhe efikasitetin e sistemit t& menaxhimit té riskut.
Informimin dhe komunikimin efektiv pér risget brénda njésisé publike dhe me njésité e
tjera publike me ndikim né veprimtariné e tyre.

Inkurajimin e kulturés sé menaxhimit té riskut né té gjitha nivelet.

Hartimin dhe ndjekjen e strategjisé sé menaxhimit té risgeve.

Menaxherét e tjeré té njésisé publike jané pérgjegjés pér:

Identifikimin, vlerésimin dhe vendosjen e pérparésive né lidhje me risqet.

Identifikimin, vlerésimin, pércaktimin e aktiviteteve té kontrollit dhe menaxhimin e
risgeve.

Pérgatitjen dhe pérditésimin e regjistrit té riskut jo me pak se dy heré né vit.

Pércaktimin dhe monitorimin e riskut té pranuar.

Monitorimin e vazhdueshém té risgeve.
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T& sigurojné se té gjithé punonjésit jané njohur me progesin e menaxhimit té riskut dhe
me kérkesat e vendosura pér kété géllim.

Inkurajimin e kulturés s&€ menaxhimit té riskut.

Krijimin e kushteve té favoréshme pér zbatimin me lehtési té té gjitha aktiviteteve Qé
lidhen me risget e pércaktuara dhe specifikuara ne planin e veprimit.

Té sigurojné se menaxhimi i riskut éshté njé temé e rregullt diskutimi né takimet me
strukturat drejtuese té tyre.

Té sigurojné njé raportim sistematik dhe né kohé pér grupin e menaxhimit strategjik né
lidhje me riskun né nivel njésie publike.

Té sigurojné menaxhimin e riskit né bazé ditore.

Té sigurojné se menaxhimi i riskut né fushén pérkatése té pérgjegjésisé kryhet sipas
strategjisé sé menaxhimit té riskut.

. Auditi 1 bréndshém éshté pérgjegjés pér:

Vlerésimin e sistemit té riskut né bashkiné Librazhd

Sigurimin e efektivitetit t¢ mekanizmave té kontrollit duke véné né dukje risget, ose
ngjarjet e padéshirueshme gé mund té ndodhin si rezultat i mekanizmave té kontrollit
té papérshtatéshém ose jo efektiv dhe té japé rekomandime gé synojné forcimin e tyre.
Grupi i menaxhimit strategjik éshté pérgjegjés pér:

Miratimin e strategjisé sé riskut.

Menaxhimin efektiv té riskut né té gjithé bashkiné.

Krijimin e kushteve pér komunikim efektiv né lidhje me risqet midis té gjitha paleve té
interesuara .

Miratimin e planit té veprimit pér reagimin ndaj risgeve.

Zbatimin e planit té veprimit dhe planit té kontrollit gjaté vitit. vlerésimin
pérfundimtaré té risgeve té identifikuara né bashki.

Té sigurojé se regjistri i riskut pér programe dhe objktiva specifike rishikohet jo me pak
se dy heré né vit.
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KREU 111
RREGULLA TE PERGJITHSHME

NENI 17

Bashképunimi ndérmjet strukturave té Administratés sé
Bashkisé

Pér realizimin e shpejté, té sakté dhe me kompetencé té funksioneve té Bashkisé, té gjitha
strukturat e administratés sé bashkisé bashkéveprojné dhe bashképunojné me njéra tjetrén.
Ky bashképunim realizohet népérmjet pjesémarrjes aktive té dy a mé shumé strukturave té
vecanta né zgjidhjen e problemeve, né varési nga natyra e tyre si mé poshté:

Né rastin e delegimit té njéanshém, strukturat marrin informacionin e nevojshém né
rrugé verbale dhe/ose shkresore.

Né rastin e delegimit té dyanshém/shumanshém, strukturat i ofrojné informacionin
njéra tjetrés dhe dalin me njé produkt té pérbashkét;

Konfliktet e krijuara né lidhje me kompetencat dhe detyrat e ¢cdo drejtorie, sektori, apo
népunési i relatohen Kryetarit té Bashkisé, i cili vendos né lidhje me to.

Té gjitha aktet, si vendime apo urdhéra, para se té firmosen nga Kryetari i Bashkisg,
duhet té firmosen nga hartuesi i tyre dhe té kontrollohen e siglohen nga Juristi, pér té
garantuar mbéshtetjen ligjore té tyre.

Komunikimi i bréndshém né bashkiné e Librazhdit, realizohet né ményré shkresore,
verbale dhe népérmjet rrjetit t€ bréndshém elektronik (internetit). Komunikimi dhe
shkémbimi elektronik i dokumentave zyrtare, brénda bashkisé apo jashté saj, nga
népunésit dhe punonjésit e saj, béhet gjithmoné duke pérdorur postén elektronike té
bashkisé sé Librazhdit.

NEN
I 18
MARREDHENIET ME KESHILLIN BASHKIAK

Marrédhéniet me Kkéshillin bashkiak realizohen kryesisht népérmjet Kkryetarit té
bashkisé, né rrugé shkresore dhe verbale pér:
a. Pérgatitien dhe paragitjen e materialeve pér késhillin bashkiak, me géllim
Vénien né jeté té
politikave pér pérmbushjen e funksioneve té veta:
b. Zbatimin e vendimeve té késhillit bashkiak, sipas problemeve dhe ¢éshtjeve té
caktuara;
c. Informimin, relatimin perodik dhe vénien né dispozicion té dokumentacionit para
késhillit bashkiak dhe komisioneve té tij, pér problematikat e hasura dhe né
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pérgjithési pér ecuriné e punés né bashkiné Librazhd. Pérjashtohen kétu ato
dokumentacione, dhénia e té cilave kufizohet nga legjislacioni né fuqi.

2. Kérkesa pér vénien né dispozicion té dokumentacionit i drejtohet kryetarit té
bashkisé.

3. Materiali pérgatitet né formén e njé projekt-vendimi dhe shogérohet me relacionin
shpjegues pérkatés.

4. Para paraqgitjes né késhill, relacioni firmoset nga drejtoria qé e propozon até, sipas
radhés hierarkike, si dhe nga juristi dhe sekretari i késhillit bashkiak. Pérfagésues té
drejtorive qé kané lidhje me ¢éshtjet, objekt shgyrtimi né mbledhjen e késhillit duhet té
marrin pjesé né mbledhjet e komisioneve té késhillit, kur diskutohen dhe shqyrtohen
materiale dhe ¢éshtje té drejtorisé.

5. Sekretari i késhillit t¢ bashkisé bashkérendon aspektet me karakter teknik, lidhur me
pérgatitjen dhe paragitjen e materialeve né késhill, me strukturat pérkatése té bashkisé.

6. Materiali né késhill relatohet nga drejtori i drejtorisé, apo pérgjegjési e sektorit pérkatés
té cilét jané detyruar té japin shpjegime dhe argumenta tekniké té nevojshém lidhur me
té, nése i’u kérkohen nga késhilltarét.

7. Sekretari i késhillit té bashkisé duhet té dérgojé pér konfirmim té ligjshmérisé tek
Prefekti té gjitha aktet e késhillit bashkiak, brenda 10 ditéve nga data e daljes sé tyre.

NENI 19

BASHKEPUNIMI ME NJESITE E TJERA TE QEVERISJES VENDORE

1. Pér kryerjen e funksioneve dhe ofrimin e shérbimeve specifike né dobiné e pérbashkét,
Bashkia Librazhd me njé ose me disa njési té vetégeverisjes vendore, brenda njé garku
apo midis gargeve té ndryshme, mund té ushtrojné sé bashku ¢do funksion dhe/ose
shérbim qé u éshté dhéné atyre me ligj, népérmjet lidhjes dhe zbatimit té marréveshjeve
ose kontratave té pérbashkéta, delegimit t¢ kompetencave dhe pérgjegjésive té vecanta
njéra-tjetrés ose kontraktimit me njé palé té treté.

2. Né cdo marréveshje té bashképunimit ndérvendor pércaktohen:

a. géllimi i marréveshjes;

b. funksionet gé do té ushtrohen nga secila bashki apo né ményré té pérbashkét;

C. ményra me ané té sé cilés do té plotésohet géllimi;

d. shkalla dhe kohézgjatja e delegimit té kompetencave;

e. ményra dhe masa e kontributit financiar pérkatés dhe e ndarjes sé té ardhurave e té
pérfitimeve té tjera.

3. Marréveshja e bashképunimit ndérvendor miratohet nga Késhilli Bashkiak pérkatés té
secilés prej njésive té vetégeverisjes vendore, qé jané palé né marréveshje. Detyrimi
financiar pér secilén prej njésive té vetégeverisjes vendore, palé té marréveshjes,
miratohet ¢do vit si z& i veganté né buxhetin vendor.

4. Bashkia Librazhd mund té lidhé marréveshje bashképunimi ndérvendor edhe me njési té
vetégeverisjes vendore té shteteve té huaja. Pérpara lidhjes sé kétyre marréveshjeve,
njésité vendore geverisése, marrin mendimin e Ministrisé Punéve té Jashtme.
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Bashkia Librazhd né bashképunim me njési té tjera vendore brenda njé garku apo midis
gargeve té ndryshme, si dhe me institucione té geverisjes gendrore, mund té lidhin
marréveshje té pérbashkét pér krijimin e njé personi juridik té ndaré nga palét, té cilit i
japin autoritet dhe kompetenca té caktuara. Né kuptimin e kétij ligji, ky person juridik
quhet subjekt i kompetencave té pérbashkéta. Pér secilén palé pércaktohet ndihmesa
financiare, ndihmesa me shérbime, ndihmesa me pajisje dhe me punonjés té kualifikuar
ose ¢do aset tjetér i nevojshém pér pérmbushjen e objektivave.

Brenda 30 ditéve nga data e nénshkrimit té marréveshjes, subjekti i kompetencave té
pérbashkéta njofton zyrtarisht Prefektin e Qarkut pérkatés.

Né njoftimin zyrtar pércaktohen:

a. emértimi i njésive té vetégeverisjes vendore, palé né marréveshje;

b. data e hyrjes né fuqi té marréveshjes;

c. géllimi i marréveshjes dhe funksioni gé do té ushtrohet;

d. vendimet e bashkive té pérfshira né marréveshje né lidhje me té;

kontributi i paléve né marréveshje.

Marréveshja béhet e zbatueshme pas shprehjes sé ligjshmérisé nga Prefekti brenda
afateve té pércaktuara me ligj.

@

NENI 20
TRANSPARENCA

Bashkia Librazhd garanton pér publikun transparencén e veprimtarisé sé saj.

Cdo akt i Bashkisé publikohet né fagen zyrtare té internetit dhe afishohet né vendet e
caktuara nga bashkia pér njoftimet publike.

Né kuadér té transparencés, Bashkia Librazhd cakton koordinatorin e transparences,
harton dhe miraton programin e saj,e publikon kété program né fagen zyrtare té bashkisg,
duke siguruar akses nga té gjithé, vecanérisht nga shtresat mé té varféra té komunitetit, né
pérputhje me dispozitat e ligjit né fugi pér té€ drejtén e informimit,(neni 7 té ligjit
Nr.119/2014 “Pér t€ Drejtén e Informimit” kordinatori 1 S& drejtés pér informim pérgatit
programin e transparencés pér bashkiné Librazhd)

Ky program pércakton kornizén ligjore té veprimtarisé sé bashkise né kuadér té ligjit
Nr.119/2014 “Pér t€ Drejtén e Informimit”.

Programi i transparences hartohet nga Kordinatori pér Informimin Publik dhe plotesohet e
perditesohet me te dhena nga cdo punonjes i bashkise, objekti i punes dhe funksioni i te cilit
lidhet me rubrikat dhe treguesit e kétij programi. Bashkia do té pérditésojé heré pas here
Programin e Transparencés, né pérputhje me pikén 2 té nenit 5 t€ Ligjit Nr. 119/2014 “Per té
drejtén e informimit”.

Informacioni i béré publik né kété program, synon té béjé transparencén e veprimtarisé sé
punés sé bashkise, népérmjet pasqyrimit té detajuar té tij né fagen zyrtare si dhe né mjediset e
pritjes sé publikut . Programi i transparencés pasqyrohet né rubrika, tekste/pérmbajtje, afati
kohor pér bérjen publike té tij, ményrén e bérjes publike si dhe strukturén pérkatése e cila
prodhon ose administron dokumentin.
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PARIME TE PERGJITHSHME

Parimet kryesore né té cilat mbéshtetet Programi Transparencés sé Bashkise Librazhd :
1. “FE drejta pér informim” éshté e drejté Kushtetuese e parashikuar né nenin 23 té saj, e

aksesueshme nga té gjithé pa asnjé pérjashtim.

2. Prezumimi i publikimit maksimal té t¢ dhénave: Bashkia e qytetit te Librazhdit ushtron
funksione publike, pér rrjedhojé informacioni qé rrjedh nga veprimtaria e saj publikohet né
pérputhje me legjislacionin né fugqi.

3. Zbatimi korekt i ligjit dhe dispozitave ligjore gé rregullojné né ményré té posagme
veprimtariné e Bashkisé dhe pérkatésisht: Ligji nr.139/ 2015 “ Per vetégeverisjen vendore "

4. Informacioni pérshtatet né gjuhé té garté e té kuptueshme.

5. Organ mbikéqgyrés i procedurave té informimit publik éshté Komisioneri pér té Drejtén e
Informimit dhe Mbrojtjen e t&€ Dhénave Personale” (kétej e tutje KDIMDP)

6. Rishikimi i programit té transparencés béhet sipas sé njéjtés proceduré, pérrmes sé cilés éshté
béré miratimi i tij.

7. Informacioni publik pa kérkesé duhet té jeté:

- iploté;

- 1 sakté;

- 1 pérditésuar;

- 1 thjeshté né konsultim;

- 1 kuptueshém;

- lehtésisht i aksesueshém;

- i pajtueshém me dokumentet origjinale né posedim té autoritetit publik.

Né pérputhje me kété program transparence té miratuar, Bashkia Librazhd, vendos né
dispozicion té publikut né fagen e internetit dhe né mjediset e pritjes sé publikut, kategorité e
mésipérme, né njé menu té vecanté té titulluar “Programi i Transparencés”.

NENI 21
E DREJTA E KERKESES, ANKESES DHE VEREJTJES

1. Cdo gytetar apo grupe qé pérfagésojné komunitetet kané té drejté t’i drejtojné kérkesa,
ankesa apo Vvérejtje Bashkisé pér céshtje qé lidhen me funksione dhe kompetenca né
juridiksionin e saj.

2. Bashkia éshté e detyruar té marré né shqyrtim kérkesat, ankesat apo vérejtjet dhe té
kthejé pérgjigje brenda afateve té pércaktuara me ligj.

NENI 22

REGJISTRI | KERKESAVE DHE PERGJIGJEVE
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Bashkia Librazhd krijon, mban dhe bén publik njé regjistér té posa¢cém, ku pasqyrohen té

gjitha kérkesat pér informim dhe informacionet e dhéna né pérgjigje té tyre. Ky regjistér
pérditésohet ¢cdo 3 muaj dhe publikohet né fagen zyrtare té Bashkise, né mjediset e pritjes
sé publikut dhe né zyrat e autoritetit publik. Identiteti i kérkuesve té informacionit nuk
pasqyrohet né regjistér. Komisioneri pér té Drejtén e Informimit publik si dhe Mbrojtjen
e té Dhénave Personale, vendos standarde pér formatin dhe pérmbajtjen e regjistrit.

NENI 23

RREGULLA TE TJERA

Rregullat, procedurat, afatet, ményrat e transparencés, dokumentacioni pérkatés,
formularét gé duhen plotésuar, vértetime té nevojshme, pérmbajtjen e tyre, si mund té
merren dhe plotésohen, detyrat qé kané Njésité Administrative dhe organizative,
ndérmarrjet dhe institucionet né varési té Bashkisé, zyrat dhe punonjésit etj, miratohen
nga Kryetari i Bashkisé me akte té vecanta.

NENI 24
PERFAQESIMI LIGJOR | BASHKISE LIBRAZHD

1. Pérfagésimi ligjor i bashkisé sé Librazhdit béhet nga specialistét e Sektorit Juridik (té
autorizuar). Kur shihet e nevojshme, né pérfagésimin ligjor té bashkisé sé Librazhdit,
krahas juristit té Sektorit Juridik, merr pjesé edhe népunési i strukturés pérkatése me té
cilén lidhet konflikti.

2. Autorizimi pér pérfagésimin ligjor lIéshohet nga kryetari i bashkisé né emér té personit i
cili do té pérfagésojé bashkiné Librazhd né procesin gjyqgésor.

NENI 25
ETIKA PER PUNONJESIT E BASHKISE DHE KODI | VESHJES

Parime té pérgjithshme té etikés:

Né kryerjen e funksioneve, népunési i administratés sé Bashkisé Librazhd duhet té
rrespektojé parimet e ligjit pér etikén né administratén publike, i cili ka pér géllim té
vendosé rregullat e sjelljes sé népunésve té administratés publike, sipas standardeve té
kérkuara, t’i ndihmojé ata pér arritjen e kétyre standardeve dhe té véré né dijeni publikun
pér sjelljen gé duhet té keté népunési i Administratés Publike.

Dispozitat e kétij ligji jané té detyrueshme pér té gjithé népunésit e Administratés Publike
pér sa kohé nuk parashikohet ndryshe né dispozita té tjera ligjore.

Né té gjithé veprimtariné e ushtrimit té funksioneve, népunési duhet té synojé dhe té
krijojé njé performancé té larté, kulturé dhe etiké né shérbimin civil, ngritje profesionale,
ndérgjegjie dhe pérkushtim té larté si dhe besueshméri né pritjen dhe zgjidhjen e detyrave
operacionale e vecanérisht né ato me qytetarin. Né punén e pérditéshme né zbatimin e
detyrave té ngarkuara né ligj, zyrtari duhet té udhéhiget nga kéto parime té etikeés.
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Té kryejé detyrat né pérputhje me legjislacionin ne fuqi.

Té veprojé né ményré té pavarur nga piképamja politike, e té mos
pengojé zbatimin e politikave, té vendimeve, ose veprimeve ligjore
té autoriteteve té administratés publike.

c. N&é kryerjen e detyrave duhet té jeté i ndershém, i paanshém, efikas,
duke pasur parasysh vetém interesin publik.

d. Nuk lejohet té veprojé arbitrarisht né dém té njé personi, ose
organizate dhe duhet té tregojé rrespektin e duhur, pér té drejtat dhe
interesat personale té té tretéve.

e. Nuk duhet té lejojé gé interesat e tij private té bien ndesh me pozitén
e tij publike, té¢ shmangé konfliktet e interesave dhe té mos
shfrytézojé asnjéheré pozitén pér interesin e tij privat.

f. T& sillet gjithmoné né ményré té tille, qé besimi i publikut né
ndershmériné, paanshmériné dhe efektivitein e shérbimit publik, té
ruhet e té rritet.

g. Teé ruajé konfindencialitetin e informacionit gé ka né zotérim, por pa
cénuar zbatimin e detyrimeve gé rrjedhin nga ligji nr.8503, daté
30.06.1999.”Per té drejtén e informimit pér dokumentat zyrtare”.

Cdo népunés i administratés sé Bashkisé Librazhd, ka deryrimin té rrespektojé Rregulloren

e Etikés sé té Administratés sé Bashkisé Librazhd, (nr 2900 prot. date 01.06.2016), né té cilén
jané vendosur rregullat e sjelljes sé népunésve sipas standarteve té kérkuara, qé do t’i
ndihmojé ata pér arritjen e kétyre standarteve.

oo

ETIKA DHE KODI | VESHJES

1. Népunésit dhe punonjésit e bashkisé Librazhd duhet té ruajné reputacionin, dinjitetin,
si dhe té géndrojné larg ¢do veprimi, géndrimi apo sjellje e cila mund té zhvlerésojé
emrin e miré té népunésit dhe institucionit gé pérfagéson.

2. Népunésit dhe punonjésit e bashkisé Librazhd jané té detyruar t’u pérmbahen normave
té etikés gjaté orarit té punés.

3. Népunési dhe punonjési i bashkisé Librazhd, duhet té ruajé konfidencialitetit qé buron
nga ligji né lidhje me informacionin dhe materialin me té cilin njihet dhe merr dijeni
gjaté kryerjes sé detyrés. Konfidencialitet éshté i vlefshém pér periudhén gé éshté
népunés/punonjés i bashkisé sé Librazhdit.

4. Népunési dhe punonjési duhet té jeté i sjellshém né marrédhénie dhe né komunikimin
shkresor e verbal me eprorét, kolegét dhe vartésit e tij, si dhe té respektojé parimet e
etikés sipas legjislacionit né fuqi.

5. Veshja e népunésve dhe punonjésve duhet té jeté serioze:

a. Pér népunésit dhe punonjésit meshkuj né pozicionin Drejtor Drejtorie, Pérgjegjés
Sektori, veshja duhet té jeté me kostum, kémishé e kravaté, kurse pér népunésit e
tjeré meshkuj veshja duhet té jete me pantallona serioze e kémishé.
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b. Veshja pér népunéset dhe punonjéset femra duhet té jeté me funde e fustane me
gjatési té pranueshme, pantallona me prerje dhe materiale té pérshtatshme me
ambjentet e zyrave, kémisha e bluza pa dekolte.

c. Veshjet e rastit (xhinse etj), lejohen vetém ditéve té premte.

d. Gjaté kohés gé jané né ambientet e Bashkisé té gjithé népunésit dhe punonjésit duhet
té mbajné t¢é  vendosur mbi veshjen e sipérme kartén e identifikimit té punonjésit
té Bashkisé.

6. Nuk lejohet pérdorimi i linjés telefonike té bréndshme pér géllime private, pérvec
rasteve familjare urgjente.

7. Né takime pune, mbledhje me titullarét e bashkisé sé Librazhdit, né raportimin tek
eprorét aparati i telefonit celular duhet té jeté i fikur ose pa tingull.

8. Komunikimi ndérmjet népunésve, apo ndérmjet tyre dhe qytetaréve, béhet vetém népér
zyra, duke shmangur géndrimin apo bisedat népér korridore.

9. N& té gjitha ambientet e bashkisé sé Librazhdit éshté rreptésisht e ndaluar pérdorimi,
mbajtja e pijeve alkoolike dhe pirja e duhanit.

10. Askujt nuk i lejohet shmangia nga detyrimet dhe pérgjegjésia ligjore pér shkak té
padijenisé sé ligjit.

11. Né komunikimin e pérditshém brénda institucionit, népunésit dhe punonjésit duhet
té respektojné shkallén hierarkike. Gjaté komunikimit, cdo népunés dhe punonjés, duhet
té karakterizohet nga etika dhe respekti i ndérsjellté. Komunikimi verbal né ambientet e
bashkisé sé Librazhdit nuk duhet té béhet me zé té larté.

12. Né takime pune jashté institucionit, népunésit dhe punonjésit e bashkisé sé Librazhdit
duhet té paragiten me veshje zyrtare.

NENI 26
ORARI | PUNES DHE QENDRIMI GJATE ORARIT TE PUNES

1. Orari zyrtar i punés sé Administratés sé Bashkisé éshté nga ora 8.°° — 16. ®, ¢cdo dité,
nga e Héna né té Premte, pér té gjithé punonjésit.

2. Gjaté orarit zyrtar népunési/punonjési éshté i detyruar té zhfrytézojé me intensitet kohén
e punés dhe vetém pér géllime pune. Népunésit dhe punonjésit e bashkisé sé Librazhdit
mund té lévizin jashté institucionit né funksion té kryerjes sé detyrave té tyre
funksionale (takime né institucione té ndryshme, verifikime né terren etj), duke véné né
dijeni drejtorin pérkatés, pérgjegjésin e sektorit dhe duke shénuar né librin e adresave té
institucionit, géllimin e daljes, shkakun dhe orén e kthimit.

3. Daljet reflektohen né regjistrin e lévizjeve gé ndodhet tek sektori i informimit dhe
marédhénieve me publikun. Regjistri duhet té pérmbajé kéto rubrika:

a. Emri i punonjésit/népunésit civil;
b. Kohézgjatja, destinacioni dhe arsyeja e daljes;
c. Firma e punonjésit/népunésit civil;
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4. Pér probleme emergjente, kryetari i bashkisé mund té urdhérojé népunésit té punojné
edhe jashté kohés normale té punés, apo dhe né ditét e pushimit né fundjavé, sipas
rregullave dhe procedurave té pércaktuara nga legjislacioni né fuqi, kundrejt shpérblimit
me dité pushimi nga ditét e punés.

5. Té gjithé drejtorét dhe pérgjegjésit e sektoréve, hartojné planet mujore dhe vjetore té
punés dhe dorézojné nje kopje te tyre tek Sektori i Burimeve Njerézore. Planet vjetore
dorézohen brenda muajit Janar té ¢do viti.

6. Cdo mungesé né detyré béhet me leje, ve¢ rasteve shéndetésore, pér té cilat té béhet
njoftimi telefonik né Drejtoriné e Burimeve Njerézore, duke dorézuar raport mjekésor
ditén e paré té paraqgitjes né puné.

7. Listéprezenca (pérmbledhése),pérgatitet, nga Drejtoria e Burimeve Njerézore dhe e
Shérbimeve Mbéshtetése, né bazé té listéprezencave té dorézuara nga drejtuesit e
strukturave té tjera né bashki(drejtorét perkatés té cdo drejtorie brenda datés 29 té cdo
muaji) dhe depozitohet prané drejtorisé sé buxhetit dhe menaxhimit financiar. Pér
drejtorité e Arsimit, Punéve Publike, Mirémbajtjes sé Rrugéve Rurale, MZSH,
Menaxhimit dhe Administrimit té Pyjeve dhe Kullotave, Njesité Administrative, listé
prezenca do té hartohet dhe dorézohet né drejtoriné buxhetit dhe menaxhimit financiar
nga drejtuesit e kétyre drejtorive.

8. Afati pér dorézimin e listéprezencés prané drejtorisé sé buxhetit dhe menaxhimit
financiar éshté data 30 e ¢cdo muaji.

9. Té gjithé népunésit jané té detyruar té raportojné tek eprori direkt dhe kéta té fundit
tek
kryetari i bashkisé pér realizimin e detyrave funksionale apo té ngarkuara.

NENI 27

SHERBIMET JASHTE QYTETIT

=

Shérbimet jashté qytetit béhen me autorizim té kryetarit té bashkisé.

2. Pas kryerjes sé shérbimit, népunési i autorizuar nga kryetari i bashkisé, paraget prané
népunésit zbatues fleté — udhétimin e shérbimit, biletat e udhétimit, faturén tatimore pér
rastet e fjetjes né hotel.

3. Né pérfundim té shérbimit, népunési udhétues, harton raportin me shkrim, ku evidenton

arritjen e objektivave dhe pérfitimet nga kryerja e shérbimit.
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NENI 28

SHERBIMET JASHTE SHTETIT

Pér cdo shérbim jashté shtetit, drejtorét e drejtorive, pérgjegjésit e sektoréve dhe
specialistét e Bashkisé sé Librazhdit, duhet té paragesin kérkesén dhe té marrin
miratim né parim me shkrim nga kryetari i Bashkisé.

Pérvec rasteve urgjente, formulari i miratuar sipas Udhézimit nr. 22 daté 10.07.2013 té
Ministrit t€ Financave “Mbi zbatimin ¢ Vendimit t€ K&shillit t&€ Ministrave Nr. 870 dt.
14.12.2011 “Pér trajtimin financiar t€ punonjésve qé dérgohen me shérbim jashté
vendit”, duhet té dorézohet 10 (dhjeté) dité pune para datés sé nisjes né Drejtoriné e
Burimeve Njérézore.

Né bazé té formularit té miratuar, juristi pérgatit urdhérin pér shpenzime, duke i
bashkéngjitur dhe praktikén e ploté té kétij shérbimi dhe ftesén origjinale té palés pritése.
Pér cdo rast, pas pérfundimit té shérbimit té paragitet prané eprorit direkt,
certifikata e pérftuar nga trajnimi dhe njé kopje i dérgohet prane sektorit té burimeve
njerézore.

Notat verbale pér pajisjen me viza pér lévizje jashté shtetit té punonjésve,
meqéllim shérbimi zyrtar ose trajnime profesionale do té Iéshohen nga Kabineti.

Pas pérfundimit té shérbimit, pérgatitet dokumentacioni i nevojshém dheargumentimi
ishpenzimeve té kryera me dokumentet vértetuese té kryerjes sé kétyre shpenzimeve.

Né qofté se gjaté njé udhétimi shérbimi, béhet e domosdoshme zgjatja e periudhés
sé shérbimit, duhet t& merret pélgimi i atij qé e ka autorizuar até, por gjithmoné para
pérfundimit té kohés sé planifikuar té tij.

NENI 29
INFORMACIONI DHE KOMUNIKIMI ME MEDIAN

Té drejtén e komunikimit me median e ka vetém Kryetari i Bashkisé.

Me porosi apo me autorizim té Kryetarit komunikimi me median mund té béhet edhe nga
Zv/Kryetarét, Sekretari i Pergjithshém, Drejtori i Kabinetit.

Kryerja e filmimeve, marrja e informacioneve, dhénia e intervistave pér informimin e
medias né lidhje me organizimin e eventeve té ndryshme (aktivitete kulturore, deklarata
pér shtyp, takime me delegacione té huaja etj). béhet pas marrjes sé konfirmimit
nga Kryetari i Bashkisé, konform rregullave té pércaktuara né aktet ligjore e nénligjore.
Materialet e shkruara, publikohen pasi merret miratimi nga kryetari i bashkisé, ose nga

titullarét e  tjeré té
autorizuar prej tij.
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NENI 30

INFORMIMI DHE MARREDHENIET ME PUBLIKUN

Marrédhéniet me publikun realizohen né pérputhje me:

Ligjin nr. 44/2015, daté30.04.2015 “Kodi i Procedurave Administrative”.

Ligjin nr. 119/2014, daté 18.09.2014 “Pér té drejtén e informimit™, etikén né puné dhe
zakoneve té mira,

Vendimit té Késhillit té¢ Ministrave nr. 623, daté 26.10.2018 “Pér miratimin e kartés sé té
drejtave té qytetarit pér pérfitimin e shérbimeve publike,

Vendimit té Késhillit t& Ministrave nr.624, daté 26.10.2018 “Pér miratimin e manualit
pér standardizimin e ngritjes dhe té funksionimit té sportelit té shérbimit publik”.
Vendimit té Késhillit té Ministrave nr. 625, daté 26.10.2018 “Pér miratimin e manualit
té etikés né ofrimin e shérbimeve publike né sportel.

Urdhérit té Komisionerit pér té Drejtén e Informimit dhe Mbrojtjen e té Dhénave
Personale nr. 211, daté 10.9.2018 Pér miratimin e Programit Model té Transparencés pér
Njésité e Vetégeverisjes Vendore.

Ankesat dhe kérkesat e qytetaréve, paragiten né sportelet e zyrés me njé ndalesé, né zyrén
e protokollit, népérmjet shérbimit postar, si dhe né adresén zyrtare elektronike té
Bashkisé Librazhd: info@bashkialibrazhd.gov.al.

Pérgjigjet gé do t’ju kthehen gytetaréve do té firmosen nga Kryetari i Bashkisé, apo
personi i autorizuar, pasi éshté sigluar nga specialisti, pérgjegjési, drejtori i drejtorisé dhe
drejtori i pérgjithshém.

Pritja dhe mikpritja e qytetaréve té jeté parésore pér cdo drejtor drejtorie, pérgjegjés
sektori dhe specialist. Realizimi i njé komunikimi té hapur dhe transparent me gytetarét i
jep institucionit té bashkisé, dimensionin real, pér zhvillimin e hapésirés sé bashkisé pér
té jetuar dhe punuar gjithnjé né progres.

Afati pér dhénien e pérgjigjés kérkesave apo ankesave té qytetarévé éshté deri né 10 dité
nga dita e paragitjes sé saj sipas ligjit.

Afati i parashikuar né ligj, mund té zgjatet me jo mé shumé se 5 dité pune pér njé nga
shkaget e méposhtme:

a. nevoja pér té kérkuar dhe shqyrtuar dokumente té shumta e voluminoze;
b. nevoja pér t'i shtriré kérkimet né zyra dhe mjedise gé jané fizikisht té ndara nga zyrat e
bashkisé;
C. nevoja pér t'u konsultuar me autoritete té tjera publike pérpara marrjes njé vendimi pér
plotésimin ose jo té kérkesés.
Pritja e ankesave dhe kérkesave té qytetaréve béhet dhe nga népunésit e zyres me nje
ndalese, zyra e informacionit, té cilét pasi dégjojné qytetarét, plotésojné bashkérisht
formularin pérkatés dhe e pércjellin kété kérkesé/ankesé né drejtoriné/sektorin pérkatés,
né varési té specifikave té kérkesés apo ankeseés.
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7. Nése njé person bén ankesé/kérkesé, e cila nuk éshté né juridiksionin e bashkisé
Librazhd, kérkesa apo ankesa i kthehet mbrapsht kérkuesit, brenda 48 oréve té shogéruara
me informacionin se kujt organi specifik ky person duhet t’i drejtohet.

8. Kérkesa anonime dhe ato me pretendime té pakuptueshme nuk pranohen.(nuk
konsiderohen).

9. Dorézimi i dokumenteve té ndryshme né sekretari-protokoll, té ardhura né adresé té
bashkisé, béhet pas identifikimit té personave gé jané té autorizuar pér dorézimin e tyre.

10. Nuk pranohen dokumente nga persona té paidentifikuar.

11. Té gjithé népunésit bashképunojné me Sektorin e Informimit dhe Marédhénieve me
Publikun, dhe i japin atij informacionin qé éshté i nevojshém pér te kthyer pergjigjen ¢do
qytetari.

NENI 31

KORDINATORI | SE DREJTES PER INFORMIM

Kordinatori pér té drejtén e informimit, ushtron kéto kompetenca:

1. | mundéson ¢do kérkuesi té drejtén pér tu njohur me informacionin publik, sipas ligjit
duke u konsultuar me dokumentin original ose duke marré njé kopje té tij.

2. Kirijon, mban, publikon dhe pérditéson regjistrin e kérkesave dhe pérgjigjeve brénda
afatit té parashikuar né pikén 1, té nenit 8, té ligjit pér informimin publik.

3. Bashkérendon punén pér plotésimin e kérkesave pér informacione brénda afateve dhe
sipas ményrés sé parashikuar né ligj.

4. Regjistron kérkesat pér informacion dhe cakton njé numér rendor pér secilén prej tyre.

5. Dérgon kérkesén pér informim te njé autoritet tjetér publik, brénda afateve té
parashikuara né kété ligj, kur rezulton se autoriteti publik ku éshté dpozituar kérkesa nuk
e zotéron informacionin e kérkuar.

6. Verifikon rastet pér dhénie falas te informacionit qytetaréve, sipas parashikimit té pikés
5, té nenit 13 té kétij ligji.

7. Kryen njoftimet paraprake, sipas neneve 14 dhe 15 té Kkétij ligji, si dhe komunikon me
kérkuesin sipas nevojés pér trajtimin e kérkesés pér informacion publik.

NENI 32
VIZITORET

1. NEé rastet e vizitave, vizitori mund té hyjé né ambientet e Bashkisé sé Librazhdit, vetém
pasi recepsionisti ka komunikuar dhe ka marré konfirmimin nga népunési gé pret vizitén.

2. Vizitori pajiset me njé tabelé identifikuese gé shkruan “Vizitor”. Me pérfundimin e
pritjes, vizitori dorézon né recepsion tabelén identifikuese.
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NENI 33

PRITJA ME POPULLIN

1. Cdo javé Kryetari i Bashkisé organizon pritje me popullin, né lidhje me ankesat
e qytetaréve.

2. Cdo gytetar gé do té takojé kryetarin e bashkisé, regjistrohet paraprakisht né zyrén e
informacionit, ku deklaron arsyen pér té cilén kérkohet takimi dhe vihet né dijeni nga
punonjésit e sektorit né fjalé né lidhje me datén dhe orén e takimit.

NENI 34

VIZITAT DHE DELEGACIONET E HUAJA

1. Bashkia Librazhd ka marrédhénie bashképunimi me shumé institucione homologe té
huaja né nivel rajonal dhe global, dhe synon zgjerimin e métejshém té tyre né té miré
interesave dhe pérmirésimit té jetés sé qytetaréve té saj . Pér kété bashképunim
mbéshtetet né€ ligjin nr. 139/2015 dt.17/12/2015 “Pér vetéqeverisjes vendore”.

2. Bashkia e Librazhdit, né pérputhje me politikén e saj té zgjerimit t& marrédhénive
migésore me institucionet simotra, fton delegacione té vendeve té huaja pér vizita zyrtare.
Njoftimet zyrtare pér pranimin e ftesave i drejtohen Kryetarit té Bashkisé. Pérgatitjet dhe
realizimi 1 vizitave zyrtare té delegacioneve té huaja né Bashkiné e Librazhdit
pércaktohen nga lloji dhe réndésia e vizités.

3. Kabineti i Kryetarit pérgatit draft-programin/projektin paraprak pér vizitén e delegacionit
té huaj dhe ia paraget pér miratim Kryetarit té Bashkisé. Pas miratimit nga Kryetari,
Kabineti i dérgon programin né fjalé palés sé ftuar pér vizité. Nése pala e huaj bie dakort
me programin paraprak, atéheré pérgatitet programi pérfundimtar.

4. Shpenzimet e udhétimit, té fjetjes dhe akomodimit sipas rastit parashikohen né programin
e bashképunimit dypalésh e shumépalésh, si dhe né aktet e tjera ligjore dhe nénligjore.

5. Neé té gjitha takimet gé zhvillohen me delegacionin e ftuar, bashkia e Librazhdit
pérfagésohet né té njéjtin rang pérfagésimi me delegacionin e ftuar.

NENI 35

ORGANIZIMI | CEREMONIVE

1. Pérgjegjésité administrative pér organizimin e ceremonive né ambientet e hapura dhe té
mbylluara pér, konceptimin, organizimin dhe zhvillimin e ceremonive né Bashkiné
Librazhd e ka Kabineti i Kryetarit té Bashkisé.
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Té gjitha ceremonité e zhvilluara nga Bashkia Librazhd dhe pritja e personaliteteve jané
konform ceremonialit zyrtar té Republikés sé Shqipérisé.

Nenet e rregullores sé ceremonialit zyrtar t& Republikés si: Rendi, pérdorimi i simboleve,
organizimi i festave, pritja e delegacioneve, bashképunimi me zyrat e protokollit té
institucioneve etj, jané unike dhe té detyrueshme pér té gjitha zyrat e protokollit té
Republikés.

NENI 36

KONFLIKTI I INTERESIT

AUTORITETI PERGJEGJES PER PARANDALIMIN E KONFLIKTIT TE INTERESIT

Qéllimi:

Te ndjeké né vazhdimési procesin e deklarimit té interesave private dhe konfliktin e
interesave té zyrtaréve té bashkisé, me géllim parandalimin e rasteve té konfliktit té
interesave né ményré aktive dhe né emér té bashkisé Librazhd.

Baza ligjore:

Veprimtaria e Autoritetit P&rgjegjés pér Parandalimin e Konfliktit te Interesave, bazohet

kryesisht né:

ligjin nr.9367 date 07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktit t& interesave né ushtrimin
e funksioneve publike “, si dhe né

Udhézimin nr.1 daté 27.06.2014 té Inspektoriatit t& Larté té Deklarimit dhe Kontrollit
té Pasurive dhe Konfliktit té¢ Interesave.

e Pérshkrimi i termave:

“Konflikt i interesit” éshté gjendja e konfliktit ndérmjet detyrés publike dhe interesave
private té njé zyrtari, né té cilén ai ka interesa privaté, té drejtpérdrejté ose té térthorté, gé
ndikojné, mund té ndikojné ose duket sikur ndikojné né kryerjen né ményré té padrejté té
detyrave dhe pérgjegjésive té tij publike.

“Kryerje né ményré té drejté e detyrave dhe pérgjegjésive” éshté ményra e kryerjes sé
detyrave dhe pérgjegjésive, té materializuara né njé vendimmarrje, né té cilén zyrtari
vepron né pérputhje me ligjin, me ndershméri, paanshméri, pérgjegjési, pérkushtim, né
afat, né mbrojtje, né ¢do rast, té interesit publik dhe té drejtave té ligjshme té personave
privaté, si dhe pér ruajtjen dhe forcimin e besueshmérisé e té dinjitetit té institucionit ku
punon, té shtetit né pérgjithési dhe té figurés sé zyrtarit.

“Kryerje né ményré té padrejté e detyrave dhe e pérgjegjésive” éshté rasti kur nuk
plotésohet té paktén njéra prej kérkesave té pikés 2 té kétij neni pér shkak dhe vetém té
ndikimit t& mundshém té interesave privaté té zyrtarit, sipas pikés 1 té kétij neni.

Konflikti i interesit, pér lloje té ndryshme té shfagjes sé tij mund té jete:

Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 45



G

!
GRS

a. “konflikt faktik i interesit” €sht€ gjendja, ne t€ cilén interesat privaté t&€ zyrtarit
ndikojné, kané ndikuar ose mund té kené ndikuar né kryerjen né ményré té
padrejté té detyrave dhe pérgjegjésive té tij zyrtare;

b. “konflikt né dukje i interesit” éshté gjendja, né té cilén interesat privaté té
zyrtarit duken, né pamje ose né formé, sikur kané ndikuar, ndikojné ose mund té
ndikojné né kryerjen né ményré té padrejté té detyrave apo pérgjegjésive té tij
zyrtare, por, né fakt, ndikimi nuk ka ndodhur, nuk ndodh ose nuk ka mundési té
ndodhé:

c. “konflikt i mundshém i interesit” &shté gjendja, né té€ cilén interesat privaté té
zyrtarit mund té shkaktojné, né té ardhmen, shfagjen e konfliktit faktik ose né
dukje té interesit, nése zyrtari do té pérfshihej né detyra apo pérgjegjési té
caktuara;

d. “konflikt rast pér rast i interesit” &shté gjendja me konflikt interesi, né njérén
nga tri llojet e mésipérme, qé shfaget rast pér rast dhe lidhet me njé vendimmarrje
té vecanté; d) “konflikt i vazhdueshém 1 interesit” &sht€ gjendja, né té cilén
konflikti i interesit mund té shfaget né ményré té pérséritur dhe/ose té shpeshté né
té ardhmen.

e Interesat privaté

1. Interesat privaté té zyrtarit jané ata interesa qé pérputhen, pérmbajné, bazohen ose
burojné nga:

a. té drejta dhe detyrime pasurore té ¢cdo lloj natyre.

b. c¢do marrédhénie tjetér juridiko-civile;

c. dhurata, premtime, favore, trajtime preferenciale;

d. negocime té mundshme pér punésim né té ardhmen nga ana e zyrtarit gjaté ushtrimit té

funksionit apo negocime pér ¢do lloj forme tjetér marrédhéniesh me interes privat pér
zyrtarin, pas Iénies sé detyrés, té kryer nga ai gjaté ushtrimit té detyreés;

e. angazhime né veprimtari private me géllim fitimi ose ¢do lloj veprimtarie, gé krijon té
ardhura, si dhe angazhime né organizata fitimprurése dhe jofitimprurése, sindikata ose
organizata profesionale, politike, shtetérore dhe ¢do organizaté tjetér;

f.  marrédhénie:

1. familjare apo té bashkéjetesés;

2. té komunitetit;

3. etnike;

4. fetare;

5. té njohura té migésisé apo té armigésise;

6. angazhime té méparshme, nga té cilat kané buruar ose burojné interesa té pérmendur

né shkronjat e mésipérme té kétij neni.

e Vetedeklarimi rast pér rast i interesave privaté té zyrtarit.

1. Cdo zyrtar, né ushtrimin e kompetencave apo né kryerjen e detyrave té tij publike, né
bazé té njohjes sé tij dhe né mirébesim, detyrohet gé té béjé vetédeklarim paraprak, rast
pér rast, té ekzistencés sé interesave té tij privaté, gé mund té béhen shkak pér lindjen e
njé konflikti interesi.
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2. Zyrtari, né ushtrimin e funksioneve té tij, paraprakisht, sipas rrethanés, nevojés, né
ményré té shkallézuar ose né proporcion me réndésiné e situatés, ménjanon dhe zgjidh
veté ¢do situaté té konfliktit té interesit, té ¢do forme gofté ajo.

3. Deklarimi rast pér rast i interesave privaté béhet ¢cdo heré nga zyrtari, kur kjo kérkohet
nga eprori ose nga institucioni epror. Deklarimi, si rregull, duhet kérkuar dhe béré
paraprakisht. Kur kjo nuk éshté e mundur ose kur nuk ka ndodhur, deklarimi mund té
kérkohet dhe té béhet sa mé shpejt té jeté e mundur.

4. Vetédeklarimi ose deklarimi me kérkesé béhet si rregull me shkrim, kur zyrtari pérfshihet
né njé vendimmarrje pér njé akt. Deklarimi me shkrim nuk éshté i domosdoshém kur
deklarimet verbale té zyrtarit jané té regjistrueshme dhe té dokumentueshme.

5. Deklarimi i interesit pér rastet e pércaktuara né shkronjén “f”, “3”, “4” dhe “5” t€ pikés 1
té paragrafit “Interesat private”si dhe pérkatésia né organizata politike né kuptim té
shkronjés “e” té pikés 1,béhet vetém me vullnetin e liré té zyrtarit.

e Identifikimi i interesave privaté té zyrtarit nga persona té treté:
Ofrimi i informacionit, pér interesat privaté té zyrtarit, éshté:
a. detyré e ¢do zyrtari tjetér qé ka dijeni, né veganti e eprorit té tij;
b. detyré e ¢cdo institucioni publik, gé ka dijent;
c. edrejté e paléve té interesuara, qé preken nga veprimet e zyrtarit;
d. e drejté e cdo personi, i cili ka dijeni dhe gé ka njé interes né pérgjithési e gé
pérputhet me géllimin e kétij ligji.
Burime té tjera informacioni pér interesat privaté té zyrtarit:
Burime té tjera informacioni pér interesat privaté té njé zyrtari mund té jené edhe:
regjistrat publiké ose privaté, té mbajtur né pérputhje me legjislacionin né fuqi;
té dhénat nga media;
té dhénat ose ankesat nga publiku;
¢do burim tjetér i ligjshém.

oo o

e Roli aktiv i institucioneve publike né mbledhjen e informacionit pér interesat
privaté té zyrtarit.

1. Autoriteti ose struktura pérgjegjése pér zbatimin e kétij ligji,(drejtoria e burimeve
njerézore) né pérputhje me masén, ményrén dhe radhén e pércaktuar e rregulloren e
brendshme té institucionit publik, éshté i autorizuar gé, né ményré aktive, né emér té
institucionit publik pérkatés:

a. té mbledhé, nga burimet e ligjshme té informacionit, té dhéna pér interesat privaté té
njé zyrtari;
b. té pranojé informacionet e siguruara né ményré té ligjshme;
c. té verifikojé besueshmériné e kétyre informacioneve;
d. té véré né dijeni zyrtarin pér informacionet e siguruara pér té;
e. t’ijapé mundési zyrtarit t€ provojé té kundértén, nése ky i fundit e kérkon njé gjé té
tillg;

té béjé regjistrimin e interesave privaté té zyrtarit.

2. Cdo zyrtar, jo mé voné se 30 dité nga data e fillimit t& marrédhénieve té punés né
institucion publik, éshté i detyruar té 18shojé njé autorizim, né favor té institucionit ku

—h
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ushtron funksionet, népérmijet té cilit ai e autorizon kété institucion qé té kryejé kontroll
dhe té sigurojé té dhéna vetjake pér zyrtarin, kudo ku ato jané regjistruar.

Institucion i cili vihet né dijeni me té dhéna personale té ¢do zyrtari detyrohet té ruajé
konfidencialitetin dhe besueshmériné edhe pas pérfundimit té funksionit, nése dicka e
tillé nuk éshté parashikuar ndryshe né ligj

Pérmbajtja e autorizimit béhet né pérputhje me parimet e mbrojtjes sé té dhénave
personale.

e Regjistrimet rast pér rast té konfliktit té interest
Pér cdo rast té shfagjes sé njé konflikti rast pér rast té interesit, regjistronen nga autoriteti
pérgjegjés:
identiteti i zyrtarit,
interesat privaté té tij, shkak pér njé konflikt interesi,
thelbi i konfliktit,
palét e interesuara,
burimi i té dhénave,
ményra e marrjes dhe e verifikimit té tyre, si dhe
vendimi gé éshté marré, mbéshtetur né kéto té dhéna, pérfshiré edhe vendimet e marra
nga eprorét, institucionet eprore ose nga gjykatat
Regjistrimi béhet nga autoriteti pérgjegjés: drejtoria e burimeve njerezore.

@roaoo0oTy

o Kufizimet pér zyrtarin e nivelit té¢ larté dhe t& mesém, drejtues té
administratés publike, institucioneve té tjera publike

1. Zyrtari i nivelit té larté dhe té mesém drejtues sipas legjislacionit té shérbimit civil:

nuk mund té jené drejtues né organizatat fitimprurése:

nuk mund té jené anétaré né organet drejtuese té njé shogérie tregtare ose né njé
organizaté jofitimprurése, kur kéta ushtrojné veprimtari né njé sferé qé pérputhet ose
pritet me sferén e juridiksionit té zyrtarit dhe té kompetencés sé tij pér té vepruar, me akte
té nxjerra nga ai, ose kur zyrtari ka rol thelbésor dhe pércaktues né nxjerrjen e kétyre
akteve, me akte té cilat krijojné pasoja juridike, pérfitime ose kosto mbi kéto shogéri a
organizata, apo mbi shogéri ose organizata té tjera gé bashképunojné ose konkurrojné me
shogériné né fjalé, pérjashtuar rastet kur ky pozicion né shogéri ose organizaté vjen pér
shkak té funksionit dhe/ose té statusit:vetém kur veprimtaria e subjekteve té pérmendura
ushtrohet né territorin e juridiksionit té tij.

nuk mund té ushtrojné veprimtari private, gé krijon té ardhura né formén e personit fizik
tregtar, ortakéri personash fiziké tregtaré té cdo forme, profesione té lira té avokatisé,
noterisé, ekspertit té licencuar, si dhe té konsulentit, agjentit a té pérfagésuesit té
organizatave, dhe nuk mund té jené té punésuar, me kohé té ploté, né njé detyreé tjetér:
mund té zotérojné né ményré aktive, aksione ose pjesé né kapital té njé shoqérie tregtare,
pa asnjé kufizim, me pérjashtim té rastit kur shogéria ushtron veprimtari né njé sferé gé
pérputhet ose pritet me sferén e juridiksionit té zyrtarit dhe té kompetencés sé tij pér té
vepruar, me akte té nxjerra nga ai, ose kur zyrtari ka rol thelbésor dhe pércaktues né
nxjerrjen e kétyre akteve, té cilat krijojné pasoja juridike, pérfitime ose kosto mbi kéto
shoqgéri apo mbi shogéri té tjera, gé bashképunojné ose konkurrojné me shogériné né
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fjalé, vetém kur veprimtaria e subjekteve té pérmendura ushtrohet né territorin e
juridiksionit té tij.

o Kufizimet pér kryetarin e bashkisé.

Kryetari i bashkisé nuk mund té jeté:

a. drejtues i organizatave fitimprurése;

b. anétar né organet drejtuese té njé shogérie tregtare ose né njé organizaté
jofitimprurése, qé ushtrojné veprimtariné brenda territorit té juridiksionit té tyre;

c. nuk mund té ushtrojé veprimtari private, gé krijon té ardhura né formén e personit
fizik tregtar, ortakéri personash fiziké tregtaré té ¢cdo forme, profesione té lira té
avokatisé, noterisé, pérmbaruesit privat, administratori i falimentit, ekspertit té
licencuar, si dhe té konsulentit, agjentit a pérfagésuesit té organizatave, dhe nuk mund
té jeté i punésuar, me kohé té ploté, né njé detyré tjetér;

d. nuk mund té zotérojé né ményré aktive, aksione ose pjesé né kapital té njé shogérie
tregtare gé ushtrojné veprimtariné brenda territorit té juridiksionit té tyre.

Kufizime té interesave privaté té zyrtarit pér parandalimin e konfliktit
rast pér rast té interesit pér céshtje té vecanta.
- Ndalimi i lidhjes sé kontratave

. Asnjé individ, kur ky njésohet me njé zyrtar né njérin nga funksionet e pércaktuara né

kreun 111, seksioni 2 té kétij ligji, dhe asnjé shoqéri tregtare, ortakéri a shogeéri e thjeshté,
ku ky zyrtar zotéron, né ményré aktive apo pasive, aksione a pjesé né kapital, né ¢farédo
sasie, nuk mund té lidhé kontraté ose nénkontraté me asnjé institucion publik.
Pér zyrtarét e nivelit t& mesém drejtues té parashikuar ne nenin 31 dhe pér zyrtarét e
parashikuar né nenin 32 té kreut té 111, seksioni 2 t& kétij ligji, ndalimi sipas pikés 1 té
kétij neni, pér shkak té interesave private té zyrtarit, t€ pércaktuara né kété piké zbatohet
vetém né lidhjen e kontratave né fushén e territorit dhe té juridiksionit té institucionit, ku
punon zyrtari. Ky ndalim zbatohet edhe kur palé éshté njé institucion i varésisé.
Kur zyrtari éshté né funksionin e kryetarit a té nénkryetarit té bashkisé, té anétarit té
késhillit pérkatés ose éshté zyrtar i nivelit té larté drejtues té njé njésie té geverisjes
vendore, ndalimi sipas pikés 1 té& kétij neni, pér shkak té interesave privaté té zyrtarit, té
pércaktuara né kété piké, zbatohet vetém né lidhjen e Kkontratave, sipas rastit, me
bashking, ku zyrtari ushtron kéto funksione. Ky ndalim zbatohet edhe kur palé né
kontraté éshté njé institucion publik, né varési té késaj njésie.

Pavarésisht pércaktimeve té béra né pikat | e 2, ndalohet lidhja e kontratave ndérmjet njé

institucioni publik apo ¢do institucioni publik tjetér té varésisé, nga njéra ané dhe njé

individi, personi fizik a juridik apo ndonjé formé tjetér ortakérie, nga ana tjetér, kur
plotésohen, njékohésisht, kushtet e méposhtme:

a. zyrtari, gé ushtron funksionet né kété institucion publik ka kompetencé thelbésore dhe
pércaktuese né vendimmarrjen e procesit té vlerésimit té ofruesve dhe té ofertave apo
né pércaktimin e termave té kontratés;

b. zyrtari, gé ushtron funksionet né kété institucion publik ka kompetencé thelbésore dhe
pércaktuese né vendimmarrjen e procesit té vlerésimit té ofruesve dhe té ofertave apo
né pércaktimin e termave té kontratés;
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- Ndalimi i marrjes sé dhuratave, favoreve, premtimeve ose trajtimeve
preferenciale

1. Eshté e ndaluar gé njé zyrtar t& kérkojé ose t& marré, né ményré té drejtpérdrejté a té
térthorté, dhurata, favore, premtime ose trajtime preferenciale, té cilat i jepen pér shkak té
pozicionit té tij, nga njé individ, person fizik ose juridik privat.

2. Pérjashtohen vetém rastet e pércaktuara me akte té organeve kompetente, té cilat lejojné
pranimin e dhuratave apo trajtimeve preferenciale pér arsye protokollare.

3. Zyrtari, té cilit i jané ofruar dhurata, favore, premtime ose trajtime preferenciale, sipas
pikés 1 té kétij neni, duhet:

a. t’i refuzojé ato dhe, né€ rast se ofrimi éshté kryer pa dijeniné e tij ose paraprakisht,
t’ia kthejé mbrapsht ofruesit ose, né pamundési, t’ia dorézojé zyrtarisht eprorit ose
institucionit mé té afért epror;

b. té pérpiget té identifikojé personin qé i ofron ato, motivet dhe interesat e tij;

c. té informojé, né c¢do rast dhe menjéheré, eprorin ose institucionin mé té afért epror
pér dhuratén, favorin, premtimin ose trajtimin preferencial té ofruar apo té dhéné,
identitetin e ofruesit, kur ky é&shté i identifikueshém, rrethanat, si dhe té japé
gjykimin pér arsyet e mundshme té késaj ngjarjeje e pér lidhjen e saj me detyrat e tij
si zyrtar;

d. té vazhdojé normalisht ushtrimin e detyrés, sidomos pér problemin pér té cilin éshté
ofruar dhurata, favori, premtimi ose trajtimi preferencial dhe té mbajé vazhdimisht
né dijeni eprorin pér ¢cdo zhvillim té€ mundshém;

e. né rast se ofrimi ose dhénia e té mirave té sipérpérmendura lidhen me kryerjen e njé
vepre penale, ta raportojé até tek organet kompetente pér ndjekje penale.

- Kufizimi i interesave té personave té lidhur me zyrtarin

1. Rrethi i personave té lidhur me zyrtarin, né zbatim té ndalimeve té pércaktuara né
sekesionet e mesipérme, pérbéhet nga bashkéshorti/ja, bashkéjetuesi/ja fémijét né moshé
madhore dhe prindérit e zyrtarit e té bashkéshortit/es dhe bashkéjetuesit/es.

2. Rrethi i personave té lidhur me zyrtarin, né zbatim té seksionit té ndalimit té marrjes sé
dhuratave, favoreve, premtimeve ose trajtimeve preferenciale zgjerohet edhe me cdo
person fizik ose juridik, i cili, né lidhje me dhuratén, favorin, premtimin ose trajtimin
preferencial, luan rolin e ndérmjetésit a té shkémbyesit té interesave té lindur nga ky
veprim.

Detyrat e autoritetit pérgjegjés né drejtim té rolit parandalues.

1. Mbledh nga burime té ligjshme té dhéna pér interesat private té zyrtaréve té bashkisé
Librazhd.

2. Shpérndan dhe administron autorizimet e léshuara nga zyrtarét e bashkisé Librazhd,
né zbatim té nenit 10 té ligjit nr. 9367 daté 7.04.2005 i ndryshuar.

3. Né emér té institucionit té Bashkisé Librazhd, mbledh té dhéna personale pér zyrtarin,
kudo gé ato jane té rregjistruara né rregjistrat publiké, té cilat lidhen me interesat private
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gé mund té krijojné ose duket sikur krijojné konflikt interesi me funksionin publik apo
me detyrat qé ushtron zyrtari.

Propozon ndryshime né rregulloren e bréndéshme té bashkise pér parandalimin e
konfliktit té interesave né pérputhje me ligjin pér parandlimin e konfliktit té interesave
si dhe udhezimeve té ILDKPKI

Detyrat e autoritetit pérgjegjés né drejtim té konstatimit dhe zgjidhjes

11.

12.

13.

sé konfliktit té interesave.

Kryen verifikime dhe hetim administrativ lidhur me interesat private gé mund té béhen
shkak pér lindjen e njé konflikti interesi, né té gjithé regjistrat publiké apo institucione té
tjera dhe informon pér kété eprorin e drejtépérdrejté apo dhe titullarin e institucionit.
Pranon informacion té ofruar nga zyrtaré té tjeré apo persona té interesuar, té siguruar
né rrugé té ligjshme dhe verifikon apo kontrollon burimin dhe vértetésiné e kétyre té
dhénave.

Né bazé té informacionit t¢ grumbulluar, vleréson nése rasti konkret pérbén konflikt
interesi, duke analizuar njékohésisht edhe kompetencat e zyrtarit né progesin
vendimarrés.

Vleréson nése nga situata e konstatuar né kushte té konfliktit té interesit kané ardhur
pasoja.

I komunikon veté zyrtarit dhe eprorit, t¢ dhénat e mbledhura dhe shkeljet e
konstatuara, duke e orientuar pér masat gé duhet té marré veté zyrtari apo eprori pér
zgjidhjen e konfliktit sipas pércaktimeve te ligjit nr. 9367 date 7.04.2005 i ndryshuar.
Plotéson dhe administron rregjistrin e konfliktit té interesit rast pér rast me té dhéna si,
identiteti i zyrtarit, interesat private té tij, té cilat jané béré shkak pér njé konflikt
interesi, thelbin e konfliktit palét e interesuara, burimin e té dhénave, ményrén e marrjes
dhe verifikimit té tyre, vendimin qé éshté marré, mbéshtetur né kéto té dhéna, pérfshiré
edhe vendimet e marra nga eprorét, institucionet eprore ose nga gjykatat.

Mbéshtet eprorin pér marrjen e masave disiplinore dhe raporton né rastin ILDKPKI.

Merr masa pér rregullimin e pasojave juridike, pavlefshmeriné e akteve, kontratave
administrative te marra né kushtet e konfliktit te interesit, duke i propozuar me shkrim
organit kompetent, eprorit, institucionit eproré, revokimin, shfugizimin e ketyre akteve.
I propozon eprorit fillimin e procedurave té dénimit disiplinor ndaj zyrtarit pérgjegjés.

. Propozon té ndérmerren procedura pér kalimin e barrés sé démshpérblimit tek zyrtari

pergjegjes.

Inicion fillimin e procedurave te ankimit prané organit gjygésor per vendosjen e nje
shpérblimi ne favor te institucionit per demin moral te shkaktuar.

Propozon té béhet kallézim penal ndaj zyrtarit, nése gjykohet se shkelja e kryer nga ai
pérbén vepér penale.

Siguron transparencén me publikun lidhur me vendimarrjet e kryer nga institucioni
pérkatés dhe zbatimin me korrektési té ligjit nr.8503 date 30.06.1999 “Pér té drejtén e
informimit pér dokumentet zyrtare®.

Detyrat e autoritetit pérgjegjés né drejtim té rolit késhillues dhe trajnues.
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U sugjeron zyrtaréve té bashkisé, ¢éshtjet dhe momentet kur kéta duhet té tregohen té
kujdeseshém pér parandlimin e konfliktit té interesit rast pér rast ose té vazhdueshem.
Mbéshtet eprorin e zyrtarit pér marrjen e masave disiplinore apo propozimin pér
vendosjen e gjobave nga ILDKPKI né rast kundravajtjesh administrative té zyrtarit.
Pérgatit guida, informon, késhillon e trajnon zyrtarét e bashkisé né lidhje me kété ligj,
me té drejtat e detyrimet e tyre dhe me parandalimin sa mé té miré té konfliktit té
interesave.

Merr masa pér té siguruar aksesin dhe informimin e publikut me té dhenat personale té
zyrtaréve dhe me dokumentat e tjera zyrtare gé lidhen me konfliktin e interesit.

Detyrat e autoritetit pérgjegjés né procesin e deklarimit té interesave private.

1.

o

®

Pérgatit listén e pérditésuar té zyrtaréve té cilét né varési té funksionit gé kryejné
mbartin detyrimin pér deklarimin e interesave private dhe e dérgon njé kopje prané
ILDKPKI.

Ne rastet e emérimeve dhe largimeve té zyrtaréve gé mbartin detyrimin pér deklarim,
njofton me shkrim ILDKPKI, lidhur me datén e emérimit apo largimit té zyrtarit.
Orienton dhe udhézon zyrtarét té cilét mbartin detyrimin pér deklarim, pér plotésimin
né rrugé elektronike té deklaratés sé interesave private (para fillimit té detyres,
periodik vjetor, pas largimit nga funksioni).

Informon zyrtarét lidhur me afatet ligjore brénda té cilave plotésohet dhe dorézohet
deklarata e interesave private.

Informon zyrtarét e bashkisé lidhur me sanksionet, né rast refuzimi pér plotésim té
deklaratés né rast mos plotésimi brenda afatit si dhe rastin e deklarimeve té rreme.

Jep asistencé, né rastet kur i kérkohet nga ana e zyrtaréve té bashkisé.

Mban databazé pér shpérndarjen dhe dorézimin e deklaratave té interesave private té
zyrtaréve té bashkisé dhe pasi verifikon se dokumenti zyrtar éshté pa mangési, I&shon
pér subjektin vértetimin e marrjes né dorezim.

Mbledh deklaratat e dorézuara nga zyrtarét dhe i dérgon ato prané ILDKPKI.

Pérgatit jo mé voné se 31 Janari i vitit pasardhés, raportin vjetor mbi veprimtariné e
kryer dhe e dérgon né ILDKPKI.

Detyrat e autoritetit pérgjegjés né procgesin e raportimit vjetor té veprimtarisé.

Raporti vjetor pérmban:

Pér procgesin e deklarimit té interesave private periodike:

Njoftimin, dhénien e konsulencés dhe dorézimit té interesave private, nga zyrtarét si
dhe respektimin e afateve ligjore nga ana e tyre.

Listén e zyrtareve qé mbartin detyrimin pér deklarimin e interesave private.
Evidentimin e rasteve té mosrespektimit té afateve ligjore pér dorézimin e deklaratave
té interesave private.

Evidentimin e marrjes sé masave disiplinore pér shkelje té konstatuara té ligjit 9049
daté 10.04.2003 i ndryshuar dhe ligjit nr.9367 date 07.04.2005 i ndryshuar.

Pér identifikimin dhe rregjistrimin e rasteve té konfliktit té interesave.
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- Plotésimin e autorizimit pér parandlimin e konfliktit té interesave nga ¢do zyrtar.
- ldentifikimin, rregjistrimin e rasteve té konfliktit té interesave.

- Raste té verifikuara dhe kontrolluara pér konflikt interesi.

- Raste té trajtuara dhe zgjidhura pér konflikt interesi.

- Raste té pazgjidhura té rraportuara né ILDKPKI, gjykaté apo né prokurori.

Pérgjegjésite e autoritetit pérgjegjés pér parandalimin e konfliktit té interesave.

- Duhet té respektojé gjaté gjithé kohés sé ushtrimit té veprimtarisé sé tij (edhe pas
largimit nga funksioni) parimet e konfidencialitetit dhe besueshmérisé né pérputhje me
pércaktimet e béra né ligin nr.9887 date 10.03.2008 “Per mbrojtjen e t€ dhénave
personale“ i ndryshuar.

- N&é rastet kur konstatohen shkelje té detyrimeve ligjore nga kjo strukture, Inspektori i
Pérgjithshém i ILDKPKI, i propozon titullarit té institucionit masé disiplinore.
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KREU IV

ADMINISTRIMI, KOMUNIKIMI DHE RUAJTJA E DOKUMENTACIONIT

NENI 37
VULA ZYRTARE

Vula zyrtare e bashkisé sé Librazhdit, e identifikon kété institucion né té gjithé
dokumentacionin gé del prej saj.

Vula ruhet né kasaforté dhe pérdoret vetém nga punonjésit e sektorit té protokollit dhe
sekretarisé né rastet e shogérimit té dokumentave orgjinale, vulosjes sé zarfeve,
apo dhe dokumentimit té marrjes né dorézim té shkresave, ankesave etj.

Né rast té konstatimit t&¢ humbjes apo démtimit té vulés, vihet menjéheré né dijeni
kryetari i bashkisé, i cili merr masat pér zévendésimin e saj sipas procedurés ligjore.
Pérvec sa mé sipér, né rastet e humbjes sé vulés béhet dhe denoncimi né organet
kompetente.

Vula e Bashkisé sé Librazhdit vendoset vetém mbi firmén/nénshkrimin e Kkryetarit.
Pérjashtimisht vula vendoset dhe mbi firmén/nénshkrimin e personave té autorizuar,
apo kur ligji e parashikon shprehimisht vendosjen e vulés mbi dokumentacionin e dalé
prej strukturave té vecanta.

NENI 38

RREGJISTRIMI | DOKUMENTAVE ZYRTARE, DERGIMI NE DESTINACION BRENDA
BASHKISE, DERGIMI NE INSTITUCIONE TE TJERA, RUAJTJA E DOKUMENTACIONIT

o

DHE KOMUNIKIMI | BRENDSHEM

Té gjtha dokumentet zyrtare duhet té kalojné népérmjet sektorit té protokollit dhe
sekretarisé sé bashkisé.

Sektori i protokollit dhe sekretarisé pasi pranon dokumentet, bén regjistrimin né
regjistrin e protokollit vendos vulén, numrin e protokollit dhe datén e rregjistrimit.
Numri i protokollit pér dokumentet hyrése dhe dalése duhet té jeté progresiv dhe pa
kapércyer numrat.

Pér té gjitha dokumentet hyrése dhe dalése njé kopje e origjinalit mbahet né sektorin e
protokollit dhe sekretarisé.

Dorézimi, dokumentohet me shkrim ndérmjet paléve dorézuese dhe pranuese.

Ményra e administrimit t¢ dokumentave zyrtare né sektorin e protokoll sekretarisé
pércaktohet né rregulloren e bréndéshme té sektorit .

Dérgimi né destinacion i dokumenteve zyrtare brenda bashkisé Librazhd.

Pas rregjistrimit té dokumentave zyrtare dhe skanimit té tyre, béhet ndarja dhe dérgimi
né destinacion
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Dorézimi né destinacion i dokumenteve zyrtare béhet me regjistér dorézimi.
9. NEé regjistrin e dorézimit shénohet, numri i protokollit, data e dokumentit zyrtar, objekti
i dokumentit zyrtar dhe nénshkrimi i marrésit né dorézim.

Dérgimi i dokumenteve zyrtare né institucione té tjera.

10. Dérgimi i dokumentacionit zyrtar né institucionet e tjera, béhet népérmjet shérbimit
postar.

11. Dokumentat zyrtare té pranuara gjaté dités sé punés, deri né orén 10.00 duhet té
dérgohen né ditén e njénjté té punés, ndérsa, dokumentat zyrtare té pranuara pas orés
10.00 duhet té dérgohen ditén e nesérme.

12. Dokumentat zyrtare duhet té dérgohen né zarfa té& mbyllur.

13. Zarfi me té cilin dérgohet shkresa duhet té pérmbajé, né kéndin e sipérm té majté,
emértimin e shkurtér té dokumentit zyrtar dhe adresén e hollésishme té dérguesit, ndérsa
emri i pranuesit té zarfit shénohet né kéndin e poshtém djathtas té zarfit me shkronja
kapitale.

Ruajtja e dokumentacionit.

1. Té gjtha dokumentet zyrtare né pérfundim té vitit ushtrimor inventarizohen dhe
dérgohen né arkivin e bashkisé Librazhd.

2. Dorézimi i dokumentave zyrtare né Arkiv béhet me procesverbal i cili nénshkruhet nga
dorézuesi dhe pranuesi.

3. Administrimi i dokumentave zyrtare né Arkiv, béhet bazuar né rregulloren pér arkivat.

4. Dalja e dokumentave zyrtare nga arkivat, béhet me urdhér té kryetarit té bashkisé, apo
njé personi té autorizuar prej tij.

5. Dalja e dokumentave zyrtare dokumentohet me shkrim, né kété rast evidentohen
dokumentat zyrtare té marra, me numrin e protokollit, emértimin e dokumentit, numrin e
fletéve dhe datén e kthimit té tyre.

Komunikimi i bréndshém me rrjet elektronik

Komunikimi zyrtar eletronik, realizohet pérmes e-mail : info@bashkialibrazhd.gov.al.

NENI 39
DOSJA E PERSONELIT

1. Njésia e burimeve njerézore pérgjigjet pér mbajtjen dhe sistemimin e dosjeve té
personelit pér ¢do té punésuar.

2. Dosja e personelit ka karakter konfidencial, éshté individuale dhe pérmban té dhéna té
karakterit teknik, profesional, té¢ dhéna pér mardhéniet e punés, arsimin, rekrutimin,
kualifikimin trajnimin etj.
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3. Né dosjen teknike té& népunésit duhet té perfshihen : fleté inventari e dosjes, fleté
prezantuese e dosjes teknike té népunésit, masat disiplinore, té dhéna pér vlerésimin
periodik té rezultateve individuale né puné si dhe té dhéna té tjera.

4. Té dhénat gé do té pérmbajé dosja duhet té shogérohen me dokumentin pérkatés Qé
vérteton pohimin e béré si: certifikata e gjéndjes familjare, diploma e shkollés sé larté,
lista e notave, certifikata ose diplomat e kualifikimeve ose specializimeve, déshmi té
gjuhéve té huaja etj.

5. Dokumentet duhet té jené origjinale, ose fotokopje té vértetuara tek noteri dhe jané pjesé
pérbérése e dosjes.

6. Té gjitha dokumentat né dosje shkruhen né fletén e inventarit té saj. Fleté inventari i
dosjes firmoset nga népunési dhe pérgjegjési i personelit.

7. Népunési / punonjési éshté i detyruar t’u pérgjigjet menjéheré kérkesave té njésisé sé
menaxhimit té burimeve njerezore, pér té gjitha té dhénat e pércaktuara me ligj, si dhe
té njoftojé menjéheré pér ndryshimin e tyre.

8. Népunési /punonjési mban pérgjegjési pér vértetésiné e té dhénave qé jep pér plotésimin
e dosjes sé personelit.

NENI 40
PERSHKRIMET E PUNES

DREJTOR DREJTORIE

Drejtori i Drejtorisé duhet té keté njohuri té gjera té politikave, legjislacionit, procedurave
sipas veprimtarisé g& mbulon drejtoria, njohuri shumé té mira t& procedurave
administrative; njohuri shumé té mira profesionale; aftési pér té pércaktuar objektivat,
vendosur prioritete dhe respektuar afatet; aftési pér té planifikuar, rishikuar dhe drejtuar
punén e stafit né varési; aftési shumé té mira komunikimi, prezantimi; aftési analitike dhe
fleksibilitet né pranimin e metodave dhe procedurave té reja.

Drejtori éshté pérgjegjés pér miréadministrimin e ¢do c¢éshtje gé lidhet me fushén e
veprimtarisé sé njésisé sé tij organizative, me géllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit
eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion té saj. Drejtori
éshté pérgjegjés pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése né
té gjithé territorin e Bashkisé, si dhe pér sektorét né varési, programet, veprimtarité dhe
proceset gé menaxhohen prej saj, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe té
transparencés.

QELLIMI I PERGJITHSHEM I POZICIONIT TE PUNES

Drejtori i Drejtorisé, pérgjigjet pérpara zévendéskryetarit pérkatés dhe Kryetarit té
Bashkisé pér zbatimin e politikave, strategjive dhe planeve té fushés pérkatése, si dhe pér
sigurimin e mbarévajtjes sé punés sé drejtorisé né pérputhje me ligjet, aktet nénligjore
apo aktet rregullatore né fugi.
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DETYRAT KRYESORE

Drejtori i drejtorisé varet direkt nga kryetari i bashkise, pérjashtuar drejtorité qé né
strukturén organizative kané varési direkt nga zévéndéskryetari.

1. Drejtori i Drejtorisé i propozon Kryetarit té Bashkise, masén dhe sasiné e burimeve
materiale, financiare dhe njerézore qé nevojiten pér realizimin e objektivave dhe misionit
té késaj njésie organizative.

2. Drejtori i Drejtorisé siguron gé burimet materiale, financiare dhe njerézore, né
dispozicion té késaj njésie organizative pérdoren né ményré té tillé qé objektivat dhe
misioni pérkatés té realizohen né ményré eficente dhe efikase duke respektuar té gjithé
kuadrin normativ dhe rregullator né fugi né Republikén e Shqipérisé.

3. Drejtori i Drejtorisé siguron gé, né veprimtariné e pérditshme té njésisé organizative,
ndigen té gjitha procedurat ligjore, financiare dhe té kontabilitetit me géllim mbrojtjen
dhe miré-menaxhimin e fondeve dhe té mirave té tjera publike.

4. Drejtori i Drejtorisé sigurohet gé né kété strukturé zbatohet njé sistem efikas i kontrollit
té brendshém.

5. Drejtori i Drejtorisé paraget prané eprorit direkt projekt-urdhra dhe projekt-vendime né
fushén e veprimtarisé si dhe propozon tek eprori direkt strukturén organizative té
drejtorisé.

6. Vleréson, aftésité dhe performancén e pérgjithshme té népunésve té njésisé organizative,
duke pérgatitur vierésimet me shkrim té rezultateve né puné, gjykon mbi ecuriné e punés
dhe vé né dukje fushat né té cilat jané t& nevojshme pé&rmirésime.

7. Drejtori i Drejtorisé ka edhe keto kéto detyra:

a. Harton pérshkrimin e punés pér ¢do sektor, zyré, njési e vend pune.

Harton planet strategjike dhe vjetore té drejtorisé.

Parashikon né planet mujore té punés, té gjitha detyrat gé i dalin drejtorisé sipas
fushave pérkatése, ndjek sistematikisht plotésimin e tyre dhe bén analizén né nivel
drejtorie, né zbatim té detyrave té pércaktuara nga programet vjetore dhe periodike té
miratuara.

¢. Bén shpérndarjen e punés dhe céshtjeve gé i adresohen drejtorisé dhe ndjek e

kontrollon punén qgé béhet nga pérgjegjésit e sektoréve, zyrave e punonjésit e
vecanté, pér pércaktimin e dhénien e zgjidhjeve ligjore, né afatet e caktuara.

d. Zbaton, ndjek dhe bashkérendon plotésimin e té gjitha detyrave té ngarkuara nga

kryetari | bashkisé.

dh. Kontrollon dhe firmos té gjitha shkresat gé pérgatisin punonjésit e drejtorisé,

pér drejtoriné.

e. Kryen analiza periodike pér veprimtariné e drejtorise dhe mbi kété bazé,
informon periodikisht kryetarin e bashkisé pér veprimtariné e drejtorisé, pér ecuriné e
detyrave té istrative pér zgjidhjen e problematikave té tyre.

f. Bén vlerésime pune pér népunésit e drejtorise .
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g. Harton raportin vjetoré té veprimtarisé se drejtorisé dhe e dérgon prané kryetarit té

bashkisé

h. Harton, né pérputhje me fushén pérkatése té kompetencés, materialet gé paragiten né

Késhillin Bashkiak, si dhe ndjek dhe kujdeset pér zbatimin e vendimeve té marra.

N

PLANIFIKIMI DHE OBJEKTIVAT

Siguron drejtimin e njésisé organizative pér pérgatitjen dhe pérditésimin té planeve dhe
objektivave, me qéllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e misionit té& késaj
strukture.

Miré-menaxhon burimet ekonomike dhe njerézore né dispozicion.

Ofron mbéshtetje dhe késhilla pér eprorét, né interpretimin dhe zbatimin e strategjive,
politikave, planeve dhe buxhetit té njésisé organizative.

Harton, né pérputhje me fushén pérkatése té kompetencés, materialet qé paragiten né
Késhillin Bashkiak, si dhe ndjek dhe kujdeset pér zbatimin e vendimeve té marra.

Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e eproréve me géllim pérmirésimin e praktikave
apo procedurave té zbatuara.

Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés né njésiné
organizative.

MENAXHIMI

Shpérndan punén mes sektoréve pérbérés té njésisé organizative, me géllim
pérmirésimin e performancés.

Siguron drejtimin e népunésve té Drejtorisé, monitoron performancén e tyre, si dhe i
ndihmon ose i disiplinon, rast pas rasti, me géllim motivimin dhe zhvillimin profesional
té tyre.

Vleréson, aftésité dhe performancén e pérgjithshme té népunésve té njésisé organizative,
duke pérgatitur vlerésimet me shkrim té rezultateve né puné, gjykon mbi ecuriné e punés
dhe vé né dukje fushat né té cilat jané té nevojshme pérmirésime.

Propozon pérgjegjési, objektiva dhe procedura té punés té mirépércaktuara pér népunésit
e njésisé organizative.

Udhézon stafin né pérmbushjen e aktivitetit té pérditshém té Drejtorisé dhe siguron qé
kjo veprimtari té jeté né pérputhje me legjislacionin, politikat institucionale dhe
standardet pérkatése.

DETYRAT TEKNIKE

Pérgatit né kohé dhe me cilési materiale informuese pér eprorét, me qéllim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e detyrave té njésisé organizative.

Identifikon nevojat pér pérmirésim dhe bén rekomandime brenda funksioneve dhe
kompetencave té Drejtorisé.
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PERFAQESIMIN INSTITUCIONAL DHE BASHKEPUNIMIN

1. Mban marrédhénie me tretét sipas kérkesave té eproréve.
2. Mban lidhje me homologét apo zyrtaré té tjeré té geverisjes gendrore apo asaj vendore
sipas kérkesave té eproréve.

ZGJIDHJA E PROBLEMEVE

1. Zgjidh probleme lidhur me aktivitetet e pérditshme gé té cilat ndikojné né arritjen e
objektivave ndikojné né arritjen e rezultateve dhe objektivave té Drejtorisé.

2. Drejtori i Drejtorisé ka vendimmarrje konstante né pérputhje me veprimtaringé e
Drejtorisé.

MJEDISI MENAXHERIAL

Drejtori raporton dhe pérgjigjet direkt pérpara Zévéskryetari pérkatés dhe Kryetarit té
Bashkisé dhe veprimtaria e tij ndikon dhe reflektohet né ményré direkte né té gjithé
veprimtariné e Drejtorisé.

MBIKQYRJA
Drejtori i Drejtorisé drejtohet né ményré té pérgjithshme dhe té posagme nga Kryetari i
Bashkise.

AFTESIA PROFESIONALE
Drejtori i Drejtorisé duhet té keté njohuri té gjera té politikés, legjislacionit, procedurave
sipas veprimtarisé g& mbulon drejtoria, njohuri shumé té mira t& procedurave
administrative; njohuri shumé té mira profesionale; aftési pér té pércaktuar objektivat,
vendosur prioritete dhe respektuar afatet; aftési pér té planifikuar, rishikuar dhe drejtuar
punén e stafit nén varési; aftési shumé té mira komunikimi, prezantimi; aftési analitike
dhe fleksibilitet né pranimin e metodave dhe procedurave té reja.

PERGJEGJESI | SEKTORIT/ZYRES/NJESISE
Pérgjegjési i sektorit varet direkt nga drejtori i drejtorisé pérkatése.

Eshté pérgjegjés pér administrimin e ¢do ¢éshtje gé lidnhet me fushén e veprimtarisé té sektorit qé
mbulon, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né
dispozicion té tij me géllim pérmbushjen e objektivave dhe misionit té drejtorisé sektoriale ku ky
sektor bén pjesé.

Pérgjegjési i Sektorit pérgjigjet para Drejtorit té Drejtorisé té njésisé ku bén pjesé, pér zbatimin e
politikave, strategjive dhe planeve té fushés pérkatése, si dhe pér sigurimin e mbarévajtjes sé
punés sé Sektorit né pérputhje me ligjet, aktet nénligjore apo aktet rregullatore né fugi.
Pergjegjesi i Sektorit duhet té keté njohuri shumé té mira té specialiteteve brenda njé fushe té
caktuar profesionale dhe té politikave dhe programeve lidhur me fushén e specialitetit. Aftési pér
té ofruar drejtim teknik, pér té koordinuar, kontrolluar dhe vlerésuar veprimtariné e vartésve dhe
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pérdorimin e burimeve, aftési pér té shkémbyer ide dhe mendime teknike dhe pér té argumentuar
propozimet pérkatése, aftési shumé té mira organizimi, komunikimi dhe prezantimi.

QELLIMI | PERGJITHSHEM I POZICIONIT TE PUNES

Pérgjegjési i Sektorit pérgjigjet para Drejtorit té Drejtorisé té njésisé ku bén pjesé, pér zbatimin
e politikave, strategjive dhe planeve té fushés pérkatése, si dhe pér sigurimin e mbarévajtjes sé
punés sé Sektorit né pérputhje me ligjet, aktet nénligjore apo aktet rregullatore né fuqi.

DETYRAT KRYESORE

1.

2.

10.

11.

12.
13.

Realizon ndarjen e punés, jep instruksione dhe ndihmén e domosdoshme pér vartésit
direkt pér pérmbushjen e detyrave.

Siguron marrédhénie té rregullta komunikimi me specialistét e Sektorit gé drejton, duke
garantuar vazhdimésiné e operacioneve té punés népérmjet transparencés né
transmetimin e urdhrave dhe caktimin e pérgjegjésive.

Koordinon veprimtariné e specialistéve té Sektorit né funksion té zgjidhjes sé
problemeve té ndryshme.

Siguron zbatimin e programit té detyrave pér specialistét e Sektorit duke klasifikuar
prioritetet pérkatése.

Vleréson aftésité dhe performancén e pérgjithshme e népunésve té njésisé organizative,
duke pérgatitur vlerésimet me shkrim té rezultateve né puné.

Udhézon stafin né pérmbushjen e aktivitetit té pérditshém dhe siguron gé kjo veprimtari
té jeté né pérputhje me legjislacionin, politikat institucionale dhe standardet pérkatése.
Merr masa organizative pér plotésimin e detyrave nga ¢do zyré e punonjés né vecanti
dhe si sektor brenda planifikimit té detyrave té drejtorisé .

Evidenton probleme gé dalin nga veprimtaria e pérditéshme, si dhe ¢éshtje té ndryshme
gé ngrinen me shkrim nga qytetarét, pércakton zgjidhjet e mundshme brénda kuadrit
ligjor né fugi dhe i propozon drejtorit rrugézgjidhjet pérkatése.

Kontrollon punén e pérditshme té specialistéve né varési, pér plotésimin e detyrave
gé i jané ngarkuar,;

Kryen studime pér fusha té ndryshme dhe organizon sistemin e informacionit pér
sektorin gé mbulon;

Organizon sistemin e administrimit té informacionit dhe té statistikave pér veprimtariné
e sektorit.

Bén vlerésime pune pér népunésit dhe punonjésit e sektorit.
Raporton tek eprori direkt né ményré periodike dhe vjetore.
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PLANIFIKIMI DHE OBJEKTIVAT

1. Siguron drejtimin e njésisé organizative pér pérgatitjen dhe pérditésimin e planeve dhe
objektivave, me qéllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e misionit té& késaj
strukture.

2. Eshté pérgjegjés pér drejtimin dhe kontrollin e realizimit té detyrave nga specialistét e
Sektorit gé drejton.

3. Bashkérendon bashképunimin midis njésive té tjera pérbérése té Drejtorisé dhe me njésité
e tjera organizative.

4. Jep detaje, né pérputhje me fushén pérkatése t€ kompetencés, pér materialet qé paraqgiten
né Késhillin Bashkiak, si dhe ndjek dhe kujdeset pér zbatimin e vendimeve té marra.

5. Ofron mbéshtetje dhe késhilla pér eprorét, né interpretimin dhe zbatimin e strategjive,
politikave, planeve dhe buxhetit té njésisé organizative.

DETYRAT TEKNIKE

1. Pérgatit né kohé dhe me cilési materiale informuese pér eprorét, me géllim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e detyrave té njésisé organizative.

2. ldentifikon nevojat pér pérmirésim dhe bén rekomandime brenda funksioneve dhe
kompetencave té Drejtorisé.

3. Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés né njésiné
organizative.

4. Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e eproréve me géllim pérmirésimin e praktikave
apo procedurave té zbatuara.

PERFAQESIMIN INSTITUCIONAL DHE BASHKEPUNIMIN
Mban marrédhénie me tretét sipas kérkesave té eproréve.

Mban lidhje me homologét apo zyrtaré té tjeré té geverisjes gendrore apo asaj vendore
sipas kérkesave té eproréve.

N

ZGJIDHJA E PROBLEMEVE

Zgjidh probleme lidhur me aktivitetet e pérditshme gé ndikojné né arritjen e rezultateve té
sektorit.

VENDIMARRJA

Ka vendimmarrje konstante né pérputhje me kuadrin ligjor, procedurat dhe standardet e
punés specifike.

MJEDISI MENAXHERIAL

Raporton dhe pérgjigjet direkt pérpara Drejtorit té Drejtorisé dhe veprimtaria e tij ndikon
dhe reflektohet né ményré direkte né té gjithé veprimtariné e Drejtorisé.
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MBIKQYRJA
Pérgjegjési i Sektorit drejtohet né ményré té pérgjithshme dhe té€ posagme nga Drejtori i

Drejtorisé.

AFTESIA PROFESIONALE: Njohuri shumé té mira té specialiteteve brenda njé fushe té
caktuar profesionale dhe té politikave dhe programeve lidhur me fushén e specialitetit.
Aftési pér té ofruar drejtim teknik, pér té koordinuar, kontrolluar dhe vlerésuar
veprimtariné e vartésve dhe pérdorimin e burimeve, aftési pér té shkémbyer ide dhe
mendime teknike dhe pér té argumentuar propozimet pérkatése, aftési shumé té mira
organizimi, komunikimi dhe prezantimi.

SPECIALISTI

Specialisti varet direkt nga pérgjegjési i sektorit.

Specialisti éshté pérgjegjés pér administrimin e c¢cdo céshtje gé lidhet me fushén e
veprimtarisé sé sektorit ku éshté caktuar, pér arritjen e objektivave dhe rezultateve té
kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve
financiare dhe njerézore né dispozicion, me qéllim pérmbushjen e objektivave dhe
misionit té drejtorisé sektoriale ku ky sektor bén pjesé.

QELLIMI I PERGJITHSHEM I POZICIONIT TE PUNES

Specialisti pérgjigjet para Pérgjegjésit té Sektorit perkatés pér menaxhimin e ¢éshtjeve qé
lidhen me fushén e veprimtarisé sé sektorit né pérputhje me ligjet, aktet nénligjore apo aktet
rregullatore né fuqi.

=

ok w

DETYRAT KRYESORE

Kryen punén specifike té sektorit ku bén pjesé brenda udhézimeve té pérgjithshme lidhur
me objektivat dhe afatet e pérfundimit té detyrave.

Realizon detyrat né pérputhje me politikat e institucionit, me standardet administrative
dhe procedurat teknike si dhe duke mbajtur parasysh praktikat mé té mira profesionale.

PERGJEGJESITE KRYESORE

Planifikon dhe pérmbush detyrat e ngarkuara né ményré profesionale dhe té pavarur.
Identifikon mundésité pér pérmirésimin e métejshém té procedurave dhe teknikave té
pérdorura né pérmbushjen e detyrave.

Pérgatit né kohé dhe me cilési materiale informuese pér eprorét.

Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés.

Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e eproréve me géllim pérmirésimin e praktikave
apo procedurave té zbatuara.

Diskuton rezultatet e punés me eprorin dhe ja referon atij vetém né rastet e ¢éshtjeve jo té
zakonshme.

Respekton té gjitha rregullat dhe dispozitat ligjore pér dokumentimin, administrimin dhe
ruajtjen e dokumenteve té Bashkisé.
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8. Kryen ¢do detyré tjetér gqé i caktohet nga Pérgjegjési i Sektorit, gjithmoné né lidhje me
fushén e veprimtarisé sé sektorit ku bén pjeseé.

9. Mban marrédhénie me tretét sipas kérkesave té eproréve.

10. Zbaton me pérpikméri dhe me nivel té larté profesional té gjitha detyrat e ngarkuara nga
eprorét e tij

11. Jep pérgjigje ligjore dhe teknike pér problemet specifike qé mbulon sipas detyrave

gé 1 ngarkohen brénda sektorit, si dhe pérgatit propozime lidhur me trajtimin e
céshtjeve té ndryshme me karakter profesional dhe teknik, sipas fushave gqé mbulon
sektori.

12. Ndjek korrespondencén qgé i éshté dhéné pér trajtim, duke respektuar rigorozisht afatet e
pércaktuara.

13. Pérgatit materialin dhe pasi e siglon ia paraget pérgjegjésit té sektorit dhe drejtorit té
drejtorisé;

14. Mban pérgjegjési pér cilésiné dhe saktésiné profesionale té materialeve té pérgatitura.

15. Punon né vazhdimési pér rritjen e aftésive vetiake tekniko-profesionale dhe marrin
pjesé né veprimtarité trajnuese pér kété géllim, né funksion té plotésimit sa mé té
miré té detyrés sé ngarkuar, por edhe té karrierés né shérbimin civil, t& njohé
legjislacionin né fugi dhe né ményré té vecanté até gé lidhet me punén sipas
specifikés se fushes gqe mbulon .

Pérvoja: Njohuri té gjera té fushés, té metodave kérkimore, gé ndihmojné né pérgatitjen e

raporteve bazike ose analitike; aftési pér té integruar informacionin me politikat

institucionale, aftési pér té identifikuar dhe gartésuar céshtje, pér té dhéné mendime
alternative té mbéshtetura né pérvojén profesionale, aftési pér té vlerésuar opsione politikash
dhe pér té parashikuar pasojat nga pérzgjedhja

ZGJIDHJA E PROBLEMEVE

1. Zgjidh probleme brenda politikave, parimeve dhe objektivave té pércaktuara pér
funksionin pérkatés duke pasur parasysh se zgjidhjet e dhéna ndikojné né punén e
kolegéve dhe té njésisé organizative pérkatése.

2. Ka vendimmarrje té shpeshté dhe té vazhdueshme, por brenda njé térésie standardesh
administrative dhe procedurash teknike té paracaktuara.

3. Raporton dhe pérgjigjet direkt pérpara Pérgjegjésit té Sektorit dhe veprimtaria e tij
ndikon dhe reflektohet né ményré direkte né té gjithé veprimtariné e sektorit pérkatés.
MBIKQYRJA

Specialisti drejtohet né ményré té pérgjithshme dhe té posacme nga Pérgjegjési i
Sektorit.

Arsimi: Diplome universitare.

Pérvoja: Njohuri té gjera té fushés, té metodave kérkimore, qé ndihmojné né pérgatitjen
e raporteve bazike ose analitike; aftési pér té integruar informacionin me politikat
institucionale, aftési pér té identifikuar dhe qartésuar ¢éshtje, pér té dhéné mendime
alternative t€ mbéshtetura né pérvojén profesionale, aftési pér té vlerésuar opsione
politikash dhe pér té parashikuar pasojat nga pérzgjedhja e tyre.
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NENI 41
PROCEDURAT E SINJALIZIMIT

Procedurat e sinjalizimit percaktohen ne Ligjin Nr. 60/2016 “ Pér Sinjalizimin dhe
mbrojtjen e Sinjalizuesve”

“Sinjalizues” €shté individi, i cili aplikon, &shté né marrédhénie pune, ose ka punuar mé
paré prané autoritetit publik apo subjektit privat, pavarésisht nga natyra e marrédhénies
Sé punés ose kohézgjatjes sé saj, si dhe nése paguhet ose jo, gé sinjalizon njé veprim ose
praktiké té dyshuar korrupsioni.

Njesia pérgjegjése pér sinjalizimin né bashkiné Librazhd, éshté njéésia e auditit te
bréndshém (pérgjegjési i auditit t& bréndshém) i pércaktuar me urdhér té vecanté té
Kryetarit te Bashkise.

Ligji pércakton rregullat pér sinjalizimin e njé veprimi ose praktike té dyshuar
korrupsioni nga sinjalizuesit né veprimtarine e institucionit, mekanizmat pér mbrojtjen e
sinjalizuesve si dhe detyrimet e institucionit né lidhje me sinjalizimin. Qéllimi i punés sé
sinjalizuesit éshté:

a. Parandalimi dhe goditja e korrupsionit né té gjithé veprimtarinéé e bashkisé Librazhd.

1. Cdo punonjés i administratés sé bashkisé Librazhd, i cili gjaté kryerjes sé punés, apo
gjaté realizimit té detyrave té tij,véren fakte té cilat Iéné vénd pér mundési té egzistencés
sé parregullsive dhe mashtrimeve, informon menjéheré me shkrim  eprorin e
drejtpérdrejté ose eprorin e njé niveli mé té larté, apo nése ai e sheh té dobishme, njofton
népunésin autorizues ose titullarin e njésisé publike.

2. Cdo punonjés i administratés sé bashkisé Librazhd, i cili vihet né dijeni pér veprime ose
praktika té dyshuara té korrupsionit, gjaté punés ose né lidhje me veprimtariné e tij té
punés prané bashkisé, ka té drejté té sinjalizojé kété fakt tek njésia pérgjegjése pér
sinjalizimin dhe mbrojtjen e sinjalizuesve né bashkiné Librazhd.

Parimet e pérgjithshme té hetimit administrativ:

1. Né kryerjen e funksioneve té saj, njésia pérgjegjése per sinjalizimin duhet:

a) té veprojé me ndershméri, paanshméri dhe efikasitet, duke pasur parasysh interesat
legjitimé té sinjalizuesit;

b) té veprojé né ményré té pavarur nga piképamja politike dhe ¢do influencé tjetér e
padrejté gé mund té pengojé realizimin e detyrave sipas ligjit;

c) té shmangé ¢cdo konflikt interesi t&¢ mundshém dhe té deklarojé menjéheré tek
eprori,konfliktin e interesit pérpara fillimit té hetimit administrativ té njé sinjalizimi;

¢) té marré té gjitha masat e pérshtatshme pér té mbrojtur dokumentacionin dhe provat
lidhur me sinjalizimin nga zhdukja, fshehja, ndryshimi, falsifikimi dhe veprime té tjera, té
cilat synojné asgjésimin e tyre;

d) té ruajé konfidencialitetin e informacionit dhe t¢ mbrojé té dhénat né pérmbajtje té cdo
sinjalizimi, né pérputhje me nenet 15 dhe 16 té ligjit Nr. 60/2016 “ Per Sinjalizimin dhe
mbrojtjen e Sinjalizuesve”

dh) té ruajé sekretin shtetéror né pérmbajtje té njé sinjalizimi né zbatim té ligjit

2. Gjaté procesit té hetimit administrativ, sinjalizuesi ka té drejté té mos zbulojé burimet e
informacionit.
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NENI 42
RAPORTIMI | URDHERAVE TE KUNDERSHTUAR

1. Si rregull veprimtaria e administratés sé bashkise Librazhd duhet té jeté e pércaktuar né
pérshkrimin e vendit té punés.

2. Pér specifika té vecanta té parashikuara né dispozitat ligjore, eprori direkt ose eprori né
hierarki mé té larté, né funksion té kompetencave, detyrave dhe pérgjegjésive, l1éshon
urdhéra pér zbatim.

3. Urdhérat e léshuara duhet té jené me shkrim dhe té miré formuluar, duke pasqyruar
bazén ligjore objektin e urdhérit, personat e ngarkuar, periudha e pérmbushjes sé urdhérit,
hyrja né fuqi.

4. Népunésit e ngarkuar pér zbatimin e urdhérit kané detyrimin té veprojné né pérputhje me
urdhérin e marré nga eprori hierarkik, bazuar né dispozitat ligjore e rregulloret e
bréndshme té bashkisé Librazhd.

5. Népunésit e ngarkuar pér zbatimin e urdhérit, kur kané dyshime pér paligjshmériné e
urdhérit té léshuar nga eprori direkt, njoftojné menjeheré me shkrim eprorin gé ka
Iéshuar urdhérin, duke argumentuar paligjshmériné dhe kérkojné konfirmimin e tij me
shkrim.

6. Pas njoftimit me shkrim té eprorit mé té larté, népunési éshté i detyruar té zbatojé
urdhérin, me pérjashtim té rastit kur zbatimi i tij pérbén vepér penale.

7. Pér rastet e urdhérave me karakter financiar, ndigen procedurat e pércaktuara né nenet
13 dhe 14 té ligjit nr.10296 date 08.07.2010 “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin‘
I ndryshuar.

NENI 43

DELEGIMI | DETYRAVE

=

Delegimi i kompetencave béhet né pérputhje me aktet ligjore.

2. Cdo delegim kompetence duhet t¢ dokumentohet me shkrim, duke pércaktuar llojin e
kompetencés, periudhén né té cilén léshohet, personin té cilit i é&shté deleguar
kompetenca.

3. Delegimi i kompetencave nuk e shkarkon nga pérgjegjésia deleguesin.
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KREU V

DOKUMENTET ZYRTARE, HARTIMI | TYRE DHE KORRESPODENCA

NENI 44

AKTET ADMINISTRATIVE TE BASHKISE LIBRAZHD, PROGCEDURA PER HARTIMIN E

TYRE

1.

10.

Aktet juridike (vendime, urdhéresa, urdhéra) gé nxirren né ushtrim té funksioneve dhe
koompetencave té bashkisé, hartohen nga administrata e bashkisé sipas procedurés dhe
formés sé pércaktuar né legjislacionin pérkatés, né vecanti né Kodin e Procedurés
Administrative.

Propozimi pér nxjerrjen e njé akti béhet nga drejtori i drejtorisé pérkatése me anén e njé
relacioni ku jepen shpjegime pér motivet e nxjerrjes sé aktit, bazueshmériné ligjore té
tij, detyrimet financiare nese ka procedurat paraprake e deri né propozimin e aktit etj.
Cdo projekt —akt i pérgatitur nga drejtorité /sektorét, detyrimisht duhet t€ pérmbajé,
arsyetimin pér nxjerrjen e aktit, bazueshmériné ligjore, faturén financiare né se ka,
personin, institucionin, organizatén té cilit i drejtohet, personat apo strukturat e
ngarkuara me zbatimin e aktit, momentin e hyrjes né fuqi té aktit etj.
Drejtorité/pérgjegjésit e sektoréve kané té drejtén e propozimit té projekt-akteve
administrative (projekt-vendime, urdhra, udhézime) duke e shogéruar até me njé relacion
shpjegues pér objektin géllimin dhe pérmbajtjen e tij. Ky propozim i pércillet Sektorit
Juridik pér tu shprehur brenda 5 ditéve, pér ligjshmériné e formés dhe pérmbajtjes sé tyre
i cili sipas rastit bén ndérhyrjet e nevojshme né projekt-aktet duke béré riformulimet
konkrete, kur paragitet e nevojshme.

Pér trajtimin e ¢éshtjeve urgjente qé autorizohen nga Kryetari, materiali pérpunohet duke
ndjekur té njéjtén proceduré té parashikuar né paragrafin e paré, duke u bazuar né afate
kohore té ndryshme nga afati normal prej 5 ditésh, brenda té cilave duhet vepruar pér
zgjidhjen sa mé té shpejté té tyre.

Né raste pérjashtimore propozimet e projekt akteve administrative sé bashku me
relacionin shpjegues, hartohen pa ndjekur procedurén normale té propozimit té
parashikuar né paragrafin e paré.

Sipas rastit, drejtuesi i struktures propozuese, pas marrjes sé praktikés sé bashku me
mendimin e Sektorit Juridik dhe Drejtorisé sé Financés dhe Menaxhimit te Buxhetit kur
akti ka efekt financiar e pércjell tek Kryetari.

Pas nénshkrimit, prononcimit té Kryetarit, ose titullaréve té tjeré, shpérndahet sipas
procedurave administrative té dokumentacionit.

Akti administrativi béhet i ditur té gjithé individéve dhe strukturave té cilat kané
pérgjegjési pér zbatimin e tij.

Dokumentet né formén e urdhrave, udhézimeve, programet e punés, raportet, relacionet,
duhet té formulohen me shkrim, né rastet e vecanta kur ato jepen me gojé duhet té
evidentohen né njé protokoll té vecanté pér té marré trajtén e njé akti
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11. Dokumentet gé dalin nga bashkia adresuar institucioneve té tjera apo atyre té varésisé,
duhet té jené né pérputhje me modelin e njesuar té dokumentit administrativ né
Republikén e Shqipérisé.

12. Titullari i bashkisé miraton me urdhér njehsimin e dokumentit administrativ pér bashking.

13. Po késhtu, shkresat e pérpiluara pér korrespondencé té brendshme apo struktura vartése té
Bashkisé, duhet té kené stemén e bashkisé Librazhd, poshté saj emértimi “Bashkia
Librazhd” dhe emértimin e strukturés pérkatése, numrin e regjistrit t& korrespondencés
shkurtimin e lI&ndés, adresén e korrespondentit, formulén “né pérgjigje”,ose “né vijim té
shkresés” (kur éshté rasti) tekstin e dokumentit, funksionin, emrin mbiemrin e personit qé
nénshkruan dokumentin dhe nénshkrimin e tij. Vula, data dhe numri i protokollit
vendosen pas firmosjes nga titullari. Ekzemplari i dokumentit gé mbahet né
Sekretari/Protokoll, siglohet nga pérpiluesi, pérgjegjési i sektorit /drejtori i drejtorisé,

14. Dokumentet e brendshme kané té gjithé elementét e dokumenteve gé dalin me pérjashtim
té adresés s€ korrespondentit dhe t€ formulés “né pérgjigje” ose “né vijim t€ shkresés”.
Dokumentet e brendshme kur i dérgohen njé organi tjetér shogérohen me njé shkresé
pércjellése. Ato i paragiten titullarit pér firmé ose njohje vetém pasi jané protokolluar.

15. Té gjitha shkresat gé hartohen nga strukturat e Bashkisé, duhet té kené kéto parametra:

shkrimi “Times New Roman”, madhésia 12;

hapésira midis rreshtave té jeté 1.15, si dhe né anésore té lihen 3 cm bosh, ndérsa né krye

e né fund té fages nga 2 cm.

c. koka e shkresés shkruhet me gérma kapitale dhe bold;

d. Dokumentet pérpilohen né bazé te rregullave drejtshkrimore dhe pérdoren gérmat (€) dhe
(©

e. data dhe numri i protokollit, vendosen me njé distancé prej dy hapésirash nga koka e
shkresés.

f. Data vendoset né té djathté ndérsa numri i protokollit né té njéjtin rresht me datén, né
anén e majté.

16. Né mungesé té Kryetarit, aktet zyrtare mund té firmosen nga personat e autorizuar me
shkrim prej tij. Né kété rast né aktin zyrtar vihet shénim: “né mungesé dhe me porosi”.

17. Nuk mund té delegohen kompetencat dhe té firmosen né mungesé té kryetarit te bashkisé
pér atribute kushtetuese apo ligjore gé i njihen vetém kétij té fundit.

oo

Procedura e administrimit té dokumentacionit gé hyn apo prodhohet né Bashki.

1. Dokumentacioni né Bashki depozitohet né protokollin e bashkisé dhe ruhet né arkivin e
bashkiseé.

2. Te gjitha shkresat e ardhura me posté zyrtare, regjistrohen né regjistrin e korrespondencés
prané protokollit té bashkise.

3. Kur konstatohet se dokumenti hyrés éshté i rregullt, specialisti i protokollit vendos vulén
e hyrjes ku pasqgyrohet numri i protokollit dhe data e marrjes.

4. Kur né dokumentin hyrés konstatohen mungesa, mbahet procesverbal dhe njoftohet
subjekti gé e ka dérguar, dhe praktika drejtohet prané Kryetarit, apo personit té autorizuar
prej tij, e paprotokolluar.

5. Korrespondenca e evidentuar dhe e protokolluar pércillet prané Kryetarit apo personit té
autorizuar.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Specialisti i protokollit, pasi regjistron korrespondencén, i bashkélidh kartelén shogéruese
dhe ia paraget Kryetarit apo personit té autorizuar prej tij.

Kryetari ose personi i autorizuar prej tij shénon mbi kartelé udhézimet pér trajtimin e
secilés praktiké. Sipas shénimeve pér ményrén e trajtimit té€ shkresave, korrespondenca i
dérgohet funksionaréve té caktuar pér ndjekjen e tyre, népérmjet protokollit.

Specialisti i protokollit i shpérndan shkresat duke marré konfirmimin me firmé té
népunésit pérgjegjés.

Kur shkresa i drejtohet mé shumé se njé personi, pérgjegjés pér koordinimin e trajtimit té
shkresés apo korrektésiné e saj, do té jeté personi qé ka emrin i pari né shkresé.

Pas trajtimit té materialit nga specialisti pérkatés, pérvec siglés sé tij, materiali do té
nénshkruhet, nga pérgjegjési i sektorit, drejtori i drejtorisé, juristi(sipas rastit).

Nése materiali ka mé shumé se njé fleté, népunési gé e koncepton duhet gé té siglojé né
fund djathtas secilén prej fletéve.

Shkresa e trajtuar dorézohet né zyrén e sekretari/protokollit, té paktén né dy kopje. Njéra
nga kopjet e sigluara sipas pikave 9,10 té po kétij neni, géndron né protokoll, sé bashku
me praktikén e ploté apo shkresén origjinale.

Né rastet kur mendimi i népunésit civil apo funksionarit politik, nuk éshté i njéjté me até
té eprorit té tij t& drejtpérdrejté, ai nuk éshté i detyruar té firmosé, por i bashkéngjit
praktikés mendimin e tij me shkrim, pér arsyet e mosfirmosjes.

Né rastet kur éshté e nevojshme té dalin nga Bashkia mé shumé se njé ekzemplar, atéheré
drejtoria/sektori pérkatés qé ka pérgatitur shkresén, ka pérgjegjésiné pér ta shuméfishuar
né aq kopje sa duhet shpérndaré.

Vula e bashkise vihet vetém mbi firmén e Kryetarit, apo personave té autorizuar prej tij,
ose kur ligji pércakton njé person tjetér pérgjegjés.

Shkresat zyrtare té evidentuara si “té trajtuara” apo “té pérfunduara”, dorézohen né
sekretari né pérputhje me kriteret e pércaktuara né ligj.

Nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né sekretari dokumentet me karakter t€ thjeshté: si
p.sh. pér lévizje automjetesh, dokumente masive té llogarisé, magazinés, fatura mandat
pagesa, fleté hyrje-dalje, fleté udhétimesh dhe dokumente té tjera me natyré té tillé. Kéto
dokumente ruhen né sektorét pérkatés té Bashkise dhe mbasi humbasin vlerén operative
té ruajtjes nxirren pér asgjésim nga veté sektorét, sipas rregullave né fuqi.

Formati i shkresave té pérgatitura nga funksionarét dhe népunésit e Bashkisé pércaktohet
né€ Urdhérin e Kryetarit pér njéhsimin e aktit administrativ.

NENI 45
KORESPODENCA

Té gjitha dokumentet zyrtare té ardhura né bashki nga institucione shtetérore, ente té
ndryshme apo individé té vecanté, rregjistronen né zyrén e protokoll — sekretarisé prané
bashkisé Librazhd.

Té gjitha dokumentet zyrtare, pas regjistrimit né zyrén e protokoll- sekretarisé i kalojné
pér ciklim kryetarit té bashkisé apo personit té autorizuar prej tij.
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5 y 5.

3. Pas ciklimit té dokumentave zyrtare nga kryetari i bashkisé apo personi i autorizuar
prej tij, béhet dérgimi i dokumentave prané drejtorise /sektorit me porosité pérkatése
dhe afatet pér plotésimin e kérkesave té dokumentave zyrtare.

4. Drejtoria / Sektori etj, té cilave u adresohen dokumentet zyrtare pasi e shqyrtojné dhe e
trajtojné problematikén gé pérmban dokumenti ja pércjellin kryetarit té bashkisé apo
té autorizuarit prej tij informacionin dhe propozimin pér plotésimin e kérkesave té
dokumentit zyrtar duke pérgatitur sipas rastit relacionin, projekt — aktin administrativ,
kthim pérgjigje etj.

5. Pas nénshkrimit nga kryetari i bashkisé apo nga i autirizuari prej tijé, kthim pérgjigje,
akte administrative, kontrate etj, njé kopje sé bashku me té gjithé praktikén pérmblidhen
né njé dosje té vecanté dhe arkivohen né arkivin e bashkisé Librazhd.

6. Korespodenca ndérmjet drejtorive /sektoreve, béhet népérmjet postés elektronike té
bashkisé Librazhd si dhe népérmjet sektorit té protokoll sekretariseé.

7. Identifikimi i institucionit vihet né krye té fages me té dhénat: stema e bashkisg, poshté
Republika e Shqipérisé dhe poshté saj Bashkia Librazhd, e cila pasohet me njé vizé té
ploté né fund té ¢do flete dhe nén vizé, shénohet adresa e bashkisé Libarzhd, numéri i
telefonit dhe fagja zyrtare e bashkisé.

KREU VI
ADMINISTRATA E BASHKISE LIBRAZHD
NENI 46

SEKRETARI | PERGJITHSHEM
Misioni:

Sekretari i Pérgjithéshém éshté népunési mé i larté civil né bashki, ai rraporton dhe jep
llogari drejtpérdrejt tek titullari i bashkisé .Pérve¢ detyrave té ngarkuara nga
ligjislacioni né fuqi sekretari ka rol kryesor né formulimin e politikave dhe zbatimin e
tyre.

Detyrat Kryesore:

1. Kordinon dhe garanton pérfshirjen e kontributeve té dhéna nga njé numér
drejtorishé | té cilat
kané lidhje midis tyre , gjaté procesit té formulimit té politikave , sipas fushés gé
mbulon institucioni i bashkiseé.

2. Siguron zbatimin e vendimeve lidhur me politikat duke ndjekur rregullisht progesin

dhe duke

marré masa pér zgjidhjen e problemeve.

Siguron zbatimin e programeve sektoriale dhe zhvillimin e métejshem té tyre .

4. Siguron drejtimin strategjik afatgjate, éshté pérgjegjés pér pérgatitjen, zbatimin,
kontrollin e bréndshém financiar, monitorimin, rraportimin, kontabilizimin dhe
auditimin e bréndéshém té buxhetit té bashkiseé.

.
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5. Pérgjigjet pérpara népunésit té paré autorizues (kryetari i bashkis€) né pérputhje me
legjislacionin pér menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e Shqipérisé,
analizon raporte etj.

6. Identifikon mundésité pér reduktimin e shpenzimeve, pér pérmirésimin e politikave,

programeve dhe performancés sé bashkisé.

Menaxhon népunésit civilé dhe punonjésit e tjeré té bashkisé.

Organizon punén dhe pércakton detyrat sipas njésive kryesore administrative.

9. Siguron klimé bashképunimi dhe gjithéperfshirje té stafit, promovon zhvillimin e
kapaciteteve njerézore, éshté pérgjegjss pér ristrukturimin organizativ té bashkisé.

10. Miraton pérshkrimet e punés sé népunésve té bashkisé.

11. Garanton rrespektimin e afateve né nxjerrjen e akteve administrative dhe ruajtjen e
sekretit shtetéroré.

12. Promovon inisiativa pér pérmirésimin e shérbimeve.

13. Pérfagéson bashkiné, me autorizim té titullarit, brénda dhe jashté vendit, kryen
detyra té tjera té ngarkuara me urdhér té kryetarit.

14. | propozon kryetarit té bashkisé kandidaturat pér ngritjen e komitetit té pérheréshém
té pranimit dhe drejton punén pér pranimet né shérbimin civil, mbéshtetur né ligjin
nr.152/2013 ““ Pér népunésin civil “dhe aktet nénligjore né zbatim té ligjit.

15. Kontrollon praktikat shkresore té pérgatitura, qé i paragiten pér firmé Kkryetarit,
vleréson cilésiné e pérgatitjes, shogérimin me té gjithé praktikén mbi té cilén éshté
hartuar materiali si dhe kundérfirmat pérkatése.

16. 16.Merr masat e nevojéshme dhe drejton protokollin zyrtar, pér personalitetet gé
vizitojné bashkiné Librazhd.

17. Pér kryerjen e funksoneve té tij né plotésimin e detyrave té ngarkuara, sekretari i
pérgjthéshém pérgjigjet para kryetarit té bashkisé.

o~

NENI 47
NJESIA E AUDITIT TE BRENDSHEM

Misioni:

Auditimi i brendshém éshté veprimtari e pavarur, gé jep siguri objektive dhe ofron
késhillim pér menaxhimin e projektuar pér té shtuar vlerén e pér té€ pérmirésuar
veprimtariné e njésisé publike. Auditimit i brendshém ndihmon njésiné publike pér té
arritur objektivat, népérmjet njé veprimtarie té disiplinuar dhe sistematike, pér té
vlerésuar e pérmirésuar efektivitetin e manaxhimit té riskut,si dhe proceset e kontrollit e
té qeverisjes.

Objektivat:

1. Vlerésimi i pérmbushjes sé objektivave té veprimtarisé sé bashkisé Librazhd.Vlerésimi
i efektivitetit té sistemit té kontrollit t& bréndshém, transanksioneve etj.

2. Dhénia dhe ndjekja e rekomandimeve pér pérmiresimin e veprimtarisé sé bashkisé
Librazhd dhe e institucineve né varési té sajé.

3. Pérmirésimi i standarteve profesionale.
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QELLIMI DHE ROLI I AUDITIT TE BRENDSHEM

Puna e Njésisé sé Auditimit té Brendshém pérfshin si mé poshté:

1. Identifikimin dhe vlerésimin e riskut dhe rekomandon pér pérmirésimin e sistemeve té

menaxhimit té riskut.

Vlerésimin e kontrolleve gé trajtojné riskun.

Nxitjen e kontrolleve efektive dhe eficente dhe nismat pér pérmirésim té vazhdueshém.

4. Vlerésimin dhe pasqyrimin e progesit gé siguron besueshméri dhe integritet té
informacionit financiar dhe operacional.

5. Rekomandimin e pérmirésimit té kontrolleve né ndihmé té progesit té geverisjes pér:
promovimin e etikés dhe vlerave té duhura pér Bashking;

- sigurimin e menaxhimit efektiv té performancés dhe pérgjegjshmérisé sé njésisé

komunikimin efektiv pér risqet dhe kontrollet né fushat pérkatése té njési.

wmn

Baza ligjore:

Veprimtaria e njésisé sé auditimit té bréndshém bazohet né:

a. Ligjin nr.114/2015 “Pér auditimin e bréndshém né sektorin publik .

b. Manualin e auditimit t& bréndshém.

c. VKM nr.86 dt.03.02.2016 “Pér miratimin e kritereve té krijimit té njésisé sé auditimit
té bréndshém né sektorin publik”.

d. Rregulloren e bashkisé Librazhd dhe rregulloren e njésisé sé auditimit t¢ miratuar
nga titullari i bashkisé.

Organizimi i njésisé sé auditit té bréndéshém

Njesia e auditimit té bréndshém éshté e organizuar si sektor, me pérbérje, njé pérgjegjés dhe
dy auditues

Detyrat dhe pérgjegjésité e njésisé sé auditimit.
Njésia e auditimit té bréndshém ka pér detyreé :

1. Hartimin e planeve strategjike dhe vjetore té auditimit té bréndshém , bazuar né
vlersimin objektiv té riskut si dhe kryerjen e auditimeve né pérputhje me planet e
miratuara.

2. Vlerésimin e pérshtatshmérisé dhe efektivitetit té sistemeve dhe kontrolleve té

bréndshme duke u fokusuar kryesisht né identifikimin, vlerésimin dhe menaxhimin e

riskut nga titullari i njésisé publike.

Pérpuethshméring e veprimtarisé sé njésisé publike me kuadrin ligjor.

4. Ruajtijen e aseteve té njésisé publike, besueshmériné  dhe gjithépérfshirjen e
informacionit financiar dhe operacional té njésisé publike.

5. Dhénien e rekomandimeve pér pérmirésimin e veprimtarisé dhe efektivitetit té sistemit
té kontrollit t& bréndshém té njésisé publike.

w
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Informimin e titullarit té bashkisé.
Ndjekjen dhe zbatimin e rekomandimeve té dhéna.
Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga Titullari i Bashkisé.

©

Progeset Kryesore té njésisé sé auditit té bréndshém.
Proceset kryesore té njésisé sé auditit jané:

1. Hartimi i planeve strategjike dhe vjetore.

2. Bazuar né planin vjetor, hartimi i programeve té angazhimit dhe kryerja e auditimeve

né terren.

Dokumentimi i gjetjeve té auditimit dhe diskutimi me drejtuesit e njésisé sé audituar.

Pérpilimi i projekt - raportit té auditimit.

Vlerson vérejtjet e drejtuesve té institucionit té audituar dhe i reflekton né raportin

final té auditimit, sipas detyrave té pércaktuara né programin e angazhimit.

Pérpilimi i raportit final té auditimit sipas programit té angazhimit.

Informimi i organeve eprore pér gjetjet e konstatuara dhe pér rekomandimet e dhéna.

Inventarizimi i dosjeve té audituara.

Pérpilimi i raportit vjetor té veprimtarisé sé njésisé sé auditimit té bréndshém dhe

dérgimin prané titullarit té bashkisé dhe njésisé sé harmonizimit pér auditim té

bréndshém, né Ministriné e Financave.

10. Kryerja e shérbimeve té konsulencés, sipas njé program té miratuar nga kryetari i
bashkisé.

11. Ndjekja né ményré periodike e trajnimit té vijueshém profesional.

ok w

©ooNo

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té njésisé sé auditimit:
Eshté népunés civil, ka varési direkte nga sekretari i pérgjithshém.
Pérgjegjési i njésisé sé auditimit té bréndéshém ka kéto detyra dhe pérgjegjési:

1. Hartimin e kartés sé auditimit, akteve té tjera specifike pér fusha té vecanta té auditimit
té bréndshém né zbatim té ligjit dhe akteve té tjera ligjore si dhe dérgimin e tyre pér
informacion né strukturén pérgjegjése pér harmonizimin e auditimit té bréndshém.

2. Hartimin dhe zbatimin e planit strategjik vjetor, pér veprimtariné e auditimit té
bréndshém dhe dérgimin pér informacion, né strukturén pérgjegjése, pér harmonizimin
e auditimit té bréndshém, pas miratimit nga titullari i njésisé publike.

3. Organizimin e angazhimeve té auditimit té bréndshém, sipas standarteve dhe

metodologjisé sé auditimit.

Kontrollin e cilésisé sé angazhimeve té auditimit.

Pérgatitjen e rraportit vjetor i cili i dergohet strukturés pérgjegjése pér harmonizimin e

auditimit t& bréndshém.

6. Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
njésisé

ok~
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Detyrat dhe pérgjegjésité e audituesve.
Audituesit e njésisé sé auditit kané kéto detyra:

1. Té njohin, té rrespektojne dhe té ushtrojné veprimtariné audituese né pérputhje me
aktet ligjore e nenligjore né fugi si dhe me standartet ndérkombetare té pranuara té
auditimit t& bréndshém.

2. Té ushtrojné funksionet e tyre né ményre objektive dhe me profesionalizém.

3. Té veprojné né pérputhje me kérkesat e pércaktuara né Kodin e Etikés, Kartén e
Auditimit dhe rregullat pér konfidencialitetin pér audituesin e bréndshém .

4. Té Kkryejné auditime né ményré té pavarur duke u udhéhequr nga interesi publik, pér té
forcuar besimin né ndershmériné, paanésine dhe efektivitetin e shérbimit.

5. Té ruajné konfidencialitetin e té dhénave, fakteve apo rasteve té gjetura gjaté kryerjes
sé auditimit apo té lidhura me té si dhe té ruajné dokumentet pér ¢do angazhim
auditimi té kryer, bazuar né detyrimet gé rrjedhin nga ligjet né fugi pér té drejtat e
pérdorimit dhe arkivimit té informacionit zyrtar.

6. Té pérditésojné rrugullisht njohurité dhe aftésité e tyre profesionale, né ményré qé ti
pérdorin ato me efikasitet, pér té garantuar cilésiné e shérbimit.

7. Té japin rekomandime pér njésiné e audituar pér pérmirésimin e veprimtarisé |,
efiktivitetin e sistemit té kontrollit té bréndshém si dhe pér masat qé duhen marré né
rastet e konstatimit té demeve ekonomike e financiare pér zbatimin e tyre dhe pér té
ulur mundésiné e pérséritjes.

8. TE& raportojné menjéheré te drejtuesit e njésisé sé auditimit kur zbulohen parregullsi
apo veprime, gé né vlerésimin e audituesve té bréndshém pérbéjné vepér penale.

9. Kryejné cdo detyré tjetér té ngarkuar nga eprorét apo Titullari i Bashkisé.

NENI 48

DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE DHE E SHERBIMEVE MBESHTETESE

Baza Ligjore:

1. Ligjinr.139/2015"Pérvetégeverisjenvendore™ (i ndryshuar);

2. Ligji nr.152/2013 "Pér népunésin civil" (i ndryshuar);

3. Ligj nr.7961, daté 12.07.1995 "Kodi i Punés sé RepublikésséShqipérisé™ (i ndryshuar);

4. Ligjnr.7583, daté 13.07.1992 "Pér kompetencat pér caktimin e pagave té punés” (i
ndryshuar);

5. Ligjinr.7703,daté11.05.1993"Pér Sigurimet Shogérore né RepublikéneShqipérisé” (i
ndryshuar);

6. Ligji nr.9131, daté 08.09.2003 "Pér rregullat e etikés né administraténpublike"(i
ndryshuar);
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7. Ligji nr.9584, daté 17.07.2006 "Pér pagat, shpérblimet dhe strukturat e institucioneve té
pavarura kushtetuese dhe té institucioneve té tjera té pavarura, té krijuara meligj" (i
ndryshuar);

8. LigjiNr.10405,daté24.3.2011"Pérkompetencat pér caktimin e pagave dhe té
shpérblimeve™;

9. Ligj Nr.9367, daté07.04.2005 "Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e
funksioneve publike" (i ndryshuar);

10. VKM Nr.165 daté 02.03.2016 "Pér grupimin e njésive té vetéqgeverisjes vendore pér efekt
page dhe caktimin e kufijve té pagave té funksionaréve té zgjedhur dhe té eméruar”;

11. Ligji Nr.9154, daté 6.11.2003 “Pér arkivat”;

12. Aktet nén/ligjore né zbatim té ligjeve té sipércituara.

Misioni:
Drejtoria e Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve Mbéshtetése ka pér mision:

1. Organizimin e strukturave me synim pérmirésimin e vazhdueshém organizativ dhe
funksional té institucionit.

2. Menaxhimin e regjistrimit, protokollimit, vulosjes, njésimit, shpérndarjes, dhe arkivimit
té dokumentave zyratre.

3. Menaxhimin, kontrollin dhe vlerésimin e burimeve njerézore té Bashkisé.

4. Rekrutimin e burimeve njerézore té afta pér té pérballuar sfidat e reja dhe dinamike me té
cilat pérballet sot njésia e geverisjes vendore, transparencén né drejtim té kétij rekrutimi.

5. Nxitjen né ményré té vazhdueshme té trajnimit dhe kualifikimit té stafit t& institucionit
me géllim rritjen e tyre profesionale, pérgatitjen sa mé té miré né puné dhe mbéshtetjen
pér té vazhduar aftésimin e tyre profesional népérmjet trajnimeve apo seminareve té
ndryshme.

6. Menaxhimin e monitorimit té performancés sé institucionit, népérmjet hartimit dhe
vendosjes sé njé sistemi administrimi té performancés sé funksionit/shérbimit, bazuar
mbi standarde vendore dhe/ose standarde minimale kombétare,hartimin dhe vendosjen e
njé sistemi treguesish pér secilin funksion/shérbim publik.

Kompetencat:

Drejtori:

1. Raporton dhe pérgjigjet direkt tek Sekretari i Pergjithshém.

2. Punon pér pérafrimin e punés sé administratés sé Bashkisé me legjislacionin, politikat
lokale e rajonale dhe zbatimin e vendimeve té Kryetarit dhe Késhillit t&¢ Bashkisé nga i
gjithé personeli i Bashkisé;
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3. Sipas pércaktimeve né legjislacionin respektiv (shérbimi civil, kodi i punés, aktet ligjore
dhe nénligjore) merr masat e duhura dhe realizon menaxhimin e burimeve njerézore té
Bashkisé, organizimin e strukturave, me synim pérmirésimin e vazhdueshém organizativ
dhe funksional té institucionit.

4. Paraget propozime mbi numrin e pérgjithshém té punonjésve, emértimet e pozicioneve té
punés, pagave dhe strukturén organizative té institucionit, si dhe ndryshimet e nevojshme
né té.

5. Sipas nevojave dhe kérkesés sé Kryetarit t€ Bashkisé, pérgatit projekt — urdhéra dhe
projekt — vendime né emér té tij, né lidhje me organizimin dhe kontrollin e punés né
drejtori dhe né Institucion.

6. Monitoron kryerjen e protokollimit dhe arkivimit t&¢ dokumentave sipas ligjit pér arkivat
dhe aktet e tjera ligjore e nénligjoré né fuqi.

7. Bén shpérndarjen e korrespondencés gé i adresohet drejtorisé dhe ndjek mbarévajtjen e
shpérndarjes sé korrespondencés shkresore, pér té gjithé institucionin.

8. Pérgatit ¢do vit planin e nevojave pér punésim.

9. Pérgatit sé& bashku me drejtorét pérkatés pérshkrimet e punés me specifikimet e
profesioneve té nevojshme pér pranimet né shérbimin civil dhe i paraget pér miratim tek
Sekretari i Pérgjithshém.

10. Pérgatit rregulloren e Drejtorisé sé dhe té Institucionit né bazé té pérshkrimeve sipas
specifikés sé punés,rregulloreve te drejtorive si dhe asiston drejtorét e drejtorive té tjera
né hartimin e rregulloreve té tyre.

11. Propozon ngritjen né detyré dhe lévizjen paralele, té cilat ia paraget pér miratim Kryetarit
té Bashkisé.

12. Menaxhon shpalljen e vendeve vakant dhe ményrén e rekrutimit té punonjésve né
pérputhje me aktet ligjore né fuqi.

13. Monitoron lidhjen e kontratave individuale té punés me punonjésit.

14. Sipas kérkesés sé Kryetarit té Bashkisé apo pérfundimeve té procedurave té konkurimit,
pérpilon né emér té Titullarit urdhéra pér emérim, lirim, pezullim apo transferim té
punonjésve.

15. Pércakton kritere té vecanta pér vlerésimin e rezultateve té punés né pérputhje me
kuadrin ligjor né fuqi dhe kérkon né ményré periodike vlerésimin e rezultateve
individuale té punonjésve nga drejtorét e drejtorive / eprorét direkt.

16. Organizon kontrollin e zbatimit té rregullave té etikés dhe zbatimin e orarit t€ punés,
duke informuar té gjithé drejtuesit, pér orét e punés qgé realizojné punonjésit né
Institucion.

17. Ushtron né pérputhje me ligjin pér statusin e nénpunésit civil dhe me aktet nénligjore
pérkatése, kompetencat disiplinore mbi nénpunésin civil.

18. Ushtron né pérputhje me Kodin e Punés, aktet nénligjore dhe kontratat pérkatése,
kompetencat disiplinore mbi punonjésit.
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19. Asiston né mbledhjet e drejtorive té institucionit, ku evidentohen vlerésimet qé i béhen
punonjésve né fund té periudhés sé provés.

20. Pérgatit planin e trainimit té punonjésve.

21. Sipas pércaktimeve né legjislacionin respektiv, krijon lidhje me institucionet vendore,
fondacione apo shogata té ndryshme (OJF), né nivel rajonal e kombétar dhe harton me ta
projekte té pérbashkéta pér trajnimin e administratés, né varési té detyrave funksionale té
punonjésve.

22. Drejton menaxhimin e monitorimit té performancés sé institucionit né sistemin e
administrimit té performancés dhe sistemin e treguesve pér secilin funksion/shérbim
publik.

23. Siguron gé, burimet materiale, financiare dhe njerézore, né dispozicion té késaj drejtorie
té pérdoren né ményré té tillé gé objektivat dhe misioni pérkatés té realizohen né ményré
eficente dhe efikase, duke respektuar té gjithé kuadrin normativ dhe rregullator né fugqi.

24. Pércakton objektivat dhe planifikon veprimtariné e drejtorisé.

25. Pérpilon urdhéra té brendshém pér ményrén e organizimit dhe ndarjes sé punés né
drejtori.

26. Organizon dhe shpérndan punén né drejtori népérmjet urdhérave té shkruar apo verbalé,
me qéllim arritjen e objektivave té drejtoriseé.

27. Miraton planet mujore té sektoréve qé ka né vartési.

28. Ndjek dhe kontrollon punén gé béhet nga pérgjegjésit e sektoréve dhe punonjésit né
vartési pér pércaktimin dhe dhénien e zgjidhjeve ligjore né afatet e caktuara.

29. Udhézon stafin dhe zgjidh probleme né pérmbushjen e aktiviteteve té pérditshme dhe
arritjen e rezultateve té drejtorisé, duke koordinuar drejtpérdrejt veprimtariné e tyre.

30. Nénshkruan akte té brendshme té drejtorisé apo né marrédhénie me drejtorité e tjera.

31. Pranon akte, dokumenta shkresore, statistika apo raporte té konceptuara nga pérgjegjésit
apo specialistét né vartési, duke i nénshkruar ato dhe duke ia dérguar pér miratim
Drejtorit té Pérgjithshém.

32. Kryen analiza periodike pér veprimtariné e drejtorisé.

33. Raporton pér té gjitha problemet gé dalin gjaté punés tek Drejtori i Pérgjithshém epror
dhe sipas rastit edhe tek Kryetari i Bashkisé.

34. Mbi bazén e realizimit té detyrave sipas pozicioneve té punés gé kané népunésit né
vartési, né ményré periodike dhe né fund té vitit vleréson, aftésité dhe performancén e
pérgjithshme té tyre, duke pérgatitur vlerésimet me shkrim té rezultateve né puné, duke
gjykuar mbi ecuriné e punés dhe duke vendosur né dukje fushat né té cilat jané té
nevojshme pérmirésime.

35. Bashképunon dhe shkémben té dhéna me Shérbimin Kombétar té Punésimit,
Komisionerin e Mbikqgyrjes sé Shérbimit Civil, Shkollén Shqgiptare t& Administratés
Publike dhe institucione té tjera géndrore e vendore, né lidhje me veprimtariné e
drejtorisé.
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36. Ushtron kompetencat e Autoritetit Pérgjegjés né pérputhje me ligjin nr.9049, daté
10.04.2003 “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, t& detyrimeve financiare té té
zgjedhurve dhe té disa népunésve publiké” dhe ligjit nr.9367, daté 07.04.2005 “Pér
parandalimin e konfliktit t€ interesave né ushtrimin e funksioneve publike”.

37. Zbaton detyrimet pér ruajtjen e konfidencialitetit té dokumentacionit té protokolluar apo
administruar si dhe ruajtjen e té dhénave personale té punonjésve.

38. Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
drejtorise

39. Kryen c¢do detyré tjetér té ngarkuar nga eprorét apo Titullari i Bashkisé.

Sektori i Rekrutimit menaxhimit te Burimeve Njerézore, Arkivit, Protokollit, dhe
sherbimeve mbeshtetése

Misioni:

Menaxhimi me metoda bashkekohore i burimeve njerezore, duke dhéne orjentime pér té
patur njé staf té miré trajnuar, t&¢ motivuar dhe me performancé té larté, identifikimin e
nevojave pér materiale, shérbime, investime etj, si dhe miré administrimi i burimeve
arkivore né bashkiné e Librazhdit.

Objektivat:

1. Realizimi i proceseve té menaxhimit t€ burimeve njerezore, né zbatim té ligjit té
népunésit civil Kodit t¢ Punés sé Rrepublikés sé Shqipérisé, akteve ligjore dhe
nénligjore dhe vendimeve té késhillit bashkiak gé lidhen me burimet njerzore.

2. Pérmirésimi i standarteve profesionale.

3. Mbéshtetja logjistike e administratés sé bashkisé Librazhd, pér té béré té mundur
pérmbushjen e detyrave.

Baza ligjore:

Sektori i burimeve njerézore, administratés, arkivit, protokollit, sekretarisé e kryen

veprimtaring e tij bazuar kryesisht né:

- ligjin nr. 139/2015 “Pér vetqgeverisjen vendore “.

- néligjin nr.152 / 2013 “Pér népunésin civil *,

- ligjin nr.119 /2014 “Pér té drejtén e informimit

- ligjinnr. 9131 dt 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike “,

- ligjin nr.7961 dt.12.07.1995 “Kodi i Punés i Rrepublikés sé Shqiperisé”.

- LigjiNr.10405,daté24.3.2011"Pérkompetencat pér caktimin e pagave dhe té
shpérblimeve™;

- Ligj Nr.9367, date 07.04.2005 "Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e
funksioneve publike™ (i ndryshuar);

- VKM Nr.165 daté 02.03.2016 "Pér grupimin e njésive té vetégeverisjes vendore pér
efekt page dhe caktimin e kufijve té pagave té funksionaréve té zgjedhur dhe té eméruar";

Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 77



G

!
GRS

Ligji Nr.9154, daté 6.11.2003 “Pér arkivat”;
Aktet nén/ligjore né zbatim té ligjeve té sipércituara.

Detyrat dhe pérgjegjésité e sektorit té burimeve njerézore.

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e sektorit té€ burimeve njerézore jané:

a.

Zbatimi i ligjit nr.152/2013 “Pér népunésin civil* i ndryshuar dhe Vendimeve té
Késhillit té Ministrave té dala né zbatim té tij né lidhje me rekrutimin, lévizjen

paralele, ngritjen né detyré, pezullimin, vlerésimin e rrezultateve né puné si dhe
trajnimin e népunésve civilé.

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té burimeve njerézore,
administratés, arkivit, protokollit, sekretarisé.

Eshté népunés civil dhe ka varési direkte nga drejtori i drejtorisé.

Detyrat dhe pérgjegjésite e pérgjegjésit té sektorit té€ burimeve njerézore, administratés,
arkivit, protokollit dhe sekretarisé.

1.

2.

3.

~No

10.

11.

Pérgjegjési i sektorit ka né varési té drejtpérdrejté stafin e sektorit té vet sipas strukturés
sé miratuar.

Ndjek realizimin dhe zbatimin e ligjit nr.152/2013 “ Pé&r népunésin civil “ té ndryshuar,
ligjit nr.7961 dt. 12.07.1995 “ Kodi i Punés i Rrepublikés sé Shqipérisé “ i ndryshuar .
Organizon punén né funksion té realizimit té objektivave té sektorit, ndan detyrat, bén
rekomandimet e nevojshme pér pérmirésimin e punés.

Evidenton probleme qgé dalin nga veprimtaria e pérditshme e sektorit, pércakton
zgjidhjet e mundéshme brénda kuadrit ligjor duke i adresuar tek drejtori i drejtorisé.
Raporton sa here gé kerkohet pér veprimtariné e sektorit né varési si dhe bén
vlerésime pune pér népunésit e sektorit.

Pérgatit projekt vendime pér né késhillin e bashkisé.

Pérgatit urdhéra té kryetarit

Harton dhe miraton grafikun pérfundimtar t€¢ lejeve té zakonshme te punonjésve té
administratés, mbeshtetur né grafikét e lejeve té hartuara nga ¢do drejtori, e ndjek dhe
zbaton até pas miratimit. Dokumentet pér lejet e zakonshme si dhe rraportet mjekésore i
paragiten drejtorisé sé zhvillimit buxhetit dhe menaxhimit financiar pér té béré
veprimet e duhura financiare .

Kontrollon zbatimin e legjislacionit né fuqi pér céshtjet gé i propozohen késhillit
bashkiak né relacionet dhe projekt vendimet pérkatése.

Ndjek né vazhdimési disiplinén dhe pasqyrimin e masave disiplinore né dosjen personale
té ¢cdo népunési.

Mban listeprezencén pér népunésit e aparatit t€ bashkisé , cdo muaj e paraget até né
drejtoriné e buxhetit dhe menaxhimit financiar, né té pasqyrohen, lejet, raportet dhe ¢do
ndryshim tjetér.

Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 78



T

Ik
=

Iy
y 6 A

G

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Azhornon drejtorine e zhvillimit ekonomik dhe menaxhimit financiar me te dhena te
nevojeshme per kategorine e pagave, klasat, vjetérsiné ne puné etj.

Né pérputhje me ligjin “Pér népunésin civil* dhe me aktet nénligjore pérkatése, ushtron
kompetenca disiplinore ndaj népunésve civil.

Shpérndan né té gjitha drejtorité dhe sektorét, formularét pér vlerésimin e rrezultateve
té punés té cdo punonjési, né pérputhje me kuadrin ligjor né fugi dhe dy heré né vit sé
bashku me drejtorét bén vlersimin e rrezultateve individuale t& népunésve civilé.
Pérgjigjet pér ruajtjen dhe administrimin e dokumentave té institucionit, bazuar né
legjislacionin né fuqi.

Kryen analiza periodike pér veprimtariné e sektorit, asiston né mbledhjet e drejtorive
dhe sektoréve té administratés, ku evidentohen vlerésimet qé ju béhen népunésve né
fund té periudhés sé provés.

Pérgatit programe pune pér trajnimin dhe formimin profesional t& népunésve té
shérbimit civil.

Mbikaqyr dokumentimin né librin e protokollit té té gjithé korespodencés sé ardhur dhe
té dalé.

Administron dhe mirmbané arkivin e bashkisé, merr masa né zbatim té ligjit pér
“Arkivat® pér sistemimin e vlerave arkivore dhe dorézimin e tyre sipas afateve né
arkivin vendor.

Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkohet nga kryetari i bashkisé.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té sektorit té burimeve njerézore.

Eshté népunés civil ka varési direkte nga pérgjegjési i sektorit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té sektorit té burimeve njerézore jané:

1.

Zbatimi i procedurave ligjore pér rekrutimin, lévizjen paralele, ngritjen né detyré, duke

ndjekur dhe asistuar té gjitha procedurat duke filluar nga shpallja e véndit té liré té

punés, vlerésimin paraprak té dokumentacionit, shpalljen e kandidatéve té kualifikuar

pér fazén e dyté, shgyrtimin e ankesave, ngritjen e komisionit té vlerésimit, hartimin e

pyetjeve pér intervistén e strukturuar me gojé apo testimin  me shkrim sipas

udhézimeve té Departamentit t¢ Administratés Publike si dhe shpalljen e fituesve.

Merr pjesé né konstatimin e pezullimit nga shérbimi civil, duke filluar nga shqyrtimi i

kushteve ligjore pér pezullim, ndjekja e afateve dhe i efekteve té pezullimit.

Bashképunon me drejtorité dhe sektorét pér ndjekjen e trajnimeve té detyrueshme né

pérfundim té periudhés sé provés né ASPA apo té vazhdueshme té népunésve civilé.

Kryen detyra té tjera té ngarkuara nga eprori direkt apo rast pas rasti si¢ jané:

a. asistence ligjore né ¢éshtje té ndryshme té sektorit.

b. plotésimi i dosjeve té personelit sipas kérkesave ligjore dhe azhornimi i tyre.

C. pérgatit shkresa pér sektorét, drejtorité, institucionet e varésisé dhe institucionet e
tjera shtetérore.

d. plotéson librezat e punés.

hedh té dhénat e ¢do punonjési né rregjistrin themeltar té punonjésve apo né

rregjistrin elektronik.

@
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Sektori i protokollit, sekretarisé dhe arkivit
Detyrat dhe pérgjegjésité e pergjégjesit té sektorit té sekretarisé, protokollit, arkivit
jané:

Eshté népunés civil dhe ka varési direkte nga drejtori i drejtorisé
Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjégjesit té sektorit té sekretarisé, protokollit, arkivit jané:

Zbaton me pérpikméri ligjet dhe aktet nénligjore né lidhje me arkivat.

Pérgjigjet pér rregullsiné e regjistrimit té dokumentacionit né librat e protokollit.
Kontrollon dhe rregjistron korrespodencén, e shpérndan dhe e pérpunon até.

Ndjek pérdorimin korrekt té vulés dhe pérgjigjet pér sigurimin e saj né bazé té ligjeve
ne fuqi.

Organizon dhe drejton punén pér pérpunimin e dokumentave né fund té vitit.

Bén njésimin e e dokumentave me origjinalin, duke i sigluar ato né ¢do fage.
Protokollon vendimet dhe urdhérat e kryetarit té bashkisé.

Protokollon dokumentat gé hyjné dhe dalin nga bashkia si dhe dokumentat ndérmjet
strukturave té bashkisé.

9. Kryen indeksimin e shkresave té ardhura.

PonbRE

NGO

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té sekretarisé dhe protokollit.

Specialisti i protokollit

1. Raporton dhe pérgjigjet direkt tek pérgjegjési i sektorit.

2. Kryen veprimet lidhur me pranimin, regjistrimin, shpérndarjen dhe nisjen e
korrespondencés.

3. Regjistron dokumentat gé i adresohen Kryetarit t& Bashkisé apo né emér té Bashkisg, té
cilat mé pas i kalojné Kryetarit té Bashkisé pér té dhéné orientimet dhe porosité pérkatése
pér Zv/Kkryetarét, drejtorité, njésité administrative, etj.

4. Regjistron né njé dosje té vecanté dokumentat gé vijné né adresé té Késhillit Bashkiak
dhe i dorézohen sekretariatit té Késhillit Bashkiak.

5. Dokumentat gé né krye té tyre kané shénimin personale regjistrohen sipas numrit né zarf
dhe i jepen té pahapura personit gé i adresohen

6. Regjistron korrespodencén zyrtare, e pérpunon dhe e shpérndan até.

7. Organizon punén pér evidentimin, ruajtjen fizike, pérpunimin dhe shfrytézimin e
dokumenteve né bazé té ligjeve né fuqi.

8. Protokollon vendimet dhe urdhérat e kryetarit té bashkisé si dhe praktikén shkresore té
bashkisé, té nénshkruar nga kryetari i bashkisé apo persona té tjeré té autorizuar prej tij.

9. Punon pér gjetjen e shkresave dhe dokumentave qé kérkohen nga drejtorité apo
sektoret e bashkisé

10. Protokollon dokumentet qgé hyjné dhe dalin nga bashkia si dhe dokumentet ndérmjet
sektoreve apo drejtorive té bashkisé.
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11. Fotokopjon Vendime té réndésishme t&¢ KM dhe u’a shpérndan sektoréve dhe drejtorive
té ndryshme.

12. Kryen indeksimin e shkresave té ardhura.

13. Pérgjigjet pér rregullsiné e regjistrimit t¢ dokumentacionit né librat e protokollit.

14. Organizon dhe drejton punén per pérpunimin e dokumentave né fund té vitit.

15. Ndjek pérdorimin korrekt té vulés dhe pérgjigjet pér sigurimin e saj né bazé té ligjeve.

16. Administron protokollin e kérkesé-ankesave té qytetaréve té paragitura né sektorin e
informimit gytetar dhe dérgon prané kétij sektori pérgjigjet e dhéna nga administrata,
nése qytetari nuk ka dhéné adresén e ploté dhe kjo pérgjigje nuk mund té dérgohet me
posté.

17. Pranon dokumentat gé hartohen nga Késhilli Bashkiak dhe regjistron te gjitha
dokumentat gé dalin prej tij.

18. Eshté pérgjegjés pér mbajtjen, administrimin, pérdorimin dhe ruajtjen e vulés zyrtare té
Bashkisé

19. Vulos té gjitha aktet apo shkresat e ndryshme vetém pasi té jené firmosur nga Kryetari i
Bashkisé apo personat e autorizuar me shkrim prej tij.

20. Kujdeset qé shkresa pérkatése te pranohet me aq kopje sa duhet pér t’u drejtuar né adresat
e parashikuara né akt, plus njé pér arkivim.

21. Kontrollon zbatimin e kérkesave gé duhet té pérmbushé dokumenti sipas rregullores sé
miratuar nga KLA (Késhilli i Larté Arkivave). Pér cdo dokument gé del mban pér arkiv
origjinalin, duke bashkélidhur té gjithé praktikén mbi té cilén éshté formuluar.

22. Hap osje sipas pasqyrés emértuese té celjes (RHK apo té pérkohshém), vendos dhe
sistemon né to dokumentacionin pérkatés (korrespondencén e institucioneve apo
qytetaréve), né ményré té vazhdueshme gjaté njé viti kalendarik.

23. Bén inventarizimin e dosjeve té korrespondencés né emér té Fondit Krijues “Bashkia
Librazhd”, si dhe dorézimin e tyre né arkivin géndror té Bashkisé me proces-verbal né
ményré periodike, sipas kritereve dhe afateve ligjore.

24. Raporton tek eprorét periodikisht mbi punén e béré gjaté njé kohe té caktuar, me shkrim
0Se me gojé.

25. Zbaton detyrimet ligjore pér ruajtjen e konfidencialitetit t¢ dokumentacionit té
protokolluar apo administruar.

26. Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga eprorét apo Titullari i Bashkisé.

Sektori Arkiv Protokoll

Pérgjegjési i sektorit

Raporton dhe pérgjigjet direkt tek drejtori i drejtorisé.

Ndjek problematikat e sektorit dhe ia relaton drejtorit té drejtorisé.

Eshté pérgjegjés pér organizimin e punés né sektorin e Arkiv - Protokollit.

3. Kontrollon administrimin, pérdorimin dhe ruajtjen e vulés zyrtare té Bashkiseé.

N
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4. Kontrollon vulosjen e té gjitha akteve apo shkresave té ndryshme,vetém pasi té jené
firmosur nga Kryetari i Bashkisé apo personat e autorizuar me shkrim prej tij.

5. Vulos té gjitha aktet apo shkresat e Késhillit Bashkiak, vetém nése jané té firmosura nga
kryetari i Késhillit Bashkiak apo persona té autorizuar me shkrim prej tij.

6. Nénshkruan né kopjet e vértetuara me origjinalin té dokumentave qé ndodhen né sektor.

7. Menaxhon dhe kontrollon protokollimin e té gjithé akteve té hyra dhe té dala nga
Bashkia Librazhd dhe Késhilli Bashkiak.

8. Menaxhon dhe kontrollon shpérndarjen e korrespondencés nédrejtorité dhe strukturat
e Bashkisé, sipas porosive té dhéna néshkresé nga Kryetari i Bashkisé apo personat e
autorizuar prej tij.

9. Menaxhon regjistrimin e urdhérave dhe vendimeve té Kryetarit t¢ Bashkisé apo
personave té autorizuar prej tij.

10. Menaxhon dhe kontrollon hapjen e dosjeve sipas pasqyrés emértuese té celjes dhe
vendos e sistemon dokumentacionin pérkatés, né ményré té vazhdueshme duke dorézuar
kété dokumentacion me inventar né arkivin e institucionit, sipas afateve té pércaktuara né
ligj.

11. Miraton planet e punés sé specialistéve né vartési.

12. Harton kthim pérgjigjet e ndryshme institucioneve apo individéve, duke ndjekur edhe
porosité e dhéna nga drejtori.

13. Aktet e konceptuara né emér té Titullarit, pasi i nénshkruan, ia paraget pér t’u pranuar
drejtorit.

14. Aktet e konceptuara nga specialistét né emér té drejtorit té drejtorisé, pasi i miraton
kundrejt nénshkrimit, ia paraget pér t’u nénshkruar drejtorit.

15. Kontrollon, monitoron dhe informon drejtorin e drejtorisé né lidhje me zbatimin e
detyrave dhe orarit té punés, disiplinés dhe etikés né puné té specialistéve né vartési.

16. Jep mendim me shkrim tek drejtori i drejtoriséné lidhje me vlerésimin e punés sé
specialistéve né vartési.

17. Raporton tek eprori direkt periodikisht mbi punén e béré gjaté njé kohe té caktuar, me
shkrim ose me gojé.

18. Zbaton detyrimet ligjore pér ruajtjen e konfidencialitetit t¢ dokumentacionit té
protokolluar apo administruar.

19. Kryen cdo detyré tjetér té ngarkuar nga drejtori i drejtorisé, eprorét e tjeréapo Titullari i
Bashkisé.

Specialisti i Arkivit dhe pérgjegjésité e arkivistit.
Eshté népunés civil ka varési direkte nga pérgjegjési i sektorit .

Detyrat dhe pérgjegjésité e arkivistit jané:

=

Bén arkivimin, pérpunimin e korrespodencés dhe ruajtjen e fondit arkivor.

2. Organizon punén pér evidentimin, ruajtjen fizike, pérpunimin dhe shfrytezimin e
dokumenteve né bazé té ligjit nr. 9154 date 06.11.2003 “Pér Arkivin“ si dhe ligjit
nr.8457 daté 11.02.1999 “Pér informacionin e klasifikuar “Sekret Shtet€rore*.
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3. Pérpunon dokumentet e rregjistruara, duke i sistemuar né dosje sipas drejtorive dhe
sektoréve pérkatés.

4. Kryen indeksimin e shkresave té ardhura né arkiv dhe kontrollon cilésiné e pérpilimit
té dosjeve.

5. Punon pér gjetjen e shkresave dhe dokumentave qé kérkohen nga drejtorité dhe
sektorét e bashkisé.

6. Nxjerrja ngaarkiva e dokumentave béhet vetém me kérkesén e té interesuarve.

7. Bén njéhésimin e dokumenteve té ndodhura né arkiv me origjinalin, duke i sigluar
atoné cdo fage

8. Merr né dorézim té gjithé materialin arkivor dhe bén pérpunimin e tij sipas kérkesave
ligjore .

9. Pérpunon dokumentat e vitit té kaluar.

10. Sistemon né arkiv fondin sipas strukturés dhe viteve pérkatése .

11. Sistemon dokumentat e tenderit té cilat dorézohen né arkiv me pérfundimin e
praktikave té tyre , jo mé voné se pesé dité pas nénshkrimit té kontratés mes paléve
duke i marre me inventare, njé pér njé me pérgjegjési.

12. Bén pérpunimin e dosjeve, verifikon dosjet té cilave i’u ka mbaruar afati i ruajtjes dhe
i paraqit ato pér asgjesim para komisionit té ekspertizés.

13. Punon pér sigurimin e kushteve teknike né arkivin e bashkisé.

14. Né bashképunim me arkivin e shtetit bén restaurimin e dokumenteve té démtuara gjaté
viteve si dhe realizon dorzimin e tyre sipas afateve dhe kérkesave ligjore.

15. Né mungesé té specialistit té sekretari - protokollit ka pérgjegjésiné e ploté pér ruajtjen,
miré administrimin dhe siguriné e vulés sé bashkiseé.

16. V& né dispozicion té qytetaréve dokumenta arkivore sipas kérkesave té tyre té
regjistruara né Sektorin e Informacionit dne mé pas né protokollin e qytetaréve, pasi ato
jané cikluar nga Kryetari apo personat e autorizuar prej tij.

17. Eshté pjesé e Komisionit té Ekspertizés si sekretare.

18. Zbaton detyrimet ligjore pér ruajtjen e konfidencialitetit t€ dokumentacionit té
protokolluar apo administruar.

19. Raporton tek eprorét periodikisht mbi punén e béré gjaté njé kohe té caktuar, me shkrim
0Se me gojé.

20. Bén inventarizimin e dosjeve RHK dhe pasi ato e kané mbushur afatin e ruajtjes dhe
shfrytézimit né institucion, bén dorézimin né afat té tyre, né Arkivin Rajonal Vendor
Shtetéror.

21. Harton “Listén e Ve¢imit” pér dokumentacionin, i cili ka mbushur afatin e vlerés sé
ruajtjes dhe shfrytézimit né institucion, mbéshtetur né “Listén Konkrete t€ Institucionit”,
duke ia paraqitur até Komisionit té Ekspertizés, i cili pércakton asgjésimin apo jo té tyre.

22. Kurdoheré regjistron né libér té vecanté kérkesat e drejtorive pér dokumentacion,té cilat
duhet te behen zyrtare dhe te kalojne ne protokollin e institucionit. Si rregull, kéto
dokumenta duhet té rikthehen brenda orarit zyrtar, né té kundért shénohen né regjistrin
pérkatés.

23. Kryen edhe detyra té tjera té ngarkuara nga titullari.

e ——
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SEKTORI JURIDIK, PROKURIMET PUBLIKE DHE APELI TATIMOR
Misioni:

T¢ siguroj¢ mbéshtetje dhe asistencé juridike mbi ¢éshtjet q€ kérkohen pér t’'u trajtuar né
ushtrimin e funksioneve dhe kryerjen e detyrave té té gjithé strukturave té Bashkisé Librazhd.

Sektori Juridik éshté pérgjegjeés:

1. Pér administrimin e ¢do ¢éshtje gé lidhet me mbéshtetjen dhe sigurimin e asistencés ligjore
né kuadér té ushtrimit té funksioneve dhe detyrave té té gjitha strukturave té Bashkisé
Librazhd; zbatimin dhe respektimin e ligjit né c¢do progeduré administrative gé ndjek
institucioni si dhe pérmirésimin e standardit té legjislacionit té geverisjes vendore, né
funksion té pérafrimit té legjislacionit toné me até té BE-sé, si dhe sigurimin e implementimit
me sukses té reformés se re territoriale, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rezultateve té kérkuara.

2. Pér administrimin e ¢cdo ¢éshtjeje gé lidhet me hartimin, pérmirésimin e standardizimin e
kontratave /marréveshjeve/ memorandumeve, qé Bashkia Librazhd lidh me subjekte fizike
dhe juridike, vendase e té huaja, né pérputhje me Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé,
marréveshjet ndérkombétare dhe aktet ligjore e nénligjore gé jané né fuqi, me géllim arritjen
e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara.

3. Pér hartimin e projektvendimeve gé i paragiten pér miratim Késhillit t¢ Bashkisé Librazhd
né pérputhje me Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé dhe akteve ligjore né fugi me géllim
arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara.

4. Pér miréadministrimin e ¢do ¢éshtje gé lidhet me pérfagésimin sa mé dinjitoz té Bashkisé
Librazhd né té gjitha konfliktet gjygésore né té cilat Bashkia éshté palé ndérgjyqgése, né té
gjitha shkallét e gjykimit, né mbrojtje té€ pronés publike, si dhe pér pérftimin e interesave
maksimale pér institucionin, me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve
té kérkuara.

Objektivat:

1. Sigurimi i ndihmés juridike pér té gjitha aktet qé nxjerr késhilli i bashkisé, kryetari i
bashkisé si dhe aktet gé hartojné drejtorité, sektorét / zyrat etj.

Sigurimi i mbrojtjes ligjore pér bashkiné Librazhd.

3. Mbrojtja dhe administrimi i pronés sé bashkisé Librazhd.

N

Detyrat dhe Pérgjegjésité e Sektorit Juridik dhe Prokurimeve Publike

1. Hartimi i planit strategjik vjetor.
2. Té njohé, té respektojé dhe té ushtrojé veprimtariné né pérputhje me aktet ligjore e
nénligjore né fuqi.
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3. Teé sigurojé mbéshtetje dhe asistencé juridike mbi ¢éshtjet gé kérkohen pér tu trajtuar
né ushtrimin e funksioneve dhe kryerjen e detyrave té gjithé strukturave té bashkisé
Librazhd
4. Té sigurojé ndihmé juridike pér té gjitha aktet qé nxjerré késhilli i bashkisé, kryetari i
bashkisé apo drejtorité dhe sektorét e ndryshém.
5. Té pérfaqésojé institucionin né ¢éshtje gjygesore me autorizim pérfagésimi nga titullari i
institucionit apo zv/ titullari i institucionit.
6. TEé zbatojé dhe té respektojé ligjin né ¢cdo proceduré administrative gé ndjek institucioni.
7. Té pérfagésojé bashkiné né progeset gjygésore ku éshté palé e paditur, apo béhet palé
gjaté gjykimit(person i interesuar, ndérhyrés dytésor).
8. Trajton dhe zgjidh, brénda kuadrit ligjor, té gjitha kérkesat apo ankesa e qytetaréve qé
kané aplikuara online prané zyrés me njé ndalesé, drejtuar sektorit apo té deleguara
nga kryetari i bashkisé apo zv/kryetari.
9. Harton kontrata pune /shérbime/mallra né fushén e prokurimit publik ku bashkia éshté
palé.
10. Pérgatit/kontrollon né dhe pér zbatim té ligjit aktet administrative me té cilat
institucioni shpreh vullnetin e tij né ushtrimin e funksionit té tij publik.
11. Verifikon bazueshmériné ligjore té aktmarveshjeve té bashképunimit ku bashkia éshté
palé.
12. Pérgatit té gjithé dukumentacionin pér likujdim té vendimeve gjygesore me efekte
financiare.
13. Kontrollon zbatimin e legjislacionit né fuqi pér céshtjet gé i propozohen pér miratim
késhillit bashkiak né projekt — vendimet pérkatése.
14. Specialistét marrin pjesé né komisionet e ngritura me urdhér té kryetarit pér zbatimin e:
a. VKM nr.608 dt.05.09.2012 “Pér kalimin e pronésisé mbi pasurité gé nuk kané akt
té fitimit t& promnésisé” i ndryshuar, dalé né zbatim t& ligjit nr.33/2012 “Pér
rregjistrimin e pasurive té paluajtéshme *.

b. Ligjit nr.7652 dt.23.12.1992 “Pér privatizimin e banesave shtetérore* i ndryshuar, e
VKM nr. 97 date 30.02.2008 “Pér progedurat e privatizimit té banesave .

c. Ligjit nr.8561 dt.22.12.1999 “Pér shpronésimet dhe marrjen né pérdorim té
pérkohshém té pasurisé proné private pér interes publik .

d. Ligjt nr.9643 date 20.11.2006 “Pér prokurimin publik* i ndryshuar.

e. Ligjitnr.9874 dt. 14.02.2008 ““Pér ankandin publik* i ndryshuar.

Baza ligjore:

Veprimtaria e sektorit juridik bazohet kryesisht né:

=

ligjin nr.7850 dt.29.07.1994 “Kodi Civil i Republikés sé Shqipérisé* i ndryshuar .
ligjin nr. 8116 daté 29.03.1996 “Kodi i progedurés civile i Republikés sé Shqipérisé i
ndryshuar.

3. ligjin nr.44/2015 “Kodi i progedurés Administrative té Republikés sé Shqipérisé “.
ligjin nr.8743 daté 22.02.2000 “Pér pronat e paluajteshme té shtetit* i ndryshuar.

N

B
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Organizimi i Sektorit Juridik dhe Prokurimeve Publike

Struktura

Sektorit Juridik, Prokurimeve dhe Apelit Tatimor éshté i strukturuar si mé poshté :

Pérgjegjési i Sektorit
Specialist Jurist i Sektorit
Specialist Jurist i Sektorit

Detyrat dhe Pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit Juridik

Eshté népunés civil ka varési direkte nga sekretari i pérgjithéshém
Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit juridik jané :

1.
2.

3.
4,
5.
6. Trajton dhe zgjidh, brénda kuadrit t& koompetencave, kérkesat apo ankesat e gytetareve

7.
8.

9.

Harton dhe ndjek zbatimin e planit té punés té miratuar nga eprori .

Organizon dhe menaxhon progeset e punés té sektorit juridik, administron procedurat
dhe cakton specialistin jurist té autorizuar pér té ndjekur zbatimin e tyre.

Harton propozime mbi harmonizimin e akteve administrative gé lidhen me punén e
strukturave té bashkisé Librazhd.

Harton planin e punés, bén ndarjen e detyrave pér specialistét e sektorit.

Pérfagéson bashkiné né proceset gjyqgésore ku institucioni éshté palé.

té drejtuara sektorit juridik.

Jep konsulencé ligjore dhe harton kontrata e akt- marveshje ku bashkia éshté palé.
Siguron asistencé ligjore dhe juridike pér njohjen mé té miré dhe interpretimin e
legjislacionit nga strukturat e bashkisé.

Harton projekt vendimet né bazé té relacioneve té paragitura nga drejtorité apo
sektorét e bashkisé .

10. Harton aktet administrative me té cilat institucioni manifeston vullnetin e tij.
11. Raporton tek eprori mbi punén e kryer nga sektori periodikisht.

Detyrat dhe Pérgjegjésité e Specialistit té Sektorit Juridik

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té sektorit juridik jané :

Specialisti jurist i sektorit juridik pérfagéson bashkiné né proceset gjyqgésore, ku éshté
palé

e paditur apo béhet palé gjaté gjykimit(person i interesuar, ndérhyrés dytésore ).

Trajton dhe zgjidh brénda kuadrit ligjor kérkesat apo ankesat e qytetaréve té aplikuara
online prané Zyrés me Njé Ndalesé drejtuar sektorit, apo té deleguara nga kryetari i
bashkisé dhe zv/ kryetari .

Shqyrton brénda kuadrit ligjor kérkesat e qytetaréve pér t’u paisur me vértetime t&
ndryshme, vértetime mbi personalitetin apo me karakteristika familjare.

Harton kontrata pune / shérbimesh/ mallrash né fushén e prokurimit publik ku bashkia
éshté palé.
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Pérgatit, kontrollon, aktet administrative me té cilat institucioni shpreh vullnetin e tij né
ushtrimin e funksionit té tij publik.

Verifikon bazueshmériné ligjore té aktmarveshjeve té bashképunimit ku bashkia éshté
palé.

Specialisti jurist i sektorit merr pjesé né komisione té posa¢cme té ngritura me urdhér té
Kryetarit.

Kontrollon zbatimin e legjislacionit né fuqi pér céshtjet qé i propozohen pér miratim
késhillit bashkiak né projekt — vendimet pérkatése.

Prokurimet publike

Misioni:

w

Té nxisé pérdorimin sa mé eknomik dhe efektiv té fondeve publike, duke siguruar
zbatimin e progedurave té prokurimit né ményré transparente jo diskriminuese dhe né
mbéshtetje té legjislacionit né fuqi .

Objektivat

1. Rritja e nivelit profesional.

2. Rritja e cilésisé sé procedurave té prokurimit.

3. Kryerja né kohé dhe brénda afateve té pércaktuara e progedurave.

4. Informim né kohé, qarté dhe i lehté pér tu kuptuar, argumentim bazuar né prova dhe
fakte.

5. Parandalim i paregullsive.

Detyrat dhe pérgjegjésité e njésisé

Administron né ményré té vazhdueshme progesin e prokurimit publik dhe vepron né bazé
té urdhérave té Kkryetarit t€ bashkisé pér pérdorimin e kodit té institucionit né fagen e
internetit ééé.app.gov.al

Pérgjigjet pér sigurimin e té dhénave té nevojéshme nga strukturat pérkatése né
institucion dhe pérgatitjen e rregjistrit té parashikimit t€ prokurimeve publike, té
regjistrit té realizimit, pér hartimin dhe dérgimin e njoftimeve pér botim brénda afateve
kohore, pér hartimin e urdhérave té prokurimit, pér mbledhjen e té gjitha materialeve té
nevojéshme @é u bashkélidhen dokumentave té tenderit(si pér shémbull, hartat, skicat,
planet,etj).

Pérgjigjet pér administrimin e progesverbaleve pér dokumentat e tenderit.

Pérgjigjet pér hartimin e dokumentave té tenderit, kérkesave pér kualifikim dhe kritereve
té vlerésimit.

Realizon né ményré elektronike njoftimet, modifikimet, arshivimet etj, té prcedurave té
prokurimit
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6. Mban lidhje té vazhdueshme me Agjensiné e Prokurimeve Publike dhe institucionet e
specializuara pér zgjidhjen e problemeve ligjore gé mund té lindin gjaté progedurave
té prokurimit publik.

7. Kryen inventarizimin e dosjeve té procedurave té prokurimit publik dhe kujdeset pér
dorézimin e tyre né arkivin e bashkisé né ményrén dhe afatin e parashikuar né ligj.

8. Zbaton detyrat e Iéna nga organi epror.

Veprimtaria e njésisé sé prokurimeve publike.
Njésia e prokurimeve publike kryen veprimtarité si me poshté.

1. Bazuar né kérkesat pér puné, mallra ose shérbime, né bashképunim me drejtorité /
sektorét e bashkisé, pérgatit dne dorézon regjistrin vjetor té parashikimeve pér prokurimet
publike, né pérputhje me formén dhe ményrén e parashikuar né udhézimet e APP — sé.

2. Brenda datés 15 Janar té ¢do viti, titullari i autoritetit kontraktor miraton dhe dérgon njé
kopje té regjistrit té parashikimeve té prokurimeve publike né APP.

3. Pas miratimit té regjistrit, drejtorité pérkatése sjellin kérkesat pér prokurim sipas
regjistrit pérkatés pér cdo drejtori.

4. Pas verifikimit té preventivave, specifikimeve dhe té pérputhjes me fushat e buxhetit,
njésia pérgatit dokumentet standarte té procedurés, urdhérin e prokurimit, dhe
pérllogaritjen e fondit limit.

5. Hartimin e urdhérit pér KVO dhe vazhdon me hedhjen né sistemin e APP — sé té krejt
procedurés duke pércaktuar edhe afatet pér dorzimin e ofertave dhe hapjes sé kétyre
ofertave si dhe bén publikimin e njoftimit té kontratés .

6. Pas hapjes sé procedurés nga KVVO, né pérmbushje té afatit té pércaktuar me ligj, béhet
vlersimi né sistem nga KVO.

7. Dérgon pér publikim né Buletinin e Njoftimeve Publike dhe né fagen e internetit té

APP —sé njoftimin e fituesit.

8. Pas njoftimit té fituesit, nése nuk ka ankimime nga operatorét vazhdon me njoftimin e

kontratés sé lidhur, jo mé voné se 5(pesé) dité nga nénshkrimi i kontratés.

Baza ligjore mbi té cilén mbéshtetet funksionimi i njésisé sé prokurimit publik.

Veprimataria e njésisé sé prokurimit publik bazohet né:

=

Ligjin nr.9643 date 20.11.2006 “Pér prokurimin publik* i ndryshuar.

2. VKM nr 914 daté 29.12.2014 “Pér miratimin e rregullave té prokurimit publik* i
ndryshuar.

3. Udhézimet e Agjensisé sé Prokurimit Publik.

Organizimi i njésisé

1. Njésia e prokurimit publik pérbéhet nga 3 specialisté .

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té njésisé sé prokurimeve publike.
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1. Mban lidhje direkte dhe pérmbush té gjitha detyrat e ngarkuara nga autoriteti

kontraktor
a. (kryetari i bashkisg).

2. Pérgjigjet pér hartimin e programeve né fushén e prokurimeve publike dhe realizimin e
tyre.

3. Eshté pérgjegjés pér hartimin e regjistrit té parashikimit té prokurimeve publike si dhe
té rregjistrit té realizimit té prokurimeve publike.

4. Organizon punén dhe mban pérgjegjési pér funksionimin e njésisé sé prokurimeve
publike.

5. Organizon punén pér hartimin e dokumentave té tenderit duke kontrolluar ligjshmériné
e kérkesave té caktuara né to, dhe kur vé re shkelje té progedurave ka té drejtén e
pezullimit té tyre né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

6. Kontrollon dérgimin pér botim té njoftimit té kontratés dhe dokumentat e tenderit.

7. Mban pérgjegjési pér pérzgjedhjen e procedurés, vendosjen e afateve dhe respektimin e
tyre duke ju referuar né ¢do hap legjislacionit né fuqi.

8. Siguron dhe pérgjigjet pér ruajtjen e fshehtésisé sé pérgatitjes sé dokumentacionit dhe
verifikimit té tij¢ deri né komunikimin zyrtar me kandidatet.

9. Mban lidhje té vazhdueshme me Agjensiné e Prokurimeve Publike dhe me institucione
té tjera té specializuara pér zgjidhjen me efikasitet té problemeve ligjore gé lindin
gjaté procedurave té prokurimeve publike.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit.
Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistéve jané:

Hartimi i rregjistrit té parashikimit té prokurimeve publike dhe rregjistrit té realizimit.

Hartimi dhe dérgimi i njoftimeve pér botim brénda afateve kohore.

Hartimi i urdhérave té prokurimit.

Mbledhjen e té gjithé materialeve té nevojéshme @é u bashkélidhen dokumentave té

tenderit.

5. Harton dokumentacionin e tenderit sé bashku me komisionin pérkatés, mbané
pérgjegjési pér rrespektimin e afateve kohore té procedurave té prokurimit dhe
njoftimin né bulletin.

6. Mban progesverbalet e mbledhjeve t& komisionit té vlersimit té ofertave duke
pasgyruar me transparence ¢do vendim té marré né mbledhjet pérkatése .

7. Mban pérgjegjési pér firmosjen e process-verbaleve nga té gjithé anetarét e komisionit
té vlerésimit té ofertave si dhe njésisé sé prokurimit.

8. Plotéson dosjen pérkatése té procedurave té prokurimit duke organizuar né té gjithé
dokumentacionin e tenderit (urdhér prokurimi, njoftime, vendime té komisionit etj).

9. Me lidhjen e kontratés bén inventarizimin dhe dorézimin e dosjes me process-verbal
prané sektorit té arkivit né bashki brénda afatit té parashikuar né ligj.

10. Mban dhe kontrollon né ¢do kohé preventivat dhe specifikimet teknike, siguron
materialet pér plotésimin e dokumentave té tenderit.

11. Mban té azhornuar listén e gmimeve duke bashképunuar me organe té specializuara né

infrastrukturé.

N =
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Detyrat dhe pérgjegjésite e komisionit té apelit tatimor
Komisini i apelit tatimor e kryen veprimtariné e tij si mé poshté :

1. Shqyrton ankesat e subjekteve té ndryshme pér vlersimin e detyrimit tatimor.

2. Shqyrton ankesat e subjekteve té ndryshme pér vendosjen e gjobave.

3. Shqgyrton ankesat e familjaréve, subjekteve apo edhe individéve té vecanté pér vendosjen
e tarifave vendore.

4. Verifikon ligjshmériné e proceseve té sekuostros apo bllokimeve té llogarive bankare
pér subjektet gé nuk kane shlyer detyrimet né bashki.

3.Zyra Informacionit/ pranimit te kerkesave dhe ankesave te qytetareve
Misioni:

Zyra me njé ndalesé ka pér mision té njohé, té vlerésojé dhe té garantojé té drejtat e
qytetareve pér tu informuar, ti dégjuar, pér t€ marré njé pérgjigje té qarté dhe té ploté. Cdo
kérkesé apo ankese té rregjistruar i kthehet pérgjigje zyrtare brénda afateve ligjore.

Objektivat:

1. Ofrimi i shérbimit pér dhenien e informacionit sipas kérkesave té ligjit.

2. Garantimi i lehtésise né njohjen e informacionit gé prodhohet ose mbahet nga bashkia
Librazhd pér publikun .

3. Respektimi i afateve ligjore né dhénien e informacionit t& kérkuar nga subjektet e
interesuara.

Baza ligjore
1. Zyra me njé ndalesé e kryen veprimtariné e saj bazuar né:

- ligjin nr. 44/2015 “Kodi 1 progedurave administrative i Republikes s€ Shqiperis€”,

- ligjinnr.119 /2014 “Pér t€ drejtén e informimit®.

Detyrat dhe pérgjegjésité e zyrés se informacionit/ pranimit te kerkesave dhe ankesave te
qytetareve

Detyrat dhe pérgjegjésité e zyrés se informacionit/ pranimit té kérkesave dhe ankesave té

gytetareve jané:

1. Grumbullon, pérpunon dhe organizon shérbimin e parainformimit.
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2. Regjistron né sistemin e integruar té zyrés me njé ndalesé té gjitha aplikimet pér kérkesa
apo ankesa.

3. Organizon shérbimin e pritjes dhe krijon kushte pér realizimin e detyrave deri né kthimin
e pérgjigjeve.

4. Né bashképunim me drejtorité apo sektoret pérkatés, pérgatit formularét tip té kérkesave
dhe ankesave, i pérditéson dhe i ve né dispozicion té aplikuesve.

5. N&é bashképunim me specialistét e strukturave pérditéson listén e dokumentave qgé duhet
té shogérojné ¢do aplikim té mundshém.

6. Siguron shérbimin e informimit pér dokumentet zyrtare, pér informacionet e

detyrueshme duke pérfshiré edhe ato informacione gé jepen me kérkesé té klientit.

Ndjek zbatimin e afateve ligjore pér kthimin e pérgjigjeve ndaj aplikuesve.

8. Organizon shérbimin e késhillimit juridik e teknik népérmjet sporteleve.

~

Detyat dhe pérgjegjésite e pérgjegjésit té zyrés informacionit/ pranimit te kerkesave
dhe ankesave te gytetareve

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té zyrés informacionit/ pranimit te kerkesave dhe
ankesave te gytetareve jane:

Eshté pérgjegjés pér organizimin dhe miréfunksionimin e zyrés me njé ndalesé.

Harton dhe propozon pér miratim rregulloren e funksionimit té zyrés me njé ndalesé.

Organizon shérbimin e pritjes dhe informimit né bashképunim me sektoret e tjere.

Administron té gjitha aplikimet sipas formulareve tip dhe i rregjistron ato.

Ndjek progesin e pérpunimit te brendeshem te praktikes deri ne kthimin e pergjgjes.

Sqaron, informon dhe orienton klientet me ane te komunikimit te drejteperdrejte.

Kordinon aktivitetin e zyrés me nje ndalese me sektoret e tjeré né funksion té

pérmbushjes sé detyrimeve ndaj klienteve.

8. Harton dhe monitoron zbatimin e planeve te punes mujore te zyres me nje ndalese dhe
rraporton tek eproret .

9. Pérgatit statistika per dinamiken e ceshtjeve ge trajton zyra me nje ndalese.

10. Organizon punen per te perditesuar bazen e te dhenave.

11. Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e

Zyrés.

Noogok~whPE

Detyat dhe pérgjegjésité e sportelistit té zyrés se informacionit/ pranimit te kérkesave
dhe ankesave té gytetaréve

Detyrat dhe pérgjegjésité e sportelistit té zyrés informacionit/ pranimit te kerkesave dhe

ankesave te qytetareve jane:

1. Informon dhe sgaron gytetaret gé paragiten né sportelin e zyres se informacionit/
pranimit te kerkesave dhe ankesave te gytetareve.
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Pajis klientét me formularét tip té parapérgatitur.

Asiston aplikuesin né mbushjen e formulareve tip.

Kryen rregjistrimin elektronik té kérkesés apo ankesés

Kontrollon nése dokumentat e paragitura jané konform kérkesés qé béhet pér ofrimin e

shérbimit.

Firmos formularin duke vértetuar se aplikimi éshté i rregullt. Formulari firmoset edhe

nga aplikuesi.

7. Kérkon kryerjen e pagesés (nése duhet) prané sportelit té arkés apo dhe né banké dhe
dokumentin ja bashkéngjit kérkesés .

8. Interesohet prané strukturés pérkatése pér kthimin né kohé té pérgjigjes.

SEKTORI | SHERBIMEVE MBESHTETESE

okrwn

o

Misioni:

Administrimi dhe mirémbajtja e ambjenteve té punés, paisjeve teknike, dhe krijimin e

kushteve sa mé té pérshtatshme té punés pér gjithé punonjésit. Ruajtja dhe mirémbajtjen e

godinés, riparimet korrente té domosdoshme.

Pérgjegjés i Sektorit

Detyrat dhe pérgjegjésité:

1. Organizon, drejton, koordinon dhe kontrollon punén e punonjesve gé ka né varési dhe té
sektorit né pérgjithési.

2. Raporton periodikisht té eprorét mbi punén e béré gjaté njé kohé té caktuar me shkrim
0se me gojé.

3. Pérgatit analizat e punés sé sektorit.

4. Organizimi i punés né turne i rojeve té Bashkisé, pérpilimi grafikéve mujor pér rojet,
kontrolli i tyre.

5. Organizimi i punés sé pastrueseve dhe ndjekja e punés sé tyre.

6. Eshté pérgjegjés pér mirémbajtjen dhe riparimin e sistemit té ndricimit e ngrohjes.
Kujdeset pér furnizimin me karburant sipas normativave té miratuara té automjeteve té
Bashkisé.

7. Bashképunon me sektoré té ndryshém brenda institucionit pér plotésimin e detyrave.

Detyrat e shoferave

=

Raportojné drejtpérdrejt tek pérgjegjesi i sektorit.

2. Pér mjetin gé ka né dispozicion té kryejé shérbime té& udhétimit té administratés sé
Bashkisé Librazhd

3. Pér démet e shkaktuara né automjet nga pakujdesia mban pérgjegjési si dhe pérgjigjet pér
gatishmeriné teknike té automjetit.

4. Siguron qé té gjitha veprimet té jené né pajtim me rregullat dhe rregulloret né rastin e
pérfshirjes né aksident apo ¢do incident trafiku.

5. Né rastet e aksidenteve gé mund té pésojé automjeti, brenda 24 oréve, njoftohet me

shkrim shogéria e sigurimeve dhe i dérgohet proges-verbali i Inspektoriatit té Qarkullimit

Rrugor bashké me fotografité e mjetit té€ démtuar.
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Marrin né dorézim me progesverbal automjetet, né fillim té detyrés.

Mbajné pérgjeqgjési té drejtpérdrejté pér automjetet dhe levizjet e tyre.

Kontrollojné né vazhdimési gjéndjen teknike té automjetit.

Mbajné pérgjegjési pér dokumentacionin e automjetit.

0. Zbatojné me korrektési , rregullat e garkullimit rrugor.

1. Mbajné pérgjegjési pér dokumentacionin e automjetit.Né fillim té cdo viti pajis
automjetet me dokumentacionin e nevojshém konform ligjit, regjistron automjetin pér
kontrollin vjetor teknik si dhe e pajis me policé sigurimi.

12. Jané té pranishém gjaté realizimit té shérbimeve té mjetit.

13. Cdo dité bén plotesimin e fleté-udhétimeve, té cilat duhet té jené té firmosura nga

népunési udhétues si dhe drejtori i administratés.

14. Merr pjesé né komisionet e pércaktimit té difekteve té automjeteve dhe té pércaktimit té

normativave té karburantit pér 100 km, etj

RR©®~Ne

Detyrat e Sanitareve
Raportojné drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit .

1. Paragiten né puné 30 minuta mé paré se té paragiten punonjésit e tjeré té bashkisé
(7:30).

2. Mbajné pastér zyrén e Kkryetarit t€ bashkisé, zyrat e tjera bashkisé si dhe té gjitha
ambjentet e pérbashkéta té godinés sé bashkisé.

3. Mbajné pastér zyrat e bashkisé té cilat ndodhen né godina té tjera si né godinén e n/
prefekturés, né godinén e ish prokurorisé, si dhe né godinén e ish drejtorisé sé punéve
publike.

4. Mbajné pérgjegjési pér gjithé performancén e pastértisé, gé nga hyrja né bashki dhe

deri né mjediset e bréndéshme té saj.

Mirémbajné té gjitha mjetet e pastrimit.

6. Marrin furnizimin e nevojshém me detergjent pér larjen e zyrave, xhamave, orendive,

koridoreve dhe tualeteve.

Mbayjné pastér paisjet e tualeteve.

Mbajné pérgjegjési pér inventarin e koridoreve, sipas inventarit.

9. Mbajné uniformén e punés gjaté gjithe orarit te punes dhe kohes se gendrimit ne
ambjenetin e punes.

10. Komunikojné miré me punonjésit e bashkisé apo edhe me ¢do peson tjetér gé vjen né
ambjentet dhe zyrat e bashkisé sé Librazhdit.

11. Kryejné edhe detyra té tjera, edhe jashté orarit, né raste aktivitetesh apo emergjence me
té drejtjé pushimi, sipas pércaktimit né kodin e punés.

o

® ~

Detyrat e Rojes sé Tregut
Rraportojné drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.

1. Ruan té gjitha objektet e trugut brénda rrethimit.
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2. Eshté pérgjegjés (né rast démtimi, me démshpérblim ose zévéndésim) pér ruajtien e té
gjithé infrastrukturés (vetrata xhami, dyer, dritare, portés sé jashtme etj), gé pérfshihen
apo ndodhen né godinat apo né teritorin e tregut té qytetit té Librazhdit.

3. Eshté pérgjegjés pér ndrigimin e jashtém té té gjithé teritorit dhe godinave té tregut, né

rast démtimi té tij, njofton menjéheré eprorin e direkt.

Njeh dhe zbaton rregulloren pér mbrojtjen kundra zjarrit.

Bashképunon me policiné e rendit né interes té forcimit dhe rritjes sé efektshmérisé sé

veprimit né rast té cénimit té objektit nga kegbérés té ndryshém.

ok~

NENI 49

DREJTORIA E BUXHETIT DHE E MENAXHIMIT FINANCIAR
Misioni

Menaxhimi i fondeve buxhetore, miréadministrimi i vlerave financiare dhe materiale té
bashkisé Librazhd, realizimi i progesit té pérgatitjes sé buxhetit duke siguruar
shpérndarjen e burimeve né pérputhje me politikat dhe prioritetet e vendosura si dhe
monitorimin e procgesit té zbatimit té buxhetit té bashkisé Librazhd dhe institucioneve
té varésisé.

Objektivat
Objektivat kryesore té drejtorisé jané:

1. Zbatimi i rregullave té menaxhimit financiar, mbajtja e kontabilitetit dhe pérgatitja e
pasgyrave financiare.

2. Garantimi i pérdorimit té fondeve publike, népérmjet kryerjes sé kontrollit paraprak té
pérpuethshmérisé sé operacioneve ekonomike me buxhetin dhe legjislacionin né fuqi.

3. Realizimi né njé kohé sa mé té shkurtér i likujdimeve té detyrimeve ndaj té tretéve né
pérputhje me legjislacionin né fugi.

4. Hartimi i projekt — buxhetit , duke siguruar shpérndarje té burimeve né pérputhje me
politikat dhe prioritetet e vendosura .

5. Mbikqyr zbatimin e parimeve té efektivitetit ekonomik duke u kujdesur pér pérdorimin
e fondeve né kohén e duhur dhe me efektivitet.

6. Monitorimi i progesit té zbatimit té buxhetit té bashkiseé.

Baza ligjore:
1.Ligji nr. 139/2015 “Pér Vetégeverisjen Vendore”.

2.Ligji nr.9936, date 26.06.2008 “Pé&r menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e
Shqipérisé”.

3.Udhézimi nr.9,daté 20.03.2018” Per procedurat standarte té zbatimit té buxhetit”.

4.Ligji nr. 68/2017 “Pér Financat e Vetégeverisjes Vendore” me udhézimet pérkatése

5.Ligji nr. 10296, daté 08.07.2010 “Pér Menaxhimin Financiar dhe Kontrollin”,i ndryshuar.
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6.Udhezimi nr. 30, daté 27.12.2011 “Pér menaxhimin e aktivave né Njésité e Sektorit
Publik”.

7.Ligji nr. 9228, daté 29.04. 2004 “Pér kontabilitetin dhe pasqyrat financiare” i ndryshuar.

8.Té gjitha aktet e tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi sikundérse dhe vendimet e Késhillit
Bashkiak pér kété géllim.

Struktura Organizative:
1. Né pérbérje té drejtorisé jané dy sektoré:

a. Sektori i Financés
b. Sektori i Buxhetit

Detyrat dhe pérgjegjésité e drejtorisé sé buxhetit dhe menaxhimit financiar.

1. Programon, organizon dhe koordinon punén pér pérdorimin me efektivitet té fondeve,
né funksion té garantimit té njé zhvillimi té géndrueshém ekonomik, rritjes sé
profesionalizmit dhe té transparences.

2. Harton, garanton dhe dokumenton té gjitha transaksionet financiare té bashkisé
Librazhd.

3. Organizon punén pér identifikimin dhe hartimin e rregjistrit té rriskut per Drejtorine e
Finances, kontrollon rrisget qé véné né rrezik realizimin e objektivave.

4. Menaxhon, monitoron mbajtjen e sistemit té kontabilitetit, raportimit pér vendimarrjen

né funksion té realizimit té objektivave dhe veprimtarisé ekonomiko — financiare té

bashkisé mbéshtetur né legjislacionin né fuqi.

Informon Késhillin dhe titullarét e institucionit pér treguesit ekonomiko — financiar.

6. Ofron késhillim profesional pér problemet financiare pér népunésit e bashkisé dhe
titullarét e institucionit.

7. Organizon punén si Sekretare e Grupit t¢é Menaxhimit Strategjik dhe bashképunon me
Drejtuesit e Ekipeve te Menaxhimit te Programit pér Pérgatitien e  dokumentit
pérfundimtar té buxhetit vjetor dhe buxhetit afatmesém.

8. Pérgatit raportimin periodik pér vendimarrjen, né funksion té realizimit té objektivave si
dhe pasqyrat financiare vjetore té njésisé publike né pérputhje me kérkesat e
legjislacionit né fugi dhe rregullat e miratuara nga Ministria e Financave.

9. Harton dhe propozon ndryshime né buxhetin vendor me géllim mbéshtetjen e
vazhdueshme té rritjes ekonomike té qytetit.

10. Harton raporte periodike pér drejtuesit mé té larté té bashkisé sa heré gé kérkohen nga
kéta té fundit.

11. Monitoron realizimin e buxhetit té institucionit.

12. Koordinon punén me Drejtuesit e Ekipit té Menaxhimit t¢ Programeve dhe sektorét e
tjeré lidhur me kérkesat pér fonde.

13. Harton buxhetin vjetor dhe buxhetin afatmesém té bashkiseé.

o1
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14. Miraton celjet mujore té fondeve sipas programevepér pagat, sigurimet shogérore,

shpenzime korrente, investimet né pérputhje me buxhetin e miratuar.

15. Harton akt rekomandimet pérfundimtare pér té ardhurat dhe shpenzimet e realizuara

nga bashkia Librazhd gjaté vitit buxhetor pér té saktésuar té ardhurat e papérdorura si
dhe pjesén e papérdorur té shpenzimeve té njésive shpenzuese gjaté vitit ushtrimor.

Detyrat dhe pérgjegjésité e drejtorit té drejtorisé sé buxhetit dhe menaxhimit financiar.
Eshté népunés civil, ka varési té drejtépérdrejté nga sekretari i pérgjthéshém.

Detyrat dhe pérgjegjésité e drejtorit té drejtorisé sé buxhetit dhe menaxhimit financiar jané:

1.

no

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Eshté népunés zbatues dhe Sekretar i Grupit te Menaxhimit Strategjik té¢ bashkisé
Librazhd.

Harton planin strategjik dhe vjetor té drejtorisé.

Ofron késhillim profesional pér problemet financiare pér népunésit e bashkisé dhe
titullarét e institucionit.

Organizon, drejton dhe kordinon punén si Sekretare e Grupit t¢ Menaxhimit Strategjik né
bazé té ligjeve né fugi dhe né rrespektim té afateve pér hartimin e projekt — buxhetit
vjetor dhe aftmesém té bashkise.

Bashképunon me Drejtuesit e Ekipeve te Menaxhimit te Programit pér pérgatitjen e
dokumentit pérfundimtar té buxhetit vjetor dhe buxhetit afatmesém.

Informon direkt kryetarin pér problemet e dala né realizimin e buxhetit.

Pérgatit projekt — vendime pas vendimeve té Grupit t&¢ Menaxhimit Strategjik dhe i
mbron ato para késhillit té bashkise.

Pérgatit dokumentacionin pér realizimin e buxhetit pér vitin financiar dhe e paraget né
késhillin e bashkiseé.

Koordinon punén me drejtorité dhe sektorét e tjeré lidhur me kérkesat pér fonde dhe ia
paraget direkt kryetarit pér ndryshime né buxhetin e vitit financiar.

Garanton zbatimin e ligjit pér pérdorimin me ekonomicitet, eficence dhe efektivitet té
fondeve té bashkisé.

Dokumentimi i té gjitha transaksioneve finananciare dhe té tjera dhe garantimi i gjurmés
sé auditimit pér té gjitha proceset gé ndodhin né njési.

Kontrollon transaksionet financiare per dokumentat bazé dhe justifikuese té ngarkuara nga
rregjistruesi né Sistemin AFMIS té Thesarit.

Kontrollon platformén Qéndrore té Administrates tatimore mbi faturat e fiskalizuara té
ardhura né adresé té niptit té Bashkisé. Miraton ose refuzon faturat e fiskalizuara té
ardhura né platform.

Garanton mbajtjen e sistemit té kontabilitetit, raportimit pér vendimarrjen, né funksion té
realizimit té objektivave, kontabilizimit té ploté, té sakté dhe né kohé té té gjitha
transaksioneve si dhe pérgatitjen e pasqyrave financiare té njésisé, né pérputhje me
rregullat e miratuara nga Ministria e Financave.

Ruan dhe mbron aktivet dhe dokumentacionin e njésisé kundrejt humbjeve, vjedhjeve,
keqpérdorimit dhe pérdorimit té pautorizuar.

Garanton qé té gjithé kreditorét té paguhen né kohé dhe né rastet kur kreditoret nuk jané
paguar apo né raste ankesash pér mospagesé nga kreditorét, népunési zbatues duhet t’ia
shpjegojé rrethanat népunésit autorizues.

Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 96



G

!
GRS

17. Programon, organizon dhe koordinon punén pér pérdorimin me efektivitet té fondeve, né
funksion  té garantimit t€ njé zhvillimi té géndrueshém ekonomik, rritjes sé
profesionalizmit dhe transparencés.

18. Organizon grupe pune té bréndéshme me specialist té drejtorisé pér probleme té vecanta
té drejtorisé verifikime apo kontrolle té ndryshme.

19. Eshté person kontakti pér shpenzimet me té tretét dhe ndjek veprimtaring financiare
vjetore me to.

20. Merr kompetenca té deleguara nga titullart dhe pérgjigjet pér zbatimin e tyre.

Detyrat dhe pérgjegjésite e Sektorit té Financés.
Detyrat dhe pérgjegjésité e sektorit té financés jané:

1. Sektori i financés realizon kontrollin paraprak té dokumentacionit, harton dhe garanton
dokumentimin e té gjitha transaksioneve financiare pér bashkiné e Librazhdit, lidhur me
rregullshmériné dhe respektimin e parimeve té ekonomicitetit, eficensés dhe efektivitetit.

2. Hedh té gjitha transaksionet financiare né sitemin e thesarit dhe i dérgon tek népunesi
zbatues pér miratim.

3. NXxjerr té dhénat kontabél dhe monitoron inventarizimet e pronés sé bashkisé sipas
urdhérit té eprorit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té financeés.

Eshté népunés civil, ka varési té drejtépérdrejté nga Drejtori.
Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té financés jané:

1. Organizon dhe drejton punén pér zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fushén e
kontabilitetit dhe pagave.

2. Zhvillon dhe mban sistemin kontabél né pérputhje me legjislacionin né fugi dhe
standartet kombétare.

3. Kontrollon ditarin e hyrjeve né magaziné té materialeve né ményrén e duhur pér
mbylljen e bilancit sipas ditarit té hyrjeve té hartuar nga specialisti pérkatés, kontrollon
saktésiné e veprimeve te libri i arkés, rregjistrimin e mandat pagesave dhe mandaté
arketimeve té mbajtur nga llogaritarja.

4. Mban ditarin e pagave dhe bén kontabilizimin e tyre pér mbylljen e bilancit .

Mban pérgjegjési pér hartimin dhe dokumentimin e ditareve pérkatés té shpenzimeve

(plan /fakt/kesh/obligim/llog.466) etj.

Mban regjistrin e gjéndjes sé aktiveve té géndrueshme.

Mban regjistrin e gjéndjes sé aktiveve garkullues.

Né bazé té dukumentave té hyrjes né magaziné mban kartelat dyfishe té magazinés

Mban ditarin e veprimeve té ndryshme qgé jané té nevojéshme né fund té periudhés kur

mbyllet bilancii institucionit.

10. Harton bilancin e llogarive té institucionit pér vitin dhe e dérgon pér kontroll dhe
miratim tek drejtori i drjtorisé.

o1
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11. Dérgon pasqyrat financiare pasi miratohen nga drejtoria e thesarit, né prefekturég,
drejtoriné e statistikés né rreth etj.

12. Harton dhe dérgon ¢do muaj né degén e sigurimeve shogérore listén e raporteve
mjekésore dhe pensioneve té invaliditetit pér punonjésit e bashkisé.

13. Harton listat e té punésuarve dhe té larguarve nga puna gjaté muajit né bazé té té
dhénave té marra nga sektori i burimeve njerézore dhe bén deklarimin elektronik.

14. Plotéson vértetimet e pagave pér punonjésit e bashkisé.

15. Plotéson kur lind nevoja formularét e pagave pér punonjésit gé dalin né pension.

16. Pérpilon listé pagesén pér shérbimet brénda véndit dhe jashté véndit.

17. Kontrollon lévizjet e arkés dhe ushtron kontroll periodik pér administrimin e mjeteve
monetare, bén kontrollin fizik te arkés periodikisht duke mbajtur procesverbalet
pérkatése pér gjéndjen.

18. Kontrollon lidhjen e dokumentave justifikuese té arkés té mbajtur nga llogaritarja.

19. Kontrollon administrimin dhe ruajtjen sipas ligjeve né fuqi té té gjitha dokumentave gé
jané pérdorur gjaté vitit pér veprimet kontabél.

20. Pérgatit té gjithé dokumentacionin pér shpenzimet gé kryen institucioni dhe mban
pérgjegjési pér to.

21. Kontrollon me pérgjegjési zbatimin e kontratave té aplikuara pér veprimtariné e bashkisé
dhe pér ato gé i delegohen né momentin e hartimit té urdhér pagesés.

22. Nxjerr me pérgjegjési statistikat e nevojshme pér rastet gé i kérkohen.

23. Merr pjesé né grupe pune pér probleme té ndryshme.

24. Né raste té vecanta me autorizim té drejtorit, pérfagéson drejtoriné e financés.

25. Ndjek dhe mban pérgjegjési pér zbatimin e buxhetit vjetor.

26. Kontrollon zbatimin e ligjshmérisé né plotésimin e dokumentacionit té thesarit.

27. Ndjek likujdimet e shpenzimeve dhe rraporton tek drejtori i drejtorisé pér realizimin e
tyre.

28. Pérpilon urdhér — pagesén me té gjitha ekstremet pérkatése, pasi ka kontrolluar mé paré
dokumentacionin shogérues gé kérkon ligji.

29. Mban kartelat pér aktivet e géndrueshme.

30. Né bazé té numrit té€ punonjésve, nivelit té pagave dhe té strukturés sé pagave té
miratuara nga késhilli i bashkisé dhe té listéprezencés mujore té punonjésve bén
hartimin e listépagesave té punonjésve té institucionit pér cdo muaj duke béré ndalesat
per tatimdhe sigurimet shogérore dhe shéndetésore sipas legjislacionit né fuqi.

31. Kryen dhe detyra té tjera té cilat i ngarkohen nga eprori direkt.

32. Pérgatit listé-pagesat e sigurimeve, shogérore, shéndetésore dhe té tatimit mbi té
ardhurat personale té punonjésve té administratés sé bashkisé.

33. Nxjerr deklaratat tatimore né éeb-sité e tatimeve (DRP).

34. Kontrollon dhe ruan té gjitha dokumentet @€ jané pérdorur gjaté vitit pér veprimet
kontabél.

35. Mban nén kontroll veprimet e arkés duke kontrolluar saktésiné e veprimeve.

36. Bén rakordimet me zyrén e tatim taksave pér pullat e taksave.

37. Bén rakordimet me gjéndjen civile duke patur parasysh arkétimet dhe pagesat e
pullave.
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Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té pagave.

Eshté népunés civil, ka varési té drejtépérdrejté nga pérgjegjési i sektorit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té sektorit té financés jané:

1.

2.

o

~

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.
21.
22.

Pérgatit té gjithé dokumentacionin pér shpenzimet qé kryen institucioni dhe mban
pérgjegjési pér to.

Kontrollon me pérgjegjési zbatimin e kontratave té aplikuara pér veprimtariné e bashkisé
dhe pér ato qé i delegohen né momentin e hartimit té urdhér pageseés.

Zbaton me korrektési strukturén e aprovuar me vendim té késhillit bashkiak  pér
problem financiare.

Nxjerr dhe pérpunon me pérgjegjéshméri statistikat e nevojéshme pér rastet qé i
kerkohen.

Merr pjesé né grupe pune pér probleme té ndryshme ngarkuar nga titullari.

Kryen procedurat financiare me degén e thesarit pér té gjitha problemet financiare gé
inkuadrohen né llogari té bashkiseé.

Kontrollon zbatimin e ligjéshmérisé né plotésimin e dokumentacionit té thesarit.

Ndjek realizimin e shpenzimeve duke raportuar né ¢do kohé prané drejtorit té
drejtorisé.

Ndjek realizimin e shpenzimeve pér paga, shpenzime operative, transferime dhe
investime duke respektuar buxhetin e miratuar.

Harton listé urdhér — pagesén me té gjitha ekstremet pérkatése pasi ka kontrolluar mé
paré dokumentacionin shogérues gé kérkon ligji.

Mban pérgjegjési pér hartimin dhe dokumentimin e ditaréve pérkatés té shpenzimeve
dhe (plan /fan e punonjésve sipas numrave té llogarive me shumat e pagave né bazé té
formularéve té kérkuar nga banka pérkatése.

Plotéson vértetimet e pagave pér punonjésit e bashkisé sipas kérkesés sé té interesuaréve.
Plotéson formularét e pagave pér punonjésit gé dalin né pension.

Kontrollon ditarin e daljeve nga magazina e materialeve né ményrén e duhur pér
mbylljen e bilancit sipas ditarit té daljeve té hartuar nga specialisti pérkatés, kontrollon
saktésiné e veprimeve té librit té arkés, rregjistrimin e mandat pagesave dhe mandat
arkétimeve témbajtur nga llogaritarja.

Mban librin e pagave duke rregjistruar pagén bruto dhe ndalesat cdo muaj pér té gjithé
punonjésit sipas legjislacionit né fuqi.

Mban ditarin e hyrjeve dhe daljeve té arkés né bazé té librit té arkés té plotésuar dhe té
firmosur nga llogaritarja duke rregjistruar dhe pérpunuar té gjitha veprimet gé kryhen
né institucion me ané té arkeés.

Bén hartimin e kérkesés pér arkétim pér derdhjen e té ardhurave té arkétuara né arké.
Pérpilon dhe pasgyron né vazhdimési ndryshimet né librat e inventaréve té objekteve
dhe né fleté inventarét e nevojeshém.

Pérpilon fletét e inventarit té aktiveve té géndrueshme sipas zyrave né bashki.

Pérpilon fletét e inventarit té imét né pérdorim pér té gjithé aktivitetin e bashkisé.

Mban kartelat pér inventarin e imét.

Mban ditarin e daljes nga magazina té materialeve né ményrén e duhur pér mbylljen e
bilancit.
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23. Né bazé té dokumentave té daljes sé materialeve nga magazina mban kartelat dyfishe té
magazinés.

24. Mban librin e magazinés, kartelat pér cdo mall (paisje ose material konsumi) né
magaziné, kartelat pér cdo punonjés pér paisjet ose bazén materiale né ngarkim.

25. Bén mbledhjen e dokumentacionit pér pagesén e shpenzimeve té lindjes né bazé té
legjislacionit né fugi dhe né bazé té dokumentave pérkatése.

26. Harton borderoné e shpérblimeve té lindjeve sipas numrave té llogarive dhe
dokumentave pérkatése.

Detyrat dhe pérgjegjésité e magazinierit
Ka varési nga pérgjegjési i sektorit

1. Pérgjigjet pér bazén materiale gé ka né ngarkim.

2. Kryen ¢do dité veprimet e hyrje — daljeve sipas urdhérave, kontratave, planeve té
miratuara té shpérndarjes, grafikeve té furnizimit etj.

3. Mban né ¢do kohé librin e magazinés dhe regjistron tek kartelat lévizjet ditore.

4. Pérpilon ¢do muaj pasqyrat pérmbledhése té hyrje — daljeve dhe i dorézon prané sektorit
té financés.

5. Cdo fillim muaji rakordon me specialistin e financés kartelat 2-fishe, duke shkémbyer
firmén né cdo kartelé.

6. Rakordon né ményré periodike me specialistin pérkatés né drejtoriné e buxhetit dhe
menaxhimit financiar.

7. Pérgjigjet, materialisht pér diferencat g¢ mund té rezultojné né magaziné, gjaté
kontrolleve té kryera

8. Rregjistron mallrat industrial gé hyjné né administratén e bashkisé dhe pérmes urdhér
dorézimit dhe njé plani shpérndarjeje, bén shpérndarjen e tyre tek punonjésit e
administratés.

9. Eshté pérgjegjés pér mbajtjen e magazinés sé bashkisé dhe furnizimin e punonjésve
me materiale té ndryshme.

10. Cdo furnizim, e kryen me miratimin e drejtorit té drejtorisé sé buxhetit dhe menaxhimit
financiar, kundrejt firmés sé tij né dokumentet e magazinés.

11. Merr masa pér térhegjen e mallrave dhe materialeve nga furnizuesit e kontraktuar nga
bashkia dhe bén magazinimin e tyre.

12. Né zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore merr masa pér evidentimin e materialeve gé
u ka kaluar afati i pérdorimit dhe propozon nxjerrjen e tyre jashté pérdorimit.

13. Rakordon me drejtoriné e buxhetit dhe menaxhimit financiar pér té gjithé inventarin e
mjeteve dhe paisjeve (€ jané né pérdorim té administratés sipas kartelave té gjithsecilit.

14. Bén cdo dité furnizimin me ushgime té kopshteve dhe cerdhes, duke u bazuar né
gramaturat e pércaktuara né menu pér cdo fémijé, forcén ditore, té pasqyruara kéto né
kérkesén e firmosur nga drejtuesit e institucionit dhe kuzhinieret pérkatése.

15. Eshté pérgjegjés pér kushtet higjeno-sanitare té magazinés, té pajisjeve frigoriferike,
rafteve té ushgimeve dhe gjithé pajisjeve té tjera né kontakt me ushgimet gé ruhen dhe
shpérndahen né kopshte-cerdhe.

16. Eshte pérgjegjés pér zbatimin e specifikimeve teknike té kontratave té furnizimit me
mallra ushgimore té kopshteve dhe cerdhes
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

. Pérgjigjet pér zbatimin e rregullores; Pér kushtet e ruajtjes dhe te vendosjes sé

produkteve ushgimore

. Zbaton c¢do detyré tjetér té dhéné nga eprorét qé nuk pérshkruhet mé sipér, por qé éshté

pjesé e detyrave dhe funksioneve té Drejtorisé sé buxhetit dhe Menaxhimit Financiar dhe
Sektori i Kontrollit te Ushgimit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té buxhetit
Eshté népunés civil, ka varési té drejtepérdrejté nga Drejtori.
Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit t& buxhetit jane:

Angazhohet né pérputhje me specifikat e detyrés pér pérpilimin e projekt-buxhetit.
Harton formularét pér detajimin dhe realizimin e buxhetit.

Ndjek procesin e detajimit té buxhetit dhe harton pérmbledhésen pérfundimtare.

Bén celjen e fondeve pér té gjitha programet nga transferta e pakushtézuar dhe té
ardhurat e bashkisé né zérin paga, sigurime shoqérore, shpenzime operative,
transferime dhe investime.

Ndjek limitet e fondeve pér ¢do program sipas planit te miratuar me VKB.

Bén shpérndarjen e formularéve pér planifikimin e té ardhurave dhe shpenzimeve pér
progesin e detajimit té buxhetit.

Bén pérgatitjen e tabelave té detajimit té buxhetit sipas tavaneve te miratuar me VKB.
Bén pérmbledhésen pér fondet e akorduara nga ministrité e linjés pér funksionet e
pérbashkéta dhe ato té deleguara.

Bén hedhjen e realizimit té té ardhurave/shpenzimeve dhe rakordon ¢do muaj me Degen
e Thesarit.

Nxjerr dhe pérpunon me pérgjegjési statistikat e nevojshme pér rastet gé i kérkohen nga
drejtori i drejtorisé

Né raste té vecanta me autorizim té drejtorit pérfagéson drejtoriné e buxhetit dhe
menxhimit financiar.

Angazhohet né grupe pune té ndryshme ge iu ngarkohen nga drejtuesit e nivelit té mesém
dhe té larté.

Nxjerr té gjitha llojet e situacioneve mujore té shpenzimeve dhe rakordon me degén e
thesarit .

Kontrollon me pérgjegjési hartimin e kontratave té aplikuara dhe i ngarkon ato né
sistemin Afmis té Thesarit.

Ndjek dhe monitoron me pérgjegjési zbatimin e buxhetit vjetor.

Ndjek likujdimin e shpenzimeve dhe né ¢do kohé informon drejtorin  pér masén e
realizimitté tyre.

Ndjek realizimin e shpenzimeve sipas programeve pér paga, shpenzime operative,
transferime dhe investime duke respektuar buxhetin e miratuar.

Mban ditarin e shpenzimeve duke ndaré shpenzimet sipas llogarive né bazé té strukturés
sé shpenzimeve té miratuara nga ministria e financave té domosdoshme pér mbylljen e
bilancit.
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19.

20.

21.

22.

Harton dhe paraget né Késhillin Bashkiak Raportin e Monitorimit té buxhetit ¢do 4 muaj
dhe sa heré té kérkohet nga Késhilli Bashkiak.

Harton raportin e Detyrimeve té prapambetura dhe pas rakordimit me degén e Thesarit
raporton né Ministriné e Financave ¢do 4 muaj.

Harton dhe paraget né Késhillin Bashkiak Instrumentin e Planifikimit Financiar né
muajin Kkorrik dhe dhjetor.

Dérgon né Ministriné e Financave Instrumentin e Planifikimit Financiar né muajin
Qershor faza e | dhe muajin Shtator faza e I1.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té buxhetit

Eshté népunés civil ka varési nga pérgjegjési i sektorit

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té buxhetit jané:

1.
2.

3.

oo

Angazhohet né pérputhje me specifikat e detyrés pér pérpilimin e projekt-buxhetit.
Pérgatit té gjithé dokumentacionin pér shpenzimet qé kryen institucioni dhe mban
pérgjegjési pér to.

Mban ditarin e veprimeve té arkés né bazé té librit té arkés té plotésuar dhe té firmosur
nga llogaritarja duke rregjistruar dhe pérpunuar té gjitha veprimet qé kryhen né
institucion me ané té arkeés.

Ndjek realizimin e shpenzimeve pér paga, shpenzime operative, transferime dhe
investime duke respektuar buxhetin e miratuar.

Mban té ardhurat e arkétuara me ané té arkés sipas llojit té tyre.

Bén hedhjen e realizimit té té ardhurave dhe rakordon ¢cdo muaj me Degén e Thesarit.
Nxjerr dhe pérpunon me pérgjegjési statistikat e nevojshme pér rastet gé i kérkohen nga
drejtori i drejtorisé.

Angazhohet né grupe pune té ndryshme qgé iu ngarkohen nga drejtuesit e nivelit té mesém
dhe té larté.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té arkés.

Eshté népunés civil ka varési nga pérgjegjési i sektorit
Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té arkés.

N =

oo

o~

Pret mandat- arkétime, arkéton lekét né arké mbi bazén e njé dukumenti justifikues.
Kryen pagesa vetém pér derdhjet né banké.

Dorézon ¢do javé dokumentacionin e té ardhurave tek pérgjegjési i financés.

Vlerat financiare té arkétuara derdhen c¢do dité né banké, me pérjashtim té rasteve kur
shumat e arkétuara brénda dités jané relativisht té vogla.

Mban me pérgjegjési librin e pagave dhe librin e arkés né dy kopje.

Plotéson ¢cdo dité librin e arkés, né té cilin bén rregjistrimin e gjéndjes fillestare,
arkétimeve pagesave, derdhjeve dhe bén kuadrimin e gjéndjes kontabél me gjendjen
fizike.

Bén lidhjen e dokumentave té arkés sipas legjislacionit né fuqi.

Dorézon né financé ¢do dité dokumentacionin e hyrje - daljeve

Mban ditarin e pagave pér cdo punonjés.

Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 102



i oY

NENI 50
DREJTORIA E SHERBIMEVE SOCIALE

Misioni:

Indetifikimi i individéve dhe grupeve ne nevoje te cilet nuk mund té plotesojné nevojat
bazé jetike, perfshirjen shogérore pér shkak té aftésive dhe mundésive té kufizuara
ekonomike,fizike psikologjike e shogerore,si dhe mbeshtetja me ndihme e ketyre
familjeve duke respektuar parimet baze mbi te cilen funksionon ligji per sherbimet
shogerore.

Qéllimi:
1.Mbrojtja, garantimi i mirégénies dhe pérmirésimi e cilésisé sé jetesés, mbéshtetja e

familjeve gé kané apo referohen me nevoja, pa té ardhura ekonomike mbi parimin bazé té
funksionimit té shérbimeve shogérore.

Objektivat:
1. Mbulimi i territorit me shérbime sociale duke u harmonizuar me nevojat dhe interesat e
komunitetit.

2. Gjithé pérfshirja, pjesémarrja, krijimi i mundésive té barabarta dhe mosdiskriminimi pér
shkak t€ aft€sive ndryshe, gjinisé, origjin€s, minoritetit et;.

3. Bashkérendimi dhe harmonizimi i aktiviteteve lokale me strategjité dhe politikat
kombétarE, me institucionet né varési t€ pushtetit gendror, bashkité fqinjé dhe shtetet
kufitare.

4. Partneriteti i ngushté ligjor me shogériné civile, organizata jo-fitimprurése, biznesin
privat dhe biznesin social n€ veganti.

5. Pérmirésimi i shéndetit, cilésisé sé jetés sé komunitetit pérmes aktiviteteve té edukimit e
promocionit shéndetésor, parandalimit té sémundjeve dhe shérbimeve té tjera
shéndetésore né bashképunim me institucionet pérgjegjése té shérbimit shéndetésor

Baza ligjore:

-Ligji nr. 9355, daté 10.3.2005 "Pér ndihmén dhe shérbimet shogérore™, i ndryshuar

-Ligji nr.9970, daté 24.7.2008 "Pér baraziné gjinore né shogéri"

-Ligji nr. 9669, daté 18.12.2006 "Pér masa ndaj dhunés né marrédhéniet familjare”

-Vendim nr.204, daté 21.3.2012 “Pér miratimin e Dokumentit Bazé, si pjesé pérbérése e
raporteve té shteteve palé né konventat e OKB-sé pér té drejtat e njeriut”

-Ligji nr. 93/2014 "Pér pérfshirjen dhe aksesueshmériné e personave me aftési té kufizuara™
-Ligji nr.8098, daté 28.3.1996 “Pér Statusin e té Verbérit"

-Ligji nr. 26/2012 "Pér disa ndryshime né ligjin Nr.8098, daté 28.03.1996 "Pér statusin e té
verbrit"

-Ligji nr.8626, daté 22.6.2000,” Statusi i Invalidit Paraplegjik dhe Tetraplegjik”

-Ligji nr. 9506, daté 3.4.2006 "Pér njé ndryshim né ligjin Nr.8626, daté 22.6.2000, Pér statusin
e invalidit paraplegjik dhe tetraplegjik "
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-Ligji nr.27/2012 "Pér disa ndryshime né ligjin Nr.8626, daté 22.06.2000 Pér statusin e invalidit
paraplegjik dhe tetraplegjik "

-Ligji nr. 8153 daté 31.10.1996, “Per statusin e jetimit”, i ndryshuar

-Ligji nr.9233 daté 13.05.2004 “Pér njé shtesé té ligjit Nr.8153, daté 31.10.1996 “Pér statusin e
jetimit Konventa Europiane pér té Drejtat e Njeriut .

-Ligji nr.9359, daté 24.3.2005 "Pér ratifikimin e "Konventés Europiane "Pér marrédhéniet me
fémijét"

-Ligji nr.10424, daté 2.6.2011 "Pér ratifikimin e konventés sé késhillit té europés "Pér statusin
Juridik té fémijéve té lindur jashté martesés”

-Ligj nr.10425, daté 2.6.2011 “Pér ratifikimin e konventés sé késhillit té europés “Pér ushtrimin
e té drejtave té fémijéve"

-Ligji nr. 86/2013 "Pér ratifikimin e protokollit opsional té konventés pér té drejtat e fémijés
"Pér procedurén e komunikimit"

-Ligji nr. 9833, daté 22.11.2007 "Pér aderimin e Republikés sé Shqipérisé né Protokollin
opsional té konventés sé OKB-sé " Pér té drejtat e fémijéve”, pér pérfshirjen e fémijéve né
konflikte té armatosura

-Ligji nr. 9834, daté 22.11.2007,"Pér aderimin e Republikés sé Shqipérisé né protokollin
opsional té konventés sé OKB-sé "Pér té drejtat e fémijéve", pér shitjen e fémijéve, prostitucionin
dhe pornografiné me fémijé"

-Ligji nr. 9232,daté 13.5.2004 "Pér programet sociale pér strehimin e banoreve né zonat
urbane™ i ndryshuar.

Ligji nr. 73/2016 "Pér ndryshim dhe shtesé né ligjin nr. 9232, daté 13.5.2004 "Pér programet
sociale té strehimit"” té ndryshuar.

-Udhézim nr. 22, Daté 20.08.2015 “Mbi zbatimin e vendimit nr. 618, daté 07.09.2006, té
késhillit t¢ ministrave pér pércaktimin e kritereve t& dokumentacionit dhe masés sé pérfitimit té
pageses pér personat me aftési té kufizuar” té ndryshuar

-Udhézim nr. 23, daté 20.08.2015 “Mbi zbatimin e vendimit nr. 31, daté 20.1.2001, t& Késhillit
té Ministrave, “Pér pérfitimet nga statusi i invalidit, paraplegjik dhe tetraplegjik”, t& ndryshuar
-Udhézim nr. 24, daté 20.08.2015 “Mbi zbatimin e vendimit nr. 277, daté 18.06.1997, té
Késhillit té Ministrave, “Pér pérfitimet nga statusi i té verbrit”, té ndryshuar.

-VKM nr. 955 daté 7.12.2016 "Pér pércaktimin e kritereve, procedurave, dokumentacionit dhe
masés sé pérfitimit té ndihmés ekonomike".

-VKM nr. 956 daté 7.12.2016"Pér pércaktimin e kritereve dhe té detajeve té formulés sé
unifikuar té pikézimit pér pérfitimin e ndihmés ekonomike"

-Udhézimet 3,4,5 dt 17.02.201.

DREJTOR | DREJTORISE

DETYRAT KRYESORE

1. Organizon punén pér pérmbushjen e misionit dhe gjithé detyrave ligjore né Drejtoring e
Shérbimeve Sociale.

2. Ndjek dhe mbron né Késhillin Bashkiak Projekt Vendimin pér pérfituesit e ndihmés
ekonomike nga fondi 6% ne baze te rekomandimeve dhe relacioneve té Sektorit té
Ndihmés Ekonomike dhe Administratoreve Shogerore.
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3. Ndjek dhe kontrollon nga Sektori i Ndihmés Ekonomike kérkesén pér buxhetin dhe
projektbuxhetin pér vitin pasardhés mbi pérdorimin e fondeve té kushtézura té
buxhetit té shtetit dhe zbatimin e standarteve kombétare té shérbimeve shoqérore,
planifikon nevojat e grupeve né nevojé, harton dhe perllogaritien cdo 6 muaj pér
Ndihmén Ekonomike dhe PAK

4. Ndjek dorezimin né kohé té ¢cdo muaj nga Administratorét Shogérore té Njésive
Administrative, Borderote e ndihmes Ekonomike,Personave me Aftési té
Kufizuar,Invalideve té Punés, miraton pérmbledhéset dhe i dergon ato mbrenda afateve
né Drejtoriné e Buxhetit dhe Menaxhimit té Financave

5. Ndjek zbatimin né kohé té dorézimit té evidencave 2-mujore té Bashkisé pér Ndihmen
Ekonomike dhe PAK nga Sektori i ndihmés ekonomike prané Drejtorisé Shérbimit
Social Rajonal

6. Kérkon cdo muaj nga Sektori i Ndihmes Ekonomike rekordimin me Postén pér té gjitha
Njésite Administrative mbi térhegjen e Ndihmés Ekonomike né bazé té ligjit.Mbledh té
gjitha bordorote e firmosura me akt-rakordimi pér secilén Njési Administrative dhe i
ruan ato prané Sektorit t¢ Ndihmés Ekonomike.

7. Bén organizimin e vogél té punés me specialistet e ndihmés ekonomike prane
Drejtorise  se  Shérbimeve Sociale,me Administratorét Shogérore ne Nijésite
Administrative,jep udhezime dhe detyra té vazhdushme mbi zbatimin e legjislacionit pér
ndihmén ekonomike dhe aftésiné e kufizuar.

8. Kérkon nga Specialistet té evidentojné, brénda teritorit té bashkisé grupet né nevojé dhe
mbéshtetur né ligj, krijon kushte té€ favorshme pér t’iu ofruar ndihmé ekonomike dhe
shérbimin e duhur social, familjeve né nevojé dhe personave me aftési té kufizuar.

9. Harton programe veprimi afatmesém dhe afatgjaté, né zbatim té strategjive kombétare
dhe vendore, pér zbutjen e varférisé, integrimin e pakicave, baraziné gjinore,
rehabilitimin e personave té dhunuar si dhe implementimin e projekteve publike.

10. Bashképunon me drejtoriné e zhvillimit ekonomik dhe menaxhimit financiar pér
hartimin e dokumentacionit pér dhénien e ndihmés ekonomike dhe pagesat e paaftésisé.

11. Mundéson partneritet té sigurté dhe serioz me té gjitha shogatat dhe institucionet
humanitare dhe népérmjet bashképunimit me to, né projekte té pérbashkéta ndihmon né
uljen e varférisé té familjeve dhe individeve né nevojé.

12. Identifikon burime materiale dhe njerézore né komunitet pér té gjetur ményra
bashképunimi pér t’iu ardhur né ndihmé grupeve né nevojé té qytetit.

13. Mban korespodencé me Kryetarin e Bashkise, Drejtorite nen juridiksionin e Bashkise
dhe Drejtorine e Sherbimit Social pér probleme qé shgetésojné kété Drejtori.

14. Sé bashku me specialistét, organizon vizita né familjet qgé jané né skemén e ndihmés
ekonomike pér té verifikuar gjéndjen reale té tyre dhe ndryshimet gé mund té kéné
ndodhur.

15. Mirépret kérkesat e qytetaréve té cilét pretendojné té pérfshihen né skemén e ndihmés
ekonomike dhe problemeve te tjera,dhe ju kthen pergjigje atyre duke zbatuar afatet e
duhura.

16. Grumbullon informacione dhe harton statistika pér nevojat qé ka drejtoria pér shtimin
e financimit, né varési té kérkesave gé paragiten nga aplikantét pér té pérfituar nga
skema e ndihmés ekonomike

17. Ndjek né vazhdimési Shérbimin e integruar né Qendrén Ditore pér fémijé e té rinj me
Aftési té Kufizuar
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18. Ndjek né vazhdimési dhe bashképunon me Kryqgin e Kuq dega Librazhd pér ofrimin e
shérbimeve pér moshén e treté.

19. Ndjek né vazhdimési shérbimin né Qendrén Ditore dhe Mencén Sociale.

20. Bashképunon ngushté me Organizatat e Shoqgérisé Civile pér projekte dhe shérbime qé
ju vijné né ndihmé shtresave né nevojé.

21. Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
drejtorisé

22. Kryen cdo detyré tjetér ge i ngarkojné eproret.

23.

Sektori i Ndihmés Ekonomike dhe i Mbrojtjes Sociale
Misioni:

Identifikimi i grupeve, i individéve né nevojé, té cilét nuk kané mundési té plotésojné
nevojat bazé jetike, zhvillimin e aftésive dhe té mundésive personale, ruajtjen e integritetit
e pérfshirjen shogérore, pér shkak té aftésive dhe mundésive ekonomike, fizike,
psikologjike dhe shogérore té kufizuara.

Mbéshtetja me ndihmé e kétyre familjeve apo e individéve duke respektuar legjislacionin
mbi té cilin funksionon dhe zbatohet skema e ndihmés ekonomike dhe e shérbimeve
shoggérore.

Objektivat:
1. Té zbusé varfériné dhe pérjashtimin shogéroré pér individét dhe familjet e tyre, té

krijojé mundési pér integrimin e tyre, népérmjet mbéshtetjes financiare dhe shérbimeve
té ndryshme.

2. Planifikimi, pérdorimi dhe kontrolli i fondeve té buxhetit t€ shtetit pér ndihmén
ekonomike, pagesén e personave me aftési té& kufizuar dhe shérbimet e kujdesit
shogéroré.

Baza ligjore:

Sektori i ndihmés ekonomike dhe i mbrojtjes sociale e kryen veprimtariné e tijé bazuar
né:

- ligjin nr. 9355 date 10.03.2005 “Pér ndihmén ekonomike dhe shérbimet shogérore” i
ndryshuar,

- VKM nr.787 daté 14.12.2005 “Pér pércaktimin e kritereve, té procedurave dhe té
masés se ndihmés ekonomike “ i ndryshuar.

- Udhézimin nr.338/3 daté 7/0.03.2006 “Mbi zbatimin e VKM nr.787 daté 14.12,2006 “,
Pér pércaktimin e kritereve, té procedurave dhe té masés sé ndihmés ekonomike *,

- VKM nr. 277 daté 18.06.1997 “Pér pérfitimet nga statusi i té verbéri* i ndryshuar,
VKM nr. 404 date 20.06.2012,“Pér pércaktimin e masés, té kritereve,t& progedurave
té pérfitimit té kompesimit financiar nga personat me statusin e té verbérit dhe
invalidit paraplegjik dhe tetraplegjik, pér faturén e energjisé elektrike dhe telefonisé
fikse “.
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VKM nr. 204 daté 16.04.2004 “Pér masén dhe kriteret pér pérfitimin e paaftésisé nga
personat me statusin e invalidit té punés “.
VKM nr. 89 daté 26.01.2012 “Pér pércaktimin e kritereve, t& dokumentacionit dhe té
procedurave té shérbimit té kujdestarisé “.
si dhe té gjitha aktet e tjera ligjore dhe nénligjore né fugi sikundérse dhe vendimet e

Késhillit Bashkiak pér kété géllim.

Detyrat dhe pérgjegjésité e sektorit t¢ ndihmés ekonomike, shérbimeve shogérore dhe
personave me aftési té kufizua:

w

o

Harton projekt vendimin pér familjet dhe individét né nevojé, pér trajtimin me ndihmé
ekonomike dhe pérllogarit fondin pér mbulimin e tyre.

Paraget né késhillin e bashkisé projektvendimin pér propozimin pér familjet, individét
né nevojé qé do té trajtonen me ndihmé ekonomike dhe masén e pérfitimit pér kéto
familje apo individé.

Harton projekt vendimin pér pérfituesit e pagesave té aftésisé sé kufizuar.

Harton kérkesén pér buxhetin dhe projektbuxhetin pér vitin pasardhés pér ndihmén
ekonomike dhe pagesat pér personat me aftési té kufizuar.

Zbutja e varférisé népérmjet dhénies sé ndihmés ekonomike dhe shérbimeve sociale.
Grumbullon dhe pérgatit informacione dhe statistika, té cilat i dérgon prané strukturave
rajonale té shérbimit social shtetéroré, mban regjistrin e pérfituesve dhe ndjek
shpenzimet pér ndihmén ekonomike dhe pagesén e personave me aftési té kufizuar.

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésité e sektorit té€ ndihmés ekonomike dhe mbrojtjes
sociale.

Eshté népunés civil, ka varési t& drejtépérdrejté nga drejtori drejtorisé, dhe ka kéto detyra
Kryesore:

1.

wn

Organizon punén pér pérmbushjen e misionit dhe gjithé detyrave ligjore té sektorit té
ndihmés ekonomike.

Eshté pérgjegjés pér mbarévajtjen e projekteve té ndryshme sociale.

Evidenton, brénda teritorit té bashkisé grupet né nevojé dhe mbéshtetur né ligj, krijon
kushte té favorshme pér t’iu ofruar ndihmé ekonomike dhe shérbimin e duhur social,
familjeve né nevojé dhe personave me aftési té kufizuar.

Pérgatit projekt vendimin pér pérfituesit e ndihmés ekonomike dhe pagesat e paaftésisé
me listat bashkéngjitur dhe i dérgon né késhillin e bashkisé pér shqyrtim dhe miratim.
Harton programe veprimi afatmesém dhe afatgjaté, né zbatim té strategjive kombétare
dhe vendore, pér zbutjen e varférisé, integrimin e pakicave, baraziné gjinore,
rehabilitimin e personave té dhunuar si dhe implementimin e projekteve publike.
Bashképunon me drejtoriné e zhvillimit ekonomik dhe menaxhimit financiar pér
hartimin e dokumentacionit pér dhénien e ndihmés ekonomike dhe pagesat e paaftésiseé.
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7. Mundéson partneritet té sigurté dhe serioz me té gjitha shogatat dhe institucionet
humanitare dhe népérmjet bashképunimit me to, né projekte té pérbashkéta ndihmon né
uljen e varférisé té familjeve dhe individeve né nevojé.

8. Identifikon burime materiale dhe njerézore né komunitet pér té gjetur ményra
bashképunimi pér t’iu ardhur né ndihmé grupeve né nevojé té qytetit.

9. Pérgjigjet pér pérdorimin e fondeve té kushtézura té buxhetit té shtetit dhe zbatimin e
standarteve kombétare té shérbimeve shogérore, planifikon nevojat e grupeve né
nevojé dhe harton kérkesén pér fonde prané drejtorisé sé pérgjithéshme té shérbimit
social shtetérore.

10. Mban korespodencé me drejtoriné e pérgjithéshme té ndihmés ekonomike dhe
pérkrahjes sociale pér probleme qé shgetésojné kété sektor .

11. Bén organizimin e vogél té punés me specialistet e ndihmés ekonomike dhe pérkrahjes
sociale pér pérgatitjen e dosjeve té familjeve gé do té trajtohen me ndihmé ekonomike
dhe me pagesé aftésie té kufizuar.

12. Sé bashku me specialistét, organizon vizita né familjet gé jané né skemén e ndihmés
ekonomike pér té verifikuar gjéndjen reale té tyre dhe ndryshimet gé mund té kené
ndodhur.

13. Né bashképunim me specialistét e sektorit harton planet e punés dhe i miraton tek
drejtori.

14. Kryen edhe detyra té tjera qé i ngarkohen nga eprori direkt.

15. I’'u ofron qytetaréve konsulencé pér legjislacionin dhe procedurat gé duhen ndjekur
pér zgjidhjen e problemeve té tyre, gjithashtu sgaron pretenduesit pér ligjin, té drejtat dhe
detyrimet gé duhet té plotésojné pér tu pérfshiré né skemén e ndihmés ekonomike.

16. Mirépret kérkesat e qytetaréve té cilét pretendojné té pérfshihen né skemén e ndihmés
ekonomike

17. Grumbullon informacione dhe harton statistika pér nevojat qé ka drejtoria pér shtimin e
financimit, né varési té kérkesave qé paragiten nga aplikantét pér tu future né skemén e
ndihmés ekonomike

18. Léshon vértetime pér trajtimin ose jo me ndihmé ekonomike, me pagesé paaftésie apo
shtesé kempi sipas nevojave té gytetaréve .Ndjek afatet e e mbarimit te rraporteve dhe
dergon dosjet sipas afateve prane KMCAP-it.

Detyrat dhe pérgjegjésité e administratorit shogéror.
Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtepérdrejté nga pérgjegjési i sektorit .

1. Té identifikoje familjet qé kéné névojé pér ndihmé ekonomike, personat me aftési té
kufizuar dhe nevojat e individéve pér shérbime té pérkujdesit shogéror.

2. Té verifikojé gjéndjen shogérore dhe ekonomike té familjeve qé trajtohen me ndihmé
ekonomike dy heré né vit dhe pér familjet gé shpallen pérfituese pér here té paré,
verifikimi i paré té kryhet brénda tre muajve.

3. Té paragesé prané pérgjegjésit té sektorit t€ ndihmés ekonomike dhe shérbimeve
shoqgérore té dhénat pér familjet dhe individét né nevojé qé kane aplikuar pér ndihmé
ekonomike, personat me aftési té kufizuar dhe personat qé do té trajtohen me shérbime
té pérkujdesjes shogérore.
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4. Té ndihmojé né pérgatitien e  dokumentacionit, personat gé pérfitojné ndihmé
ekonomike, pagesé aftésie té kufizuar, shérbime té pérkujdesit shogéror, si dhe té
administrojé kété dokumentacion.

5. Té hartojé kérkesén pér bllok — ndihmén ekonomike dhe fondin e pagesés sé personave
me aftési té kufizuar ¢do dy muaj pér bashkiné.

6. Té bashképunojé pér hartimin e planeve vendore dhe rajonale né mbéshtetje té
personave né nevojé.

7. Té vleresojé nevojat e individéve ose familjeve gé kérkojné té marrin shérbime
shogérore, né pérputhje me pérparésité kombétare dhe vendore, mundésité financiare
pér mbulimin e kétyre shérbimeve dhe té pérgatisi dokumentacionin dhe propozimin
pér miratim né késhillin e bashkisé.

8. Té grumbullojé informacion, té hartojé statistika dhe té mbajé rregjistrin e pérfituesve,
té ndjeké shpenzimet pér ndihmén ekonomike, pagesén e personave me aftési té
kufizuar dhe té personave gé kané nevojé pér shérbime té pérkujdesit shogéror.

9. Té grumbullojé informacione pér rrjetet e shérbimeve publike dhe private gé veprojné
né teritorin e bashkisé.

10. Té hedhin né regjistrin elektronik kombétar té dhénat e deklaruara nga aplikuesit pér
ndihmé ekonomike.

11. Té kontribuojé né progesin e hartimit té projekt - vendimit pér dhénien e ndihmés
ekonomike si dhe né hartimin e listés sé personave me aftési té kufizuar.

12. Té raportojé prané eprorit t& dhéna statistikore pér numrin dhe fondin pér familjet,
individét pérfitues té ndihmés ekonomike dhe pagesés sé aftésisé sé kufizuar.

Detyrat dhe pérgjegjésite e administratorit té paaftésisé dhe té invalideve té punés
Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtpérdrejté nga pérgjegjési i sektorit.

1. Sqgaron dhe mbledh dokumentacion pér personat gé kerkojné té komisionohen pér
vlerésimin e aftésive té kufizuara.

2. Pranon dhe mbledh dokumentacionin nga personat & me vendim té komisionit
mjekésor jané pércaktuar si persona gé kané nevojé pér pérkujdesje.

3. Cdo muaj dérgon me procesverbal prané mjekut té Drejtorisé Rajonale té Shérbimit
Social Shtetéror listén e personave @é do té paragiten e riparagiten prané KMCAP — it
sé bashku me dokumentacionin pérkatés dhe njofton personat pér datén e paraqgitjes
prané Kkétyre komisioneve.

4. Ndjek afatet e mbarimit té rraporteve dhe dérgon dosjet sipas kétyre afateve prané
KMCAP —it.

5. Pércjell fleté drejtimet dhe epikrizat pér personat qé kérkojné té komisionohen dhe té
rikomisionohen

6. Mbledh dhe kontrollon me pérgjegjési dokumentacionin e nevojéshém ligjor pér pagesat
e kujdestarisé dhe té paaftésisé.

7. Mban lidhje té vazhdueshme me Drejtoriné e Pérgjithéshme té Shérbimit Social
Shtetéror pér rastet e personave té verbér, paraplegjike dhe tetraplegjike pér
komisionimin dhe paisjen e tyre me librezé.
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13.
14.

15.

16.

17.

18.

Léshon vértetime pér trajtim apo mos trajtim me pagesé paaftési té kufizuar, sipas
nevojave té qytetaréve.

Pasqyron né rregjistér té dhénat e té paaftéve, té verbérve, tetraplegjikéve dhe
paraplegjikeve.

Sgaron dhe ndihmon né pérgatitjen e dokumentacionit personat gé perfitojné pagesén
e shtesés sé kempit si invalid pune.

Krijon pér ¢do invalid pune njé dosje té vecanté ku depozitohen dokumentat pérkatése
qé vértetojné paaftésiné e tyre.

Cdo fillim viti dhe pas c¢do komisionimi apo dhe rikomisionimi mbledh
dokumentacionin pérkatés gé kérkohet né bazé té ligjeve né fuqi.

Ndérpret pagesén pér ¢do invalid pune gé nuk rinovon dokumentacionin né kohé.

Bén ndérrimin e pagesave té shtesés sé kempit sa heré @€ ndryshon grupi i
invaliditetit pér ¢do invalid pune.

Léshon vértetime pér trajtim apo mos trajtim me shtesé kempi sipas nevojave té
qytetareve .

Mban lidhje té vazhdueshme me drejtoriné rajonale té sigurimeve shogerore dhe
drejtoriné rajonale té shérbimit social shtetéror pér marrjen dhe verifikimin e vértetimit
té pagés pér personat gé pérfitojné shtesé kempi.

Né bashképunim me sektorin e financés bén ndryshimet e nevojéshme né projekt —
vendimin e rradhés pér shtesen e kempit qé pérfitojné invalidét e punés.

Mban dhe plotéson né ményré té vazhdueshme rregjistrin e invalidéve té punés gé
trajtohen me shtesé kempi.

Sektori i Mbrojtjes sé Fémijéve dhe i Barazisé Gjinore

Misioni:

Mbrojtja e fémijeve, garantimi i mirégénies dhe pérmirésimi i cilésisé sé jetesés sé
famijeve, duke promovuar e mundésuar zhvillimin e tyre né shoqéri, ndihmén dhe
pérkujdesin efektiv pér fémijét, shéndeti dhe mirgénia e té ciléve éshté né rrezik.

Objektivat:
Parandalimi dhe pérgjigja ndaj dhunés, keqtrajtimit, shfrytézimit dhe neglizhimit té
femijve, pérfshiré rrémbimin, shfrytézimin seksual, trafikimin dhe punén e fémijéve.
Realizimi i ushtrimit té té drejtave té fémijeve né pérputhje me zhvillimin e
personalitetit bazuar né interesin mé té larté té tyre.
Sigurimin e jetesés, duke garantuar mirérritjen, zhvillimin, mirégenien, edukimin dhe
arsimimin e fémijeve.
Respektimin e dinjitetit, nderit dhe personalitetit té fémijeve .
Ofrimi i shérbimit té personalizuar e té specializuar pér ¢do fémijé.
Garantimi i vazhdimésisé sé kujdesit pér rritjen dhe edukimin e fémijéve duke mbajtur
parasysh formimin e tyre etnik, fetar, kulturor dhe gjuhésor.
Dégjimi dhe respektimi i mendimit té fémijeve, né pérputhje me moshén dhe aftésiné e
tyre pér té kuptuar.
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Baza ligjore:

1 Njésia e mbrojtjes sé fémijeve e kryen veprimtariné e saj bazuar né:

10.

11.

- ligjinnr. 18/2017 “Pér té drejtat dhe mbrojtjen e fémijés “.

- VKM. Nr.578 date 03.10.2018 Pér procedurat e referimit e té menaxhimit té
rastit,hartimin dhe pérmbajtjen e planit individual té mbrojtjes, financimin e
shpenzimeve pér zbatimin e tij,si dhe zbatimin e masave té mbrojtjes”

- VKM 565 daté 29.09.2018”Pér bashkérendimin e veprimtarisé ndérmjet
mekanizmave késhillimore dhe koordinues institucionalé dhe strukturave né nivel
géndror dhe vendor pér ¢éshtjet qé lidhen me té drejtat dhe mbrojtien e fémijés”.

Detyrat dhe pérgjegjésité e njésisé pér mbrojtjen e fémijéve.

Eshté pérgjegjési kryesor pér identifikimin, parandalimin, vlerésimin, mbrojtjen dhe
ndjekjen

e rasteve té fémijés né rrezik apo né nevojé pér mbrojtje.

Hedh informacionin pér fémijét né nevojé pér mbrojtje, masat e mbrojtjes dhe planet
individuale té mbrojtjes, né bazén e té dhénave pérkatése té miratuar nga ministri
pérgjegjés gé bashkérendon punén pér céshtjet e té drejtave dhe mbrojtjes sé fémijéve
né nivel bashkie dhe njésie administrative

Mbikgyr mbarévajtien dhe progresin e fémijés né nevoje pér mbrojtje né njésité
administrative té bashkisé pér té cilin &shté marré masé mbrojtje ose éshté hartuar Plan
Individual Mbrojtje.

I rraporton periodikisht Agjensisé Shtetérore pér té Drejtat dhe Mbrojtjen e Fémijés té
dhena statistikore qe ka perpunuar per femijet ne nevoje per mbrojtje ne teritorin e
bashkise.

Eshté menaxher i rastit pér femijen né nevojé pér mbrojtje, gé nga momenti i
identifikimit apo referimit, gjaté hartimit e zbatimit t¢ masés sé mbrojtjes dhe Planit
Individual té Mbrojtjes

Identifikon né ményre proaktive rastet e fémijés né rrezik dhe né nevojé pér mbrojtje
népérmjet vizitave periodike né terren dhe né familjen e fémijés né rrezik,
komunikimit me profesionisté nga sektori i arsimit, shéndetésisé dhe rendit, té cilét
kané kontakte me fémijén.

Bén vlerésimin e nivelit té rrezikut té c¢do rasti té referuar dhe té identifikuar té fémijés
né nevojé mbrojtje.

Kérkon mbledhjen e grupit teknik ndérsektorial, harton Planin Individual té Mbrojtjés
dhe propozon marrjen e masave mbrojtése.

I propozon Pérgjegjésit té Sektorit marjen e masave té mbrojtjes mbi bazén e Planit
Individual té Mbrojtjes, si dhe kordinon ndérhyrjen dhe veprimet e parashikuara né plan.
Bashképunon dhe shkémben informacion pér menaxhimin e rasteve té fémijés né nevojé
pér mbrojtje me c¢do strukturé pérgjegjése shéndetésore, arsimore, policore té
prokurorisé dhe té gjygésorit né nivel vendore e kombétare si dhe me shogériné civile
duke ruajtur té dhénat personale té fémijés.

Monitoron mbarévajtjen e zbatimit t&é masés sé mbrojtjes, progresin e zhvillimit té
fémijés pér té cilin éshté vendosur masa e mbrojtjes.
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14.

15.

16.

Propozon ndryshimin apo hegjen e masés sé mbrojtjes, ndryshimin apo pérfundimin e
Planit Individual té Mbrojtjes nése nuk ekzistojné mé kushtet, pér shkak té té cilave éshté
vendosur masa dhe éshté hartuar plani, apo kur njé gjé e tillé i shérben fémijés dhe éshté
né interesin mé té larté té tijé.

Kujdeset né cdo moment gé té lehtésojé fémijén dhe familjen & fémijés pér realizimin e
veprimeve apo detyrave té pércaktuara né Planin Individual t¢ Mbrojtjes.

Merr pjesé né proceset gjygésore, né té cilat shqyrtohen masat e mbrojtjes té
propozuara né planet individuale té mbrojtjes sé fémijés pér té cilat ai éshté menaxheri
I rastit.

| drejtohet prokurorit pér hegjen e pérgjegjésisé prindérore, duke e véné até né dijeni
pér prindérit qé tregojné pakujdesi té réndé né ushtrimin e pérgjegjésisé prindérore, ose
kur me veprimet e tyre, prindérit ndikojné né ményré té démshme né edukimin dhe
zhvillimin e fémijés.

Ndihmon fémijén ose familjen e fémijés né hartimin dhe dérgimin e ankesave prané
Avokatit t&¢ Popullit apo autoriteteve té tjera.

Detyrat dhe pérgjegjésité e punonjésit té njésisé pér mbrojtjen e fémijéve.

1.

Harton planin individual pér mbrojtje, duke géné né kété ményré menaxheri i rastit pér
fémijén  né nevojé pér mbrojtje, gé nga moment i identifikimit apo referimit, gjaté
hartimit e zbatimit té masés sé mbrojtjes dhe planit individual t¢ mbrojtjes deri né
pérfundimin e tyre.

Identifikon né ményré proaktive rastet e fémijes né rrezik dhe né nevoje pér mbrojtje,
népérmjet vizitave periodike né terren dhe né familjen e fémijés né rrezik, komunikimit
me profesionistét nga sektori i arsimit, shéndetésisé dhe rendit, té cilét kané kontakte
me fémijét.

Bén vlerésimin e nivelit té rrezikut té ¢do rasti té referuar dhe té identifikuar té fémijés
né nevojé pér mbrojtje.

Kérkon mbledhjen e grupit teknik ndérdikasterial dhe harton planin individual té
mbrojtjes, pjesé e té cilit &shté edhe propozimi pér marrjen e masave té mbrojtjes.
Informon drejtuesin e njésisé sé mbrojtjes sé fémijéve, propozon masa mbrojtése mbi
bazén e planit individual t&¢ mbrojtjes si dhe kordinon ndérhyrjet dhe veprimet qé
pércaktohen né plan.

Bashképunon dhe shkémben informacion pér menaxhimin e rasteve té fémijés né
nevoje pér mbrojtje, me c¢cdo strukturé pérgjegjése shéndetésore, arsimore, policore, té
prokurorisé dhe té gjygésorit, né nivel vendore e kombétaré si dhe me shogériné civile,
duke ruajtur té dnhénat personale té fémijés.

Monitoron zbatimin e mbarévajtjes sé masés sé mbrojtjes, progresin e zhvillimit té
fémijés, pér té cilin éshté vendosur masa e mbrojtjes, informohet nga profesionistét e
tjeré, té cilét jané té pérfshiré né zbatimin e masés sé mbrojtjes apo planit individual té
mbrojtjes, pér progresin, sfidat dhe problematikat e hasura gjaté zbatimit té tyre.
Propozon ndryshimin apo hegjen e masés sé mbrojtjes, ndryshimin apo pérfundimin e
planit individual t& mbrojtjes nése nuk egzistojné kushtet, pér shkak té té cilave éshté
vendosur masa, apo kur njé gjé e tillé i shérben fémijés, apo éshté né interesin e tij mé
té larté.
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9. Ndihmon, mbéshtet fémijén dhe familjen e fémijés né pérmbushjen e veprimeve apo
detyrave té pércaktuara né planin individual té mbrojtjes.

10. Merr pjesé né progeset gjygésore, né té cilat shgyrtohen masat e mbrojtjes té propozuara
né planet individuale té mbrojtjes sé fémijés pér té cilat ai éshté menxheri i rastit.

11. | drejtohet prokurorit pér hegjen e pérgjegjésisé prindérore, duke e véné né dijeni pér
prindérit gé tregojné pakujdesi té réndé né ushtrimin e pérgjegjésisé prindérore, ose kur
me veprimet e tyre, prindérit ndikojné né ményré té démshme né edukimin dhe
zhvillimin e femijés.

12. Ndihmon fémijén ose familjen e fémijés né hartimin dhe dérgimin e ankesave prané
Avokatit té Popullit apo autoriteteve té tjera pérgjegjése.

13. Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon eprori.

Specialiste pér Baraziné Gjinore dhe e vlerésimit, referimit te nevojave

MISIONI:
Indetifikimi i individéve dhe grupeve né nevojé té cilét nuk mund té plotesojné nevojat bazé
jetike,pérfshirjen shoqérore pér shkak té aftésive dhe mundésive té Kkufizuara
ekonomike,fizike psikologjike e shogérore,si dhe mbéshtetja me ndihmé e ketyre familjeve
duke respektuar parimet bazé mbi té cilén funksionon ligji pér shérbimet shogérore.

Qéllimi
Mbrojtja, garantimi i mirégénies dhe pérmirésimin e cilésisé sé jetesés, mbéshtetja e
familjeve gé kané apo referohen me nevoja, pa té ardhura ekonomike mbi parimin bazé té
funksionimit té shérbimeve shogérore.

Detyrat dhe pérgjegjésité pér Vlerésimin dhe Referimin e Rasteve

1. Identifikimin e rasteve té individéve dhe familjeve né nevojé;

2. Vlerésimin fillestar té nevojave dhe té riskut pér individét né nevojé;

3. Informimin dhe késhillimin publik mbi té drejtat dhe mundésité pér kujdes dhe trajtim,
késhillim pér shérbimet shéndetésore dhe arsimore t€ mundshme né nivel vendor,
késhillim pér punésim, informim pér pagesat sociale né té holla;

4. Hartimin e planit individual té pérkujdesit dhe mbéshtetjes;

Bashkérendimin e mbéshtetjes pér individét dhe familjet né nevojé, dhe referimin tek

shérbimet e kujdesit social né nivel vendor, rajonal dhe gendror, sipas fushés sé

pérgjegjésisé dhe mundésisé pér ta ofruar shérbimin e nevojshém;

6. Pérgatitjen e dokumentacionit té& nevojshém pér ¢do individ pér té pérfituar nga shérbimet
komunitare apo shérbimi rezidencial gé pérmbush nevojat e individit; mbikéqyrjen né
vazhdim té ecurisé sé rasteve, si dhe vlerésimin mbi pérshtatshmériné e shérbimit té
ofruar

o1

e ——
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IV. DETYRAT KRYESORE

Detyrat dhe pérgjegjésité si Specialist/ nénpunés gjinoré né nivel vendor

1. Lehtéson dhe mbéshtet bashkepunimin e organéve té geverisjes vendore me institucionet
lokale pér baraziné gjinore dhe kundér dhunés né familje.

2. Siguron ekspertizé teknike pér bashkiné pér sa i takon integrimit té prioritetéve té
barazisé gjinore dhe marrjen e masave pér parandalimin dhe luften kundéer barazisé
gjinore.

3. Jep rekomandime pér respektimin e parimit té pérfagsimit té barabarté gjinoré né organet
e qeverisjes vendore vecanerisht gjaté ngritjes sé grupéve té punées,komisjonéve e
delegacionévé.

4. Mbéshtet organet e geverisjes vendore dhe lehtéson bashkepunimin e ngushté té tyre me
organizatat jofitimprurése lokale dhe organizma akademike per arritjen e barazisé gjinore
ne fusha té ndryshme si dhe pér programme ne mbrojtje té viktimave té dhunés né
teritorin gé ato mbulojné.

5. Bashképunon me Ministriné e Shéndtésisé dhe Mbrojtjes Sociale per ceshtjet e barazisé
gjinore dhe mbéshtet organet e geverisjes vendore per;

- Mbledhjen, pérpunimin dhe raportimin e statistikave vendore té ndara sipas gjinisé duke
respektuar formatin e autoritetit péergjegjes.

- Pérgatitjen dhe dhénien e informacionit periodik pér aktivitetet e kryera nga Bashkia né
kuadrin e promovimit té barazisé gjinore dhe statusit té gruas shqipétare si dhe luftén
kundéer dhunés né familje.

- Grumbullon vazhdimisht té dhéna statistikore pér nivelin e dhunés né familje né Bashki.

6. Inicion dhe merr pjesé active né aktivitetet dhe fushatat ndérgjegjesuese pér baraziné
gjinore dhe kundér dhunés né familje, té organizuara nga Bashkia ose gé organizohen ne
bashkepunim me institucionet gendrore dhe shogérine civile.

7. Pérgatit dekumentacionin e nevojshém péer pasqyrimin e ceshtjeve gjinore pér ta
pasgyruar né website, buletinet apo mjete té tjera té informimit té Bashkisé.

8. Specialisti gjinor gjithashtu bashképunon me koordinatorin vendor pér referimin e rasteve
té dhunés né marrédhéniet familjare.

Kordinatori Vendor pér Referimin dhe Menaxhimin e Rasteve té Dhunés né Familje.

MISIONI:

Garantimi i mbrojtjes me masa ligjore dhe me masa té tjera, t€ nevojéshme, i pjestaréve té
familjes, té cilét jané viktima té dhunés né familje, duke i kushtuar véméndje té vecanté,
grave, vajzave, fémijéve, té moshuarve dhe personave me aftési té kufizuar .

QELLIMI:

Evidentimi, parandalimi dhe reduktimi i dhunés né familje, né té gjitha format e saj, me ané
té masave té pérshtatéshme ligjore dhe masave té tjera té nevojéshme.
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IV. DETYRAT KRYESORE

1. Eshté pérgjegjési kryesor pér identifikimin, parandalimin, vlerésimin, mbrojtjen dhe
ndjekjen e rasteve té dhunés né familje.

2. Drejton punén e ekipit teknik ndérdisiplinor ,organizon takimet e kétijé ekipi si dhe
informon pér ecuriné e punés sé kétijé ekipi, komitetin drejtues, pér bashkérendimin e
veprimtarisé sé institucioneve né nivel vendor dhe referimin e rasteve té dhunés né
familje.

3. Kordinon Ekipin Teknik Ndérdisiplinor (ETN) pér rastet qé kérkojné ndérhyrje té
ménjéheréshme, pér situatat mé emergjente dhe siguron burime ose shérbime reference
pér individét qé kérkojné strehim, asistencé ligjore falas, késhillim dhe té tjera
mbéshtetje té névojéshme.

4. Kordinon punén me Grupin Teknik Ndérdisiplinor pér té Drejtat e Fémijéve (GTN —ng)
dhe rraporton né mbledhjet e pérbashkéta t¢ ETN — sé dhe GTN — sé, kur dhuna né
familje dhe dhuna ndaj grave shogérohet edhe me dhuné ndaj fémijéve ose kur
pérfshihen fémijét si déhmitaré té dhunés né familje.

5. Kordinon punén me  administratorét shoqgéroré / punonjésit socal té njésive
administrative me géllim mbulimin me shérbime edhe té kétyre zonave.

6. Né bashképunim me organet ligjzbatuese merr masa pér ndarjen e dhunuesit nga
familja me géllim 1énien né pérdorim té banesé familjare,viktimés dhe fémijéve.

7. Né bashképunim me Shérbimin e Provés monitoron ekzekutimin e urdhérave té
mbrojtjes sipas rregullave té parashikuara né legjislacionin né fuqi, pér mbikgyrjen
elektronike té personave gé u kufizohet levizja me vendim gjyqgésor.

8. Harton njé listé té organizatave jofitimprurése e té profesionistéve , té cilét ofrojné
shérbime falas pér viktimat e dhunés (psikologjike, késhillim, shérbime mjeksore,
juridike, falas, strehim) etj dhe e pérditéson até vazhdimisht.

9. Bashképunon me institucione, si Policiné e Shtetit, Shérbimet Shéndetésore, Gjykatat,
Shérbimin e Provés, Struktura té Shérbimit t& Ndihmés Juridike, Shérbimet Sociale, OJF
apo edhe me Organizata té ndryshme, pér dhénien apo marrjen e informacionit, pér ti
lidhur viktimat me shérbimet si dhe pér té siguruar vazhdimésiné e kujdesit ndaj tyre.

10. Kordinon punén me géndrat sociale e té rehabilitimit pér viktimat dhe ofrimin e
shérbimeve pér to, duke u dhéné pérparési géndrave té specializuara né fushat pérkatése
e géndrave té emergjencés pér trajtimin e menjéheréshém té viktimave té dhunés né
familje dhe dhunés ndaj grave si dhe géndrat publike pér trajtimin, trajnimin dhe
rehabilitimin e dhunuesve.

11. Sigurohet gé dosjet dhe dokumentacioni rreth viktimave té jeté i sakté, i ploté, i
pérditésuar, si dhe siguron ruajtjen e kopjeve té urdhérave té gjykatés dhe té
dukumentacionit té kérkuar Merr njé kopje té urdhérit pér masat paraprake té mbrojtjes
sé menjéheréshme dhe ndjek zbatimin e tij.

12. Pérditéson té dhénat pér té gjitha rastet e dhunés né familje, té trajtuara nga ETN — ja
né rregjistrin elektronik té mbajtjes sé té dhénave(Sistemi REVALB) si dhe ndané njé
heré né muaj njé informacion té pérmbledhur pér rastet e trajtuara me gjithé anétarét e
kétijé ekipi.

13. Sigurohet gé viktimat t€ marrin kérkesat pér paragitje né gjykaté, urdhérat e léshuar nga
gjykata , pér ndjekjen e hapave té duhura né rast shkeljeje té urdhérit té gjykatés si dhe
sigurohet qé té kryhen té gjitha llojet e ndérhyrjeve té nevojéshme né pérputhje me

ligjin.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Asiston viktimat né njohjen e té drejtave té tyre dhe né ndjekjen e procedurave té
nevojéshme pér marrjen e njé Urdhéri Mbrojtie (UM), Urdhéri té Menjéhershém
Mbrojtje

(UMM ) si dhe pér hapat gé duhen ndjekur nése urdhéri shkelet.

Shogéron viktimat e dhunés né gjykaté, polici apo edhe né shérbimin e provés .

Harton Planin e Pérbashkét t¢ Ndérhyrjes (PPN), ku parashikon, masat konkrete pér té
ulur nivelin e rrezikut dhe parandaluar pérséritjen e dhunés, shérbimet e nevojéshme pér
té pérmbushur nevojat e viktimés sé dhunuar, né ményré té vecanté nevojat pér strehim,
punésim, ndihmé juridike té garantuar nga shteti, shérbimet dhe ndihmén e nevojéshme
pér rehabilitimin e viktimés , ndihmén dhe mbéshtetjen e viktimés pér léshimin e UMM
— sé dhe UM - sé, ndihmén dhe mbéshtetjen pér rehabilitimin e dhunuesit, nése kjo
éshté parashikuar né UMN — né apo né UM — né té lashuara me vendim gjykate, afatet
kohore, autoritetet pérgjegjése, institucionet, organizatat ose individét gé do té ofrojné
shérbimetpublike dhe jo publike .

Monitoron, (gjaté kohézgjatjes sé vendimit gjygésoré pér UMM/ UM — né), rrespektimin
e urdhérit t& mbrojtjes nga palét dhe ¢do 60 dité pérgatit njé raport, pér té cilin né cdo
rast, vé né dijeni Policiné e Shtetit.

Bashképunon pér té siguruar vizitat né banesén e viktimés sipas vendimit té gjykatés, pér
urdhérat e mbrojtjes, duke dhéné edhe informacionin e nevojshém.

Kordinon organizimin e trajnimeve té ndérmarra nga struktura pérgjegjése, pér ekipin
ndérdisiplinor dhe komunitetin tjetér gé punon me komunitetin.

Realizon informimin e anétaréve té komunitetit, t€ profesionistéve dhe organizatave
jofitimprurése, rreth dhunés né familje dhe shérbimin me, materiale ose botime té
ndryshme sensibilizuese e ndérgjegjésuese pér dhunén.

Harton marveshjet e bashképunimit ndérmjet institucioneve shtetérore pér realizimin e
detyrave né funksion té zabtimit té legjislacionit né fuqi pér masat ndaj dhunés né
mardhéniet familjare, né pérputhje me pércaktimet e marveshjes sé bashképunimit tip
dhe ia propozon ato komitetit drejtues pér miratim né parim.

Paraget raporte mujore, tremujore dhe vjetore pérpara komitetit drejtues, pér
bashkérendimin e veprimtarisé sé institucioneve né nivel vendor dhe referimin e
rasteve té dhunés né familje né formé té pérmbledhur, duke u kujdesur gé té ruhet
fshehtésia e té dhénave personale té viktimave. Kéto rraporte pérmbajné informacion
pér rastet né té cilat éshté ndérhyré, pér progedurat e ndjekura, masat e ndérmarra dhe
problemet e ndeshura gé mund té kérkojné zgjidhje nga komiteti drejtues.

Propozon krijimin e shérbimeve té nevojéshme pér viktimat e dhunés né mardhéniet
familjare né strukturén e shérbimeve sociale prané njésisé sé vetégeverisjes vendore.
Eshté anétar i grupit qé pérgatit planet sociale, ku analizohen nevojat sociale dhe
parashikohen masat pér pérmirésimin ose ngritjen e shérbimeve té reja pér subjektet e
pérfshira né dhunén né familje si dhe anétaré i grupit gé pérgatit planet vendore pér
baraziné gjinore né nivel vendor
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NENI 51
DREJTORIA E TAKSAVE VENDORE DHE TREGJEVE
Misioni:

Vlerésimi, mbledhja dhe administrimi i té ardhurave vendore. Administrimi i detyrimeve
té biznesit hartimi i politikave dhe strategjive gé synojné jo vetém zhvillimin ekonomik
té bashkisé, por edhe minimizimin e evazionit fiskal, informalitetit, dhe pérmirésimin e
mardhénieve me biznesin.

Objektivat:

1. Mbledhja e té ardhurave .
2. Administrimi i detyrimeve dhe borxhit.

Baza ligjore:

1.Veprimtaria e drejtorisé sé té ardhurave vendore, bazohet:
- Ligji nr. 9936, daté 26.6.2008 "Pér menaxhimin e sistemit buxhetor né Republiken e
Shqipérisé"
né ligjin nr. 68/2017 “Pér financat e vetégeverisjes vendore
né ligjin nr.9632 date 30.10.2006 “Per sistemin e taksave dhe tarifave vendore“ i
ndryshuar.
né ligjin nr.9920 date 19.05.2008 “Pér procedurat tatimore né Republikén e
Shqipérisé “, i ndryshuar,
- Ligji nr. 8438, daté 28.12.1998 "Pér tatimin mbi té ardhurat™ i ndryshuar .
- sidhe té gjitha aktet e tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi
- Cdo vendim té Késhillit Bashkiak pér kété géllim.
- Cdo akt normativ né zbatim té ligjeve té mésiperme

Detyrat dhe pérgjegjésité e drejtorit té drejtorisé sé taksave vendore dhe tregjeve.
Eshté népunés civil, ka varési té drejtepérdrejté nga sekretari i pérgjithshém.

1. Drejton dhe organizon punén brénda drejtorisé né perputhje me dispozitat ligjore dhe
nénligjore pér sistemin fiskal.

2. Shpérndan korespodencén gé vjen né drejtori, ndjek dhe kontrollon punén qé béhet nga

népunésit e drejtorisé pér kthimin e pérgjigjes brénda afateve ligjore.

Pérgatit politika fiskale dhe strategji pér rritjen e té ardhurave té bashkisé.

4. Ndjek né ményré té vazhdueshme ecurine e subjekteve té cilat jané té rregjistruara né
administratén tatimore vendore.

5. Kontrollon, verifikon, dokumentacionin e paragitur nga subjektet né lidhje me
saktésiné e vlerésimit tatimor.

w
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Studion dhe implementon metoda té reja qé lehtesojné komunikimin me subjektet e
interesuara pér shérbimet gé ofrohen nga drejtoria.

Pércakton dhe miraton dokumentacionin teknik t¢ domozdoshém pér kryerjen e punés
dhe zbatimin e e procedurave tatimore brénda drejtorise.

Ndjek detyrat e dhéna nga eprori direkt dhe raporton pér to.

Harton projekt — vendime pér veprimtariné e drejtorisé, i paraget dhe bén mbrojtjen né
késhillin e bashkiak.

Merr pjesé né mbledhjet e késhillit t€ bashkisé, i gatshém pér té dhéné shpjegimet e
nevojéshme né lidhje me materialet qé do te trajtohen né rendin e dités, apo pér
problematika gé kané té béjné me aktivitetin e drejtoriseé.

Gjaté progesit té diskutimit té strukturés jep mendime pér strukturén e drejtoriseé.

Né bashképunim me struktura té tjera té bashkisé, éshté pérgjegjése pér planifikimin
dhe kontrollin urban apo dhe infrastrukturés publike, jep mendime pér njé kontroll sa
mé efikas té rrjetit té tregétisé.

Kordinon punén me punonjésit e Zyrés me njé Ndalesé, pér rritjen e cilésisé sé shérbimit
ndaj subjekteve gé paragiten né bashki.

Bashkepunon me sektorin e menaxhimit té aseteve, pér dhénien me gera té pronave té
bashkisé.

Informon  eprorin direkt pér probleme té ndryshme, né lidhje me zbatimin e
legjislacionit né fuqi.

Pérpilon té dhéna statistikore gé vijné nga sektorét e drejtorisé si dhe kryen studime né
funksion té pérmirésimit dhe mbarévajtjes sé punés né drejtori.

Kontrollon vartésit pér, zbatimin e disiplinés dhe etikés né puné, realizimin e detyrave
funksionale si dhe bén vlérsimin e punés sé tyre.

Propozon masa administrative pér punonjésit e drejtorisé, né rastet kur né menyré té
pérséritur ata nuk zbatojné detyrat e ngarkuara, apo kryejné veprime gé bien né
kundérshtim me ligjet né fuqi.

Kryen analiza javore, mujore, 4 mujore, 6 mujore, 8 mujore dhe vjetore, mbi ecuriné e
cdo sektori dhe i paraget prané eprorit direkt.

Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
drejtorise.

Kryen ¢do detyré tjeter gé i ngarkojné eprorét

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té Taksave Vendore dhe

Tregjeve

Eshté népunés civil, ka varési té drejtépérdrejté nga drejtori i drejtorisé.

1. Ka né varési stafin e sektorit té vet sipas strukturés sé miratuar dhe éshté pérgjegjés pér :

Realizimin e detyrave nga ana e specialisteve.

Respektimin e disiplinés formale né puné.

Ndjekjen dhe zbatimin e planeve té punés si dhe detyrave operative pér zgjidhje.
Realizimin e té ardhurave.

Rritjen e numrit té subjekteve té regjistruara .

Trajtimin e ankesave apo kérkesave té ndryshme.
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1. Organizon punén né funksion té realizimit té objektivave té sektorit, kordinon dhe
ndané detyrat, bén propozimet e nevojéshme pér pérmiresimin e punés.

2. Harton raporte, bén analiza me argumentat pérkatése mbi ecuriné dhe problematikat né
puné.

3. Planifikon , krijon , organizon dhe menaxhon sistemet e regjistrimit té subjekteve té
taksueshme llogaritjes sé detyrimit fiskal té taksapaguesve publike dhe private brénda
juridiksionit té bashkisé.

4. Harton politika, programe dhe strategji pér licensimin e rrjetit té biznesit sipas
veprimtarisé, né bashkiné Librazhd.

5. Studion mundésiné e njé kontrolli sa mé efikas té rrjetit té tregétisé né bashképunim me
struktura té tjera té bashkisé, pérgjegjése pér planifikimin e kontrollit urban dhe
infrastrukturés publike

6. Pérgjigjet pér krijimin e njé database pér licensimin e té gjitha subjekteve tregtare qé
ushtrojné aktivitet né bashkiné e Librazhdit.

7. Bén analiza e rraporte mujore, 6-mujore dhe vjetore mbi ecuriné e sektorit né varési
dhe ia paraget eproreve té tijé apo edhe késhillit té bashkisé.

8. Eshté pérgjegjés pér zbatimin Kkorrekt dhe brénda afateve té té gjitha vendimeve té
késhillit té bashkisé apo urdhéresave gé kané té béjné me sektorin.

9. Ndjek detyrat funksionale dhe informon né ményré periodike eprorin direkt pér
problem té ndryshme né lidhje me zbatimin e legjislacionit né fuqi.

10. Pércakton dhe miraton dokumentacionin teknik dhe ekonomik t& domozdoshém pér
kryerjen e shérbimeve té ndryshme, ndaj subjekteve gé licensohen né bashki.

11. Ndjek dhe zgjidh problematikén gé lind nga korespodenca me organet eprore, vartése,
individe, apo shogata qé kryejné shérbime né juridiksionin e bashkisé.

12. Pérgatit materiale mbi realizimin e té ardhurave dhe tarifave vendore 1 paraget né
késhillin e bashkisé dhe ndjek zbatimin e vendimeve té marra.

13. Pérpilon programe statistikore dhe i pérpunon deri né nivelin e studimeve né funksion
té pérmirésimit dhe mbarvajtjes sé punés né sektor.

14. Ndérgjegjéson publikun pér shérbimet gé ofron sektori népermjet pérgatitjes se
materialeve promocionale.

15. Studion dhe implementon metoda té reja gé lehtésojne komunikimin me subjektet e
interesuara pér shérbimet gé ofrohen nga sektori.

16. Léshon vértetime dhe informacione pér shlyerjen e detyrimeve sipas rastit.

17. Ndjek proceset e menaxhimit té riskut té bréndéshém dhe gjurmét e auditit.

18. Asiston stafin pér pérmirésimin e vazhdueshém té performancés dhe pér arritjen e
objektivave té sektorit.

19. Harton planin vjetor té punés sé sektorit dhe e miraton até tek drejtori i drejtorisé.

20. Kontrollon akt-detyrimet pér tatimet, taksat, tarifat vendore dhe i firmos ato.

21. Kontrollon plotésimin e dosjes sé subjeteve tatimpagues.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit t&¢ Sektoritté Taksave Vendore dhe Tregjeve

Eshté népunés civil, né varési té drejtéperdrejté nga pérgjegjési i sektorit:

Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 119



!
(GHAES

10.

11.

12.
13.
14.

15.
16.

Té plotésojé regjistrin me té dhénat pérkatése té grumbulluara gjaté vitit né terren pér té
gjitha subjektet dhe institucionet, té cilat ushtrojné aktivitet privat dhe publik né
teritorin e bashkisé Librazhd.

Té plotésojé regjistrin me masén e detyrimeve té paguara gjaté vitit nga subjektet

private dhe institucionet shtetérore.

Té plotésojé dosjet personale té subjekteve me té gjitha té dhénat si:

- Certifikatén e regjistrimit né organin tatimor.

- Certifikatén e pronésise sé objektit, planimetriné e objektit né té cilin ushtrohet
aktiviteti.

- Kopjen e formularit té fleténjoftimit pér pagesén e taksave dhe tarifave vendore.

Té plotésojé formularin pér pagesén e taksave dhe tarifave vendore nga subjektet dhe

institucionet

Té plotésojé vértetimin tip pér pagesén e taksave dhe tarifave vendore pér subjektet

dhe ta dergojé pér firmé tek pérgjegjési i sektorit.

Té plotésojé evidencén mujore dhe evidencén e pérgjithéshme mbi realizimin e té

ardhurave té grumbulluara nga taksat dhe tarifat vendore dhe té béj hedhjen e té

dhénave né sistem.

Té raportojé tek pérgjegjési i sektorit pér kryerjen e detyrave té ngarkuara dhe

problemet e evidentuara gjaté punés.

Té llogarisé masén e taksave dhe tarifave vendore pér subjektet dhe institucionet, té

ruajé té dhénat dhe té mirémbajé dokumentacionin pérkatés.

Té ushtrojé kontroll ditor né terren sipas ndarjes sé zonave té qyteti té béré nga

pérgjegjési i sektorit pér:

- Evidentimin e llojit té aktivitetit qé ushtron subjekti.

- Evidentimin e siperfagjeve té ndértesave né té cilat ushtrohet aktiviteti privat apo
publik.

- Evidentimin e siperfageve té tabelave apo reklamave té vendosura nga subjektet.

- Evidentimi i subjekteve té reja gé hapen gjaté vitit dhe mbajtja e procgesverbalit
pérkatés.

- Evidentimi i subjekteve gqé mbyllen gjaté vitit dhe mbajtja e progesverbalit pérkatés.

Té ndjeké né bashképunim me policiné bashkiake arkétimet nga debitoret, pas plotésimit

té fleténjoftimit pér té gjitha subjektet dhe institucionet té cilat ushtrojné aktivitet né

teritorin e bashkisé.

Té béjé bllokimin e aktivitetit té subjekteve té parregjistruara, duke zbatuar sanksionet

ligjore dhe té mbajé pérgjegjési administrative pér:

- Rraportime jo korrekte, jo né kohé pér subjektet e reja, fshehjen e té dhénave,
shpérndarjen jo né kohé té fleténjoftimeve si dhe pér démtim té dokumentacionit té
subjekteve.

T& kryejé vjeljen e taksés sé parkimit dhe té pérgatisé evidencén mujore me té ardhurat

e realizuara nga parking gjaté muajit.

Té raportojé me shkrim tek pérgjegjési i sektorit ¢cdo muaj pér realizimin e té ardhurave

dhe problemet e evidentuara gjaté punés.

Mban pérgjegjési pér planifikimin dhe realizimin e té ardhurave.

Jep shpjegime pér mos realizimin e planit té té ardhurave, tek pérgjegjési i sektorit.

Kryen edhe detyra té tjera té ngarkuara nga eprori direkt.
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Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té transporti, tregut dhe
parkingjeve.

Eshté népunés civil, ka varési té drejtépérdrejté nga drejtori i drejtorisé.

1. Informon ¢do muaj me shkrim drejtorin e drejtorisé, pér mbarevajtjen e punés dhe
problemet e
konstatuara gjate kryerjes se detyrave ne sektor.
2. Eshté pérgjegjés pér realizimin e planit té té ardhurave né treg.
Né fund té muajit bén rakordimin e pagesave té kontratave me inspektorin pérkatés.
4. Kontrollon zbatimin e dispozitave ligjore dhe nénligjore né fushén e transportit, lejeve
dhe merr
masa ndaj subjekteve shtéterore apo private gé shkelin kéto dispozita.
5. Harton strategji pér pérmirésimin e sistemit té transportit publik dhe ndjek zbatimin e

w

tyre.
6. Harton, planifikon dhe paraget per miratim ne keshillin e bashkise, intinerarin e linjave,
orarin
né transportin rrethqytetas, ndérqytetas si dhe vendgendrimet publike té automjeteve
“taxi
7. Pergatit materile, relacione, projekt - vendime etj, pér né késhillin e bashkisé, qé kané té
béjné

me pércaktimin e linjave, stacioneve te gendrimit, oraret, vendet e nisjes dhe té
mbérritjes sé
autobuzeve, pércaktimin e vendndodhjes dhe ndértimit té terminalit té autobuzeve.
8. Informon né ményre periodike, eprorin direkt, pér probleme té ndryshme né lidhje me
zbatimin
e legjislacionit né fuqi.
9. Organizon punén pér té siguruar pérmirésimin e parametrave té sistemit té sinjalistikés
né gytet
me géllim pérmiresimin e kushteve per nje garkullim sa mé té sigurté.
10. Bashképunon me Komisariatin e Policisé (Sektorin e garkullimit rrugor), Drejtoriné
Rajonale
té Transportit Rrugor, Policiné Bashkiake, pér mbarévajtjen e punés, né ménjanimin e
informalitetit dhe té konkurencés sé pandershme né fushén e transportit té udhétaréve.
11. Né bashképunim me specialistin, harton preventivat pér siguracionet e mjeteve té
transportit té
bashkisé.
12. Kryen cdo detyré tjetér qé i ngarkon eprori.
Detyrat dhe pérgjegjésite e specialistit té sektorit té transporti, tregut dhe
parkingeve.

Eshté népunés civil, ka varési té drejtépérdrejté nga pérgjegjési i sektorit.
1. Zbaton me pérgjegjési rregulloren e funksionimit té tregut.

2. Ndjek me pérparési licensimin e tregétaréve ambulant dhe mé pas, pagesat mujore pér
zénien e véndit.

Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 121



G

!
GRS

5.
6.

7.

Plotéson kontratat pér zénien e vendeve, dhe mé pas i pércjell pér konfirmim tek
pérgjegjési i sektorit

Ndjek progedurat pér paisje me licensé té operatareve, me certifikata pér transport
udhétarésh pér shérbimin e transportit urban, transportit rrethqytetas, mjetet taksi 4+ 1,
autobuzét etj.

Pérgatit autorizime pér vengéndrimin e mjeteve té agjensive té ndryshme turistike.
Ndjek progedurat pér paisje me licensé té subjekteve qé merren me transport malli pér
vehte dhe pérté treté brénda vendit.

Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon eprori.

Detyrat dhe pérgjegjésité e agjentit té tregut té liré
Ka varési té drejtépérdrejté nga pérgjeqgjési i sektorit .

1.
2.

3.

Zbaton me pérgjegjési rregulloren e funksionimit té tregut.

Ndjek me pérparési licensimin e tregétareve ambulant dhe mé pas, pagesat mujore pér
zenien e véndit

Evidenton tregtarét e rinj né treg dhe ju kérkon atyre té licensohen prané drejtorisé sé
Taksave Vendore dhe Tregjeve.

Plotéson kontratat pér zénien e véndeve dhe mé pas i pércjell ato pér konfirmim tek
pérgjegjési i sektorit.

Informon ¢do muaj me shkrim pérgjegjésin e sektorit pér mbarévajtjen e punés dhe
problemet e konstatuara.

Bén planifikimin e té ardhurave né treg.

Pret biletat né treg pér tregétarét gé nuk jané me kontraté.

Eshté pérgjegjés pér realizimin e planit té t& ardhurave né treg.

Bén derdhjen ditore né arkén e bashkisé pér té gjitha té ardhurat e grumbulluara gjaté
dités me pérjashtim té dités sé shtuné, derdhja e sé cilés béhet ditén e héné.

. Rregjistron cdo dité veprimet né rregjistrin e tij.

. Né fund té muajit bén rakordimin e pagesave té kontratave, me inspektorin pérkatés.
. Kryen vjeljen e taksés sé parkimit.

. Kryen cdo detyré tjetér gé i ngarkon eprori.

NENI 52

DREJTORIA E PLANIFIKIMIT, ZHVILLIMIT URBAN DHE E MBROJTIJES SE TERITORIT

Misioni:
Planifikimi dhe nxitja e zhvillimit t& géndrueshém té teritorit, népérmjet pérdorimit
racional té tokés dhe burimeve njerézore, harmonizimi i interesave publike dhe atyre
private né funksion té zhvillimit té géndrueshém té teritorit.
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1. Pérdorimi sa mé racional i tokés dhe burimeve natyrore, duke garantuar né kété ményré
edhe nevojet e brezave pér barazi sociale, zhvillim ekonomik dhe mbrojtje t€ mjedisit e
té pejsazhit gjeografik.

Evidentimin e potencialeve té teritorit pér zhvillimin urban té bashkisé Librazhd.

3. Hartimin e programeve té vecanta né té cilat, té parashikohen masa, pér té garantuar
rigjenerimin urban, mbrojtjen e mjedisit dhe zhvillimin e géndrueshém té burimeve
natyrore, té tokés sé kultivueshme, peisazheve dhe hapésirave té gjelbéra.

4. Studimi dhe vlerésimi i zhvillimeve né teritor dhe marja e masave pér parandalimin e
zhvillimeve té démshme.

N

Baza ligjore:

Né ushtrimin e funksioneve dhe pérgjegjésive ligjore, drejtoria e planifikimit dhe e
zhvillimit té teritorit, mbéshtetet né:

- Ligjin nr. 139/ 2015 “Pér vetéqeverisjen vendore”;

- Ligjin 152/2013, “Pér népunésin civil ”, té ndryshuar;

- Ligjin Nr.7961, daté 12.7.1995 “Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé”, t¢ ndryshuar;

- Ligjin nr.9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike’’;

- Ligjin nr.107/2014 “Pér planifikimin dhe zhvillimin e teritorit”, i ndryshuar;

- Ligjin nr.9780 date 16.07.2007 “Pér inspektimin dhe mbrojtjen e teritorit nga ndértimet e
kundraligjéshme”, i ndryshuar;

- Ligjin nr.8402 daté 10.09. 1998 “Pér kontrollin dhe disiplinimin e punimeve né ndértim”,
i ndryshuar;

- VKM-né nr.408 daté 13.05.2015 “Pér miratimin e rregullores sé zhvillimit té teritorit”,
té ndryshuar;

- VKM-né nr. 686, daté 22.11.2017 “Pér miratimin e rregullores sé planifikimit té
teritorit”, té ndryshuar;

- VKM-sé nr. 142, daté 12.03.2014, “Pér pérshkrimin dhe klasifikimin e pozzczoneve té
punés né institucionet e administratés shtetérore dhe institucionet e pavarura”, 1€
ndryshuar.

Struktura organizative:
1. Né pérbérje té drejtorisé jané katér sektoré:
Sektori i Urbanistikés
Sektori i Projektimeve dhe i Zbatimit té Kontratave

Sektori i Shérbimeve, Strehimit dhe Menaxhimit té Aseteve Publike
Inspektoriati i Mbrojtjes sé Teritorit

oo o

e ——
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Pérgjegjésité e késhillit bashkiak

Késhilli bashkiak éshté pérgjegjés pér:

1. Miratimin e nismés pér hartimin apo rishikimin e dokumentave té planifikimit né nivel
vendor.

2. Miratimin e dokumentit vendor té planifikimit.

3. Monitorimin dhe mbikqgyrjen e zbatimit té planit té pérgjithéshém vendor dhe planeve
sektoriale né nivel vendor.

4. Monitorimin dhe rrespektimin e kuadrit ligjor gjaté shqyrtimit publik t& dokumentave
vendore té planifikimit dhe kontrollit té zhvillimit.

5. Pér rikthimin pér shqyrtim, tek kryetari i bashkisé i planeve té detajuara vendore, kur

konstatohet mosrrespektim i kérkesave ligjore.

Miratimin e tjetérsimit ose dhénies né pérdorim té pronave té tretéve;

7. Miratimi i listave té pérfituesve nga programet e ndryshme té strehimit, té financuara
nga bashkia dhe/ose buxheti i shtetit;

o

Pérgjegjésité e kryetarit té bashkisé
Kryetari i bashkisé éshté pérgjegjés pér:

1. Zhvillimin e teritorit vendor, pérmes hartimit dhe zbatimit té dokumentave té
planifikimit té teritorit.

2. Ndérmarrjen e nismés pér hartimin dhe rishikimin e dokumentave vendore té
planifikimit.

3. Hartimin apo rishikimin e dokumenteve té planifikimit té teritorit né pérputhje té ploté
me planin e pérgjthéshém kombétar dhe sipas rastit né pérputhje me planet sektoriale
dhe planet e detajuara pér zonat me réndési kombétare si dhe duke j’u pérmbajtur
normave teknike té planifikimit té teritorit.

4. Koordinimin mes institucioneve publike pér alokimin e burimeve njerzore té
nevojéshme pér hartimin e dokumenteve té planifikimit né nivel vendor.

5. Dorézimin dhe prezantimin e dokumenteve vendore té planifikimit prané Agjensisé

Kombétare té Planifikimit té Teritorit, pér té verifikuar pérputhshmériné me planin e

pérgjthshém kombétar dhe normat teknike té planifikimit.

Miratimin e planeve té detajuara vendore.

7. Vendimmarrjen lidhur me aplikimet pér leje zhvillimi, leje ndértimi, dhe pér té gjitha
tipologjité e lejeve, té cilat jané kompetencé e kryeatrit té bashkisé, sipas rregullores Nr.
408, daté 13.05.2018 “Pér planifikimin dhe zhvllimin e teritorit”, né teritorin
administrativ té Bashkisé Librazhd;

o

Detyrat dhe pérgjegjésité e drejtorisé sé planifikimit dhe zhvillimit té teritorit.

=

Eshté pérgjegjése pér ushtrimin e veprimtarive té planifikimit dhe zhvillimit té teritorit.
2. Formulon politika dhe késhillon rreth tyre, né ndérmerrmarrjen e nismave pér hartimin
dhe rishikimin e dokumenteve vendore té planifikimit;
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Bashképunon pér hartimin dhe rishikimin e dokumentave té planifikimit té territorit né
pérputhje té ploté me Planin e Pérgjithshém Kombétar, me planet sektoriale dhe planet e
detajuara pér zonat me réndési Kombétare, si dhe duke i’u pérmbajtur normave teknike té
planifikimit té territorit;

Koordinonpunén dhe informacionet e nevojshme pér hartimin dhe rishikimin e
dokumentave né nivel vendor, né bashképunim me strukturat pérkatése pér konsulence;
Eshté pérgjegjése, pér nxitjen e progesit té dialogut, bashképunimit dhe bashkérendimit
me té gjithé autoritetet e planifikimit dhe palét e interesuara, pérpara fillimit dhe gjaté
hartimit té dokumentit vendor té planifikimit.

Gjaté procesit té& hartimit té planit té pérgjithéshém vendore, pércakton edhe zonat apo
teritoret, pér té cilat do té hartohen plane té detajuara vendore.

Formulonprograme dhe harton procedura né kuadér té sigurimit té cilésisé né hartimin e
planeve té detajuara vendore, népérmjet realizimit té njé diskutimi dhe bashkérendimi me
cdo autoritet té planifikimit dhe palé té interesuar, pérpara fillimit dhe gjaté hartimit té
Planit té Detajuar Vendor;

Bashképunon dhe késhillohet rregullisht me Agjensiné Kombétare té Planifikimit té
Teritorit, me palét e interesuara dhe i informon ata ¢cdo muaj mbi ecuriné e progesit.

Té sigurojé zhvillim té géndrueshém té teritorit népérmjet pérdorimit sa mé racional té
tokés dhe té burimeve natyrore.

Té sigurojé mbrojtjen, e burimeve natyrore, tokés, né vecanti tokés bujgésore, ajrit, ujit
pyjeve florés, faunés si dhe pejsazheve gjeografike.

Té sigurojé krijimin e teritoreve té ndértueshme, té organizuara né ményré sa meé
funksionale duke i dhéné pérparési hapésirés publike, mundésisé sé banimit pér té gjtha
shtresat shogérore.

T& sigurojé krijimin e infrastrukturés fizike té pérshtatéshme pér nxitjen, ushtrimin dhe
zhvillimin e veprimtarive ekonomike, sociale dhe kulturore.

Té sigurojé lehtésimin e pérdorimit té sigurté té shérbimeve e komoditeteve publike,
té transportit, komunikimit dhe infrastrukturés, pérfshiré edhe teritoret e pérshtatura.

Té garantojé kushte té sigurta pér jetén, shéndetin publik, rendin publik si dhe siguriné
kombétare

Té& nxisé organizimin e veprimtarive t€ ndryshme, pér mbrojtjen dhe restaurimin e
trashégimisé natyrore dhe Kkulturore, me qéllim, gé té ruaj dhe té mbrojé,
shumllojshmeriné biologjike, zonat e mbrojtura, monumentet e natyrés, zonat e
ndjeshme mjedisore dhe pejsazhet gjeografike.

Té mundésojé té drejtén e pérdorimit e té zhvillimit té pronés, né pérputhje me
dokumentet planifikuese sipas legjislacionit né fugi.

Té krijojé kushte té pérshtatéshme dhe shanse té barabarta pér banim, gézim té té
drejtave té pronésisé, kryerje té veprimtarisé ekonomike dhe sociale, pér té gjitha
kategorite shogérore.

Ushtron kompetenca kryesore né fushén e manaxhimit financiar dhe kontrollit, né bazé
e pér zbatim té ligjit nr.10296 daté 08.07.2010 “Pér menaxhimin financiar dhe
kontrollin* i ndryshuar.

Pérgatit vendimarrjen e kryetarit té bashkisé, lidhur me aplikimet pér leje zhvillimi, leje
ndértimi dhe deklarim paraprak.

Shayrton dhe vleréson kérkesat pér lejimin e kryerjes sé punimeve, pér zhvillimin e
tokés ose té strukturés né té, kryen kontrollin e gjithé dokumentacionit tekniko — ligjoré
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21.

22.

23.

dhe projektit té zbatimit qé pérmban dosja, né pérputhje me pércaktimet e detyrueshme
té politikave té hartuara, planeve e rregulloreve té miratuara dhe legjislacionit né fugi.
Pérgjigjet pér pérmirésimin e vazhdueshém té procedurave gé kané té béjné me dhénien
e informacionit dhe realizimin né kohé té kérkesave té ndryshme.

Monitoron zbatimin e kushteve té lejes sé ndértimit me géllim gé kryetari i bashkisé té

japé certifikatén e pérdorimit sipas legjislacionit né fuqgi pér lejet e ndértimit té

miratuara prej tij.

Kryen kontrolle té vazhdueshme né teritor pér té verifikuar, realizimin e punimeve qé
kryhen né strukturat e pajisura me leje punimesh né té gjithe fazat e ndértimit, deri né
paisjen me leje pérdorimi.

Detyrat dhe pérgjegjésité e drejtorit té drejtorisé sé planifikimit dhe zhvillimit té teritorit

10.

11.

12.

13.
14.

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga sekretari i pérgjthshém.

Pérfagéson drejtoriné né mardhénie me, sektoré té ndryshém né bashki, institucione té
ndryshme shtetérore apo vendore.

Bashkérendon punén ndérsektoriale brenda Drejtorisé sé Planifikimit dhe Zhvillimit té
Territorit;

Ndjek zbatimin e detyrave té ngarkuara né lidhje me disiplinimin urban té gytetit.
Organizon puné studimore dhe propozon masa konkrete, gjaté hartimit té instrumentave
vendore té planifikimit dhe kontrollit té zhvillimit té teritorit.

Informon né ményré periodike eprorin direkt pér problemet e ndryshme né lidhje me
zbatimin e legjislacionit né fushén e planifikimit té teritorit.

Ndjek realizimin e detyrave té dhéna nga eprori direkt dhe raporton pér shkallén, nivelin
dhe cilésiné e realizimit té tyre.

Kérkon llogari nga vartésit pér rrespektimin e disiplinés né puné si dhe pér realizimin e
detyrave funksionale té tyre.

Bén vlerésimin vjetor té€ punés sé vartésve dhe i propozon kryetarit t€ bashkisé masa
disiplinore, kur kéta té fundit shfaqin paaftési né kryerjen e detyrés, ose shkelin réndé
disiplinén né puné.

Studion dhe j’u jep zgjidhje problemeve gé dalin gjaté ndértimit té rrjetit inxhinierik,
apo gjaté kryerjes sé punimeve pér ndértimin e rrugéve, trotuareve, frrjeteve té
kanlizimit té ujrave té bardha apo té ndotura, shtrirjes sé linjave elektrike apo telefonike
etj.

Kordinon punén me drejtoriné e punéve publike prané bashkisé, pér hartimin e
projekteve pér pérmirésimin e infrastrukturés sé qytetit, kryerjen e investimeve publike
me financime té bréndshme buxhetore, apo té huaja.

Kontrollon ¢mimet e preventivave té objekteve publike dhe private té paragitura pér
miratim né drejtoriné e planifikimit dhe kontrollit t& zhvillimit té teritorit.

Ndjek vazhdimisht né terren procesin e zbatimit té projekteve gjaté fazés sé ndértimit té
strukturave, duke sqaruar, e duke j’u dhéné zgjidhje, problemeve g€ dalin gjaté
realizimit té ndértimit né bashképunim me mbikéqyrsit e punimeve.

Kontrollon dokumentacionin teknik né lidhje me infrastrukturén inxhinierike.
Bashkérendon punén ndérsektoriale brénda drejtorisé sé planifikimit dhe kontrollit té
zhvillimit té teritorit.
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15. N€ bazé té kérkesave t€ subjekteve ndértuese, pér t’u paisur me leje pérdorimi, Kryen
kontrollin pérfundimtar té objektit dhe pérgatit materialin pérkatés pér shqyrtim e
miratim.

16. Kontrollon dhe éshté pérgjegjés pér genplanet e azhornimit, té pérgatitura nga
specialistét e bashkisé apo té subjekteve private.

17. Arkivon té gjitha materialet e sistemuara né dosje né momentin kur merren dokumentet
nga té interesuarit pér leje zhvillimi dhe leje ndértimi.

18. Kontrollon kérkesat pér marrjen e dokumentacionit té njehsuar me origjinalin té dosjeve
té arkivuara, té shqyrtuara dhe pregatitura nga specialistét/pérgjegjésit e drejtorisé;

19. Konfirmon faturat pér kryerjen e pagesave pér dokumentet dhe fletét e tjera té
projekteve gé dalin nga arkivi pér qytetarét dhe subjektet té njésuara me origjinalin, té
shqyrtuara dhe pregatitura nga specialistét/pérgjegjésit e drejtorisé;

20. Shgyrton me pérgjegjési dokumentacionin, teknik dhe juridik té aplikanteve, pér leje
zhvillimi, leje ndértimi apo leje pérdorimi, pér té siguruar rrespektimin e legjislacionit
sectorial né fuqi.

21. Kontrollon planvendosjen e objektit, distancat nga kufiri i pronés dhe pronat e
objekteve kufitare si dhe lidhjen e objektit me rrugén.

22. Kryen inspektime né ¢do objekt, gé po ndértohet né terren.

23. Pérgatit té dhéna statistikore lidhur me lejet e zhvillimit, lejet e ndértimit apo lejet e
pérdorimit.

24. Harton prioritetet e investimeve dhe i paraget né késhillin e bashkisé.

25. Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
drejtorisé.

26. Kryen cdo detyré tjetér té ngarkuar nga eprorét e tij.

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té urbanistikés
Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga drejtori i drejtorisé.

1. Organizon, koordinon punén né sektor dhe éshté pérgjegjés pér realizimin e detyrave té
sektorit.

2. Zbaton projektet dhe strategjité gé parashikohen né misionin e drejtorisé sé planifikimit
dhe kontrollit té zhvillimit té teritorit.

3. Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjore té ¢éshtjeve dhe problemeve brénda sektorit
gé drejton, duke bashképunuar me té gjitha strukturat brénda dhe jashté drejtorisé.

4. Né lidhje me ushtrimin e kompetencave pér ndjekjen dhe zgjidhjen e problemeve,
raporton tek drejtori i drejtorisé, né cilésiné e eprorit direkt.

5. Pérgatit materiale dhe bén propozime pér mbarévajtjen e punés né sektor si dhe pér
pérmirésimin e standarteve té shérbimeve gé ofron sektori.

6. Pérgjigjet pér disiplinén né puné né strukturén qé drejton.

7. Vleréson kérkesat dhe dokumentacionin teknik e juridik té paraqitur pér leje punimesh
nga subjekte private, shtetérore, individé té interesuar e té tjereé.

8. Vleréson dhe kontrollon dokumentacionin teknik gé shogéron aplikimet, jep me
shkrim vlerésimin pér té gjitha shqyrtimet e aplikimeve pér leje punimesh dhe jep
sygjerime pér zgjidhjen e problemeve gé mund té keté.
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10.
11.

12.

13.

N

10.

Vleréson informacionin e nevojeshém pér zonén gé kérkohet té zhvillohet, instrumentet
e nevojéshme té planifikimit, planin e pérgjithéshém vendor, dhe bén pérpuethshmériné
e kérkesés pér leje punimi, me instrumentet e planifikimit té teritorit dhe rregulloret
pérkatése.

Siguron dhe harton dokumentat e lejeve té zhvillimit/ndértimit pér vepra publike.
Kontrollon pérpuethshmériné e plan vendosjes sé objektit, me instrumentet e
planifikimit né bazé té rregullave, kushteve dhe normave té zhvillimit, kontrollon
dokumentacionin teknik té projektit té€ zbatimit gé pérmban dosja e aplikuar.
Verifikon kérkesat dhe ankesat e ardhura né adresé té sektorit dhe pérgatit pérgjigjet
pér to, identifikon problematikat e rezultuara gjaté procesit té shgyrtimit té aplikimeve
dhe harton brénda afateve té pércaktuara njoftimiet zyrtare pér aplikuesit.

Kryen cdo detyré tjetér gé i ngarkohet nga drejtori i drejtorisé dhe sipas rastit nga
titullari 1 bashkise.

SPECIALIST I ARKIVES TEKNIKE, DHE SISTEMIT ELEKTRONIK TE LEJEVE

Pérgatit t& dhéna statistikore lidhur me lejet e miratuara dhe te ardhurat e mbledhura ne
sektorin e DPKZHT.

Raporton tek eprori pér detyrat e ngarkuara dhe problemet gé dalin.

Arkivon té gjitha materialet e sistemuara né dosje ose ne sistemin elektonik té lejeve pas
¢do progedure té hartimit apo miratimit nga Autoriteti vendor pér leje zhvillimi dhe leje
ndértimi;

Llogarit nivelin e takses se ndikimit ne Infrastrukture per cdo aplikim per lejen
perkatese.

Eshté pjesé e vendimmarrjes, dhe jep mendimin e tij me shkrim lidhur me aplikimet per
Leje zhvillimi, leje ndértimi, certifikata e pérdorimt, shtyrje té afatit té lejes, etj.

Nxjerr dhe fotokopjon materialet e dosjeve gé kérkohen pér konfirmim e vértetim me
dokumentat origjinale ge gjenden ne arkiv.

Llogarit dhe plotéson faturat pér kryerjen e pagesave pér dokumentet dhe fletét e tjera té
projekteve gé dalin nga arkivi pér gytetaret dhe subjektet té njehsuara me origjinalin.
Hedh té dhénat e arkivés né database-n pérkatése, me qéllim kompjuterizimin e té
dhénave urbanistike.

Jep pérgjigje me shkrim brenda afatit ligjor kérkesave té gytetaréve, subjekteve apo
institucioneve.

Hedh né regjistrin e teritorit Kkérkesat pér leje zhvillimi, leje ndértimi, dhe leje
pérdorimi, duke e pérditésuar né ményré periodike, né harté dhe rregjistér.

SPECIALIST PER KONTROLLIN E DOKUMENTACIONIT TE KERKESAVE
PER ZHVILLIM NE SISTEMIN ELEKTRONIK TE LEJEVE

Eshté népunés civil né varési direkte nga Drejtori i Drejtorisé sé Planifikimit dnhe Kontrollit t&
Zhvillimit.
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1. Studion dhe zbaton strategjité dhe politikat né fushén e Planifikimit dhe Kontrrollit te
zhvillimit té Territorit.

2. Kontrollon té gjithé dokumentacionin e depozituar né sistemin elektronik té lejeve né cdo
kérkesé pér leje zhvillimi, ndertimi, shtyrje té afatit t€ lejes sé ndértimit, ndryshim
projekti, etj.

3. Sgaron qytetarét rreth sistemit elektronik té lejeve mbi ményrén e aplikimit dhe
dokumentacionin gé ju nevojitet pér té aplikuar sipas rastit.

4, Né zbatim té Ligjin Nr. 107/2014 “Pér planifikimin e territorit” dhe akteve té€ tjera
nénligjore té dala né zbatim té tij, udhézon dhe sqaron té gjithé té interesuarit, pér
pregatitien e dokumentacionit t€ nevojshém pér aplikim, pér cdo tipologji lejeje té
parashikuara nga ky legjislacion;

5. Kontrollon paraprakisht dokumentacionin e aplikantéve pér leje zhvillimi, leje ndértimi
dhe leje pérdorimi.

6. Jep Informacion rreth PPV, PDV, infrastrukturés sé parcelave qé paragiten pér zhvillim.

7. Eshté pjesé e vendimmarrjes, dhe jep mendimin e tij me shkrim lidhur me aplikimet pér
leje zhvillimi, leje ndértimi, certifikata e pérdorimt, shtyrje té afatit té lejes, etj.

8. Eshté pjesé e grupit sipas rastit per hartimin e projekteve té investimeve publike gé
kryhen né territorin e Bashkise Librazhd.

9. Eshté pjesé e grupit t& punés pér verifikim né terren, té objekteve gjaté ndértimit dhe
raporton te eprori pér marrjen e masave né rast shkeljesh té konstatuara.

10. Organizon dhe ndjek punén pér koordinimin e kérkesave té subjekteve juridike apo fizike
me startegjiné e zhvillimit urban té qytetit.

11. Jep pérgjigje me shkrim brenda afatit ligjor kérkesave té qytetaréve, subjekteve apo
institucioneve.

12. Kryen té gjitha detyrat e tjera té dhéna nga drejtori qé kané té bejné me zbatimin praktik
té ligjit pér planifikimin e teritorit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit té Projekteve dhe i Zbatimit te
Kontratave.

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga drejtori i drejtoriseé.

1.
2.
3.

o o s

©

Organizon punén né sektor.

Organizon dhe rakordon punén e specialisteve gjaté hartimit té projekteve té ndryshme.
Jep pérgjigje ligjore dhe teknike, pérgatit propozime né lidhje me trajtimin e ¢éshtjeve
té ndryshme me karakter profesional dhe teknik sipas fushave qé mbulon sektori.
Harton metodologjiné e vlerésimit té projekteve.

Llogarit volumet e punimeve sipas projekteve.

Aplikon ¢mime sipas llojit té punimeve dhe analizon ¢mime té reja kur mungojné né
manual.

Kontrollon preventivat gé shogérojné projektet e hartuara nga studiot private.
Harton ¢mimet sipas standarteve.

Bashképunon me grupin e manualit prané ministrisé sé linjés, pér pérfshirjen né
botimet e manualit, té punimeve té vecanta, pjesé e projekteve té bashkisé.

10. Llogarit mbikéqyrjet dhe kolaudimet sipas vlerés sé preventivuar.
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11. Kontrollon né terren zbatimin e projekteve dhe njofton drejtorin pér ecuriné e

punimeve.

Detyratdhe pérgjegjésité e specialistit/arkitekt, té sektorit té projektimeve dhe zbatimit
té kontratave

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtpérdrejté nga pérgjegjési i sektorit.

1.
2.
3.

o

N e

10.

Harton projekte té ndryshme pér zhvillimin urbanistik te bashkis;

Pérgatit genplane, duke kryer azhornime né terren sipas kérkesave gé paragiten.

Bén azhornimin e hartés né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit dhe drejtorin e
drejtorisé.

Mbulon té gjithé praktikat e planifikimit dhe realizimit té investimeve publike me
fonde buxhetore apo me té ardhurat e bashkisé.

Relaton ¢cdo muaj tek eprori direkt pér realizimin e investimeve dhe vlerén e
financimeve né objektet gé jané né proces ndértimi.

Kryen verifikimin né terren té realizimit té investimeve publike né territorin e bashkisg;
Shqyrtondhe kthen pérgjigje brenda afatit ligjor,té gjitha ankesave Q& vijné nga
qytetaré/subjekte té ndryshme dhe gé kané lidhje me zbatimin e Kkontratave pér
realizimin investimeve publike.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit/ inxhinier, té sektorit té projektimeve.
Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga pérgjegjési i sektorit.

Mban akt kontrolle né ojektet gé ndértohen, sipas fazave té ndértimit.

Kontrollon té gjithé dokumentacionin teknik né lidhje me infrastrukturén inxhinierike.
Harton planin e investimeve pér objektet gé do ti nénshtrohen rikonstruksionit né vitin
pasardhés;

Pérgatit dosjet pér investimet né rrugé dhe né vepra té tjera publike dhe i dérgon né
njésiné e prokurimeve pér hartimin e dokumentacionit té tenderit .

Mban arkivén e projekteve té realizuara, kompleton dosjet me materialet pérkatése dhe
arkivon dosjet e zbatimit té objekteve me investimet publike té péfunduara e té marra
né dorézim nga bashkia.

Relaton ¢do muaj tek eprori direkt pér realizimin e investimeve dhe vlerén e financimeve
né objektet gé jané né proces ndértimi.

Né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit, shgyrton ankesat e qytetaréve/subjekteve
mbi zbatimin e kontratave pér realizimin investimeve publike.

Né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit, shqyrton ankesat e qytetaréve pér démtimin
e ambjentit rrethues ose objekteve kufitare me projektin (zbatimin e punimeve) pér
investimin publik gé po realizohet;

Pérgatit genplane, duke kryer azhornime né terren sipas kérkesave té drejtorive té
ndryshme té bashkisé.

Raporton periodikisht pér ecuriné e punéve dhe problemeve gé dalin, tek drejtori i
drejtorisé.
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Detyrat dhe pérgjegjésité e spacialistit / jurist, té sektorit té urbanistikés
Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga pérgjegjési i sektorit.

Harton dhe ndjek zbatimin me korrektési té planit mujor té punés sé sektorit

Pérgjigjet pér zgjidhjet ligjore té c¢éshtjeve dhe problemeve brénda sektorit, duke
bashképunuar me té gjitha strukturat brénda dhe jashté drejtoriseé.

Shqyrtondhe kthen pérgjigje brenda afatit ligjor, né bashképunim me sektorét e tjeré té
drejtorisété gjitha ankesave qé vijné nga qytetaré/subjekte té ndryshme dhe gé kané lidhje
me e lejeve té miratuaradhe pér ndértimet pa leje.

Né bazé té kérkesave té subjekteve ndértuese pér paisje me leje zhvillimi, ndértimi, leje
pérdorimi etj, asiston né kryerjen e kontrollit t¢ dokumentacionit té paragitur.

Kontrollon dhe ofron asistencé ligjore pér té gjitha problemet gé trajtojné specialistét e
drejtorisé.

Kontrollon ¢do kthim pérgjigje ndaj qytetaréve té ndryshém, pér problematikat e drejtorisg,
referuar bazés ligjore pérkatése.

Trajton nga ana juridike dokumentacionin gé depozitohet pér privatizim apo dhénie me gera
té pronés shtetérore.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té administrimit té rregjistrit “GIS«.

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga pérgjegjési i sektorit .

1. Plotésimi i hartés G.I.S mbas c¢do rilevimi té kryer duke azhornuar até me té gjitha té
dhénat té cilat i merr né terren pavarésisht statusit té objektit.

2. Informon c¢do subjekt, privat apo shtetérore né lidhje me vijén e verdhé té qytetit té
Librazhdit.

1. Bén rilevime pér objekte si sheshe, rrugé, lulishte parge, azhornime té linjave

elektrike, té

kanalizimeve té ujrave té bardha, pusetave etj.

Bén pérpunimin e materialeve té ardhura nga agjensia e kadastés zyra vendore

Libarzhd.

Shpérndan produkte e t&¢ dhéna t€ shérbimit “GIS*.

Krijimi dhe mirémbjtja e bazés sé té¢ dhénave duke pérdorur sistemin “G I S*.

Mbledh, migron, importon dhe riformaton té dhéna.

Kryen analiza hapésinore pér projekte té vecanta.

Mirémban dhe pérditéson té dhénat né sistemin “G I S*.

Ndihmon né hartimin dhe monitorimin e programeve dhe progedurave pér pérdoruesit

apo

9. pérshtatjen e programit.

10. Grupon objektet sipas statusit ligjor qé ato kané (né ndértim, té pérfunduara, né pritje té
legalizimit; objekt né ndértim i pezulluar, objekt i pérfunduar por né pritje té prishjes
etj.).

11. Pérgatit genplane duke azhornuar prona me kérkesé té qytetareve, subjekteve private pér
lejé ndértimi.

N

NG AW
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12. Pérgatit genplene duke kryer azhornime né terren sipas kérkesave té drejtorive té
ndryshme e Bashkise.

13. Pérgatit genplane pér dhénie trualli ose objektesh me gira.

14. Merr pjesé né njé pozicion shumé té réndésishém né trajtimin dhe zgjidhjen né konflikte
té ndryshme né lidhje me pronésiné dhe pér forma té ndryshme té ndértimit.

Sektorii Shérbimeve, Strehimit dhe Menaxhimit te Aseteve Publike

MISIONI:

Sektori 1 menaxhimit té aseteve éshté pérgjegjés pér miréadministrimin e ¢do céshtje gé
lidhet me identifikimin, regjistrimin dhe inventarizimin e pronave té paluajtshme né
pronési té Bashkisé, aplikimit pér regjistrim né ASHK té pronave té bashkisé dhe té
institucioneve, ndérmarrjeve buxhetore dhe jobuxhetore, né varési té bashkisé Librazhd.
Gjithashtu sektori i pronave publike dhe menaxhimit té aseteve harton dhe ndjek
kontratat gé kané té béjné me dhénien né gézim té pérkohshém té pasurive té paluajtshme
proné e bashkisé ,si dhe ndjek té gjitha procedurat ligjore népérmjet késhillit bashkiak pér
dhénien né pérdorim té pasurive qé kané sipérfage mé shumé se 200 m? té cilat jané né
pronési té bashkisé apo né inventar té ndérmarrejve apo institucineve té varésise.

Qéllimi:
1. Eshté identifikimi, inventarizimi, verifikimi i té gjitha pronave t& paluajtéshme, té cilat
administrohen nga bashkia Librazhd, hartimi i listés sé transferimit, ndjekja e

procedurave pérkatese, mbledhja dhe hartimi i dokumentacionit té€ nevojshém pér
rregjistrimin né zyrén vendore té rregjistrimit t€ pronave té cilat me transferim kané
kaluar né pronési té bashkisé Librazhd.

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té menaxhimit té aseteve

Baza Ligjore:

- Ligji nr 10296 date 08.07.2010,”Per Menaxhimin Financiar dhe Kontrollin”.

- Udhézimin nr.30 daté 27.12.2011 t€ Ministrit té€ Financave”P&r menaxhimin e aktiveve né
njésité esektorit publik i ndryshuar me Udhézimin nr. 20 date 17.11.2014, té ndryshuar;

- Ligji Nr. 22/2018 “Pér strehimin social”

- VKM Nr. Nr. 454, daté 3.7.2019 “Pér kriteret dhe procedurat e pérfitimit e t€ dhénies sé
granteve konkurruese pér pérmirésimin e kushteve té objekteve dhe banesave
ekzistuese”;

- VKM Nr. Nr.459, daté 3.7.2019 Pér rregullat pér administrimin e kérkesave té njésive té
vetégeverisjes vendore pér fonde nga buxheti i shtetit pér subvencionimin e girasé ose
uzufruktit, ményrén e financimit té subvencionit, monitorimin dhe bashképunimin
ndérmjet njésive t€ vetéqeverisjes vendore dhe ministris€ pérgjegjése pér strehimin”
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VKM Nr. 522, daté 25.7.2019 “Pér metodikén e llogaritjes s€ masés s€ qirasé pér banesat
sociale me qira”

VKM Nr. 453, daté 3.7.2019 “Pér masén e subvencionit té interesave té kredisé dhe
procedurén e dhénies sé tij pér familjet gé pérfitojné banesé me kosto té ulét, me kredi té
lehtésuara nga shteti”

VKM Nr. 496, daté 24.6.2020 “Pér organizimin, funksionimin, kriteret dhe procedurat e
pérzgjedhjes sé anétaréve té késhillit kombétar té strehimit, si dhe marrédhéniet me
institucionet e tjera shtetérore q€ veprojné né kété fushé”;

Udhézimin Nr. 31, daté 18.11.2019 “Pér procedurat standarde t€ aplikimit dhe kriteret pér
pérfitimin e fondeve nga buxheti i shtetit pér programet e strehimit”

Pérgjegjési i sektorit éshté népunés civil, ka varési nga drejtori i drejtorisé dhe ka kéto detyra
kryesore.

1.
2.

3.

o

2

10.

11.

12.

13.

Organizon dhe drejton punén né sektor né pérputhje me dispozitat ligjore dhe nénligjore.
Eshté pérgjegjés pér krijimin e rregjistrit té té gjitha aseteve té bashkisé dhe pérditésimin
e tij.

Kontrollon progesin e kryer pér inventarizimin e té gjitha pronave shtetérore né
teritorin e bashkisé Librazhd.

Bashképunon me Agjensiné e Inventarizimit té Pronave si dhe me ministriné e linjés
pér mbarévajtjen e procesit té inventarizimit té aseteve té bashkisé.

Pérpilon rraporte periodike 6-mujore dhe vjetore, mbi ecuriné e sektorit dhe i paraget ato
tek drejtori i drejtorisé.

Ndjek detyrat e dhéna nga eprori dhe e informon pér problemet e ndryshme gé dalin.
Pérgatit projekt /vendime pér né késhillin e bashkisé, gé kané té b&jné me administrimin
e pronés né varési té bashkisé sé Librazhdit, dhe éshté pérgjegjés pér zbatimin korrekt
dhe brénda afateve té vendimeve té késhillit t& bashkiseé.

Ndjek progesin e shpronésimeve.

Menaxhon dhe kontrollon té gjitha dhéniet me gera té pasurive té ndérmarrjeve dhe
institucioneve né varési té bashkiseé.

Eshté pérgjegjés pér administrimin e ¢do céshtje gé lidhet me administrimin e aseteve
kadastrés urbane dhe pronave, pér arritjen e objektivave dhe rezultateve té kérkuara nga
kjo njési organizative népérmjet pérdorimit efigent dhe efikas té burimeve financiare dhe
njerézore né dispozicion, me géllim pérmbushjen e objektivave dhe misionit sektorial té
Drejtorisé ku bén pjesé.

Harton dhe ndjek kontratat qé kané té béjné me dhénien né pérdorim té pérkohshém té

pasurive té paluajtshme proné e bashkisé, si dhe ndjek té gjitha procedurat ligjore
népérmjet késhillit bashkiak pér dhénien né pérdorim té pasurive gé kané sipérfage mé
shumé se 200 m2 té cilat jané né pronési té bashkisé apo né inventar té ndérmarrejve apo
institucineve té varésise.

Harton shkresa pér institucionet shtetérore gé lidhen me regjistrimin e pronave té
bashkisé si dhe mban korespodencé pér problemet e tjera gqé kané personat fizik apo
juridik, publik apo privat gé kané lidhje me pronat publike né pronési té bashkisé .

Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
sektorit
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Detyrat dhe pérgjegjésite e specialistit té sektorit té aseteve

Eshté népunés civil dhe ka varési nga pérgjegjési i sektorit.

=

Harton dhe zbaton planin mujore té punés.

Raporton tek pérgjegjési i sektorit pér detyrat e ngarkuara.

3. Ndjek zbatimin e progedurave té dhénies me qgera té pasurive té ndermarrjeve dhe té
institucioneve né administrim té bashkisé.

4. Bashképunon me drejtuesit e ndérmarrjeve dhe té institucioneve né varési pér probleme
gé kané té béjné me administrimin e pronave té bashkisé .

5. Ndjek procesin e rraportimit té ndérmarrjeve dhe institucioneve né varési, pér
aktivitetin e tyre ekonomiko financiar.

6. Né& bashképunim me juristin e sektorit, harton shkresa informacione dhe relacione pér
eprorét, pér problematikat gé hasén né dhénien né pérdorim té pérkohshén té pronave té
bashkisé,

7. Evidenton, inventarizon dhe rregjistron né Zyrén Vendore té Rregjistrimit, pronat e
paluajtéshme qé jané né administrim té bashkisé.

8. Bashképunon me arkivin e shtetit dhe drejtoriné e planifikimit dhe zhvillimit té teritorit
pér plotésimin e dokumentacionit teknik té té gjithé pronave gé do té rregjistrohen.

9. Eshté pérgjégjés pér ruajtien dhe mbrojtjen e aktiveve dhe té dokumentacionit té
njésisé, kundrejt humbjeve,vjedhjeve, kegpérdorimit dhe pérdorimit té paoutorizuar té
tyre sipas kompetencave qé ka, duke dokumentuar veprimet e ndérmarra prej tij pér té
siguruar ruajtjen dhe mirémbajtjen e aktivit qé ka né pérgjegjési.

10. Mban regjistrin e subjekteve, gé kané marré me gira pronén e bashkisé, duke e azhurnuar
até né ményré periodike.

11. Zbaton cdo detyré tjetér gé i caktohet nga eprorét.

N

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té shérbimeve dhe strehimit.

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga pérgjegjési i sektorit .

=

Harton dhe zbaton me korrektési planin mujor té punés.

Ndjek korespodencén zyrtare.

3. Harton programe strehimi pér té pastrehét duke u bazuar né mundésité financiare té
bashkisé

4. Asiston né mbledhjen e Komisionit té Strehimit duke Vvéné né dispozicion
dokumentacionin e shtetasve té cilét kané aplikuar né programet sociale té strehimit

5. Asiston komisionin pér miratimin e bonusit té qerasé pér aplikantét qé jané té pastrehé

6. Pérgatit relacion e dhe projekt- vendime bazuar né legjislacionin pér strehimin dhe e
paraget né késhillin e bashkisé.

7. Evidenton té gjitha kérkesat e familjeve té pastreha, harton statistika né lidhje me numrin

e familjeve té pastreha.

N
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8. Pérgatit listat e qytetaréve té cilét pérfitojné nga kontributi i shtetit pér familjet e pastreha
gjaté privatizimit té banesave nga Enti Kombétar i Banesave

9. Plotéson evidenca informative pér strehimin dhe té pastrehét.

10. Kryen monitorimin e realizimit t¢ shérbimeve pér mirémbajtjen e rrugve, trotuaréve,
ndrigcimin e gytetit dhe té njesive administrative.

11. Harton preventiva né funksion té shérbimeve gé kryhen pér mirémbajtjen e objekteve
arsimore, social kulturore, sportive etj.

12. Pérgatit dokumentacionin pér procedurén e lidhjes sé kontratave me OSHEE, pér linjat e
reja té ndricimit publik, pér bashkiné e Librazhdit.

13. Jep pérgjigje ligjore dhe teknike, pérgatit propozime né lidhje me trajtimin e céshtjeve
té ndryshme me karakter profesional dhe teknik sipas fushave gé mbulon sektori.

Inspektoriati i Mbrojtjes sé Teritorit
Misioni:

Mbrojta e teritorit dhe disiplinimi i punimeve té ndértimit né bashkiné Librazhd .

Qellimi:
Respektimin e normave, standardeve, kushteve zhvillimore dhe legjislacionit né fushén e
planifikimit dhe zhvillimit té territorit e burimeve ujore né té gjithé vendin, si dhe
mbrojtjen e territorit nga ndértimet e kundérligjshme, bazuar né parimin e zhvillimit té
géndrueshém té territorit, t€ decentralizimit dhe subsidiaritetit, né bazé té ndarjes
administrative.”

Objektivat:

1. Vlerésimi i aktivitetit té inspektimit dhe i kontrollit té zhvillimit té teritorit.
2. Kryerja né kohé dhe me cilési e detyrave dhe detyrimeve ligjore.
3. Pérmirésimi i standarteve profesionale.

Baza ligjore:

Inspektoriati i mbrojtjes sé teritorit e kryen veprimtaring e tij bazuar né:

- ligjin:nr.9780 daté 26.07.2007 “Pér inspektimin dhe mbrojtjen e teritorit nga ndértimet
e kundraligjéshme ““ i ndryshuar.

- VKM nr. 894 daté 04.11.2015 “Pér unifikimin e progedurave té kontrollit nga
inspektoriati kombétar i mbrojtjes sé teritorit dhe ai i njésisé vendore “.

- ligjin nr.107/2014 “Pér planifikimin dhe zhvillimin e teritorit“,i ndryshuar .

- VKM nr.408 daté 13.05.2015 “Pér miratimin e rregullores sé zhvillimit té teritorit*,;
ndryshuar.

- ligjin nr. 8402 dt.10.09.1998 “Pér kontrollin dhe disiplinimin e punimeve té ndértimit
i ndryshuar.

- ligjin nr.9482 dt.03.04.2006 “Pér legalizimin, urbanizimin dhe integrimin e ndértimeve
pa leje “ i ndryshuar.
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ligjin nr. 10433 daté 16.06.2011 “Pér inspektimin né Rrepublikén e Shqipérisé “.

ligjin nr. 183 /2014 “Pér disa ndryshime dhe shtesa né ligjin nr. 9780 daté 16.07.2007
“Pér inspektimin e ndértimit i ndryshuar.

ligjin nr. 139/2015 “Pér vetgeverisjen vendore “, neni 26/1, 26/2 /26/3 “Funksionet e
bashkive né fushén e mbrojtjes sé mjedisit .

Struktura organizative
Inspektoriati i mbrojtjes sé teritorit éshté i organizuar si mé poshté :

Kryeinspektori i IMT.
Inspektori i IMT

Detyrat dhe pérgjegjésité e kryeinspektorit té inspektoriatit t¢ mbrojtjes sé teritorit.

Kryeinspektori i Inspektoriatit t¢ mbrojtjes sé teritorit ka varési té drejtépérdrejté nga
kryetari bashkisé:

1.

2.

oo

10.

Vendos pér pérmbushjen e detyrimeve ligjore né fushén e planifikimit dhe zhvillimit té
teritorit.

Vendos gjoba, sipas llojit té shkeljeve té dispozitave ligjore né fushén e planifikimit
dhe zhvillimit té teritorit.

Paraget prané organeve pérkatése kérkesén pér hegjen e licencés profesionale,
personale ose té shogérisé, né rast té ndértimit pa leje si dhe né rastet kur véren shkelje té
kushteve teknike té zbatimit, projektimit dhe shkelje t€ masés sé pezullimit té
punimeve té ndértimit.

Vendos pér pezullimin e punimeve té ndértimit né rastin kur njé afat kohoré paraprak
éshté i nevojshém pér marrjen e vendimit pér pérmbushjen e detyrimeve ligjore né
fushén e planifikimit dhe zhvillimit té teritorit.

Vendos gjoba pér shkelésit e ligjit per mbrojtjen e teritorit

Merr vendim pér prishjen e ndértimit té kundraligjshém.

Pérgatit kallzim penal pér veprat penale té konstatuara gjaté ushtrimit té kontrollit dhe
e paraget até prané organeve pérgjegjése, sipas legjislacionit né fugi.

Jep informacione ose dokumentacion, té cilat i kérkon inspektoriati kombétaré i
mbrojtjes sé teritorit, brénda njé afati kalendarik 5 — ditor nga data e merrjes sé
kérkesés, si dhe krijon té gjitha lehtésité pér pérmbushjen e detyrave té kétijé
inspektoriati.

Merr vendim zhdémtimi né ngarkim té subjektit kundérvajtés pér shpenzimet e
prishjes sé ndértimit dhe té kthimit té truallit né gjéndjen e méparshme.

Pérgatit dhe jep té dhéna statistikore, inspektoriatit kombétaré té mbrojtjes sé teritorit,
cdo tre muaj pér, gjobat e vendosura, kérkesat pér hegjen e ligensave profesionale,
personale, ose té subjekteve té ndryshme, masat pér pezullimin e punimeve, vendimet
pér prishjen e ndértimeve té kundraligjeshme si dhe pér kallzimet penale té dérguara né
prokurori.
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11. Udhézon dhe drejton stafin pér pérmbushjen e detyrave té pérditéshme, kordinon
drejtpérdrejt veprimtariné inspektoreve.

12. Harton planin vjetor té& punés me terma objektivash dhe kohore, pérpilon plane pune,
organizimi dhe vendimarrjeje pér inspektoriatin.

13. Propozon politika dhe strategji pér rritjen e performancés né puné si dhe kujdeset qé
veprimtaria e inspektoriatit té zhvillohet né pérputhje me legjislacionin né fugi.

14. Vlerson dhe analizon performancén vjetore té punés sé inspektoréve té inspektoriatit.

15. Organizon inspektime, sipas standarteve dhe metodologjisé sé inspektimit.

16. Né zbatim té detyrimeve ligjore, kérkon zyrtarisht mbéshtetjen e e strukturave té
policisé sé shtetit, policisé bashkiake, pushtetit vendor pér mjete dhe makineri, pér
ekzekutimin e vendimeve pér prishjen e ndértimeve té kundraligjéshme.

17. Pérfagéson bashkiné Librazhd né rraport me institucione té tjera shtetérore, me
autorizim té kryetarit té bashkisé pér problemet gé i takojné IMT.

18. Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
sektorit

Detyrat dhe pergjegjesité e inspektorit / jurist té inspektoriatit t&¢ mbrojtjes sé teritorit.

Inspektori / jurist, ka varési té drejtpérdrejté nga kryeinspektori i IMT dhe ka kéto detyra:

1. Eshté pérgjegjés pér té gjitha interpretimet juridike né lidhje me progesverbalin e

konstatimit t& kundravajtjeve.

Administron dokumentacionin e IMT.

Arkivon dokumentacionin ligjor né dosjen pérkatése té ¢do subjekti.

Pércjell tek kryetari informacion té pérditésuar dhe dokumentacion qé lidhet me

progedurat dhe aktet ligjore dhe propozon ndjekjen e métejéshme sipas ligjit.

Administron protokollin e bréndéshém té IMT.

Koncepton aktet dhe vendimet e IMT dhe i paraget pér firmé tek kryeinspektori.

Pércjell tek kryeinspektori, informacion té pérditésuar dhe dokumentacion qé lidhet me

progedurat dhe aktet ligjore, ndjek me precedencé afatet e procedurave dhe vendimeve

té inspektoriatit dhe njofton paraprakisht kryeinspektorin pér kéto.

8. Me porosi té kryeinspektorit  pérpilon shkresa té ndryshme qgé lidhen me
korrespodencén zyrtare té IMT.

9. Njihet me aktet e reja ligjore dhe nénligjore & kané té béjné me objektin e
veprimtarisé sé IMT dhe merr masa té menjeheréshme pér njohjen e tyre nga té gjithé
inspektorét e IMT.

10. Pérgjigjet drejtpérdrejt pér zbatimin e ligjéshmérisé dhe respektimin e etikés zyrtare né
mardhenie me subjektet gé i nénshtrohen procedurave té kontrollit dhe inspektimit.
11. Me autorizim té vecante té kryetarit té bashkisé dhe né pérputhje me udhézimet e
kryeinspektorit merr masa pér pérfagésimin juridik dhe mbrojtjen e interesave té

inspektoriatit né gjykata dhe institucione té tjera.

12. Mban pérgjegjési té drejtpérdrejté pér prezencén né progeset gjyqgesore, ndjekjen
sipas rregullave pérkatése progedurale si dhe pér nivelin kualitativ dhe profesional té
pérfagésimit.

13. Kryen detyra té vecanta gé i ngarkohen nga kryeinspektori.

14. Rraporton menjéheré te kryeinspektori i IMT kur zbulon parregullsi apo veprime Qé
pérbéjné vepér penale.

H~own

No o
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Detyrat dhe pérgjegjesité e inspektoreve té inspektoriatit té mbrojtjes sé teritorit.

Inspektorét, kané varési té drejtpérdrejté nga kryeinspektori i IMT dhe ka keto detyra:

Té ushtrojné funksionet dhe detyrat e tyre me objektivitet dhe profesionalizém.

T& veprojné né pérputhje me kérkesat e pércaktuara né kodin e etikés.

3. Teé kryejné inspektime né ményré té pavarur duke u udhéhequr nga interersi public, pér
té forcuar besimin né ndershmériné, paanésiné dhe efektivitetin e e punés se IMT.

4. Té pérditésojné njohurité e tyre profesionale, né ményré qé ti pérdorin ato me efikasitet
pér té garantuar cilésiné né puné.

5. Té raportojné menjéheré tek kryeinspektori kur konstatojné parregullsi apo veprime qé
né vleresimin e tyre pérbéjné vepér penale.

6. Né zbatim té ligjéshmérisé dhe standarteve teknike né fushén e ndértimit, ushtrojné
kontroll né subjektet ndértuese.

7. Evidentojné situatén ndértimore dhe urbane né zonat gé mbulojné, hedhin té dhénat e
konstatuara né rregjistrin pérkatés.

8. Verifikojné né terren rastet e shkeljeve ligjore.

9. Konstatojné pérmbushjen e detyrimeve ligjore né fushen e ndértimit dhe urbanistikés.

10. Plotésojné procesverbalin e konstatimit dhe relacionin/mendimin sipas rastit dhe
dispozitave ligjore né fugi né fushén e ndértimit.

11. Punojné né vijimési pér pérditésimin e informacionit mbi situatén ndértimore, pér
njohjen e detajuar té késajé situate né té gjithé teritorin gé mbulojné.

12. Marrin né dorézim nga kryeinspektori i IMT procesverbalin e konstatimt té
kundravajtjes.

13. Dokumentojné ushtrimin e pérgjegjésive procedurale té kontrollit dhe inspektimit duke
plotésuar né ményré korrekte formularét standart.

14. Hartojné rrelacion pér ¢do progeduré té mbajtur gjaté inspektimit né terren.

15. Hartojné planin mujoré té punés e paragesin pér miratim tek kryeinspektori dhe né
ményré periodike informojné kryeinspektorin pér zbatimin e tij.

16. Evidentojné né ményré kronologjike punén e tyre ditore, javore, mujore.

17. Ndjekin problematikat e paragitura né shkresat, kérkesat, ankesat, informojné me shkrim
kryeinspektorin duke dhéné né kété ményre edhe mendime pér zgjidhjen e tyre.

18. Zbatojné detyra té vecanta té kryeinspektorit, pér inspektimin e ndértimeve, kontrollin
dhe mbikqyrjen sistematike té teritorit.

N

NENI 53

DREJTORIA E BUJQESISE, ADMINISTRIMIT TE UJITJES, KULLIMIT DHE
MJEDISIT
Misioni:

Hartimi i planeve lokale te zhvillimit mbi bazén e nivelit aktual, ne funksion té menaxhimit e
mbrojtjes sé tokés bujgésore, rritjes sé prodhimit dhe tregut, népérmjet pérmirésimit té
teknologjisé sé prodhimit, nxitjes sé specializimit, kooperimit dhe iniciativave té fermereve.
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Rritja e standarteve té punés pér grumbullimin, pérpunimin dhe tregétimin e prodhimeve e
produkteve bujgésore e blektorale pér njé siguri té larté ushgimore Kontrolli i tregjeve té gjésé
sé gjallé, 1évizjes sé kafshééve dhe mbrojtja e shéndetit té tyre.

=

Objektivat

Administrimi dhe mbrojtja e tokave bujgésore dhe e kategorive té tjera té resurseve.
Ndértimi, shfrytézimi, mirémbajtja dhe administrimi, i infrastrukturés sé ujitjes dhe
kullimit.

Krijimi, administrimi dhe pérditésimi i sistemit vendor té informimit dhe késhillimit,
bujgésor dhe rural

Krijimi dhe administrimi i skemave vendore té granteve pér zhvillimin rural té financuara
nga buxheti lokal ose me bashkéfinancim.

Administrimi i shérbimit veterinar vendor.

Baza ligjore:

Veprimtaria e derjtorisé sé bujqgésisé, administrimit té ujitjes dhe kullimit mbéshtetet né :

- ligjin nr.139/2015“Pér vetgeverisjen vendore” (i ndryshuar),

- ligjin 9817 date 22.10.2007 “ P&r bujqgésiné dhe zhvillimin rural”,

- ligji 9244 “Pér mbrojtjen e tokés bujqgésore, i pérditésuar ”

- ligjin 24/2017 *“ Pér administrimin e ujitjes dhe té kullimit”,

- ligjin nr. 9863 date 28.01.2008 ““ Pér ushgimin”,

- ligjin nr. 9426, date 06.10.2005 “ Pér mbaréshtimin e blektorisé” (indryshuar),
- ligjin nr. 10465, “Pér shérbimin veterinar né Republikén e Shqipérisé”,et;

- aktet nénligjore gé lidhen me kété fushé dhe né

rregulloren e brendshme té Bashkisé Librazhd.

Stuktura organizative e drejtorisé

1. Drejtoria e Bujgésisé dhe ushgimit éshté e organizuar né tre sektore:
a. Sektori i Bujgesisé.
b. Sektori i Menaxhimit té Ujitjes, Mjedisit dhe Mbetjeve Urbane
c. Sektori I Kontrollit te Ushgimit.

Detyrat kryesore té drejtorisé sé bujgésisé dhe ushgimit.

Misioni:
Hartimi i planeve lokale te zhvillimit mbi bazen e nivelit aktual, ne funksion te menaxhimit
e mbrojtjes se tokés bujqgésore, rritjes se prodhimit dhe tregut, népérmjet pérmirésimit té
teknologjisé sé prodhimit, nxitjes sé specializimit, kooperimit dhe iniciativave té fermeréve.
Rritja e standarteve té punés pér grumbullimin, pérpunimin dhe tregétimin e prodhimeve e
produkteve bujgésore e blektorale pér njé siguri té larté ushgimore. Kontrolli i tregjeve té
gjése sé gjallé, 1évizjes sé kafshéve dhe mbrojtja e shéndetit té tyre.
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1. Bén programin mujor e vjetor té punés pér funksionimin e ¢do sektori dhe té drejtorisé.

2. Pércakton detyrat pér ¢do sektor, bén pérshkrimin dhe vlerésimin e punés sé drejtuesve
té tyre.

3. Koordinon punén ndérmjet sektoréve dhe me strukturat e tjera té bashkisé pér kryerjen e
detyrave funksionale té drejtorisé dhe ato té deleguara.

4. Krijon bazén e té dhénave pér fermat bujgésore e blektorale dhe bén pérditésimin e tyre
né vazhdimési.

5. NE& bashképunim me njésité administrative dhe fermerét pércakton prioritetet e prodhimit
bujgésore blektoral, mundésité e grumbullimit, pérpunimit e tregétimit dhe rrugét pér
arritjen e tyre.

6. Saktéson té dhénat e kadastrés sé tokave bujgésore, pronésiné e tyre dhe pérpilon
dokumentacionin pérkatés pér dhénien me gera téé tokave né pronési té bashkisé.

7. Evidenton gjendjen dhe pércakton masat pér mbrojtjen e tokave bujgésore nga démtimet.

8. Mban inventarin e kanaleve ujites dhe percakton masat per investime e per shfrytezimin
e tyre.

9. Evidenton te gjitha subjektet apo pikat e grumbullimit, pérpunimit dhe tregétimit te
prodhimeve e produkteve bujgésore e blektorale dhe punon pér disiplinimin ligjor e
shéndétsor té veprimtarisé sé tyre, né funksion té mbrojtjes sé shéndetit té
konsumatoréve.

10. Ndjek problemet e lévizjes sé gjésé sé gjallé néé tregje e kullota, gjendjen epizootike,
problemet e profilaksisé, trajtimin e genve té rrugés, groposjen e karkasave e mbetjeve
nga kafshét etj.

11. Pergatit projektvendime, sipas sektoreve, pér ti paraqgitur né keshill pér miratim,
propozon per drejtimet e bashképunimit me sektorét e tjeré dhe njésité administrative pér
plotésimin e detyrave te caktuara.

Detyrat dhe pérgjegjésité e drejtorit té drejtorisé sé bujqésisé dhe
ushqgimit.

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtepérdrejté nga sekretari i pérgjthshém.

1. Siguron drejtimin e drejtoriseé  pér pérgatitien dhe pérditésimin e planeve dhe

objektivave me géllim pérmbushjen e misionit té drejtorisé.

Mirémenaxhon burimet ekonomike dhe njerézore né dispozicion.

3. Ofron mbéshtetje dhe késhilla pér eprorét, pér interpretimin dhe zbatimin e
strategjive, politikave planeve dhe buxhetit té njésisé organizative.

4. Harton né pérputhje me koompetencat pérkatése materialet pér né késhillin e bashkisé

si dhe kujdeset pér zbatimin e vendimit té késhillit pas procgesit té miratimit.

Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés né drejtori.

6. Ndjek céshtjet e bujgesisé, mbrojtjes sé tokés, kullimit, vaditjes dhe mbrojtjes sé

konsumatorit.

Harton planin e punés sé drejtorise dhe kujdeset pér realizimin e tij.

Harton pérshkrimet e punés pér népunésit e drejtorisé sé bujgésisé.

9. Bén vlerésimet e punés dy heré né vit pér népunésit e drejtoriseé.

N
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

tij.

Drejton dhe organizon punén e sektoreve é ka né varési, sipas strukturés sé miratuar né
pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.

Kontrollon dhe firmos té gjitha aktet dhe korespedencén qé pérgatisin specialistet e
drejtorisé .

Parashikon né planet mujore té punés té gjitha detyrat gé i dalin drejtorisé sipas fushave
pérkatése ndjek sistematikisht realizimin e tyre.

Kryen analiza periodike pér veprimtariné e drejtorisé dhe mbi kété bazé, informon
periodikisht kryetarin e bashkisé, duke propozuar né té njéjtén kohé edhe masa pér
pérmirésime té ndryshme.

Kérkon nga vartésit e tijé zbatimin e disiplinés né puné.

Kérkon llogari, pér respektimin e afateve ligjore né realizimin e detyrave nga ana e
népunésve té drejtorisé.

Informon eprorin direkt né periudha té caktuara apo né cdo rast té kérkuar prej tijé pér
problemet gé dalin gjaté punés sé drejtorisé.

Népérmjet analizave, seminareve, interpretimeve shkresore dhe verbale, té akteve
normative, ligjore dhe nénligjore, kontrollit direkt dhe népérmjet specialistéve, ndihmon
né aftésimin profesional té népunésve té drejtorisé.

Harton rraportin teknik pér ndryshimin e kategorive té tokés bujgésore, sipas bonitetit
dhee

miraton tek kryetari i bashkisé.

Pérgatit procedurén dhe i’a paraqet pér miratim, késhillit té bashkisé pér, geradhénien,
pér

dhénien e lejeve té shfrytezimit ose pér format e tjera té transferimit té té drejtave té
tokave bujgésore té pandara dhe té brigjeve té lumejve.

Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonijésit e
drejtorise

Kryen ¢do detyre tjetér t¢ dhéné nga eprorét

Sektori i Menaxhimit dhe mbroijtjes sé tokés bujaésore.

Misioni:
Harton planin e menaxhimit dhe mbrojtjes sé tokés bujgésore dhe punon pér zbatimin e

Detyrat dhe pérgjegjésité e té sektorit té menaxhimit dhe mbrojtjes sé tokés bujgesore

Harton planin mujor, vjetor e perspektiv t¢ menaxhimit dhe mbrojtjes sé tokés
bujgésore.

Krijon dhe pérditéson regjistrin e tokés bujgésore té detajuar.

Evidenton dhe ndjek procesin pér pronésiné e tokés bujgésore.

Evidenton tokat bujgésore gé rrezikohen nga démtimi prej faktoréve atmosferike,
investimet publike e ndértimet pa leje etj.

Pérgatitin formacione me shkrim, cdo muaj, né lidhje me problemet e dala né fushén e
menaxhimit dhe mbrojtjes sé tokés bujgésore.
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11.

Pérgatit dokumentacionin pér tokat bujgésore né pronési shtet ose té bashkisé pér dhénie
me gera té tyre.

Harton projekt-vendime pér né késhillin bashkisé, dhe projekt- urdhérat kryetarit té
bashkisé,qé kané té béjné me dhénien me gera, financim projektesh etj.

Pércakton vendet ku do té investohet, kryesisht nga fondi me vlere 40% té shumés sé
mbledhur nga taksa e tokés bujgésore.

Bashképunon me sektorin e prodhimit dhe ujitjes pér probleme té shfrytézimit té tokeés,
sistemime, drenazhime etj. dhe me sektoré té tjeré pér realizimin e detyrave té veta.
Pérgatit dokumentacionin pér ndryshimin e kategorisé sé tokés bujgésore, sipas ligjit,
harton raportin teknik pér miratim te kryetari i bashkisé.

Informon me shkrim DAMT e qarkut Elbasan pér ndryshimet e béra lidhur me tokén.

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té bujgésisé dhe té mbrojtjes sé tokés
bujgésore.

Misioni:
Mbrojtja e tokave bujgésore, saktésimi i té drejtave té pronésisé mbi tokén, rehabilitimi dhe
investimi né infrastrukturé né funksion té mbrojtjes se tokés bujgesore.

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtpérdrejté nga drejtori i drejtorisé.

1.

2.

w
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11.

12.

13.

14.

15.

Siguron drejtimin e sektorit pérpérgatitjen dhe pérditésimin e planeve dhe objektivave
me géllim pérmbushjen e misionit tézyres.

Mirémenaxhon burimet ekonomike dhe njerézore né dispozicion.

Pérgatit né pérputhje me kompetencat pérkatése materialet pér nékéshillin e bashkisé si
dhe kujdeset pér zbatimin e vendimit té késhillit pas procesit té€ miratimit.

Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés né sektor.

Ndjek céshtjet e mbrojtjes sé tokés bujgésore dhe pérditéson té dhénat e nevojshme.
Harton planin e punés sé sektorit dhe kujdeset pér realizimin e tij.

Harton pérshkrimet e punés pér specialistet e sektorit.

Bén vlerésimet e punés dy here né vit pér népunésit e sektorit.

Drejton dhe organizon punén né zyré, me specialistet, né pérputhje me detyrat qé ka dhe
aktet ligjore e nénligjore né fuqi.

. Kontrollon dhe firmos té gjitha aktet dhe korespedencén gé pérgatisin specialistet e

sektorit.

Parashikon né planet mujore té punés té gjitha detyrat gé i dalin sektorit dhe ndjek
sistematikisht realizimin e tyre.

Kryen analiza periodike pér veprimtariné e sektorit dhe mbi kété bazé, informon
periodikisht drejtorin, duke propozuar né té njéjtén kohé edhe masa pér pérmirésime té
ndryshme.

Kérkon nga vartésit e tij zbatimin e disiplines né puné.

Kérkon llogari, pér respektimin e afateve ligjore né realizimin e detyrave nga népunésit e
sektorit.

Informon eprorin direkt né periudha té caktuara apo né c¢do rast té kérkuar prej tij pér
problemet gé dalin gjaté punés sé sektorit.
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18.Harton raportin teknik pér ndryshimin e kategorive té tokés bujgésore, sipas bonitetit dhe
e paraget até te kdrejtori i drejtorisé.
19.Pérgatit procedurén pér, geradhénien, pér dhénie te lejeve té shfrytezimit ose pér format
e tjera té transferimit té té drejtave té tokave bujgésore té pandara.
20. Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
sektorit.
21.Kryen ¢do detyre tjetér t¢ dhéné nga eprorét.

Detyrat dhe pérgjegjésite e specialistit té sektorit té bujqgésisé.

Specialist i Zyrés sé Menaxhimit dhe Mbrojtjes sé Tokés Bujqésore..

MISIONI:
Mbrojtja e tokave bujgésore, saktésimi i té drejtave té pronésisé mbi tokén, rehabilitimi dhe
investimi né inrastrukturé né funksion té mbrojtjes sé tokés bujgésore.
QELLIMI:

Administrimi dhe mbrojtja e tokave bujgésore dhe e kategorive té tjera téresurseve .
Planifikimi dhe objektivat :

1. Miréadministrimi dhe mbrojtja e tokave bujgésore dhe i kategorive té tjera té resurseve.

2. Kontrolli, mbikéqgyrja e zonave me rrisk té larté démtimi té tokave bujgésore,
dokumentimi
dhe propozim masash pér ndérhyrje.

DETYRAT KRYESORE:

1. Kryen verifikime né terren pér tokén bujgésore né lidhje me démtimet e mundshme.

2. Evidenton masat gqé duhen marré né lidhje me mbrojtjen e tokés bujgésore si¢ jané
pritat
lumore , mure mbajtés ose kanale té ujérave té larta.

3. Evidenton tokat bujgésore shtetérore gé mund té jepen me qgira.

4. Pérgatit aktet dhe korespodencén gé do té dérgohet né institucione té tjera.

5. Ndjek céshtjet e mbrojtjes sé tokés bujgésore dhe pérditéson té dhénat e nevojshme.

6. Zbaton me korrektési planin mujor té punés sé sektorit.

7. Zbaton rregullat e disiplinés né puné.

8. Respekton afatet ligjore né realizimin e detyrave téngarkuara.

9. Informon eprorin direkt né periudha té caktuara apo né cdo rast té kérkuar prej tij pér
problemet gé dalin gjaté punés sé sektorit.

10. Harton raportin teknik pér ndryshimin e kategorive té tokés bujgésore, sipas bonitetit
dhee
paraget até tek pérgjegjési i sektorit.

11. Pérgatit procedurén pér giradhénien, pér dhénien e lejeve té shfrytézimit ose pér
format
e tjera té transferimit té té drejtave té tokave bujgésore té pandara.

12. Nuk zbaton asnjé urdhér gé bie ndesh me ligjet.

13. Pérpilon raporte dhe informacione té ndryshme pér eprorét

14. Mban kontakte té vazhdueshme me sektoré té tjeré brenda bashkisé dhe institucione
té tjera.
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15. Pérfagéson bashkiné né marrédhéniet me institucione dhe organizata té ndryshme, i
autorizuar nga eprorét.

Sektori i fermave dhe sistemit té ujitjes dhe kullimit.

Misioni:
Orienton fermerét, népérmjet hartimit té planeve perspektive té zhvillimit t& bujgésisé e
blektorisé, duke pércaktuar prioritetet sipas zonave klimatike dhe duke nxitur bashkimet e
mundéshme té fermave dhe aktiviteteve. Krijimi i njé sistemi ujités sa mé optimal pér
pérballimin e nevojave té fermave bujgésore
Mbarévajtjen e procesit té kontrollit dhe verifikimit né terren té€ fermave bujgésore dhe
blegtorale. Evidentimin e tyre dhe dhénien prioritet t€ fermave bujgésore e blegtorale
primare.
Mbarévajtja e procesit té kontrollit dhe verifikimit né terren té funksionimit té kanaleve
vaditése dhe kullimit, evidentimin e funksionimit té tyre né kohén e vaditjes dhe funksionimi
i kanaleve té kullimit né periudhén e erozioneve.
Bazaligjore :

Veprimtaria e sektorit té fermave, ujitjes dhe kullimit bazohet kryesisht né:

- Ligjin Nr 7501 “Pér tokén”.
Ligjin nr. 9244 daté 17/06/2004 “Pér mbrojtjen e tokés bujgésore”,
Ligjin nr. 24/2017 “Pér administrimin e ujit dhe kullimit”.
Ligjin nr. 10465/2011 “Pér shérbimin veterinar né Republikén e Shqipérisé”
Ligjin nr. 8681/2000 “ Pér projektimin, ndértimin, shfrytézimin dhe mirémbajtjen e
digave dhe dambave”
VKM nr. 147/2004 ” Rregullore pér sigurimin e digave dhe dambave”

Planikfikimi dhe objektivat:

Zbaton objektivat vjetore té pércaktuara né sektorin e fermave ujitjes dhe kullimit, siguron gé
detyrat e ngarkuara pér specialistin té realizohen né kohé dhe né pérputhje me ligjin. Merr
pjesé né grupet e punés gé ngrihen né lidhje me problematika té ndryshme qé shfagen né
lidhje me fermat, ujitjes dhe kullimit duke u dhéné zgjidhjet e duhura tekniko-ligjore.

Detyrat dhe pergjegjesité e sektorit té fermave dhe sistemit té ujitjes dhe kullimit.
1. Evidenton dhe pérditéson té dhénat pér fermat bujgesore e blektorale:

a. Siperfagen e tokés, strukturén e mbjelljeve dhe prodhimet bujgésore.

b. Llojin, kategorité, numrin e kreréve dhe prodhimet blektorale.
2. Evidenton dhe pérditéson té dhénat pér:

a. Kanalet ujitése mé te dhénat pérkatése.

b. Siperfagen e tokave nén e mbi ujé dhe mundésité e rritjes sé sasisé ujitése té tyre.

c. Mijetet mekanike gé pérdoren né ¢do fshat, mendime pér rritjen e mekanizimit né
bujgési e blektori
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d. Té dhénat pér tokén bujgésore (pronésing, relievin, ményren e punimit, shfrytézimin,
rrezikun nga démtimet atmosferike dhe ndértimet pa leje etj.)
e. Probleme té prioriteteve dhe tendencave té prodhimit, orientimi drejt tregut.

3. Evidenton e ndjek ne vazhdimesi situaten epizootike ne cdo fshat e njesi administrative
duke  bashképunuar me veterinerét praktike dhe ato zyrtaré.

4.Kontrollon zbatimin e masave profilaktike ne blektori dhe punon per zbatimin e ligjit ne
levizjen e bagétive ne kullota, tregje dhe thertore.

5. Jep mendime pér vendet e tregetimit té gjésé sé gjallé dhe punon pér disiplinimin e tyre.
6.Propozon pér vendet e groposjes sé kadavrave e mbetjeve té organeve té konfiskuara dhe

specialisti merr pjesé né procesin e groposjes se tyre.

7.Pérgatit projekte pér riparime dhe investime né kanalet ujitése dhe jep mendime pér
prioritetet e kétyre investimeve.

8.Propozon projekte pér orientimin e prodhimit bujgésor e blektoral, grumbullimin e
pérpunimin e tyre dhe pér nxitjen e bashkimeve té mundéshme té fermave, prodhimeve,
grumbullimit, pérpunimit e tregtimit né bujqgési e blektori.

9. Bashképunon me sektorét e tjeré té drejtorisé dhe té bashkisé pér plotésimin e detyrave.
10.Bashképunon me strukturat géndrore té pushtetit pér subvensionet né bujgési e blektori.
11.Pergatit projekte pér miratim né késhilin e bashkisé dhe argumenton mbrojtjen e tyre.

12.Informon ¢do muaj, me shkrim, tek drejtori per situaten, problemet dhe mynyrén e
zgjidhjes se tyre.

Detyrat dhe Pérgjegjesité e pérgjegjésit té Sektorit té fermave dhe sistemit té ujitjes
dhe kullimit.

1. Siguron drejtimin e sektorit pér pérgatitjen dhe pérditésimin e planeve dhe objektivave
me qéllim pérmbushjen e misionit té sektorit.

2. Mirémenaxhon burimet ekonomike dhe njerézore né dispozicion.

3. Ofron mbéshtetje dhe késhilla pér eprorét, pér interpretimin dhe zbatimin e strategjive
politikave planeve dhe buxhetit té njésisé organizative.

4. Pergatit, né pérputhje me kompetencat pérkatése materialet pér né késhillin e bashkisé si

dhe kujdeset pér zbatimin e vendimit té késhillit pas procesit té€ miratimit.

Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés né sektor.

Ndjek céshtjet e bujgésisé dhe té ujitjes e kullimit.

Harton planin e punés sé sektorit dhe kujdeset pér realizimin e tij.

Harton pérshkrimet e punés pér népunésit e sektorit.

Bén vlerésimet e punés dy here né vit pér népunésit e sektorit.

0. Drejton dhe organizon punén e specialisteve gé kané varési, sipas strukturés sé miratuar

né pérputhje me aktetligjore dhe nénligjore né fuqi.

11. Kontrollon dhe firmos té gjitha aktet dhe korespedencén qé pérgatisin specialistét e
sektorit.

12. Parashikon né planet mujore té punés té gjitha detyrat qé i dalin sektorit sipas fushave
pérkatése ndjek sistematikisht realizimin e tyre.

13. Kryen analiza periodike pér veprimtariné e sektorit dhe mbi kété bazé, informon
periodikisht drejtorin e drejtorisé, duke propozuar né té njéjtén kohé edhe masa pér
pérmirésime té ndryshme .

RBoOooo~NOoO
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14. Kérkon nga vartésit e tij zbatimin e disiplines né puné.

15. Kérkon llogari, pér respektimin e afateve ligjore né realizimin e detyrave nga népunésit e
sektorit.

16. Informon eprorin direkt né periudha té caktuara apo né ¢do rast té kérkuar prej tij pér
problemet gé dalin gjaté punés.

17. Harton projekt-vendime né lidhje me punén e sektorit, i paraqit dhe i mbron ato né
késhillin bashkiak dhe kujdeset pér zbatimin e tyre pas miratimit.

18. Kryen cdo detyré tjetér té€ dhéné nga eprori.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit né sektorin e fermave, ujitjes dhe kullimit.

Misioni:
Mbarévajtjen e procesit té kontrollit dhe verifikimit né terren té fermave bujgésore dhe
blegtorale. Evidentimin e tyre dhe dhénien prioritet t€ fermave bujgésore e blegtorale
primare.
Mbarévajtja e procesit té kontrollit dhe verifikimit né terren té funksionimit té kanaleve
vaditése dhe kullimit, evidentimin e funksionimit té tyre né kohén e vaditjes dhe funksionimi
I kanaleve té kullimit né periudhén e erozioneve.

Planikfikimi dhe objektivat:
Zbaton objektivat vjetore té pércaktuara né sektorin e fermave ujitjes dhe kullimit, siguron gé

detyrat e ngarkuara pér specialistin té realizohen né kohé dhe né pérputhje me ligjin. Merr
pjesé né grupet e punés gé ngrihen né lidhje me problematika té ndryshme qé shfagen né
lidhje me fermat, ujitjes dhe kullimit duke u dhéné zgjidhjet e duhura tekniko-ligjore.

Detyrat kryesore:

1. Kiryen verifikime né terren pér regjistrimin e fermave bujgésore.

Kryen verifikime néé terren pér rregjistrin e fermave blegtorale.

3. Kryen verifikime né terren pér regjistrimin e fermave bujgésore dhe blegtorale prioritare
(potenciale).

4. Kryenverifikime né terren pér funksionimin e kanaleve vaditése.

Kryen verifikime né terren pér funksionimin e kanaleve kulluese.

Kryen verifikime né terren pér investimet gé do béhen né kanalet vaditése dhe kulluese, né

funksion té vaditjes dhe té mbrojtes sé tokave bujgésore.

Bén plotésimin e dokumentacionit gé do té dérgohet né institucionet e tjera.

Zbaton me korrektési planin mujor té punés sé sektorit.

Raporton te pérgjegjési i sektorit pér detyrat e ngarkuara.

10. Nuk zbaton asnjé urdhér gé bie ndesh (kundérshtim) me ligjet, rregulloren dhe statusin e
bashkisé.

N

o o

© o N
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-Detyrat teknike

e Harton plane pune pér arritjen e objektivave té identifikuara.

Kryen verifikime né terren.

Harton shkresa sipas nevojave té sektorit dhe kérkesave té adresuara.

Kryen heré pas here detyrat e tjera gé i ngarkohen.

Pérgatit raportet pér eproret.

- Pérfagésimi institucional dhe bashképunimi:

e Bashképunon me sektoré té tjeré brenda institucionit si dhe me institucionet e tjera té
shérbimit civil.

e Kirijon marrédhénie pune me institucionet e tjera jashté strukturave té bashkisé.

e Bashképunon me njesité administrative dhe kryetarét e fshatrave pér t’ju ardhur né ndihmé
gytetaréve té bashkisé pér problemet gé dalin me ujitjen, kullimin dhe fermat bujgésore dhe
blegtorale.

e Zgjidh problemin lidhur me aktivitetin e pérditshém pér sektorin té cilét ndikojné né arritjen
e rezultateve.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té frutikulturés.

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtéperdrejté nga pérgjegjési i sektorit.

1. Kryen studime pér fusha t¢ ndryshme dhe organizon sistemin e informacionit pér
sektorin gé mbulon .

2. Bashképunon dhe grumbullon informacion nga njésité administrative, pér shfrytézimin
dhe menaxhimin e tokés bujgésore té kultivuar me drufrutoré.

3. Informon dhe késhillon shkencérisht, kultivuesit pér bimét bujgésore qé mund té
kultivojné né tokat e tyre.

4. Nxit kultivimin e produkteve qé rrezultojné té sukseshme, apo pér té cilat ka nevoje
tregu.

5. Harton statistika mbi bazén e té dhénave qé merr nga fermerét pér produktet
bujgésore dhe blektorale.

6. Rekomandon pérdorimin e llojit té farérave, plehrave, dhe kultivaréve mé té favorshém
pér tu kultivuar.

7. Jep pérgjigje ligjore dhe teknike pér problemet specifike gé mbulon sipas detyrave gé i
ngarkohen

8. Kryen cdo detyré tjetér, t€ dhéné nga eprori.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit pér mbrojtjen e biméve té arave.
Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtéperdrejté nga pérgjegjési i sektorit.

Té mbrojé bimét dhe produktet bimore nga parazitét.

Té parandalojé hyrjen dhe pérhapjen e parazitéve né teritorin e bashkisé Librazhd.

Té garantojé zbatimin e marveshjeve ndérkombétare né fushén e mbrojtjes sé biméve.
Merr masa paraprake kundér parazitéve me géllim parandalimin dhe shumézimin dhe
pérhapjen e tyre.

el A
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5. Vrojton bimésing, tokén dhe produktet bimore, identifikon shfagjen e parazitéve dhe
harton masa pér ti luftuar ato né bazé té Praktikave té Mira té Mbrojtjes sé Biméve dhe
té Kritereve té Mbrojtjes sé Integruar.

6. Mban evidence dhe harton raporte pér gjéndjen e bimésisé dhe produkteve bimore né

teritorin e bashkisé Librazhd.

Merr pjese né projekte pér pérmirésimin e mbrojtjes sé biméve dhe produkteve bimore.

8. Merr pjesé né projekte pér studime té ndryshme pér pérmirésimin e métejéahém té
mbrojtjes sé biméve.

9. Monitoron né ményré té vazhdueshme mbrojtjen e biméve né teritorin e bashkisé
Librazhd.

10. Kryen ¢do detyré tjetér té dhéné nga eprori.

~

Inspektori i mbrojtjes sé mjedisit

Misioni

Té mbrojé dhe té permiresojé mjedisin duke mbéshtetur zhvillimin e géndrueshém té

bashkisé Librazhd.

Ruajtja e ekuilibrit biologjik dhe pérmirésimi i jetés sé gytetaréve.
Baza Ligjore:

- ligjinr. 9774 date. 12.07.2007 “Pér vlerésimin dhe administrimin e zhurmés né
mjedis “ i ndryshuar

- ligjin nr.39/ 2013, ligjin nr. 9115 daté 24.07.2003 ““ Pér trajtimin mjedisor té ujrave té
ndotura

- ligji nr.10431 date 09.06.2011 “Pér mbrojtien e mjedisit™,

- ligji nr.162 /2014 “Pér mbrojtjen e cilésisé sé ajrit né mjedis®,

Inspektoriati i mbrojtjes sé mjedisit ka pér detyré:

Mbrojtjen e ajrit nga ndotja

Mbrojtjen e tokés nga ndotja.

Mbrojtjen e ujit nga ndotja

Mbrojtjen nga ndotja akustike

Zhvillimin e aktiviteteve edukuese dhe promovuese, pér mbrojtjen e mjedisit, né nivel
vendor

agkrownE

Detyrat dhe pérgjegjésité e inspektorit té mjedisit.

Inspektori i mbrojtjes sé mjedisit, ka varési té drejtpérdrejté nga drejtori i drejtorise:

Detyrat dhe pérgjegjésité e inspektorit té mjedisit.

1. Harton planet mujore té punés dhe i miraton ato tek titullari i bashkisé .

2. Harton dhe zbaton, planin e aglomeratit / zonés, pér cilésiné e ajrit né bazé té
pérfundimeve té nxjerra nga monitorimi i Agjensisé Kombétare t€ Mjedisit dhe
Agjensisé Rajonale t& Mjedisit.

3. Zbaton me pérpikméri dhe profesionalizém té gjitha detyrat e ngarkuara dhe gé kané té
béjné me mbrojtjen e tokés.

4. Jep pérgjigje ligjore dhe teknike pér problemet gé mbulon apo pér detyrat té cilat i
ngarkohen nga eproret.

Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 148



G

!
GRS

5. Ndjek korrespodencén ge i éshté dhéné pér trajtim, pérgatit materialin dhe e dérgon até
pér firmé tek titullari i bashkisé.
6. Pérgjigjet pér identifikimin dhe menaxhimin e problemeve mjedisore dhe ujore brénda
teritorit té bashkisé.
Mban pérgjegjési pér cilésiné e materialeve té pérgatitura.
8. Shqyrton kérkesat e subjekteve té ndryshme fizike /juridike pér ngritjen e linjave
prodhuese si
dhe vendos pér dhenien apo jo té pélgimit, pér lejimin apo jo té ndértimit té kétyre
linjave gé
ndikojné né mjedis.
9. Kryen kontrolle pér evidentimin e zonave té ndotura.
10. Kryen kontrolle pér hetimin e zonave té ndotura ose potencialisht té ndotura.
11. Koordinon punén, mbledh materiale lidhur me kadastren ujore (ligen, lumenj, pérrenj)
dhe formon databasen né kété fushé.
12. Kryen kontrolle té vazhdueshme tek subjekte té cilat shkaktojné ndotje té ujrave apo
angazhohen né trajtimin dhe pastrimin e tyre.
13. Drejton progesin e hartézimit t¢ zhurmave si dhe harton planin e veprimit pér
menaxhimin e zhurmave né teritorin e bashkiseé.
14. Shpall zona té geta dhe vendos kufizime té tjera pér zhurmat.
15. Evidenton ndotésit akustiké, kérkon nga organet e kontrollit t€ béjné matje té zhurmés
dhe té pezullojne apo mbyllin veprimtaring.
16. Kryen cdo detyré tjetér gé i ngarkohet nga titullari.

~

Detyrat dhe pérgjegjésité e supervizorit té shérbimit té pastrimit.
Nuk éshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga drejtori i drejtorisé.

1. Eshté pérfagésues i investitorit(Bashkisé Librazhd) né kompaniné e pastrimit dhe mban
lidhje té rregullta me administratorin e kompanisé.

2. Ndjek zbatimin e kontratés pér kryerjen e pastrimit té qytetit dhe largimin e mbetjeve
urbane.

3. Mban proges — verbal mujore pér rakordimin e volumeve té punés sé kryer nga ana e
kompanisé sipérmarrése.

4. Verifikon c¢do dité volumet e punés, dhe mbi kéto té dhéna, ¢cdo muaj harton situacion
pér Kryerjen e zérave té punimeve si mé poshté:

Fshirjen e rrugéve dhe trotuareve me punétor krahu.

Zbrazjen e kontenjeréve metalike nga mbetjet urbane.

Larjen dhe dizifektimin e kontenieréve té mbetjeve urbane.

Freskimin (lagien) e rrugéve dhe shesheve.

e Sistemimin dhe manipulimin e mbetjeve urbane.

5. Lajméron me shkrim né ményré periodike sipérmarrésin dhe eprorin direkt pér
problemet gé dalin gjaté ushtrimit té detyrés.

6. Cakton pikat e vendosjes sé kontenieréve dhe bén azhornimin e tyre né harté.
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7. Mban process-verbale ditore pér punén e pakryer, pér cdo z€ pune dhe bén vilerésimin
e tyre né leké sipas detyrimeve kontraktuese. Proces-verbali duhet té firmoset dhe nga
administratori i kompanisé apo nga pérfagésuesi i autorizuar ligjérisht prej tij.

8. Shqyrton ankesat e banoréve, né bashképunim me pérfagésues té firmés kryen zgjidhjen
e tyre.

9. Mbikqyr cdo dité transportin e mbetjeve urbane nga Librazhdi né inceneratorin e
Elbasanit.

10. Ushtron kontrolle periodike né teritorin e bashkisé dhe mban process-verbale mbi
cilésiné e kryerjes sé shérbimit.

Sektori i sigurisé ushgimore.
Misioni:
Respektimi i standarteve ligjore e shéndétsore, né procesin e grumbullimit, pérpunimit
dhe tregétimit té prodhimeve e produkteve ushgimore, né lévizjen dhe therjen e kafshéve
né té gjithé teritorin e bashkisé. Hartimi i planeve té veprimit pér té disiplinuar punén né
funksion té mbrojtjes sé shéndetit té njerézve e té kafshéve.

Baza Ligjore:

Veprimtaria e Sektorit té Sigurisé Ushgimore bazohet kryesisht né ligjin: Nr 9863 date
28.01.2008 ”Pér Ushqimin”

Detyrat dhe Pérgjegjésité Kryesore té Sektorit té Sigurisé Ushgimore

1. Harton programin vjetor dhe planet mujore pér pérmbushjen e detyrave té sektorit

2. Evidenton dhe pérditéson té dhenat pér té gjitha subjektet qé grumbullojné, pérpunojné e
tregetojné prodhime e produkte bujgésore e blektorale.

3. Njofton me shkrim subjektet ushgimore pér detyrimet ligjore e shéndetsore, kushtet
higjeno-sanitare dhe ndjek zbatimin e tyre né vijueshmééri.

4. Bashképunon me policiné bashkiake pér disiplinimin e tregétimit t& produkteve né
rrugé, trotuare, ambjentet shkollore dhe detyron subjektet té tregtojné brenda tregjeve té
miratuara. Mban dokumentacionin pérkatés pér punén e béré dhe evidenton problemet e
pazgjidhura.

5. Planifikon, ndjek dhe kontrollon procesin e furnizimit dhe respektimin e normativave
ushgimore né kopshte e cerdhe.Kontrollon zbatimin e kushteve higjeno-sanitare ne
gatimin dhe servirjen e ushgimit.

6. Ndjek zbatimin e rregullave né therjen e kafshéve dhe tregétimin e mishit pér konsum
publik.

7. Harton projekte pér trajtimin dhe eliminimin e genve té rrugés dhe bashképunon pér
realizimin e kétij procesi.

8. Harton projekte pér né késhillin e bashkisé dhe pér buxhetin e vitit pasardhés.

9. Informon ¢do muaj, me shkrim, drejtorin pér situatén, problemet dhe ményrén e
zgjidhjes sé tyre.
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Detyrat dhe Pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit té Sigurisé Ushgimore

Misioni:
Planifikimi dhe menaxhimi me efektivitet i sigurisé ushgimore, duke ndjekur té gjitha
hallkat e zinxhirit ushgimor, nga prodhimi e pérpunimi deri te tregtimi e
konsumimi.(konsumatori)
Garantimi i zbatimit té ligjshmérisé né fushat pérkatése te ushqgimit pér qytetaret.

DETYRAT KRYESORE

1. Siguron drejtimin e sektorit pér pérgatitjen dhe pérditésimin e planeve dhe objektivave

me qgéllim pérmbushjen e misionit té sektorit.

Mirémenaxhon burimet ekonomike dhe njerézore né dispozicion.

3. Ofron mbéshtetje dhe késhilla pér eprorét, pér interpretimin dhe zbatimin e strategjive
politikave planeve dhe buxhetit té njésisé organizative.

4. Pérgatit, né pérputhje me kompetencat pérkatése materialet pér né késhillin e bashkisé si

dhe kujdeset pér zbatimin e vendimit té késhillit pas procgesit té€ miratimit.

Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés né sektor.

Ndjek céshtjet e ushgimit, né cdo hallké, deri te konsumatori.

Harton planin e punés sé sektorit dhe kujdeset pér realizimin e tij.

Harton pérshkrimet e punés pér népunésit e varésise.

Bén vlerésimet e punés dy heré né vit pér népunésit e sektorit.

0. Drejton dhe organizon punén e specialisteve gé ka né varési, sipas structures sé miratuar

né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.

11. Kontrollon dhe firmos té gjitha aktet dhe korespedencén gé pérgatisin specialistet e
sektorit.

12. Parashikon né planet mujore té punés té gjitha detyrat gé i dalin sektorit sipas fushave
pérkatése ndjek sistematikish trealizimin e tyre.

13. Kryen analiza periodike pér veprimtariné e sektorit dhe mbi kété bazé, informon
periodikisht drejtorin e drejtorisé, duke propozuar né té njéjtén kohé edhe masa pér
pérmirésime té ndryshme.

14. Kérkon nga vartésit e tij zbatimin e disiplinés né puné.

15. Kérkon llogari, pér respektimin e afateve ligjore né realizimin e detyrave nga népunésit e
sektorit.

16. Informon eprorin direkt né periudha té caktuara apo né ¢do rast té kérkuar prej tij pér
problemet gé dalin gjaté punés.

N

BOoo~NOoO

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té sektorit té Sigurisé Ushgimore.

MISIONI:

Detyré primare e inspektorit té kontrollit t¢ ushgimit éshté cilésia e artikujve ushgimore
gé furnizojné firmat kontraktuese, cilésia e produkteve té gatshme gé prodhohen né
kuzhinat e kopshteve dhe cerdhes dhe monitorimi, disiplinimi evidentimi i
problematikave, kérkesave higjeno-sanitare né tregjet e organizuara té bashkisé Librazhd
dhe té njésive administrative.
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Baza Ligjore:

Veprimtaria e Sektorit t& Sigurisé Ushgimore bazohet kryesisht né ligjin: Nr 9863 date
28.01.2008 Pér Ushgimin”

Pérgjegjésité kryesore:
Planifikimi dhe Objektivat:

Zbaton objektivat vjetore té pércaktuara né sektorin e kontrollit t& ushgimit,

siguron qé detyrat e ngarkuara pér specialistin té realizohen né kohé dhe né pérputhje me
ligjin.

Merr pjesé né grupin e punés gé ngrihet né lidhje me kontrollin né ¢cdo subjekt qé ka
objekt té veprimtarisé sé tij; prodhimin, pérpunimin dhe tregétimin e ushgimeve.

Detyrat teknike:

1. Harton plane pune pér arritjen e objektivave té idenifikuara.

2. Kryen verifikime né terren.

3. Harton shkresa sipas nevojave té sektorit.

4. Kryen heré pas here detyrat e tjera gé i ngarkohen.

5. Pérgatit raportet pér eprorét.

DETYRAT KRYESORE

10.

11

Ushtron kontrolle ditore né kopshtet dhe Cerdhen e Fémijéve té qytetit pér
verifikimin e zbatimit té rregullave higjeno-sanitare.

Mban dokumentacionin e nevojshém pér ushgimin dhe shérbimin e tij né kopshtet dhe
Cerdhen e bashkise.

Kontrollon dhe kérkon zbatimin e rregullave higjeno-sanitare né subjektet e prodhimit
dhe té tregétimit té bukeés.

Kontrollon dhe kérkon zbatimin e rregullave higjeno-sanitare né subjektet e prodhimit,
pérpunimit dhe té tregétimit té quméshtit dhe nénprodukteve té tij.

Harton, ndjek dhe kontrollon grafikun e furnizimit, specifikimet teknike té kontratave
té furnizimit me ushgime ne kopshte dhe ¢erdhe

Kontrollon zbatimin e menusé dhe rrespektimin e normativave ushgimore né kopshte
dhe cerdhe.

Kontrollon zbatimin e kushteve higjeno-sanitare né gatimin dhe servirjen e ushgimit.
Kontrollon zbatimin e kushteve higjeno-sanitare né té gjitha ambjentet e kopshteve dhe
cerdhes ku jané akomoduar fémijé, apo kané lidhje dhe frekuentohen prej tyre(salla e
ndejtjes, sallat e fjetetjes, tualetet, koridoret, ambjentet e jashtme etj).

Monitoron, progesin e gatimit, servirjes dhe konsumimit té ushgimit nga fémijét dhe jep
rekomandime pér personelin né funksion té& pérmirésimit té tyre.

Kontrollon pajisjen me libreza shendetésore té té gjithé punonjésve té administratés gé e
kané detyrimin ligjor pér t’u pajsur me njé€ té till€ (veganérisht punonjésit e kopshteve,
cerdhes, magazinés)

. Kryen c¢do detyré tjetér té dhéné nga eprori.
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DREJTORIA E MENAXHIMIT DHE ADMINISTRIMIT TE PYEJEVE DHE
KULLOTAVE

MISIONI:

Misioni i Drejtorisé sé Menaxhimit t¢ Pyjeve dhe Kullotave éshté té kryejé té gjitha
aktivitetet operative né emér té Bashkisé Librazhd duke pérfshiré planin, koordinimin,
monitorimin dhe vlerésimin e té gjithé aktiviteteve né pyje e kullota né territorin e bashkisé, si
dhe raportimin mbi kéto aktivitete né Bashkiné Librazhd dhe Ministriné e Turizmit e
Mijedisit, si¢ specifikohet né kété rregullore.

Drejtoria e Menaxhimit té Pyjeve dhe Kullotave si autoriteti mé i larté i pyjeve, i cili pérfagéson
Bashkiné Librazhd, ka pér mision té planifikojé, monitorojé e vlerésojé aktivitetet pyjore e
kullosore brénda territorit té saj, gé synojné menaxhimin e pyjeve dhe kullotave si asete
ekonomike e mjedisore, zhvillimin e kétij sektori, mbrojtjen e mjedisit, duke zbatuar aktet ligjore
dhe nén ligjore né fuqi.

FUNKSIONI DHE OBJEKTIVAT

1. Realizon zbatimin e politikave dhe strategjisé pér zhvillimin e pyjeve dhe kullotave,
kryen kordinimin e politikave sektoriale dhe ¢éshtjeve strategjike né lidhje me pyjet
dhe kullotat né nivel bashkie.

2. Siguron té ardhura gé vijné nga dhénia né pérdorim e fondit pyjor e kullosor,
shfrytézimi i Iéndés drusore, vjelja e grumbullimi i biméve mjeksore e prodhimeve té
dyta pyjore, etj.

3. Realizon mbrojtjen nga prerjet e paligjéshme té druréve pyjoré, nga démtimet dhe
ndérhyrjet e tjera té kundraligjéeshme né fondin pyjor e kullosor

4. Mbaréshtimi, inventarizimi, ruajtja e pyjeve, kullotave, florés dhe faunés sé egér,
shmangia e démtuesve e sémundjeve té ndryshme dhe e zjarreve.

5. Sensibilizimi i komunitetit pér tu bére pjesé e levizjes pér realizimin e objektivit te
mésipérm.

BAZA LIGJORE:

ligji nr. 139/2015 “Pér vetéqgeverisjen vendore ”

ligjin nr. 57/2020 dat€ 30.04.2020 “Pé&r pyjet”.

ligjin nr. 9693 daté 19.03.2007 “Pér fondin kullosor” i ndryshuar,

ligjin nr. 5/2016 “Pé&r moratoriumin e pyjeve né Republikén e Shqipérisé”,

akte té tjera ligjore e nénligjore,

Vendimin e Késhillit Bashkiak “Pér ngritjen dhe funksionimin e strukturés pérgjegjése
pér pyjet dhe kullotat né bashki”,

akte té tjera ligjore e nénligjore,

Struktura organizative

Drejtoria e Menaxhimit dne Administrimit té Pyjeve dhe Kullotave éshté e organizuar
me dy sektoré.
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a. Sektori i menaxhimit té pyjeve dhe kullotave
b. Inspektoriati i policisé sé pyjeve

Detyrat dhe pérgjegjésite e drejtorisé sé Menaxhimit dhe Administrimit té Pyjeve dhe
Kullotave

1. Drejtoria e Menaxhimit t&¢ Pyjeve dhe Kullotave si struktura pérgjegjése pér pyjet

dhe kullotat né bashki, pérgjigjet pér gjithé aktivitetin qé zhvillohet né fondin

pyjor e kullosor té teritorit té bashkisé Librazhd.

Realizon geverisjen térésore té pyjeve, kullotave e té tokave pyjore.

3. Pérgjigjet pér mbrojtijen e pyjeve e kullotave dhe menaxhimin pér njé zhvillim sa
mé té géndrueshém e shuméfunksional té pyjeve e té tokave pyjore.

4. Realizon zbatimin e politikave dhe strategjisé pér zhvillimin e pyjeve dhe kullotave.

Kryen kordinimin e politikave sektoriale dhe ¢éshtjeve strategjike né lidhje me pyjet

dhe kullotat

né nivel bashkie.

6. Punon pér sigurimin e té ardhura gé vijné nga dhénia né pérdorim e fondit pyjor e

kullosor, shfrytézimi i léndés drusore, vjelja e grumbullimi i biméve mjekésore e
prodhimeve té dyta pyjore, etj
7. Siguron plotésimin e nevojave té banoréve e té enteve publike me dru zjarri pér ngrohje.

8. Planifikon dhe merr masa pér ruajtjen e ekuilibrit biologjik né fondin pyjor dhe kullotat.

9. Mban dhe administron té gjitha dokumentat pér hartimin dhe zbatimin e planeve té
mbaréshtimit té fondit pyjor privat brénda njésisé administrative té bashkisé Librazhd.

10. Mban té dhéna pér sémundjet, démtuesit dhe zjarret e réna né pyjet dhe kullotat e
bashkiseé.

11. Pérgatit projekte pér investime né pyjet e bashkisé.

12. Drejton dhe mbikqyr punén, pér pérmirésimin e zonave té gérryera.

13. Planifikon masa pér eleminimin e gerryerjeve, rréshqitjeve etj.

14. Evidenton dhe planifikon masa pér eleminimin e mundésive pér rénien e ortekéve té
déborés né zona me rrisk.

15. Mbéshtet kryerjen e veprimtarive kérkimore né pyjet dhe kullotat e bashkisé Librazhd.

16. Mbikqyr zhvillimin e florés dhe faunés sé egér, propozon metoda pér mbrojtjen e llojeve
te rrezikuara, té rralla ose né rrezik.

17. Jep né pérdorim pjesé té fondit pyjor bashkiak né bazé té kontratave.

18. Kontrakton shfrytézimin e fondit pyjor pér nevojat e komunitetit dhe té enteve té tjera
publike.

19. Mbéshtet zhvillimin e agropylltarisé né bashkiné e Librazhdit.

N

o

Detyrat dhe pérgjegjésité e drejtorit té drejtorisé sé Menaxhimit dhe Administrimit té
Pyjeve dhe Kullotave.

Drejtori i drejtorisé varet direkt nga kryetari i bashkisé.

Drejtori i drejtorisé ka kéto detyra:

1. Organizon e drejton gjithé aktivitetin e Drejtorisé sé Menaxhimit t¢ Pyjeve dhe
Kullotave né territorin e bashkisé, per realizimin e objektivave te saj.
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2. Harton pérshkrimin e punés pér ¢cdo sektor.

3. Harton programet vjetore pér veprimtariné e drejtorisé dhe parashikon né planet
mujore té punés té gjitha detyrat qgé i dalin drejtorisé sipas fushave pérkatése, ndjek
sistematikisht plotésimin e tyre dhe bén analizén e punés né nivel drejtorie.

4. Bén shpérndarjen e punés dhe ceshtjeve gé i adresohen drejtorisé dhe ndjek e
kontrollon punén e pérgjegjésve té sektoréve e punonjésve té vecanté, pér dhénien e
zgjidhjeve ligjore né afatet e caktuara.

5. Zbaton, ndjek dhe bashkérendon plotésimin e té gjitha detyrave té ngarkuara nga
Kryetari Bashkise.

6. Bashkérendon punén me agjencité e drejtorité e tjera té bashkisé si dhe me Njésité
Administrative.

7. Kontrollon e firmos té gjitha shkresat e drejtorisé gé pregatisin punonjésit e saj.

8. Kryen analiza periodike pér veprimtariné e drejtorisé dhe informon periodikisht
Kryetarin e Bashkisé pér veprimtariné e drejtorisé, pér zbatimin e detyrave té
ngarkuara pér c¢do sektor e zyré dhe bén vlerésime pune pér gjithé punonjésit e
drejtorisé.

9. Mirémenaxhon burimet ekonomike dhe njerzore gé ka né dispozicion.

10. Pérfagéson drejtoriné né mardhénie me sektoré té ndryshém né bashki, institucione té
ndryshme, shtetérore apo vendore.

11. Harton né pérputhje me fushén pérkatése té kompetencave, materiale gé paragiten né
késhillin e bashkisé si dhe ndjek zbatimin e tyre pas progesit té vendimarrjes.

12. Ofron mbéshtetje dhe késhilla pér eprorét, pér interpretimin dhe zbatimin e strategjive,
politikave, planeve dhe buxhetit té njésisé organizative.

13. Zbaton rekomandimet apo sygjerimet e eproréve me géllim pérmiresimin e praktikave
dhe procedurave gé zbatohen.

14. Pérgjigjet pér disiplinén formale né puné té punonjésve té drejtorisé

15. Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
drejtorisé.

16. Kryen cdo detyré tjetér qé i ngarkojné eprorét.

SEKTORI MENAXHIMIT PYJEVE DHE KULLOTAVE

PERGJEGJESI SEKTORIT
Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té menaxhimit té pyjeve dhe
kullotave

Eshté népunés civil dhe ka varési té¢ drejtépérdrejté nga drejtori i drejtorisé

Pérgjegjési i sektorit varet direkt nga drejtori i Drejtoria s€ Menaxhimit t€ Pyjeve
dhe Kullotave .

Pérgjegjési isektorit ka kéto detyra:

1. Organizon punén pér plotésimin e detyrave si sektor e pér ¢do punonjés né
vecanti sipas objektivave dhe planifikimit té detyrave nga agjencia.

2. Evidenton problemet gé dalin nga veprimtaria e pérditshme, si dhe céshtjet e
ndryshme gé ngrihen nga qytetarét me shkrim dhe né ményré verbale, pércakton
zgjidhjet e mundshme brénda kuadrit ligjor né fuqgi dhe i propozon drejtorit
rrugézgjidhjet pérkatése.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

25.

Kontrollon punén e pérditshme té specialistéve né vartési pér plotésimin e
detyrave té ngarkuara dhe merr masa pér realizimin e tyre.

Kryen studime né fusha té ndryshme dhe organizon sistemin e informacionit pér
sektorin gé mbulon.

Pérgatit informacionet, evidencat e kérkuara pér veprimtariné e sektorit.

Bén vlerésime pune dhe propozon masa disiplinore pér punonjésit e sektorit.
Organizon, drejton dhe udhéheq gjithé aktivitetin e sektorit t&¢ menaxhimit té pyjeve
e kullotave, sipas aktiviteteve gé zhvillohen né kété sektor.

Punon pér mirémenaxhimin e pyjeve e té kullotave duke béré t6 mundur ruatjen e
ekuilibrit biologjik té fondit pyjor.

Kryen studime dhe mban té dhéna pér sémundjet, démtuesit dhe zjarret né pyjet
dhe kullotat e bashkisé.

Studion dhe planifikon ekonomité dhe ngastrat ku mund té ndérhyhet me prerje pér
plotésimin e nevojave té banoréve me dru zjarri, duke patur parasysh edhe
mundésiné vjetore té shfrytézimit.

Organizon sipas urdhérit té kryetarit t¢ bashkisé dhe Drejtorit té Drejtorisé procesin
e damkimit té ngastrave pyjore.

Ndjek e kontrollon procgesin e shfrytézimit té pyjeve né té gjitha ngastrat, duke
kérkuar zbatimin e kritereve teknike e ligjore.

Kontrollon rakordimet mujore té béra nga inspektorét e zonave pér cdo ngastér dhe
pér pikat e tranzitit e géndrat e pérpunimit té Iéndés drusore.

Cdo fillim viti planifikon, harton dhe miraton né Késhillin Bashkiak mundésiné e
dhénies me gera té kullotave, duke pércaktuar ngastrat e lejuara pér kullotje.

Pas marrjes sé vendimit né drejtori pér dhénien me gera té kullotave pérgatit
kontratat me giramarrésit.

Studion dhe harton ¢do vit raportet teknike pér grumbullimin e biméve mjeksore
eterovajore e tanifere e té prodhimeve té dyta pyjore.

Studion dhe harton projektet pér investimet té ndryshme né pyje e kullota si:
pyllézime e sistemime té zonave té eroduara duke marré masa pér mbrojtjen nga
gérryerjet e rréshqitjet, pérmirésime e rrallime té pyjeve, etj.

Planifikon dhe ndjek hartimin e planeve té mbaréshtimit té ekonomive pyjore, duke
marré pjesé aktive né procesin e miratimit té tyre, e mé pas né zbatimin rigoroz té
punimeve té planifikuara.

Mbikqgyr zhvillimin e florés e faunés sé egér dhe propozon metoda pér mbrojtjen e
llojeve té rrezikuara, té rralla ose né rrezik zhdukje.

Siguron mbéshtetjen teknike, organizon trajnime e kryen shérbimin e késhillimit té
pronaréve privaté.

Punon pér trajnimin e punonjésve té shérbimit pyjor dhe aftésimin e tyre
profesional.

Kontrollon dhe merr né dorézim punimet e ndryshme té kryera né fondin pyjor e
kullosor.

Mbéshtet dhe inkurajon zhvillimin e agropylltarisé né bashki.

Pérgatit projekt buxhetin pér té ardhurat gé mund té sigurohen nga pyjet dhe pér
shpenzimet e planifikuara gé do té kryhen né pyje e kullota.

Punon dhe pérgjigjet pér realizimin e té& ardhurave dhe investimeve né pyje e
kullota.
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26. Punon dhe ndjek rregjistrimin e pyjeve e té kullotave prané ZRPP.
27.Ndjek e jep =zgjidhje té gjitha problemeve té tjera gé kané té Dbéjné me

2.

o

menaxhimin e pyjeve apo té prodhimeve gé rrjedhin nga to, apo problemeve té
tijera gé nuk jané pérshkruar mé sipér por gé kérkojné zgjidhje.

Specialisti i Sektorit te Menaxhimit

Specialisti varet direkt nga pérgjegjési i sektorit.

Specialisti ka kéto detyra:
1.

Zbaton me pérpikméri dhe né nivel té larté profesional detyrat e ngarkuara nga
eprorét e tij.
Jep pérgjigje ligjore dhe teknike pér problemet specifike sipas detyrave qé i
ngarkohen brenda sektorit, si dhe pérgatit propozime lidhur me trajtimin e ¢éshtjeve té
ndryshme me karakter profesional dhe teknik, sipas fushave gé mbulon sektori.
Ndjek korrespondencén qgé i éshté dhéné pér trajtim, duke respektuar rigorozisht afatet e
pércaktuara.
Pérgatit materialin dhe pasi e siglon ia paraget pérgjegjésit té sektorit dhe drejtorit té
drejtorisé.
Mban pérgjegjési pér cilésiné dhe saktésiné profesionale té€ materialeve té pérgatitura.
Punon né vazhdimési pér rritjen e aftésive vetiake tekniko-profesionale dhe merr pjesé
né
a. veprimtarité trajnuese pér kété qéllim, né funksion té plotésimit sa mé té
miré té
b. detyrés sé ngarkuar, por edhe té karrierés né shérbimin civil, té njohé
legjislacionin né
c. fugi dhe né ményré té vecanté até gé lidhet me punén sipas specifikés sé
fushés

7. Harton projektet dhe ndjek zbatimin e projekteve té ndryshme né fushén e
pyjeve.

e Projekte pér pyllézimet e reja
e Projekte pér pérmirésimet e pyjeve (pastrime, rrallime, ricungime, etj)
e Projekte pér sitemimet malore

8. Harton projekte dhe ndjek zbatimin e projekteve pér punime té ndryshme né fushén
e kullotave

e Projekte pér pastrimine kullotave.
e Projekte pér shtimin e kullotave e pérmirésimin e tyre

9. Njofton blegtorét dhe grumbullon dokumentacionin e nevojshém pér dhénien me gera

té kullotave.

10. Studion dhe harton ¢do vit raportet teknike pér grumbullimin e biméve mjekésore
eterovajore e  tanifere e té prodhimeve té dyta pyjore.

11. Harton projektet dhe ndjek zbatimin e tyre pér vjejlen e grumbullimin e BMTE e
te prodhimeve té tjera pyjore jodrusore (prodhimet e dyta pyjore)

12. Plotéson evidencat e punimeve té ndryshme dhe té gjithé setin e evidencave té
kérkuara.
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Specialisti_i kadastrés pyjore

1. Mban kadastrén pyjore, duke béré azhornimet e nevojshme.

2. Ndjek me pérparési té gjithé aktivitetin qé kryhet né fondin pyjor e kullosor.

3. Pérgatit raportet teknike pér dhénien me gera té fondit pyjor pér aktivitete té
ndryshme.

4. Ndjek punimet pér hartimin e planeve té mbaréshtimit t¢ ekonomive pyjore dhe
pas miratimit t& tyre zbatimin rigoroz té punimeve té planifikuara.

5. Kryen studime dhe planifikon ekonomité dhe ngastrat ku mund té ndérhyhet me prerje
pér plotésimin e nevojave té banoréve me dru zjarri, duke patur parasysh edhe
mundésiné vjetore té shfrytézimit.

6. Bén ndryshimet e domosdoshme né kadastér pér té gjitha punimet e kryera né
fondin pyjor e kullosor té bashkisé.

7. Raporton periodikisht sipas ligjit e akteve nénligjore né Ministriné e Turizmit e

Mijedisit ndryshimet kadastrale duke béré pérdiésimin e saj.

Ndjek dhe pérgjigjet pér kryerjen e inventarizimit té pyjeve e kullotave.

9. Ndjek rregjistrimin e pyjeve e té kullotave prané ASHK-sé

®

SEKTORI I MBOJTJES SE PYJEVE DHE KULLOTAVE

Pérgjegjési sektorit té policisé pyjore (Kryeinspektori)

1. Organizon, drejton dhe udhéheq gjithé aktivitetin e sektorit t¢ policisé pyjore, sipas
aktiviteteve gé zhvillohen né kété sektor.

2. Kontrollon zbatimin e dispozitave ligjore dhe té akteve nénlogjore né fuqi pér
pyjet, kullotat, florén e faunén e egér, veprimtariné e gjuetisé dhe veprimtariré e
tjera gé zhvollohen né fondin pyjor e kullosor té téritorit t¢ bashkisé nga subjektet
private e publike, juridike e fizike, si dhe propozon hegjen e licencave kur subjektet
veprojné né kundérshtim me kéto dipozita.

3. Parandalon, zbulon dhe lufton démtimin, pushtimin, shpérdorimin, tjetérsimin,
shkretimin dhe degradimin e pyjeve e té tokés pyjore, cénimin nga ndérhyrjet e
pakontrolluara né fondin pyjor dhe né mjedisin natyror.
Organizon punén pér parandalimin dhe shuarjen e zjarreve.
Parandalon dhe merr masa né rastet e shfrytézimit dhe té tregtimit té paligjshém té
materialit drusor, t€ prodhimeve pyjore e jopyjore, té krimit né sektorin e pyjeve,
kullotave, né pyjet me funksion té vecanté, té florés e faunés sé egér, t& biméve
mjekésore, aromatike, eterovajore e tanifere natyrore, t€ prodhimeve pyjore e jopyjore té
fondit pyjor kombétar, si dhe ¢cdo veprimtari tjetér, qé bie né kundérshtim me aktet
ligjore e nénligjore né fuqi.

6. Kontrollon veprimtarité e subjekteve gé& grumbullojné, pérpunojné dhe tregtojné
prodhimet e pérftuara nga shfrytézimi i pyjeve (trupa, 1éndé ndértimi, shtylla miniere,
degé voze, dru zjarri, gqymyr druri etj.) dhe prodhimet gjysmé té pérpunuara (dérrasé,
elemente etj.) né gendrat e pérpunimit (gatrat, sharrat, cirkularét etj.) né magazinat dhe
sheshet e depozitimit.

7. Bllokon veprimtariné e ushtruar nga ¢do person fizik a juridik, gé nuk shlyen detyrimet
ligjore né afatet e caktuara dhe gé nuk respekton kushtet e kontratave.

8. Mbron dhe mbéshtet veprimtariné e Sektorit té menaxhimit té pyjeve dhe kullotave.

ok~

Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 158



T

Iy
y 6 A

Ik
=

G

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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ok~

10.

Kryen, né bashképunim me organet e Policisé sé Shtetit, organet tatimore, doganore e 8
financiare, té Policisé sé Ndértimit dhe me organet e geverisjes vendore, veprimtarité dhe
funksionet qé parashikohen nga ligje té tjera.

Kontrollon zbatimin e punimeve gé kryhen sipas projekteve né pyje, kullota.

Ndérpret té gjitha punimet, gé nuk jané né pérputhje me projektet e hartuara e té
parashikuara né kontratat e nénshkruara.

Kontrollon e mbikéqgyr mbajtjen dhe plotésimin e dokumentacionit nga subjektet private
e publike, juridike ose fizike, qé ushtrojné veprimtari né fondin pyjor kombétar.
Kontrollon zbatimin e rregullave té sigurisé dhe té shéndetit té punétoréve, qé punojné né
PyJe.

Mbikéqyr zbatimin e legjislacionit pér pérdorimin dhe vjeljen e prodhimeve pyjore nga
burimet pyjore e jopyjore, né pronési apo né pérdorim té bashkive ose né pronési private.
Kryeinspektori i Policisé Pyjore ka té gjitha té drejtat pér té hyré, kontrolluar, inspektuar
dhe pér té marré masat pérkatése té procedimit, si dhe té bllokimit apo sekuestrimit, né
rastet e shkeljes sé ligjit, né fondin pyjor e kullosor te teritorit té bashkisé.

Punon pér trajnimin e punonjésve té né vartési (inspektoréve té zonave) dhe
aftésimin e tyre profesional.

Kontrollon zbatimin e detyrave e té ligjshmérisé nga inspektorét e zonave dhe
propozon masa ndaj tyre kur konstaton shkelje apo moszbatim té ligjit.

Inspektori i zonés pyjore.
Merr dhe dorézon me proces-verbal zonén pyjore e kullosore.
Pérgjigjet dhe mban pérgjegjési pér té gjitha ndérhyrjet apo aktivitetet gé¢ kryhen né
zonén pyjore gé ka marré né dorézim.
Ndjek e kontrollon procesin e shfrytézimit té pyjeve né té gjitha ngastrat e zonés sé
tij, duke kérkuar zbatimin e kontratave dhe kritereve teknike e ligjore e pér
moszbatim té tyre harton proces-verbalet pérkatése dhe mer masa pér bllokim té
aktivitetit.
Pajis subjektet apo ¢’do person tjetér me vértetime transporti.
Bén rakordimet mujore pér c¢do ngastér dhe pér pikat e tranzitit e qéndrat e
pérpunimit té Iéndés drusore.
Ndjek dhe kontrollon zbatimin e kontratave pér dhénien me gera té fondit pyjor pér
aktivitete t& ndryshme, duke kérkuar zbatimin e kontratave ( kérkesat teknike, pagesat
e pérvitshme, etj) dhe kur konstaton shkelje té tyre, apo mosplotésim té detyrimeve
kontraktuale harton proces-verbalet pérkatése dhe bén pezullimin e aktivitetit.
Ndjek dhe kontrollon zbatimin e kontratave pér dhénien me gera té kullotave dhe kur
konstaton shkelje té tyre harton proces-verbalet pérkatése.
Né bashképunim me inspektorin e menaxhimit, kryen studime pér investime té
ndryshme né pyje e kullota si: pyllézime e sistemime té zonave té eroduara duke
marré masa pér mbrojtjen nga gérryerjet e rréshqitjet, pérmirésime e rrallime té
pyjeve, etj.
Mbikqgyr zhvillimin e florés e faunés sé egér dhe propozon metoda pér mbrojtjen e
llojeve té rrezikuara, té rralla ose né rrezik zhdukje.
Ndjek zbatimin e dispozitave ligjore dhe té akteve nénligjore né fuqgi pér pyjet,
kullotat, florén e faunén e egér, veprimtariné e gjuetisé dhe veprimtariré e tjera qé
zhvillohen né fondin pyjor e kullosor té zonés qgé mbulon nga subjektet private e
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publike, juridike e fizike, si dhe propozon hegjen e licencave kur subjektet veprojné
né kundérshtim me kéto dipozita.

11. Ndjek dhe zbulon démtimin, pushtimin, shpérdorimin, tjetérsimin, shkretimin dhe
degradimin e pyjeve e té tokés pyjore, cénimin nga ndérhyrjet e pakontrolluara né
fondin pyjor dhe né mjedisin natyror.

12. Né bashképunim me Kkryetarét e fshatrave ngre, organizon e trajnon skuadrat
vullnetare t¢ mbrojtjes nga zjarret si dhe organizon punén pér shuarjen né rast té
zjarreve né pyje e kullota.

13. Parandalon dhe merr masa né rastet e shfrytézimit dhe té tregtimit té paligjshém té
materialit drusor, t€ prodhimeve pyjore e jopyjore, té krimit né sektorin e pyjeve,
kullotave, té florés e faunés sé egér, té biméve mjekésore, aromatike, eterovajore e
tanifere natyrore, té prodhimeve pyjore e jopyjore té fondit pyjor kombétar, si dhe ¢do
veprimtari tjetér, gé bie né kundérshtim me aktet ligjore e nénligjore né fuqi.

14. Kontrollon veprimtarité e subjekteve qé grumbullojngé, pérpunojné dhe tregtojné
prodhimet e pérftuara nga shfrytézimi i pyjeve (trupa, 1éndé ndértimi, shtylla miniere,
degé voze, dru zjarri, gymyr druri etj.) dhe prodhimet gjysmé té pérpunuara (dérrase,
elemente etj.) né gendrat e pérpunimit (gatrat, sharrat, cirkularet etj.) né magazinat dhe
sheshet e depozitimit gé¢ ndodhen né téritorin e zonés qé mbulon.

15. Bllokon veprimtariné e ushtruar nga ¢do person fizik a juridik, qé nuk shlyen detyrimet
ligjore né afatet e caktuara dhe gé nuk respekton kushtet e kontratave.

16. Ndjek dhe kontrollon zbatimin e punimeve gé kryhen sipas projekteve né pyje, kullota.

17. Ndérpret té gjitha punimet, gé nuk jané né pérputhje me projektet e hartuara e té
parashikuara né kontratat e nénshkruara.

18. Kontrollon e mbikéqyr mbajtjen dhe plotésimin e dokumentacionit nga subjektet private
e publike, juridike ose fizike, gé ushtrojné veprimtari né fondin pyjor kombétar.

19. Kontrollon zbatimin e rregullave té sigurisé dhe té shéndetit té punétoréve, gé punojné né
PyJe.

20. Mbikéqyr zbatimin e legjislacionit pér pérdorimin dhe vjeljen e prodhimeve pyjore nga
burimet pyjore e jopyjore, né pronési apo né pérdorim té bashkive ose né pronési private.

21. Inspektori i zonés ka té gjitha té drejtat pér té hyré, kontrolluar, inspektuar dhe pér té
marré masat pérkatése té procedimit, si dhe té bllokimit apo sekuestrimit, né rastet e
shkeljes sé ligjit, né fondin pyjor e kullosor te teritorit té zonés sé tij.

22. Kontrollon zonén dhe njofton organet pérkatése né rast té konstatimit té& kultivimit
té biméve narkotike.

23. Punon pér aftésimin e tij ligjor e profesional.

NENI 56
DREJTORIA E SIGURISE PUBLIKE

Struktura organizative

Né pérbérje té Drejtorisé sé Sigurisé Publike.

- Stacioni i Shérbimit te Mbrojtjes nga Zjarri dhe Shpétimin
- Sektori i Policisé Bashkiake

- Sektori i Mbrojtjes Civile
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Stacioni i Shérbimit té Mbrojtjes nga Zjarri dhe Shpétimin
Misioni:

Eshté, inspektimi, parandalimi, me masat e mbrojtjes nga zjarri, ndérhyrja pér shuarjen
e zjarreve, shpétimi i jetés, gjésé sé gjallé, pronés, mjedisit, pyjeve dhe kullotave né
aksidente té ndryshme, fatkeqési natyrore si dhe né ato té shkaktuara nga dora e njeriut.

Baza ligjore:

Veprimtaria e Drejtorisé sé Shérbimit t& Mbrojtjes nga Zjarri dhe Shpétimit, bazohet
kryesisht né:
- ligjin nr.139/2015 “Pér vetgeverisjen vendore “neni 29 pika 2,
- ligjin nr.152/2015, “Pér shérbimin e mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi‘ si dhe né
- VKM nr.520 dt.25.07.2019 “Pér miratimin e rregullores pér shérbimin e
mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin .

Struktura organizative:

Shérbimi i mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi é&shté i organizuar si njési me vehte me
emértimin :

Stacioni i Shérbimit té Mbrojtjes nga Zjarri dhe Shpétimin (MZSH)
Né pérbérje té njesise s&é MZSH- sé jané :

Sektori i ndérhyrjes né shérbimine MZSH —sé .

Sektori i inspektim — parandalimit né shérbimin e MZSH-sé.

Sektori i mbéshtetjes dhe logjistikés né shérbimin e MZSH — sé.
Stacioni i MZSH — sé.

o oo

Stacioni i shérbimit té¢ Mbrojtjes nga Zjarri dhe Shpétimin éshté pérgjegjés pér:

1. Pér kompetencat gé kané té béjné ekskluzivisht me shuarjen e zjarreve, pakésimin e
pasojave gé lidhen me to, me asistencén teknike né ¢do lloj aksidenti, si dhe mbéshtetjen
pér shérbimin e ndihmés né rste fatkegésie.

2. Organizimin dhe marrjen e masave pér rritjen e gadishmérisé sé pérheréshme té shérbimit
té MZSH — sé, kompletimin e shérbimit zjarrfikés me paisje zjarrfikése, paisje teknike,
unifirma, automjete zjarrfikése, plotésimin e kushteve té punés dhe kryerjen e shérbimit
né bashké&punim me kryetarin e bashkisé .

3. Mbrojtjen e njerézve dhe integritetin e aseteve, népérmjet ndérhyrjeve teknike té
karakterizuara nga performanca dhe profesionalizmi teknik, me pérmbajtje té larté, té
specializuar, e burime té pérshtatéshme instrumentale pér shuarjen e zjarreve dhe té
ndérhyrjeve té tjera gé jané pjesé pérbérése e misionit té shérbimit t¢ MZSH — sé, si
strukturé e specializuar e gatishmérisé sé pérheréshme.
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Organizimin dhe kontrollin e masave té mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin né objektet
gé ndodhen né teritorin e bashkisé, népérmjet kontrolleve té programuara.

Zhvillimin e stérvitjeve me personelin operues e inspektues.

Zhvillimin e mésimeve treguese né komunitet, pér edukimin, promovimin e masave té
mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi.

Ndjekjen né vazhdimési té menaxhimit té buxhetit t€ MZSH- sg, furnizimin me
karburant, lubrifikante, filtra, pjesé ndérrimi pér automjetet, kérkesat, shpenzimet
operative, pagesat shpérblimet etj.

Bashképunimin, kordinimin e veprimeve té strukturave pér mbrojtjen nga zjarri dhe
shpétimi me strukturat e tjera operuese e inspektuese Q€ veprojné né teritorin e
bashkisé.

Mbajtjen e administrimin e dokumentacionit té shérbimit té MZSH — sé si dhe
pérpilimin e statistikave pér aktivitetin dhe veprimtariné e shérbimit né nive vendor, né
pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Koordinimin e veprimeve té shérbimit té mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi me stacionet
e MZSH — sé né objektet me réndési ekonomike dhe strategjike.

Planifikimin dhe paraqitjen te kryetari i bashkisé i kérkesave vjetore pér buxhetin e
shérbimit zjarrfikés, menaxhimin e buxhetit té miratuar, menaxhimin e té ardhurave gé
krijon shérbimi zjarfikés, pér rritjen e gatishmérisé sé personelit, mjeteve dhe paisjeve
zjarrfikése, pér shpenzime operative dhe investime pér kété shérbim.

Detyrat specifike té Drejtorit t¢ MZSH — sé

Informon né cdo rast kryetarin e bashkisé pér veprimtariné e stacionit, pér ndérhyrjet gé
kryen, pér ngjarje té ndryshme qé mund té ndodhin né teritorin e bashkisé.

Pér ngjarje me déme dhe pasoja, njofton né kohé reale Drejtoriné e Pérgjithéshme té
MZSH-sé kryesisht pér zjarre masive, fatkeqési natyrore, apo fatkeqési té tjera, gé
ndodhin né teritorin e bashkisé.

Dérgon né Drejtoriné e Pérgjithéshme té MZSH-sé informacion me shkrim té
pérditésuar pér aktivitetin gé kryen shérbimi, ¢do daté 3 té ¢do muaji pasardhés dérgon
me shkresé dhe e-mail statistikat mujore té aktivitetit té Sektorit té Shérbimit té MZSH
— SE.

Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
Stacionit

Detyrat e Sektorit té Ndérhyrjes:

Sektori i ndérhyrjes né shérbimin e MZSH-sé éshté né varési té drejtuesitt té Stacionit té
MZSH — sé.

Né pérbérje té sektorit té ndérhyrjes jané :

a. Pérgjegjési i sektorit té ndérhyrjes.
b. Punonjésit e stacionit zjarrfikés.

Pérgjegjési i sektorit éshté pérgjegjés pér:
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1. Gadishméringé e efektivit, planézimin e shérbimit 12 ose 24 — orésh, plotésimin e librit té
shérbimit gadishmériné e mjeteve e té paisjeve, zhvillimin e programit té stérvitjes si
dhe rritjen e aftésive profesionale té punonjésve té stacionit.

2. Hartimin e raportit té ndérhyrjes lidhur me forcat, mjetet, taktikén e pérdorur , kostot
e ndyrhyrjes, démin e pérafért té shkaktuar nga zjarri si dhe mbané statistika pér zjarret
e réna dhe ndérhyrjet e realizuara.

3. Mbajtjen e statistikave té ndérhyrjeve, hartén e sistemit hidrik, numrin e hidrantéve,
vendodhjen e tyre dhe burimet e tjera alternative té furnizimit me ujé né teritor.

4. Zhvillimin ¢do muaj, té stérvitjeve demonstrative, sipas planeve vjetore té miratuara
nga drejtori i MZSH —sé né, né objekte té ndryshme né teritorin e bashkisé, sidomos né
objekte sociale, kopéshte shkolla, spitale, objekte gé kané rrezikshméri té theksuar pér
zjarr, objekte gé kané grumbullim té njerézve etj.

Detyrat e Sektorit té Inspektim Parandalimit:

Sektori 1 inspektim parandalimit né shérbimin e MZSH-sé éshté né varési té drejtorit
té stacionit s€ MZSH-sé. Sektori i inspektim parandalimit drejtohet nga shefi i sektorit i
cili raporton tek drejtori i drejtorisé.

Né pérbérje té sektorit té inspektim parandalimit jané:

a. Pergjegjési i sektorit té inspektim parandalimit.
b. Punonjésit me gradé me funksione .
c. Inspektorét.

Pér arritjen e géllimit, pér pakésimin e zjarreve apo té rrisqeve lidhur me to, inspektori

kryen kéto detyra

1. Vlerésimin e respektimit té kérkesave ligjore nga subjekti i inspektimit.

2. Unifikimin e dokumentimin e praktikave té mira né respektim té kérkesave ligjore
lidhur me zbatimin e rregullave pér mbrojtjen nga zjarri dhe shpétimin.

3. Kaéshillimin e subjekteve té inspektuara pér zbatimin me korrektési té kérkesave ligjore
apo nénligjore né fuqi.

4. Urdhéron korrigjimin e shkeljeve ligjore apo nénligjore dhe eleminimin e pasojave qé
rrjedhin prej tyre.

5. Vendosjen e sanksioneve né pérputhje me detyrimin e pércaktuar né nenin 50, té ligjit
nr.152/2015 “Pér Shérbimin e Mbrojtjes nga Zjarri dhe Shpétimin”, pér shmangien e
rrezigeve gqé mund t’u shkaktohen interesave publiké dhe interesave t&€ ligjshém té
personave fiziké e juridiké, parashikuar nga legjislacioni i posacém pér mbrojtjen nga
zjarri dhe shpétimin.

6. Ndérprerjen, népérmjet aktit té ndérprerjes, sé aktivitetit gé ushtrohet né objekt, kur
konstatohet mungesé e sistemeve té mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi, deri né pajisjen e
objetit / strukturés me kéto sisteme.
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7. Pezullimin, népérmjet aktit té pezullimit, pér njé periudné kohe té aktivitetit qé
ushtrohet né objekt kur konstatohet mangési e pjeséshme e sistemeve té mbrojtjes nga
zjarri dhe shpétimi, deri né paisjen e ploté me kéto sisteme.

8. Urdhérimi, me akt kontrolli té vecantg, i subjektit té inspektuar pér té korigjuar shkeljet
e konstatuara dhe pér té eleminuar pasojat e tyre, duke pércaktuar né aktin e mbajtur
edhe njé afat té arsyeshém kohor pér kété géllim.

9. Kontrolli i subjekteve té ndryshme, gé tregétojné paisje, sisteme manuale e automatike
té sigurisé nga zjarri dhe shpétimi, pér zbatimin e standarteve dhe té rregullave pér
tregétimin e tyre.

10. Pérpilimin e listés dhe evidentimin e objekteve, subjekt kontrolli né teritorin e bashkisé.

11. Bashképunimi me shérbimet e policisé sé shtetit, pér pércaktimin e shkageve té
zjarreve, né cilésingé e ekspertit t& MZSH — sé dhe kur i kérkohet, pérpilimi i aktit té
ekspertizés pér zjarret e réna.

12. Dhénien e asistencés teknike, dhe trajnime té planifikuara nga ana e drejtorit té shérbimit
té
MZSH-sé.

13. Evidentimi i rrezigeve té pritéshme e sygjerimi i masave parandaluese pér mbrojtjen
nga zjarri, né zonat dhe objektet me rrezik té shtuar apo me rréndési ekonomike e
strategjike.

14. Mban dhe administron dokumentacionin e kérkuar nga aktet nénligjore si dhe kryen
detyra té tjera né zbatim té legjislacinit né fuqi.

Detyrat e Sektorit té Mbéshtetjes dhe Logjistikeés:

Sektori i mbéshtetjes dhe logjistikés né shérbimin e MZSH-sé, éshté né varési té drejtuesit
té njésisé sé MZSH — sé.
Né pérbérje té sektorit té mbéshtetjes dhe logjistikés jané:

a. Ekonomisti.
b. Magazinieri.
c. Arkivisti.

Sektori i mbéshtetjes dhe logjistikés éshté pérgjegjés pér :

1. Mbéshtetjen financiare e logjistike té punés dhe té aktivitetit té shérbimit t&¢ MZSH —
sé si dhe té detyrimeve e té drejtave financiare té shérbimit gé rrjedhin nga zbatimi i
ligjit.

2. Evidentimin e aktivitetit financiar e logjistik, nevojat, vjeljen e té ardhurave (é
krijohen, shpenzimin e tyre, zbatimin e buxhetit t¢ MZSH —sé&, zbatimin e fondit té
pagave, té listépagesave, té sigurimeve shogérore e shéndetésore, pagesave té ndryshme
gé i pérkasin personelit t¢ MZSH — sé, normat e harxhimit té karburantit, lubrifikanteve,
té dhénat e nevojéshme pér blerjet e vogla, rakordimet né fund té cdo muaji, gjéndjen
e magazinés e kontabilitetit etj.
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3. Administrimin e dokumentacionit gé normon veprimtariné e Shérbimit t¢ MZSH — sé,
né pérputhje me afatet e parashikuara né dispozitat e ligjit nr.9154 dt 06.11.2003 “Pér
arkivat “, 1 ndryshuar.

4. Menaxhimin e burimeve njerzore té shérbimit, kryesisht té nivelit bazé, ( dosjet
pérkatése té tyre ) pér emérimin, lirimin, pezullimin dhe pérjashtimin e punonjésve té
kétijé niveli, si dhe administron praktikat disiplinore, pér vlerésimet dhe shkeljet
disiplinore té punonjésve té MZSH — sé, né bashképunimm me njésiné e burimeve
njerézore té bashkisé.

5. Administrimin e dokumentacionit qé aplikohet né zbatim té ligjit nr.10142 daté
15.05.2009 “Pér sigurimin shoqéror suplementar té ushtarakéve té Forcave té
Armatosura, té punonjésve té Policisé sé Shtetit, té Gardés sé Rrepublikés, té Shérbimit
Informativ té Shtetit, t& Policisé sé burgjeve, té Policisé sé Mbrojtjes nga Zjarri dhe té
Shpétimit e té Punonjésve té Shérbimit té Kontrollit té bréndéshém né Rrepublikén e
Shqipérisé “ t&€ ndryshuar .

6. Kryerjen e detyrave té tjera, né zbatim té legjislacionit né fuqi.

Detyrat e Stacionit t¢ MZSH —sé :

Stacioni zjarfikés éshté pjesé e infrastrukturés operuese dhe inspektuese e shérbimit té
MZSH-sé, gé vepron né teritorin e bashkisé Librazhd, i kompletuar me personel zjarrfikés,
automjete dhe paisje zjarrfikése, pér ndérhyrjen né shuarjen e zjarreve dhe shpétimin si
dhe né raste aksidenti apo fatkegésie.

Drejtues i drejtpérdrejté i Stacionit té Shérbimit t&¢ MZSH-sé, éshté Shefi | Sektorit té
MZSH — sé.
Né pérbérje té stacionit té shérbimit té MZSH —sé jané :

a. Komandat shérbimi, luftues — shpétues, drejtues mijeti, evakuues, furnizues.
b. Punonjés profesionist dhe vullnetar
c. Zjarrfikés vullnetar

Funksionet e punonjésve té nivelit té mesém e té larté né strukturat e Shérbimit té
MZSH — sé.

Né drejtoriné e Shérbimit té MZSH — sé, pér kategoriné e punonjésve me detyra
drejtuese dhe inspektuese funksionet emértohen:

Shefi i Shérbimit t¢ MZSH — sé.

Shef i Sektorit té Ndérhyrjes né Drejtoriné e Shérbimit té MZSH — sé.
Shef i Sektorit té Inspektim Parandalimit.

Drejtues pér shuarjen e zjarrit

Inspektor parandalimi

Ekonomist, Magazinier, Protokollist né Sektorin e Mbéshtetjes Logjistike.

NI o RN s o Y
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Detyrat e Pérgjegjésit té Shérbimit t¢ MZSH — sé né bashki.
Drejtori i Shérbimit t€ MZSH — sé varet nga kryetari i bashkisé , detyrat dhe pérgjegjésité:

1. Organizimi, drejtimi, kordinimi i veprimtarisé sé Shérbimit t¢ MZSH — sé pér ndérhyrjen
né shuarjen e zjarreve dhe shpétimin e jetés e té pronés né teritorin e bashkisé.

2. Organizimi e punés pér njohjen nga personeli drejtues dhe ai i shérbimit, té akteve
ligjore e nénligjore , si dhe té udhézimeve pér mbrojtjen nga zjarri dhe shpétimin.

3. Pérgjigjet pér nivelin e gadishmérisé sé stacioneve zjarrfikése, pér automjetet dhe
paisjet zjarrfikése pér rritjen e efikasitetit t& ndérhyrjes né kohé pér shuarjen e zjarreve
dhe shpétimin né raste fatkegésishé té ndryshme.

4. Organizimi i1 punés pér kontrollin e masave té mbrojtjes nga zjarri, népérmjet
inspektimeve té programuara dhe té autorizuara té objekteve, né teritorin e bashkisé, né
pérputhje me parimet e legjislacionit né fuqi pér inspektimin.

5. Informimi né ményré periodike i kryetarit t€ bashkisé pér problemet gé dalin né
stacionin  zjarrfikés pér gatishmériné e automjeteve, té paisjeve, disiplinén dhe
gatishmériné e personelit, punén e kryer nga inspektimi si dhe té masave pér siguriné
nga zjarri.

6. Raporton tek kryetari i bashkisé dhe né, Drejtoriné e Pérgjithéshme t€ MZSH — sé&, pér
realizimin e detyrave mujore.

7. Pér cdo ngjarje gé ndodh né teritorin e bashkisé si dhe pér pasojat e saj, njofton
menjéheré me shkrim, kryetarin e bashkisé dhe Drejtorin e Pérgjithéshém té MZSH —
Sé.

8. Parashtron periodikisht kérkesa pér kompletimin me materile teknike té stacioneve
zjarrfikése gé ka né varési, harton planin vjetor té buxhetit t& Drejtorisé sé Shérbimit té
Mbrojtjes nga Zjarri dhe Shpétimi dhe i’a paraget até kryetarit té bashkisé.

9. Ndjek né vazhdimési e periodikisht shpenzimet buxhetore té Drejtorisé sé Shérbimit té
MZHSH — sé.

10. Administron evidencat e plotésuara pér veprimtariné e Drejtrisé sé Shérbimit t&¢ MZSH
—S6 .

11. Organizon, orjenton dhe miraton planet vjetore, tremujore, té sektorit té inspektim
parandalimit pér inspektimet e programuara dhe masat e sigurisé nga zjarri.

12. Vleréson projektet e mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi té aplikuar né bashki si dhe
¢do ndryshim destinacioni té pérdorimit té objekteve apo aktiviteteve té ushtruara né
to, pér masat e mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin.

13. Sé bashku me stafin e shérbimit analizon shkaget e zjarreve té ndodhura né teritorin e
bashkisé dhe pérgjithésimin e tyre .

14. Delegon dhe organizon punén pér kryerjen e akteve té ekspertizés pér zjarret e réna, pas
kérkesés sé organit procedues apo kérkesés sé personave juridiké apo fizik.

15. Organizon punén pér pérpunimin e statistikave mujore té aktivitetit té shérbimit té
MZSH —sé dhe i dérgon ato né Drejtoriné e Pérgjithshme té MZSH — sé.

16. Organizon, kontrollon, zbatimin e programeve vjetore té pérgatitjes profesionale, té
personelit drejtues dhe té shérbimit si dhe zhvillon veté tema té ndryshme té programit
me personelin drejtues t&¢ MZSH — sé dhe me personelin bazé té shérbimit té stacioneve.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Organizon stérvitje demostrative, takime dhe biseda periodike me institucione, subjekte
té ndryshme dhe me komunitetin, pér rezikun e zjarrit si dhe dhénien e njohurive pér
masat pér mbrojtjen e siguriné nga zjarri.

Eméron, liron, pezullon, pérjashton, punonjésit e nivelit bazé té shérbimit né Drejtoriné
e Shérbimit t&¢ MZSH — sé.

Bashképunon me strukturat e pushtetit vendor pér organizimin e punés pér ngritjen e
strukturave wvullnetare té& mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi, pér pérshtatjen profesionale
té tyre sipas pércaktimeve né dispozitat e ligjit nr. 152 / 2015 “Pér shérbimin e mbrojtjes
nga zjarri dhe shpétimin“ dhe akteve té tjera nénligjore.

Harton plane ndérhyrjeje pér objekte té réndésisé sé vecanté gé ndodhen brénda
teritorit té bashkisé Librazhd, me géllim parandalimin dhe eleminimin e pasojave té
shkaktuara nga aksidentet industrial e teknologjike, aksidentet natyrore apo aksidente
té tjera.

Harton plane bashképunimi me strukturat vendore té policisé sé shtetit, me shérbimin e
urgjencés mjeksore, me strukturat vendore forcave té armatosura, me shérbimin e
mbrojtjes civile me institucione té sigurisé publike, pér shpétimin e jetés sé njerézve e
té pronés nga zjarri, rreziget teknologjike, fatkeqésité natyrore e fatkeqgésité e tjera.
Organizon punén pér njoftimin rregullisht té publikut, pér detyrat dhe masat né fushén e
sigurisé nga zjarri dhe shpétimin, pér rreziget gé vijné né raste zjarresh, fatkeqésishé
natyrore, teknologjike si dhe pér ményrén e dhénies sé ndihmés né kéto raste, pérmes
formave té ndryshme té informimit.

Harton planin e punés, orientues vjetor, pér kryerjen e detyrave sektoriale dhe e miraton
até tek kryetari i bashkisé. Njé kopje e kétije plani i dérgohet Drejtorisé sé Pérgjithéshme
té MZSH — sé.

Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit té
njésisé

Detyrat e Shefit té Sektorit té Ndérhyrjes né Drejtoriné e Shérbimit t¢ MZSH — sé né

bashki.

Shefi i sektorit té ndérhyrjes né drejtoriné e shérbimit té MZSH — sg, raporton drejtpérdrejt
tek drejtori i MZSH —sé dhe pérgjigjet pér:

1.

2.

3.

Drejtimin, organizimin e punonjésve té stacionit zjarrfikés pér zbatimin e detyrave
operacionale pér shuarjen e zjarreve dhe shpétimin e jetés e té pronés.

Gadishméring, disiplinén, pérgatitien profesionale té personelit dhe pér gjéndjen
funksionale té automjeteve, teknikés dhe paisjeve zjarrfikése.

Evidentimin e hidrantéve sipérfagésoré e néntoksoré qé ndodhen né teritorin e bashkisé
Librazhd, dhe véndburimeve té ndryshme pér furnizimin me ujé té zjarrfikéses.
Evidentimin e hartés me rrugékalime dhe me objekte qé paragesin rrezikshméri né té
gjithé teritorin e bashkisé.

Orjentimin, drejtimin dhe zhvillimin e programeve té pérgatitjes tekniko — profesionale
té personelit té shérbimit té stacionit té MZSH — sé.

Drejtimin e shuarjes sé zjarreve masive si dhe kryerjen e té gjitha veprimeve nga
personeli zjarrfikés pér shpétimin e jetéve e té pronés.

Kryerjen e analizave pér ¢cdo ndérhyrje operuese té personelit zjarrfikés dhe shpétues.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

Hartimin e rraportit té ndérhyrjes pér ¢do zjarr me forcat, taktikén e pérdorur, kostot e
ndérhyrjes, démin e pérafért té shkaktuar nga zjarri.

Organizimin e stérvitjes sé pérbashkét té punonjésve té shérbimit me strukturat
vullnetare dhe me strukturat e tjera té pushtetit vendor.

Gjéndjen e teknikés dhe té paisjeve zjarrfikése né pérdorim e né rezerve dhe té kérkojé
zbatimin e normave teknike pér ruajtjen, mirémbajtjen dhe riparimin e tyre nga
punonjésit, duke mbajtur dokumentacionin pérkatés.

Evidentimin e ¢do démtimi té réndé té automjeteve, té paisjeve dhe materialeve té tjera
né pérdorim duke pércaktuar shkakun dhe personat pérgjegjés.

Njohjes me imtési té planimetrisé sé qytetit, bashkisé, zonés sé objekteve me
rrezikshméri, rrugéve burimeve té ujit dhe hidrantéve zjarrfikés si dhe organizon
punén pér njohjen e tyre né terren edhe nga punonjésit e stacionit.

Kryerjen né bashképunim me punonjésit operacionalé té analizave té punés mujore
dhe analizat e zjarreve té réna.

Pérditésimin e taktikave dhe metodave qé pérdoren pér shuarjen e zjarreve dhe
shpétimin e jetés sé njerézve.

Plotésimin me korrektési té té gjithé dokumentacionit modular, sipas pércaktimeve té
legjislacionit pérkatés.

Hartimin e aktit té ekspertizés sé zjarrit, kur kérkohet nga organet e hetimit.

Propozimin pér dhénien e stimujve, apo masave disiplinore pér punonjésit gé ka né
varési, né pérputhje me dispozitat ligjore.

Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
njésise.

Detyrat funksionale té drejtuesit té shuarjes sé zjarrit.

Drejtuesi i shuarjes sé zjarrit, varet nga drejtori i shérbimit t&¢ MZSH — sé dhe i rraporton
drejtpérdrejt shefit té sektorit té ndérhyrjes, pérgjigjet pér:

Drejtimin, organizimin e personelit operues té shérbimit pér zbatimin e detyrave pér
shuarjen e zjarreve dhe shpétimin e jetés e té pronés.

Gadishmérinég, disiplinén, drejtimin e ndérhyrjeve pér shuarjen e zjarreve si dhe pér
zhvillimin e stérvitjeve té pérbashkéta té personelit té shérbimit, me strukturat
vullnetare dhe me strukturat e tjera té emergjencave.

Mirémbajtjen dhe miréfunksionimin e inventareve, teknikés, paisjeve zjarrfikése né
pérdorim si dhe kérkon zbatimin e normave teknike pér ruajtjen, mirémbajtjen e
riparimin e tyre nga personeli zjarrfikés, duke mbajtur dokumentacinin pérkatés .
Njohjen me hollési té planimetrisé sé zonés qé mbulon, qytetit, rrethit , té objekteve té
konsideruara té rrezikéshme, rrugéve té kalimit, burimeve hidrike natyrore dhe
artificiale, vendodhjen e hidrantéve zjarrfikés, miréfunksionimin e tyre si dhe organizon
punén pér njohjen e tyre né terren nga personeli i stacionit.

Evidentimin e ¢do démtimi té réndé té automjeteve, té paisjeve dhe materialeve té tjera
né pérdorim duke evidentuar shkakun dhe personat shkaktaré.

Zhvillimin me personelin operues té analizave té punés mujore pér zjarret e réna.
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10.

11.

12.

Monitorimin e ndérrimit té shérbimit 24 — orésh né stacion, dh monitorimin e gjithé
veprimtarisé sé personelit té shérbimit.

Pérgatitjen e pérgjithésimeve pér taktikat e pérdorura pér shuarjen e zjarreve e
shpétimin e jetés sé njerézve gjaté ndérhyrjeve.

Zhvillimin e stérvitjeve me efektivin e shérbimit, kur i kérkohet, sipas programit té
miratuar mbi bazén e planit ditor té punés, konspekteve, literaturés, bazés sé nevojéshme
materiale dhe ta evidentojé até né evidencat pérkatése.

Plotésimin né rregull e me korrektési t¢ dokumentacionit té miratuar nga ministri
pérgjegjés, sipas pércaktimeve té udhézimeve pérkatése specifike.

Propozimin pér dhénien e stimujve pér punonjésit né varési si dhe propozimin pér
dhénien e masave disiplinore.

Pjesmarrjen dhe hartimin e akteve té ekspertizés pér zjarret e réna, kur i kérkohet.

Detyrat funksionale té shefit té sektorit té inspektim parandalimit.

Sektori i Inspektimit drejtohet nga shefi i sektorit té inspektim parandalimit, i cili i raporton
drejtpérdrejt drejtorit té Drejtorisé sé Shérbimit té MZSH — sé dhe pérgjigjet pér:

1.

w

10.

Planézimin, organizimin, inspektimin, kontrollin, népérmjet hartimit té planeve té punés
vjetore mujore, javore té miratuara nga drejtori i shérbimit té MZSH — sé sé bashkisé,
me géllim organizimin e punés pér paksimin e zjarreve dhe té pasojave Qé vijné nga
to, né objektet e pércaktuara si objekt i kontrolleve té shérbimit té MZSH — sé né
teritorin e bashkisé Librazhd.

Evidentimin me listé i té gjitha objekteve qé gjénden né teritorin e bashkisé e qé
mbartin rrezik pér rénie zjarri pér shkak té aktivitetit gé kryet né to.

Organizimin, evidentimin dhe analizimin e punés sé inspektoréve té sektorit.
Orientimin e punés pér aftésimin profesional té inspektoréve té parandalimit, duke
zhvilluar peridikisht pérgatitjen profesionale té tyre, njohjen dhe pérditésimin me
ligjéshmériné, normat apo rregulloret e sigurisé nga zjarri.

Pérgatitjen, prodhimin  dhe administrimin e dokumentacionit  pér sanksionet
administrative.

Evidentimin e masave administrative dhe kordinimin e punés me zyrén e financés pér
rakordimin e kétyre masave dhe ndjekjen né vazhdimési té tyre deri né ekzekutim.
Pérgatitjen e dokumentacionit pér vlerésimin, miratimin, refuzimin e projektit té
mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin gé shogéron dokumentacionin tekniko - ligjor té
lejeve zhvillimore

(ndértimi), n€ pérputhje me ligjin nr.152/2015 “Pér Shérbimin e Mbrojtjes nga Zjarri
dhe Shpétimin® dhe legjislacionin pér planifikimin dhe zhvillimin e teritorit.
Administrimin dhe identifikimin e térésisé sé akteve inspektuese / parandaluese né
dosje individuale pér cdo objekt, pér té cilin aplikohet e kérkohet vlersim nga shérbimi
i MZSH sé, né pérputhje me afatet e parashikuara nga dispozitat e ligjit pér arkivat.
Vlerésimin pér masat e sigurisé nga zjarri né objekte, gé jané subjekt i kontrolleve té
shérbimit t€ MZSH- sé dhe vecanérisht pér objektet me rrezik té theksuar pér zjarr.
Analizimin e shkageve té rénies sé zjarreve dhe ushtrimin e cilésisé sé ekspertit
zjarrfikés né ndihmé té organit té hetimit e pérpilimit té akteve té ekspertizés pér zjarrin
e réné.
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11.

12.

13.

Pérgatitjen e statistikave mujore dhe vjetore té aktivitetit té sektorit té inspektim /
parandalimit dhe paraqgitjen e tyre tek drejtori i shérbimit té MZSH — sé.

Pérgatitjen e materialeve pér sensibilizimin e publikut pér masat e mbrojtjes kundér
zjarrit dhe organizimin e trajnimeve né komunitet dhe subjekte shtetérore e private pér
njohjen e marrjen e masave kundér zjarrit.

Informimin e pérditésuar me shkrim pér problemet dhe zbatimin e detyrave té 1éna nga
drejtori i shérbimit té MZSH —sé.

Detyrat funksionale té inspektorit té inspektim / parandalimit.

Inspektori i sektorit té inspektim parandalimit i rraporton drejtpérdrejt shefit té sektorit, né
rastet, kur né drejtoriné e shérbimit té MZSH — sé, nuk egziston si sektor mé vete sektori
i inspektim parandalimit, atéhere, detyrén e shefit té sektorit, e kryen inspektori inspektim /
parandalimit dhe pérgjigjet pér:

1.

2.

10.

11.

12.

Inspektimet e autorizuara né objekte / aktivitete, subjekt i kontrolleve té shérbimit té
MZSH - sé.

Gjéndjen e masave dhe sistemeve té mbrojtjes nga zjarri né objektet / aktivitetet, ku
prodhimi ose aktiviteti gé kryhet lidhet me substanca té rrezikshme.

Kontrollin e zbatimit té standarteve dhe té rregullave pér tregétimin nga subjekte fizike
e juridike té paisjeve, sistemeve manuale e automatike té sigurisé nga zjarri dhe
shpétimin.

Evidencat pér c¢do objekt té kontrolluar, dokumentacionin pérkatés, né pérputhje me
legjislacionin né fuqi pér inspektimin.

Verifikimin e konformitetit té projektit té MZSH —sé, pér léshimin dhe pértéritjen e
Certifikatés sé Siguris€ nga Zjarri, né rastet kur éshté i autorizuar nga drejtori i
shérbimit t&¢ MZSH — sé.

Pérgatitjen dhe administrimin e listés sé aktiviteteve Q& u nénshtrohen kontrolleve té
autorizuara dhe programuara nga ana e sektorit té inspektim parandalimit.

Verifikimin e ¢do ndryshimi té destinacionit té pérdorimit té objekteve apo aktiviteteve
té ushtruara né to, né rastet kur éshté i autorizuar nga drejtori i Shérbimit t¢ MZSH —sé.

Ushtrimin e té gjitha koompetencave ligjore e nénligjore pér dhénien e masave
administrative ndaj kundravajtésve dhe shkelésve té ligjit.

Evidentimin e shkageve té zjarreve té réna dhe pércaktimin e masave gé duhen marré
né té ardhmen pér parandalimin e tyre.

Bashképunimin me shérbimet e Policisé sé Shtetit, pér pércaktimin e shkageve té
zjarreve né cilésiné e ekspertit té shérbimit té MZSH-sé dhe pérpilimin e konkluzioneve
pérkatése né aktin teknik té ekspertizés.

Bashkérendimin e punés me personelin drejtues té stacionit t&¢ MZSH — sé, pér té
realizuar njé veprimtari sa mé efektive, né njohjen e objektivave, rrugéve té kalimit té
automjeteve zjarrfikése etj.

Dhénien e asistencés teknike dhe kryerjen e trajnimit pér masat parandaluese kundér
zjarrit, instalimit dhe pérdorimit té paisjeve sinjalizuese e té shuarjes sé zjarrit.
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13.

Plotésimin dhe administrimin e dokumentacionit sektorial, listén dhe hartén e
objekteve dhe aktiviteteve @€ paragesin rrezik pér komunitetin apo punonjésit e
pranishém.

Detyrat funksionale té punonjésit (ekonomist) té shérbimit t¢ MZSH — sé.

=

o

10.

11.

12.

13.

14.

Punonjési (ekonomist) éshté funksion administrativ né strukturén e shérbimit t¢ MZSH
— Sé, rraporton tek drejtori i shérbimit t¢ MZSH-sé dhe pérgjigjet pér:

Rregjistrimin kontabél té fletéhyrjeve dhe fletédaljeve, té materialeve té magazinés.
Ndjekjen rakordimin, administrimin, garkullimin dhe ruajtjen e vlerave materiale né
magaziné.

Pérditésimin e librit té pagave pér cdo punonjés té shérbimit té MZSH — sé, sipas
dispozitave ligjore né fuqi.

Pérgatitjen e inventarit kontabél periodik vjetor, té aktiveve té géndrueshme dhe
garkulluese.

Kryerjen e pérditésimit vjetor té regjistrit themeltar té aktiveve té shérbimit té MZSH —
sé sipas dispozitave ligjore né fuqi.

Pérpilimi i listépagesés sé punonjésve té drejtorisé sé shérbimit té MZSH —sé pér
periudhén mujore.

Zbatimin e té gjithé praktikave financiare dhe té detyrave té ngarkuara nga drejtori i
shérbimit t¢ MZSH — sé.

Ndjekjen dhe rakordimin e té ardhurave me degén e thesarit.

Ndjekjen e dinamikave pér planet e zbatimit té shpenzimeve buxhetore pér automjetet né
pérdorim té shérbimit té MZSH — sé.

Kontrollin e normativave té harxhimit té materialeve dhe shérbimeve sipas urdhérave
pérkatés.

Ndjekjen né dinamiké té shérbimeve té bréndéshme té mirémbajtjes sé shérbimit té
MZSH —sé, mbané shpenzimet analitike buxhetore té shérbimit telefonik fiks, celular
dhe té automjeteve.

Kryerjen e rekomandimit mujor dhe 4-mujor té shpenzimeve me degén e Thesarit dhe
hartimin e situacionit mujor dhe progresiv.

Pérpilimin e urdhérpagesave pér té gjitha trnsanksionet financiare té shérbimit té MZSH
—sé dhe kalimin e tyre né Thesar dhe né banke.

Kryerjen dhe ndjekjen gjaté gjithé vitit té transanksioneve financiare - buxhetore si dhe
detyrave té tjera té ngarkuara nga legjislacioni né fuqi.

Funksionet e Punonjésve té Nivelit Bazé

Né funksionet organike té nivelit bazé pérfshihen:

a. Komandanti i stacionit.

b. Pérgjegjési i shérbimit.

c. Punonjési i informacionit.

d. Drejtuesi i automjetit (zotérues i lejes sé drejtimit pér tonazhin e automjeteve pér
fikjen e zjarreve).
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e. Punonjés zjarrfikés (luftues, shpétues, evakuues, furnizues).
f. Magazinier.

g. Protokollist/ arkivist.

h. Mekanik

Detyrat funksionale té punonjésit té nivelit bazé gé kryen funksionin e komandatit
té stacionit.

Komandanti i stacionit té shérbimit t¢ MZSH-sé,varet nga shefi i sektorit té ndérhyrjes
né drejtoriné e shérbimit t&¢ MZSH-sé dhe pérgjigjet pér:

1. Drejtimin, organizimin, motivimin e personelit té shérbimit pér zbatimin e detyrave pér
shuarjen e zjarreve dhe shpétimin e jetés dhe té pronés.

2. Gatishmérinég, disiplinén, pérgatitjen profesionale té personelit si dhe pér gatishmériné
e teknikés sé paisjeve zjarrfikése.

3. Drejtimin taktik dhe pozicionimin e formacionit pér shuarjen e zjarreve dhe kryerjen e
veprimeve té shpétimit té personelit té shérbimit.

4. Zhvillimin e stérvitjeve té pérbashkéta té personelit té shérbimit me strukturat vullnetare
dhe me strukturat e tjera t& mbrojtjes civile.

5. Administrimin e inventaréve té teknikés dhe paisjeve zjarrfikése né pérdorim, dhe né
rezervé e té kérkojé zbatimin e normave teknike pér ruajtjen, mirémbajtjen e riparimin e
tyre nga personeli zjarrfikés, duke mbajtur dokumentacionin pérkatés pér ¢cdo veprim té
kryer.

6. Njohjen me hollési té, planimetrisé sé zonés qgé mbulon, gytetit, rrethit, zonés sé
objekteve té rrezikéshme, rrugéve té kalimit, burimet e ujit dhe hidrantét zjarrfikés si
dhe organizon punén pér njohjen e tyre né terren edhe nga personeli i stacionit.

7. Konstaton ¢do démtim té réndé té automjeteve, té paisjeve dhe materaleve té tjera né
pérdorim, duke pércaktuar shkakun dhe duke evidentuar personat pérgjegjés.

8. Zhvillimin e analizave té punés mujore dhe analizat e zjarreve té réna.

9. Ndérrimin e shérbimit 24 — orésh né stacion.

10. Zhvillimin e stérvitjes me efektivét e shérbimit, kur i kérkohet, sipas programit té
miratuar mbi bazén e planit ditor té punés, konspekteve, literaturés, bazés sé nevojéshme
materiale, duke e evidentuar até né evidencat pérkatése.

11. Marrjen e masave pér pérsosjen e bazés material e didaktike pér zhvillimin e programit
té pérgatitjes profesionale me personelin .

12. Plotésimin e rregullt e me korrektési té té gjithé dokumentacionit, sipas pércaktimeve té
urdhérave dhe udhézimeve pérkatése.

13. Propozimin pér dhénien e stimujve pér efektivin vartés si dhe dhénien e propozimin e
masave disiplinore.

Detyrat funksionale té pérgjegjésit té shérbimit 24 apo 12- orésh.

Detyrén e pérgjegjésit té shérbimit né stacionin e zjarrfikéses Librazhd, me organiké
minimale e kryen zjarrfikési i eméruar né kété detyré.

Pérgjegjési i shérbimit drejton efektivin operues té njé truni 24 apo 12 — orésh dhe i raporton
komandantit té stacionit dhe pérgjigjet pér:
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10.

11.

12.

13.

14.

Marrjen né dorézim, me pérgjegjési, té shérbimit 24 apo 12 — orésh, me progesverbal, ku
té pasgyrohet aktiviteti dhe veprimet e kryera nga punonjési i shérbimit gjaté kohés sé
shérbimit, brénda dhe jashté stacionit, ngjarjet e ndodhura, gadishmériné e personelit,
mjeteve dhe paisjeve mangésité dhe mungesat gjaté shérbimit si dhe detyrat, urdhérat,
udhézimet dhe porosité e dhéna nga eprorét.

Realizimin e detyrave nga personeli i turnit gjaté orarit t¢ shérbimit dhe kérkon
zbatimin me pérpikmeéri té orarit té veprimeve, té mbajtjes sé rregullit dhe té disiplinés.
Gadishmériné e personelit té shérbimit, té automjeteve dhe paisjeve zjarrfikése.
Vlerésimin paraprak té situatés, pas marrjes sé njoftimit pér ngjarjen, té urdhérojé
numrin e makinave, paisjeve, mjeteve, forcave é do té shkojné né operacion, dhe té
shkojé veté me nisjen e paré né véndin e ngjarjes.

Drejtimin dhe shuarjen e zjarreve dhe té veprimeve té tjera operuese té shpétimit né
incidente, aksidente etj.

Njoftimin e menjéheréshém té shefit té sektorit, komandantit té stacionit, pér ngjarjen
dhe pér masat e marra.

Udhézimin e drejtuesit té automjetit zjarrfikés apo autoshkallés, apo ¢do mjeti tjetér,
pér ndjekjen e rrugés mé té shkurtér pér né vendin e ngjarjes si dhe pér komunikimin e
vazhdueshém me punonjésin e informacionit té shérbimit zjarrfikés.

Vlerésimin e situatés konkrete té ngjarjes, marrjen e drejtimit té komandés sé
operacionit, organizimin e pozicionimin e forcave dhe té mjeteve, caktimin e rradhés sé
punés né veprimet pér shuarjen e zjarreve ose té ndérhyrjeve té shpétimit pér kérkimin
e ndihmés pér forca dhe mjete sipas rregullave té pércaktuara né aktet nénligjore.
Ndarjen e detyrave pér automjetet zjarrfikése qé& marrin pjesé né operacion, ndarjen e
detyrave pér grupet e luftimit té zjarrit, t¢ evakuimit, grupit luftues si dhe grupit
furnizues.

Bashképunimin, kordinimin dhe bashkérendimin e punés me té gjitha forcat e tjera
pjesmarrése né operacion, gé kané ardhur né ndihmé nga stacionet e tjera zjarrfikése, me
forcat e policisé, té ndihmés sé paré, forcat e armatosura etj.

Transferimin e drejtimit té komandés sé operacionit, kur kjo gjé i kérkohet nga eprorét,
né pérputhje me rregullat e pércaktuara té transferimit té¢ komandés.

Organizimin e kthimit té forcave, mjeteve dhe paisjeve zjarrfikése né stacionin zjarrfikés
dhe vendosjen e tyre né gatishméri, pasi té sigurohet se veprimet operacionale té
shérbimit zjarrfikés kané pérfunduar.

Ndihmon pér sgarimin e rrethanave té cilat kané shkaktuar rénien e zjarrit, kur kjo gjé i
kérkohet nga eprorét apo nga organet e hetimit.

Plotésimin, pér ¢do rast té dokumentacionit pérkatés dhe progesverbalit pér veprimet e
kryera operacionale pér zjarre, ndérhyrje shpétimi apo pér ¢do veprim tjetér té kryer.

Detyrat funksionale té punonjésit té informacionit.

Né drejtoriné e shérbimit t¢ MZSH — Librazhd, detyrén e punonjésit té informacionit e
kryen komandanti i shérbimit.

Punonjési i drejtorisé sé shérbimit t¢ MZSH —sé, gé kryen funksionin e punonjésit té
informacionit, varet nga shefi i sektorit té shérbimit t&¢ MZSH —sé, dhe pérgjigjet pér:
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1. Marrjen e dorézimin e shérbimit me procesverbal, ku té pasqyrohet aktiviteti dhe
veprimtaria e kryer nga zyra e informacionit, gjaté shérbimit 24 apo 12 — orésh, ngjarjet
e ndodhura, detyrat, urdhérat, udhézimet dhe porosité e dhéna nga eprorét si dhe
mungesat e mangeésité gjaté shérbimit té informacionit.

2. Garantimin né cdo moment té marrjes sé informacionit dhe rregjistrimi i ¢do njoftimi
gé ka lidhje me shérbimin zjarrfikés, marré né rrugé, telefonike, elektronike, shkresore
apo verbale.

3. Marjen e informacionit né lidhje me ngjarjen, kush njofton, ¢far ka ndodhur, ku ka

ndodhur, si ka ndodhur, a ka njeréz té lénduar, a rrezikohen njerézit dhe ambientet pér

rreth ngjarjes, a ka ndonjé shérbim tjetér né véndngjarje.

Verifikimin e njoftimit dhe t’i evidentojé kéto t€ dhéna qartésisht né librin pérkatés.

Sinjalin e alarmit dhe t’i transmetojé komandantit t€ shérbimit t€ gjitha té€ dhénat lidhur

me ngjarjen dhe véndin e ngjarjes.

6. Komunikimin e vazhdueshém me radio dhe telefon me drejtuesit e shuarjes sé zjarrit.

7. Evidentimin e té dhénave pér gjéndjen dhe zhvillimin e operacionit dhe t’i pérgjigjet
cdo kérkese pér ndihmé, duke urdhéruar forcat dhe njetet e tjera té stacionit té shkojné
né véndngjarje, sipas kérkesés sé béré.

8. Komunikimet me shérbimet e tjera shtetérore dhe vullnetare, me policiné e shtetit, me
shérbimin e urgjencés, me institucionet dhe subjektet qé kané detyrime ligjore lidhur
me ngjarjen dhe té kérkojé, sipas nevojave dhe udhézimeve té drejtuesit té operacionit,
ndihmén e tyre.

9. Rregjistrimin e té gjitha veprimeve dhe levizjen e forcave dhe mjeteve, né librin
pérkatés dhe té njoftojé drejtuesin e stacionit pér kéto zhvillime.

10. Njoftimin menjéheré té drejtorit t& shérbimit t& mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi, pér
ngjarjen e ndodhur dhe pér ndérhyrjen e kryer.

ok~

Detyrat funksionale té drejtuesit té automjeteve pér fikjen e zjarreve dhe shpétimin.

Drejtuesi i automjeteve pér fikjen e zjarreve dhe shpétimin, éshté né varési té komandantit
té shérbimit dhe pérgjgjet pér:

1. Marrjen dhe dorézimin e shérbimit né orarin e pércaktuar, pas verifikimit té gjéndjes sé
pérgjithéshme té gatishmérisé sé automjeteve zjarrfikése, furnizimin me karburant, vaj
dhe ujé té tyre. Mangésité e konstatuara pasqyrohen né prcesverbal dhe vihet né dijeni
drejtori i sektorit té shérbimit t¢ MZSH- sé.

2. Mbajtjen né gatishméri té automjeteve zjarrfikése, duke i mirémbajtur dhe kujdesur pér
to, né parkim, gjaté manovrimit né operacion si dhe kryerjen e shérbimeve teknike té
nevojéshme pér eleminimin e defekteve.

3. Rradhén e veprimeve dhe vepron me shpejtési e saktési, pas marrjes sé sinjalit pér dalje
né operacion.

4. Nisjen pér né véndngjarje me urdhérin e komandantit t& shérbimit, pasi té sigurohet se
efektivi me mjetet dhe paisjet e nevojshme pér operacionin éshté né gatishméri.

5. Leévizjen pér né véndngjarje, sipas udhézimit té komandantit té shérbimit, né rrugét meé té
shkurtéra me shpejtésiné maksimale té lejuar, duke zbatuar kérkesat e kodit rrugor.
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10.
11.

Pozicionimin né véndngjarje, sipas urdhérit t¢ komandantit té shérbimit, géndrimin né
cdo rast né aférsi té pompés zjarrfikése dhe veprimi vetém né zbatim té urdhérit gé jep
drejtuesi i operacionit pér fikjen e zjarrit dhe shpétimin.

Rrezervén hidrike té vazhdueshme dhe me presionin e duhur, sipas kérkesés sé grupit
luftues si dhe té njoftojé heré pas here drejtuesin e operacionit pér sasiné hidrike té
konsumuar.

Marrjen pjesé né operacionet e shpétimit, kur shihet e arsyeshme dhe vetém me
urdhérin e drejtuesit té operacionit.

Pérgatitjen e automjetit zjarrfikés apo autoshkallés pér kthimin né stacion, kontrollon
mjetet dhe paisjet dhe rraporton gatishmériné pér levizje.

Zbatimin e rregullave dhe sinjalistikés sé garkullimit rrugor.

Larjen dhe pastrimin e automjeteve, pasi té jeté kthyer né stacion, e vendos até né
gatishméri, duke béré furnizimin me ujé, me nafté,vaj, etj. Né rast defektesh té shkaktuara
gjaté operacinit i rregjistron dhe i raporton ato tek komandanti i shérbimit dhe punon
pér eleminimin e menjéhershém té tyre.

Detyrat funksionale té punonjésit zjarrfikés.

Punonjési zjarrfikés (luftues, shpétues, furnizues, evakuues) éshté personi i eméruar né
strukturat e shérbimit té MZSH-sé, i trajnuar profesionalisht pér té ndérhyré né shuarjen
e zjarreve dhe shpétimin e jetés sé njeriut, té gjésé sé gjallé e té pronés.

Punonjési zjarrfikés varet nga komandanti i shérbimit dhe pérgjigjet pér:

Marrjen e dorézimin e shérbimit me pérgjegjési, duke kontrolluar paisjet personale dhe té
pérbashkéta té shérbimit, njofton komandantin e shérbimit pér mangésité e vérejtura
dhe ndihmon pér eleminimin e tyre .

Njohjen miré té detyrés sé tijé funksionale, duke u pérpjektur maksimalisht pér aftésimin
profesional duke géné né ¢do kohé né gatishméri té ploté, duke ditur miré rradhén e
veprimeve dhe duke vepruar me shpejtési dhe saktési me marrjen e sinjalit pér daljen
né operacion.

Marrjen e sinjalit té alarmit, vepron me shpejtési dhe saktési si dhe pajiset me mjetet e
tijé personale dhe mjetet e nevojéshme pér operacionin. Pozicionohet né véndin e tij né
automjet dhe rraporton gatishmériné e tij pér levizje. Gjaté udhétimit pér né véndngjarje
komunikon me komamndantin e shérbimit pér té eleminuar ndonjé mangési té vérejtur.
Pozicionimin né formacion luftimi, zbatimin e detyrave dhe té urdhérave té drejtuesit té
operacionit, duke vepruar profesionalisht.

Bashképunimin dhe bashkérendimin e punés me kolegét si dhe me forcat e tjera
operacionale gé veprojné né operacion. Pér ¢cdo problem té evidentuar raporton tek
drejtuesi i operacionit.

Té gjitha veprimet operacionale gé kryen, kané dhénien prioritet ruajtjes dhe shpétimit
té jetés sé njerézve dhénien e “Ndihmés s€ Paré” kur kérkohet, t& punojé né grup me
zjarrfikésit e tjeré duke dhéné maksimumin e kontributit té tij pér siguriné e jetés sé
kolegéve, shpétimin e jetés sé njerézve.
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Detyrat funksionale t¢ magazinierit.

Magazinieri i rapoton drejtorit t€ shérbimit t& mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi dhe

pérgjigjet pér :

1.

2.

10.

Té gjitha vlerat materiale gé ka marré né dorézim, té cilat i ruan dhe i administron né
bazé té udhézimeve e dispozitave ligjore né fuqi .

Té gjitha vlerat materiale gé hyjné né magaziné té cilat i mer né dorézim me
progesverbal té komisionit té miratuar nga kryetari i bashkisé ose drejtori i shérbimit té
MZSH-sé, duke i kontrolluar fizikisht, matur, peshuar, numuruar etj, sipas kushteve
teknike pérkatése.

Ruatjen, sistemimin dhe mirémbajtjen e vlerave materiale né magazing, sipas kartelés sé
personalizuar si dhe duke i ruajtur ato né kushte optimal.

Pér cdo artikull hap kartelé té vecanté, ku pasgyrohet emértimi, sasia dhe ¢mimi.

Cdo vleré materiale gé hyné ose del nga magazina, e cila duhet té jeté e shogéruar me
dokument, gé siguron se sasia dhe cilésia e materialit pérputhet me até qé éshté shénuar
né dokumentin shogérues si dhe pérpilon dokumentin flethyrje.

Mbajtjen e procesverbalit kur rrezultojné diferenca (tepér ose mangét) né prani té
shogéruesit té materialit dhe komisionit té miratuar.

Mbajtjen e kopjes sé fletéhyrjes gé i dérgohet llogarisé sé cilés i bashkéngjitet fletédalja
e furnitorit si dhe procesverbali né rastet kur vértetohen diferenca.

Pér té gjitha materialet gé dalin nga magazina té shogéruara me fletédalje, kopjes sé
fletdaljes qé i dérgohet llogarisé, i bashkéngjitet urdhér dorzimi (ose fleté kérkesé) qé
Iéshohet nga persona té autorizuar nga titullari i institucionit.

Rakordimin me sektorin e financés (ose punonjésin e autorizuar) té vlerave té
magazinés si dhe hyrjet e daljet pér ¢cdo muaj.

Inventarizimin e materialeve dhe té mjeteve kryesore né pérdorim dhe pér ¢do punonjés
té shérbimit t&¢ MZSH-sé, duke hapur kartelé personale ku shénohen té gjitha materialet
gé térhigen nga magazina.

Regjimi i punés né stacionin zjarrfikés.

Shérbimi zjarrfikés éshté strukturé e specializuar e gatishmérisé sé pérhershme,
gatishméria realizohet népérmjet Kkryerjes pa ndérprerje té shérbimit nga cdo stacion
zjarrfikés.

Punonjési i nivelit bazé operues i shérbimit zjarrfikés kryen shérbim me sistem 24 oré
pa ndérprerje ose me sistem 12 orésh shérbim pa ndérprerje.

Gjaté kohés sé shérbimit veprimet kryhen té organizuara dhe pér ditét e zakonshme té
punés zbatohet orari i veprimeve:

Ndérrimi i shérbimit (sistem 24 orésh ) né prezencé té drejtuesit té stacionit,

Nga ora 08%- 08.30 :

Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 176



G

!
GRS

b. Kontrolli dhe shérbimi i automjeteve, pastrime, rregullime etj,

Nga ora 08.30 - 10.%°
c. Zhvillimi i programit té stérvitjes profesionale,

Ngaora10. % -12, %

d. Kohé e liré (brénda stacionit zjarrfikés),
Ngaora 12. % - 22,

e. Gatishméri né ambjentet e stacionit,
Ngaora22 % - Q7. %

f. Pérgatitje pér ndérrimin e shérbimit,
Nga ora 07. °° — 08 ®©

g. Ndérrimi i shérbimit (sistem 12 orésh),
Nga ora 08. ®° — 20. ®©

4. Cdo dité té Premte té javés, organizohet nga pérgjegjesi i sektorit té shérbimit t&é MZSH —
s€ “Dita e Parkut”, gjaté sé cilés nga ora 09.% deri mé orén 12.%° kryhen shérbime té
ndryshme ndaj automjeteve  zjarrfikése, shpétuese, té mjeteve dhe paisjeve té
gatishmérisé (pastrim, grasatim,vajim, kontroll, riparim etj.

5. Orari i veprimeve mund té ndryshojé né rastet e ndérhyrjeve gé kérkojné kohé té
konsiderueshme, me inisiativén e komandantit té stacionit dhe me miratim nga eprori,
pas kthimit nga operacioni. Gjithashtu ky orar ndryshohet edhe me urdhér te bréndshém
té pergjegjesit te sektorit té shérbimit té MZSH —sé né raste té vecanta apo té gatishmérisé
si dhe me orientim té Drejtorisé sé Pérgjithéshme t€ MZSH —sé.

6. Né cdo kohé kur i kérkohet, punonjési i shérbimit zjarrfikés é&shté i detyruar té punojé
mbi kohén normale té punés. Ai trajtohet me pushim ose me pagesé shtesé pér orét shtesé
té shérbimit sipas parashikimeve né aktet ligjore né fuqi.

7. Gjaté kohés sé shérbimit dhe té ndérhyrjes operuese, punonjésit vendor t¢ MZSH — sé,
té nivelit té larté, t¢ mesém dhe bazé detyrohen té géndrojné me uniformén e miratuar.

Orari i punés pér punonjésit e nivelit t&¢ mesém, té larté té shérbimit t¢ MZSH — sé.
1. Orari zyrtar pér punonjésit e nivelit t¢ mesém, té larté té shérbimit t&¢ MZSH-sé éshté:

a. Ngae Héna deri té Premten
Ora 08.% - 16. %

b. Pushimi javor : ditae shtuné dhe dita e diel
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2. Né situata té zjarreve masive, zjarreve me pérmasa té médha, té fatkegésive natyrore apo
fatkeqésive té tjera me pérmasa té médha si dhe té urdhérave té gatishmérisé, punonjésit
e nivelit t& mesém e té larté té shérbimit vendor té¢ MZSH — sé, detyrohen té jené né puné
me uniformén e pércaktuar sipas akteve né fugi, né cdo kohé, sipas detyrave té véna né
shkallé hierarkike.

3. Punonjésit e MZSH-sé, té nivelit t¢ mesém e té larté, largohen jashté teritorit té véndit
vetém pasi u éshté miratuar kérkesa me shkrim nga kryetari i bashkisé dhe kané
njoftuar me e-mail apo shkresé Drejtoriné e Pérgjithshme t€ MZSH-sé .

Progedurat e veprimeve operuese.
Procedurat gjaté veprimeve operuese, né raste zjarresh, emergjencash dhe incidentesh té
ndryshme kryhen si mé poshté:

1. Pérgjegjési i shérbimit 24 apo 12 orésh i stacionit t¢ MZSH — sé& qé& mbérrin i pari né
véndin e ngjarjes éshté drejtuesi i té€ gjitha veprimeve operuese. Ai merr dhe zbaton
urdhéra pér veprimet operuese vetém nga eprorét e drejtépérdrejté té tij.

2. Pérgjegjési i shérbimit 24 apo 12 orésh i stacionit té MZSH — sé, kordinon té gjitha
forcat e tjera operuese @& vijné né ndihmé nga shérbimet e MZSH —sé sé bashkive,
punonjés té objektit, té forcave vullnetare, forcave nga komuniteti, forcave ushtarake,
forcave té mbrojtjes civile, forcave policore etj, qé marrin pjesé né shuarjen e zjarrit apo
incidente té ndryshme, deri né momentin e pérfundimit té operacionit.

3. Pérgjegjési i shérbimit t&¢ MZSH-sé, pérgjigjet pér té gjitha veprimet taktike, pér
pérdorimin e automjeteve, té paisjeve zjarrfikése, personelit zjarrfikés e forcave té tjera
gé kané ndérhyré pér shuarjen e zjarrit apo eleminimin e incidenteve né shpétim té jetés
sé njerézve dhe té pronés.

4. Né rastet kur incidenti éshté i pérmasave té médha, komandimin, kordinimin e forcave
dhe drejtimin e tyre e merr komandanti i stacionit, shefi i sektorit ose veté drejtori i
shérbimit t¢ MZSH — sé.

Policia Bashkiake
Misioni:

Policia Bashkiake ka si mision ushtrimin e funksioneve né shérbim té sigurisé, qetésisé
dhe rendit né komunitet, mbarévajtjes sé punéve publike, miradministrimit té hapésirave
publike dhe mbrojtjes sé mjedisit né territorin e juridiksionit té saj.

Objektivat:

Té realizojé misionin e saj né pérputhje me detyrimet ligjore duke zbatuar parimet dhe
normat e sjelljes, té etikes dhe masat pér ruajtjen e rendit e té sigurisé publike né komunitet.
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Struktura organizative
1. Policia bashkiake éshté e organizuar si mé poshté:

1. Kryeinspektor
2. Inspektor
3. Punonjés policie

Baza ligjore:

1.Policia e bashkisé e kryen veprimtariné e saj bazuar né:
- ligjin nr. 89/2022 daté 15.05.1997 “Pér Policine Bashkiake”
- VKM 452 date 26.07.2023” Pér Miratimin e Rregullores Kuadér té Policisé Bashkiake”

Parimet e veprimtarisé:
Parimet bazé, qé udhéheqin Policiné Bashkiake né veprimtariné e saj, jané:
a. respektimi i té drejtave dhe lirive themelore té njeriut;
b. ligjshméria;
c. mosdiskriminimi;
d. proporcionaliteti;
e. paanshmeéria;
f. integriteti;
g. merita dhe profesionalizmi;
h. transparenca;
i.  kontrolli dhe llogaridhénia.

Uniforma dhe shenjat dalluese:
Punonjési kryen detyrat e shérbimit me uniformé dhe shenja dalluese té vecanta.
Stema dhe shenjat dalluese pérdoren né uniformén e Policisé Bashkiake.
3. Punonjési i Policisé Bashkiake pérdor uniformén dhe shenjat dalluese vetém gjaté
kryerjes sé detyrés ose pér shkak té saj dhe nuk i lejohet:
a. Te pérdoré uniformén e policive té tjera,
b. Té hegé simbolet, stemat dhe shenjat dalluese nga iniforma gé ka ne perdorim,
c. Té modifikojé pjesé té uniformés,
d. Té pérdoré simbolet, stemat dhe shenjat dalluese té pamiratuara pér iniformén.
4. Punonjési i Policisé Bashkiake gjaté kryerjes sé detyrés identifikohet me dokumentin
individual té identifikimit.
Policia Bashkiake ka uniformé té njéjté, té ndryshme nga ¢do strukturé tjetér policore.
6. Uniforma duhet te jete e rregullt, e paster dhe pa deformime.

N

o

Detyrat dhe pérgjegjésité e kryeinspektorit té policisé bashkiake

Drejtuesi i Policisé Bashkiake ushtron kéto pérgjegjési dhe detyra:
a. organizon, drejton, kontrollon dhe pérgjigjet pér sigurimin e zbatimit té€ detyrimeve dhe
kompetencave gé ka Policia Bashkiake;
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b. koordinon veprimtariné e punés me Policiné e Shtetit pér zbatimin e detyrimeve té
akteve ligjore dhe nénligjore né fushén e rendit e té sigurisé publike né parandalimin e
veprimtarive té kundérligjshme pér aktivitetet gé zhvillohen né territorin e bashkisé;

c. planifikon aktivitete né mbéshtetje té detyrave té caktuara pér té siguruar realizimin né
kohé té objektivave té pércaktuar;

d. kryen analiza, raporte, pérshkrime qé lidhen me veprimtariné e Policisé Bashkiake;

e. 1 propozon kryetarit té bashkisé kalendarin e trajnimeve pér té siguruar kualifikimin
periodik profesional té punonjésve té Policisé Bashkiake;

f. késhillon kryetarin e bashkisé dhe jep mendime pér zgjidhjen e ¢éshtjeve né fushén e
pérgjegjésise seé tij.

g. Kryeinspektori harton pérshkrimin e punés me detyrat dhe pérgjegjesité e strukturés sé tij
drejtuese

Detyrat dhe pérgjegjésité e policisé bashkiake.
Kompetencat dhe detyrat e Policisé Bashkiake

1. Policia Bashkiake ka kéto kompetenca dhe detyra, né pérputhje edhe me aktet e

tjera rregullatore:

a. siguron zbatimin e akteve té nxjerra nga kryetari i bashkisé dhe késhilli bashkiak;

b. parandalon, konstaton dhe shqyrton kundérvajtjet administrative pérmes forcimit,
inspektimit dhe monitorimit né zbatim té akteve té njésive té vetégeverisjes vendore
brenda territorit té juridiksionit té saj.

. Né fushén e rendit dhe sigurisé né komunitet, Policia Bashkiake:

a. merr masa té sigurisé pér zbatimin e planit t& emergjencés sé bashkisé pér
parandalimin e fatkeqgésive té ndryshme natyrore, si dhe bashképunon me strukturat e
mbrojtjes civile prané bashkisé dhe prefektit té gqarkut pér kapércimin e tyre;

b. kontrollon zbatimin e rregullave té garkullimit rrugor né territorin e juridiksionit té
saj, sipas parashikimeve né Kodin Rrugor té Republikés sé Shqipérisé dhe
marréveshjeve té bashképunimit gqé lidhen me Policiné e Shtetit;

c. vendos kufizimin e garkullimit né rrugé jashté gendrave té banuara pér ditét e festave
lokale né bashképunim me organet e Policisé Rrugore;

d. bashképunon me Policiné e Shtetit pér mbikéqyrjen e sigurisé brenda territorit té
juridiksionit té saj;

e. bashkérendon masat me Policiné e Shtetit pér ruajtjen e rendit e té getésisé publike
né raste té aktiviteteve né territorin e juridiksionit té bashkisé;

f. merr masa sigurie né veprimtarité sportive dhe ndeshjet e futbollit gjaté organizimit
dhe zhvillimit té tyre si personel sigurie;

g. mbéshtet strukturat pérgjegjése té bashkisé pér strehimin social, pér procedurat e
zhvendosjes sé individéve ose familjeve nga vendbanimi a strehimi i tyre;

h. merr masa pér ruajtijen e objekteve né pronési té bashkisé, si dhe té atyre qé
administrohen nga ana e saj.

i. Kujdeset pér getésiné publike, duke shmangur zéniet, ménjanuar zhurmat e
shkaktuara nga grumbullimet e njerezve, autoparlanteve, radiove, magnetofonéve e
burive té automjeteve né rrugé, banesa, e mjedise té tjera publike, gé sjellin
shgetésime pér té tjerét.

N
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j.
3. Né fushén e bashkéjetesés shogérore, Policia Bashkiake:

a. mbikéqyr respektimin e normave etike detyruese té bashkéjetesés, té pércaktuara né
rregulloren e administrimit té bashképronésisé né ndértesat e banimit;

b. mbéshtet organet e inspektimit pér zbatimin e legjislacionit pér administrimin e
bashképronésisé né ndértesat e banimit;

c. siguron ekzekutimin e sanksioneve pér lidhjen dhe zgjidhjen e kontratés sé qirasé sé
banesave sociale me gira dhe kufizimet mbi banesat me kosto té ulét, t& vendosura
nga entet menaxhuese

4. Né fushén e mbrojtjes sé mjedisit, Policia Bashkiake:

a. bashkérendon punén me strukturat pérkatése kur konstaton veprimtari té paligjshme
pér mjedisin, natyrén, pyjet, biodiversitetin dhe florén e faunén e egér;

b. bashképunon me strukturat pérgjegjése té kontrollit mbi gjuetiné kur pengohen né
kryerjen e detyrés;

c. verifikon dhe kontrollon zbatimin e kérkesave mbi nivelin kufi té€ zhurmés sé lejuar
nga personat fiziké e juridiké, gé ushtrojné veprimtari qé gjenerojné zhurma, né
territorin e juridiksionit té tyre né pérputhje me legjislacionin né fugi pér zhurmat.

d. Konstaton dhe parandalon ndotjet e mjedisit, hedhjet e mbeturinave té ndryshme
si dhe Vvé né dijeni kryetarin e bashkisé pér shfagjet e parazitéve té ndryshém e té
rrezikeshém si dhe pér rastet e shfagjes sé epidemive té ndryshme.

5. Né fushén e veprimtarisé ekonomike dhe tregtare, Policia Bashkiake:

a. siguron zbatimin e akteve gé pércaktojné kryerjen e veprimtarive gé trajtohen si
veprimtari tregtare apo shérbimi, ambulante, né vende publike té pércaktuara
paraprakisht nga organet e vetéqeverisjes vendore;

b. Kujdeset pér rrespektimin e orarit té¢ shérbimit té njésive tregetare, bufeve,
restoranteve, bilardove, lojrave té fatit e té objekteve té tjera me veprimtari publike,
si dhe pér zbatimin nga ana e tyre té rregulloreve apo urdhérave té nxjerra nga
kryetari i bashkise.

c. verifikon respektimin e normave ligjore né lidhje me pérdorimin né tregje apo vende
té autorizuuara nga bashkia té geseve plastike mbajtése, si dhe geseve plastike
mbajtése té oxodegradueshme apo té oxo-biodegradueshme dhe vendosjen e
materialeve reklamuese té pijeve alkoolike, pijeve energjike dhe pijeve té gazuara gé
pérmbajné sheqer té shtuar drejtuar té miturve;

d. mbéshtet strukturat pérgjegjése té taksave dhe tarifave vendore né veprimtaring e tyre.

6. Né fushén e mbrojtjes sé shéndetit, Policia Bashkiake:
- siguron respektimin e normave ligjore né lidhje me ndalimin e pirjes sé duhanit né
mjetet e transportit publik, pérfshiré taksité dhe mjediset e pérbashkéta, né banesat
me bashképronési té detyrueshme.
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7. Né fushén e ruajtjes sé hapésirés publike, Policia Bashkiake:

a. siguron zbatimin e rregullave pér pérdorimin e hapésirés publike, pér ndalimin e
zénies sé hapésirave publike, hedhjen e mbeturinave dhe mbrojtjen e monumenteve,
ndértesave, pargeve dhe lulishteve publike;

b. véren dhe konstaton ndértimet e kundérligjshme, njofton dhe mbéshtet menjéheré
strukturén pérgjegjése ndértimore e urbanistike té bashkisé pér vazhdimin e
métejshém té procedurave ligjore;

c. siguron zbatimin e rregullave dhe procedurave pér organizimin dhe funksionimin e
shérbimit publik té varrimit dhe pér administrimin e varrezave né territorin e
juridiksionit té bashkisé;

d. garanton zbatimin e pércaktimeve ligjore mbi afishimin e materialeve
propagandistike né vendet jashté pércaktimeve té béra, duke hequr menjéheré cdo
material propagandues té subjekteve zgjedhore.

Detyrimet dhe té Drejtat e Punonjésit té Policisé Bashkiake

1. Detyrimi pér respektimin e ligjit
a. Punonjési i Policisé Bashkiake respekton Kushtetutén, legjislacionin né fuqi, si dhe
mbron té drejtat e lirité e njeriut.
b. Punonjési i Policisé Bashkiake mban pérgjegjési individuale pér ligjshmériné e ¢cdo
veprimi apo mosveprimi té tij gjaté ushtrimit té detyrés.
c. Punonjési i Policisé Bashkiake kryen detyrat e tij me profesionalizém, paanési dhe pa
diskriminim.

2. Detyrimi pér té zbatuar urdhrin

a. Punonjési i Policisé Bashkiake vepron né pérputhje me urdhrat e marré nga eprorét
hierarkiké, sipas ligjit dhe rregullave té brendshme té bashkisé.

b. Punonjési i Policisé Bashkiake, nése dyshon pér paligjshmériné e urdhrit té eprorit, ai
nuk e zbaton até, por informon pa vonesé eprorin e personit gé ka dhéné urdhrin dhe
kérkon konfirmimin e tij me shkrim.

c. Punonjési i Policisé Bashkiake zbaton urdhrin me shkrim, me pérjashtim té rastit kur
zbatimi i tij pérbén vepér penale.

3. Detyrimi pér té zbatuar rregullat e etikés dhe sjelljes profesionale:

a. Punonjési i Policisé Bashkiake respekton rregullat e sjelljes dhe etikés gjaté
pérmbushjes sé detyrave, té cilat pércaktohen né rregulloren kuadér té Policisé
Bashkiake.

b. Gjaté ushtrimit té detyrave té tij, punonjési i Policisé Bashkiake i nénshtrohet
pérgjegjésisé disiplinore né rastet e parashikuara né ligjin 89/2022 “Pér Policiné
Bashkiake”

c. Ushtron detyrén e tij me ndershméri dhe pérgjegjshméri, duke pasur parasysh vetém
interesin publik;

d. Sillet gjithmoné né menyré té tillé, gé besimi i publikut né ndershméring,
paanshmériné dhe efektivitetin e shérbimit publik té ruhet e té rritet;

e. Gjaté ushtrimit té detyrés, nuk duhet té veprojé arbitrarisht né dém té njé personi
fizik/juridik dhe rrespekton té drejtat dhe interest personale té té tretéve.

f. Komunikon né ményré té pérshtatshme, jodiskriminuese dhe jofyese, si dhe nuk
duhet té béjé gjeste té papérshtatshme gjaté ushtrimit té detyrés.
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g. Rrespekton marrédhenien epror/vartés, si dhe marrédhéniet ndérmjet kolegéve té
ndértuara mbi baza té mirékuptimit, rrespektimit té ndérsjellté dhe solidaritetit.

h. Nuk duhét té largohet nga vendi i shérbimit pa lejen e eprorit dhe njékohésisht pa u
z8vendésuar.

4. Detyrimi pér ruajtjen e konfidencialitetit:

a. Punonjési i Policisé Bashkiake nuk pérdor informacionin e mbledhur gjaté ushtrimit
té detyrés pér géllime té tjera, jashté atyre té pércaktuara me ligj.

b. Punonjési i Policisé Bashkiake siguron mbrojtjen, ruajtjen, mospérhapjen, si dhe
konfidencialitetin e té dhénave personale né pérputhje me legjislacionin pér mbrojtjen
e té dhénave personale dhe atyre gé lidhen me veprimtariné tregtare apo profesionale
té personave, té mbrojtura sipas ligjit, me té cilat njihet gjaté ushtrimit té detyrés,
edhe pas mbarimit té ushtrimit té detyreés.

5. Kufizimi pér veprimtari té dyta:
a. Punonjési i Policisé Bashkiake nuk punésohet ose kryen veprimtari private gé bie
ndesh me detyrén e punonjésit té Policisé Bashkiake, me pérjashtim té mésimdhénies.
b. NEé rastet e mésimdhénies, punonjési i Policisé Bashkiake merr miratimin me shkrim
té drejtuesit.
6. Konflikti i interesit
a. Punonjési i Policisé Bashkiake shmang ¢do konflikt ndérmjet interesit té tij privat dhe
interesit publik né kryerjen e detyrés sipas legjislacionit pérkatés.
b. Punonjési i Policisé Bashkiake informon menjéheré eprorin né rast dyshimi pér njé
konflikt interesi dhe zbaton urdhrat e tij
c. Nése njé konflik interesi shfaget mes interesave private té punonjésit dhe detyrave e
pérgjegjésive té tij, konflikti duhet té zgjidhet né favor té interesit publik.
d. Punonjesi i policise nuk duhet te perfitoje nga detyra publike per interesin privat.
e. Eprori merr masa té shmangé konfliktin e interesit té deklaruar nga punonjési

7. Té drejtat politike:
a. Policia Bashkiake éshté strukturé e depolitizuar.
b. Punonijési i Policisé Bashkiake nuk mund té jeté anétar i partive politike.
c. Punonjési i Policisé Bashkiake nuk duhet té shprehé publikisht bindjet ose preferencat
e tij politike gjaté kohés sé ushtrimit té detyrés.

8. E drejta e anétarésimit né organizata sindikale:

a. Punonjési i Policisé Bashkiake ka té drejtén e pjesémarrjes né organizata sindikale
dhe veprimtari sindikale, gé kané pér géllim mbrojtjen e interesave té tij né
marrédhénien e punés.

b. Marrédhéniet ndérmjet organizatave sindikale dhe punonjésve té Policisé Bashkiake
rregullohen népérmijet statutit té sindikatés dhe kartés sé té drejtave dhe detyrimeve
gé pranon ¢do punonjés i Policisé Bashkiake kur anétarésohet.

R ——
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Sektori i Mbrojtjes Civile

Misioni:

Krijimi i kushteve pér njé shoqéri té afté pér té zvogéluar risget e fatkegésive, pér té
parandaluar, pérgatitur, pérballuar fatkeqésité dhe pér t’u rimékémbur, népérmjet njé
sistemi, té integruar dhe efikas té mbrojtjes civile né bashkiné Librazhd.

Objektivat :

1.

Pérgatitja pér pérballimin e situatave té shkaktuara nga faktoré natyroré, ekologjikeé,
industrial, social, veprimeve terroriste, veprimeve ushtarake (né gjéndje lufte), té cilat
sjellin déme té menjéheréshme e té rénda pér jetén, pér shéndetin e popullatés dhe té
gjésé sé gjallé, pér pasuring, pér trashégiminé kulturore dhe pér mjedisin e bashkisé
Librazhd.

Pérgatitja pér pérballimin situatave kritike urgjente té natyrés sé pérkohéshme té cilat
démtojné seriozisht jetén, shéndetin dhe siguriné e komunitetit té bashkisé, gjéné e
gjallé, pronén, trashégiminé kulturore dhe mijedisin e bashkisé.

Pérgatitja pér pérballimin e fatkeqgésive natyrore, fatkegésive té tjera dhe ¢do fatkeqgésie
tjetér, duke parashikuar dhe planizuar njé séré masash mbrojtése dhe operacione
ndérhyrjeje pér shpétimin e jetés sé njerézve, t€ gjésé sé gjallé dhe té vlerave materiale
(pronés) né teritorin e bashkisé Librazhd.

Baza ligjore:

1.

Ligji nr.45/2019 daté 18.07.2019 “ Pér mbrojtjen civile“. VKM nr. 329 date 16.05.2012
“Pér kriteret dhe progedurat e dhénies sé ndihmés shtetérore, financiare pér mbulimin e
démeve té shkaktuara nga fatkeqési natyrore ose té tjera té shkaktuara nga veprimtaria
njerezore*

Struktura organizative
Sektori i mbrojtjes civile funksionon si sektor mé vete, né drejtoriné e sigurisé publike.

Detyrat dhe pérgjegjésité e sektorit t&é mbrojtjes civile.

1.
2.

ok~

Harton planin vendor pér emergjencat civile, bazuar né planin kombétar dhe até rajonal
Mbi bazén e vlerésimit té risqeve né teritorin e bashkisé Librazhd, harton dhe miraton
dokumentin e vlerésimit té riskut nga fatkeqesité, té cilin ia dérgon Prefektit té¢ Qarkut
dhe Agjensisé Kombétare té Mbrojtjes Civile, pér géllime analizimi dhe planifikimi.
Informon publikun dhe komunitetin e rrezikuar, bazuar né dokumentin e vlerésimit té
riskut nga fatkegésité.

Harton dhe rishikon strategjiné pér zvogélimin e riskut nga fatkegésité.

Harton, miraton dhe pérditéson planin vendor pér emergjencat civile dhe e dérgon né
Agjensiné Kombétare té Mbrojtjes Civile dhe né Prefekturé pér géllime analizimi dhe
planifikimi.

Organizon veprimtari trajnuese né fushén e mbrojtjes civile pér punonjésit dhe banorét
né teritorin e bashkisé Librazhd.
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10.

11.

12.

13.

14.

Kujdeset pér funksionimin e sistemit té monitorimit, té paralajmérimit té hershém, té
njoftimit dhe té alarmit né teritorin e bashkisé, pér informimin né kohé té komunitetit té
rrezikuar, Agjensisé Kombétare té Mbrojtjes Civile dhe Prefektit.

Siguron, administron dhe pérditéson té dhénat e nevojshme pér shtetasit dhe subjektet
private, t¢ mundéshme pér t'u planifikuar dhe angazhuar né parandalimin dhe
pérballimin e fatkeqgesive natyrore

Krijon dhe administron regjistrin me té dhéna pér humbjet nga fatkeqésité natyrore,
pér teritorin e bashkisé Librazhd, e mirémban e pérditéson si dhe shkémben
informacione me Prefektin e garkut dhe Agjensiné Kombétare té Mbrojtjes Civile.
Planifikon investime parandaluese dhe rehabilituese né zona apo teritore té pérfshira né
fatkegési natyrore dhe informojne per keto investime prefektin e garkut dhe Agjensiné
Kombétare té Mbrojtjes Civile.

Né Dbashképunim me struktura té tjera né bashki, kryen vlerésimin e démeve té
shkaktuara nga fatkegésité natyrore né teritorin e bashkisé, vlerésimin e nevojave pér
pérballimin e tyre si dhe démshpérblejné shtetasit pér fatkegésité e ndodhura.
Bashképunon me strukturat anologe té bashkive fginje pér zbatimin e detyrave gé
lidhen me zvogélimin e riskut nga fatkegésité dhe mbrojtjen civile, me géllim bashkimin
e kapaciteteve té tyre pér trajtimin e céshtjeve té pérbashkéta né fushén e mbrojtjes
cicile.

Bashképunon me struktura té tjera né bashki, pér mbajtjen né gatishméri té sistemeve
té mbrojtjes nga zjarri, kalueshmériné e pandérpreré té rrugéve rurale, vendet e strehimit,
infrastrukturén e ujitjes té kullimit, té mbrojtjes nga pérmbytjet, digave té rezervuaréve si
dhe mbledh dhe administron rezerva ushgimore pér njerézit dhe gjéné e gjallé.

Né raste té fatkegésive natyrore, bashképunon me subjekte publike e private brénda
teritorit administrativ té bashkise Librazhd.

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té mbrojtjes civile.

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga drejtori i drejtorisé.

1.
2.

Organizon punén pér realizimin e objektivave dhe detyrave té sektorit.

Drejton, organizon, bashkérendon punén pér hartimin e planeve té pérgatitjes pér
mbrojtjen civile né bashki dhe njésité administrative si dhe ndjek zbatimin e masave té
planifikuara pér mbrojtje.

Mbledh dhe analizon té dhénat e nevojeshme nga bashkia dhe njésite administrative, pér
zbatimin e detyrave té planizimit dhe pérballimit té mbrojtjes civile.

Organizon sistemin e lajmérimit t€ popullatés pér rrezikun si dhe kujdeset pér
funksionimin e mjeteve té lajmérimit.

Parashikon burimet dhe rezervat e nevojéshme pér sistemimin dhe plotésimin e nevojave
té gytetareve né rastet e mbrojtjes civile, pér shkak té fatkeqgesive natyrore apo té tjera.
Kordinon veprimtariné e forcave operacionale si dhe kujdeset pér paisjen e tyre.

Ndjek realizimin e detyrave pér lehtésimin e efekteve té emergjencés civile si dhe
planifikon masa pér ndérhyrje.

Ndjek progesin e ndérhyrjes pér riaftésimin nga fatkeqgésité natyrore o0se nga
fatkeqési té tjera.
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Harton dhe paraget kérkesé pér ndihmé né bashkité fginje si dhe né gark nése éshté e
nevojéshme.

Analizon gjéndjen e planizimit dhe té pérballimit té emergjencave civile né bashki
dhe pér cdo rast njofton né qgark.

Zbaton detyrat e caktuara nga strukturat e planizimit dhe té pérballimit té
emergjencave civile né nivel géndror.

Pas vleresimit t& démit té shkaktuar (kur nuk éshté shpallur gjéndja e emergjences civile),
pérgatit dokumentacioni tekniko-ligjor, bazuar né VKM nr. 329 date 16.05.2012 ”Pér
kriteret dhe progedurat e dhénies sé ndihmés shtetérore financiare pér familjet gé janéé
prekur nga fatkeqési natyrore”

Pérgatit dhe mbron né késhillin e bashkisé projekt-vendimin pér dhénien e ndihmés
financiare pér familjet dhe subjektet e démtuara nga fatkegési té ndryshme natyrore.
Pérgatit dokumentacionin pérkatés pér dnhénien e Vértetimit mbi Rriskun, subjekteve qé
aplikojné pér leje ndértimi.

Kryen ¢do detyré tjetér qé i ngarkojné eprorét

Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
sektorit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té sektorit té¢ mbrojtjes civile.

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga pérgjegjési i sektorit.

1.

o1

Mban dhe pérditéson rregjistrin ku evidentohen specialistét e fushave té ndryshme, té
cilét banojné né teritorin e bashkisé sé Librazhdit, dhe né situata té emergjencés civile
thérriten né takime késhillimore me kryetarin e bashkiseé.

Pérgatit dhe shpérndan materiale t€ ndryshme informuese, népérmjet té cilave synohet
ndérgjegjésimi i publikut né lidhje me risget nga fatkegésite natyrore, pér faktorét gé
cojné né fatkeqési dhe veprimet gé mund té ndérmeren individualisht dhe kolektivisht
pér té zvogéluar ekspozimin dhe cénueshmériné ndaj rrezigeve.

Né bashképunim me anétarét e grupit té konstatimit, bén evidentimin e subjekteve té
démtuara nga fatkegésité natyrore apo fatkegesi té tjera té shkaktuara nga veprimtaria e
njeriut.

Né bashképunim me anétarét e grupit t&¢ konstatimit bén evidentimin e démeve qé
kané pésuar subjektet e ndryshme, né strukturat private té banimit, né orendi dhe
paisje, infrastrukturé, né biznese, né kultura bujgésore e blektorale, mjete mekanike,
makineri dhe agregate bujgésore si dhe né objekte social — kulturore, publike.

Harton dhe mban process-verbalin e konstatimit t&é démeve té shkaktuara.

Kryen ¢do detyré tjetér qé i ngarkon eprori direkt.
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NENI 56

DREJTORIA E PROJEKTEVE, INTEGRIMIT EUROPIAN DHE INFORMIMIT
PUBLIK.

Drejtoria e Integrimit Europian dhe projekteve te huaja

1.

Misioni
Té mbéshtesé dhe koordinojé strukturat e bashkisé né realizimin e reformave pér
pérmbushjen e detyrimeve gé rrjedhin nga progesi i Integrimit Evropian. Té sigurojé
programimin dhe zbatimin me eficencé té gjithé financimeve né kuader té programeve
té BE-sé dhe donatoreve té tjeré, nga té cilat pérfiton bashkia.

Baza ligjore
VKM nr.450 daté 26.07.2018 “Pér bashkérendimin dhe kordinimin e procesit té
integrimit  evropian, népérmjet geverisjes qéndrore dhe njésive té vetégeverisjes
vendore®.

Struktura organizative:

Sektori i Zbatimit dhe Monitorimit te Projekteve
Sektori i Mardhénieve me Jashté dhe Integrimit Europian
Sektori i Informimit Publik dhe i IT

Drejtoria e Integrimit Europian dhe projekteve te huaja

Drejtoria e projekteve dhe e integrimit europian mireadministron projekte dhe aktivitete pér té
cilat realizon bashkérendimin e punés me strukturat e tjera té bashkisé Librazhd, me géllim
zbatimin e politikave, procedurave dhe té shérbimeve té lidhura té cilat rrjedhin nga procesi
integrimit europian né nivel vendor, né marrédhenie me strukturat e geverisjes géndrore.

Drejtoria e Integrimit Europian dhe e projeketeve krijon partneritet té géndrueshem né nivel
lokal, kombétar dhe ndérkombétar me aktoré potenciale me géllim gé té aplikojé, té koordinojé,
té monitorojé, té vlerésojé dhe té zbatojé projektet e financuara nga programet e asistencés sé
Bashkimit Europian, pér procesin e integrimit europianne nivel vendor, sipas fushés pérkatése ku
vepron, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé dhe transparencés.

Detyrat e Drejtorit té Integrimit Europian dhe projekteve té huaja

1.

2.

3.

Menaxhon organizimin dhe realizimin e veprimtarise kryesore ge lidhet me koordinimin
dhe monitorimin e procesit te Integrimit Europian te Institucionit.

Menaxhon progesin e pérgatitjes, monitorimit, vlerésimit dhe informimit né kuadér té
progesit té integrimit europian

Menaxhon njésiné e informimit t& BE-sé né Bashkiné Librazhd dhe koordinon punén
pér zbatimin e politikave té BE-sé né nivel vendor.
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4. Menaxhon ¢éshtjet gé lidhen me bashkérendimin dhe mbéshtetjen administrative té
bashkisé, pér zbatimin e politikave, procedurave dhe shérbimeve té lidhura, apo gé
rrjedhin nga procesi i intergrimit europian né nivel vendor.

5. Garanton pjesémarrje né aktivitete té ndryshme brenda dhe jashté vendit gé kané té bejné
me nisma né kuadér té progesit té integrimit.

6. Menaxhon procgsin e hartimit té raporteve té kérkuara nga strukturat e linjés, lidhur me
pérmbushjen e kritereve dhe té standarteve gé rrjedhin nga procesi i integrimit europian
dhe/ose zbatimit té asistencés sé BE-sé, pér funksionet e veta apo té deleguara nga
Bashkia Librazhd.

7. Drejton dhe koordinon veprimtariné e njésive organizative, me géllim mundésimin e
progesit té konsultimit me drejtorité e Bashkisé Librazhd, né lidhje me progesin e
aplikimeve duke shérbyer njékohésisht si piké lidhje mes tyre me strukturat pérkatése té
menaxhimit téé programeve té financuara nga Bashkimi Europian.

8. Menaxhon procesin e hartimit dhe aplikimit té project ideve e programeve té finacuara
nga Bashkimi Europian, si dhe éshté pérgjegjés pér komunikimin korekt me té gjithé
partnerét bashképunues.

9. Menaxhon koordinimin e punés me drejtorité pérfituese dhe partnerét né implementimin
e projekteve deri né pérfundimin e tyre.

10. Drejton dhe koordinon punén me njésité e tjera organizative té linjés, pjesé e aparatit té
bashkisé. Librazhd

Sektori i zbatimit dhe i Monitorimit té Projekteve.

Sektori i Zbatimit, Kordinimit, Monitorimit te Projekteve té huaja éshté pérgjegjés pér
térhegjen e fondeve nga programet e ndryshme té huaja, duke mundésuar Kkrijimin e
partneriteteve té géndrueshme né nivel lokal, kombétar, rajonal dhe ndérkombétar me aktorét
potencialé, pér té cilat duhet té aplikojé, koordinojé, monitorojé, vleresojé si dhe té zbatojé
projektet e financuara nga programet e asistencés sé Bashkimit Europian, pér procesin e
integrimit europian né nivel vendor, me qéllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e
rrezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té
burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat dhe pérgjegjésité e pergjegjesit té sektorit té zbatimit dhe monitorimit té
projekteve

Eshté népunés civil dhe éshté né varési direkte té drejtorit té drejtorisé.

1. Siguron asistencé pér pérgatitjen e projekteve té paragitura nga té gjitha drejtorité e
Bashkisé, né lidhje me procesin e aplikimeve, duke shérbyer njékohésisht si piké lidhjeje
e tyre me strukturat pérkatése t¢€ menaxhimt te programeve te financuara nga Bashkimi
Europian

2. Harton dhe aplikon projekt-ideté e programeve té financuara nga Bashkimi Europian, si
dhe éshté pérgjegjés pér komunikimin korrekt me té gjithé partnerét bashkéaplikues.

3. Monitoron dhe koordinon punen me drejtorité perfituese dhe partnered ne
implementimin e projekteve deri ne perfundimin e tyre.

4. Garanton pjesémarrjen né aktivitete té ndryshme brernda dhe jashté vendit, té cilat kané
té béjné me projektet apo thirrjet pér projekte.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.
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10.
11.

Identifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me té gjitha agjensité gé kané
potencialin donator apo partner t€ mundshém né projektet e Bashkise.

Siguron marrédhénie té efektshme midis Bashkisé dhe donatoréve (pérfshi komunitetin
né kuadér té projekteve pérkatése).

Realizon monitorimin e projekteve dhe pérgatit raporte vlerésuese té realizimit té
objektivave té tyre.

Koordinon projektet e pérbashkéta té Bashkisé me komunitetin, OJF-té, grupet, shtresat e
bashkise sé Librazhdt, té cilat marrin pjesé si donator apo si késhillues né kéto projekte.
Sensibilizon dhe langon nismat e Bashkisé tek komuniteti, népérmjet té gjitha ményrave
té informimit si mediave, takimeve, spoteve, njoftimeve etj.

Mundéson pérfshirjen e té rinjve té qytetit né projekte gé kané té bé&jné me mjedisin,
kulturén, arsimin etj.

Zgjeron kontaktet me Drejtorité dhe Sektorét e tjeré né Bashki pér evidentimin e
problemeve dhe mundésive té bashképunimit.

Sensibilizon opinionin pér ¢éshtje té€ réndésishme si: “njé mjedis i pastér”, mirémbajtja e
investimeve publike etj.

Siguron kontakte té vazhdueshme né terren pér njé koordinim dhe menaxhim té
domosdoshém pér arritjen e pérfundimeve té projekteve né vazhdim.

Mundéson futjen e ideve dhe njé ményre té re komunikimi pér njé pérfshirje sa mé té
madhe té donatoréve si njé domosdoshméri pér pérmbushjen né ményré sa mé té ploté té
projekteve.

Skicon projekte konkrete, bazuar né prioritete dhe i paraget tek drejtori dhe Kryetari i
Bashkisé pér aprovim.

Ndérton njé databasé me koordinatat dhe detaje té tjera té agjensive donatore.

Realizon informimin e gjithé donatoréve té identifikuar lidhur me projektet e pérgatitura
dhe sensibilizohen ata lidhur me réndésiné e tyre;

Realizon informimin dhe sensibilizimin e komunitetit lidhur me projektet e pérgatitura.
Pérgatit raportet vlerésuese pér projektet e vecanta dhe i shpérndan tek té gjithé partnerét.

Detyrat e specialistit té zyrés sé zbatimit dhe monitorimit té projekteve

Siguron asistencé pér pérgatitjen e projekteve.

Identifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me donatorét potenciale.

Harton dhe pérgatit projektet.

Siguron marrdhénie té efektshme midis Bashkisé dhe donatoréve dhe partneréve té
projekteve gé aplikohen.

Realizon monitorimin e projekteve dhe ndjek ecuriné e tyre.

Sensibilizon komunitetin me nismat e ndryshme pér mjedisin, kulturén, sportin etj.
Identifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me partnerét e projekteve.

Pérgatit raportet vlerésues dhe raporte pérmbyllése pér ecuriné e projekteve dhe jua
spérndan té gjithé donatoréve dhe partneréve.

Koordinon projektet e pérbashkéta té bashkisé me OJF, grupet dhe shtresat e ndryshme té
komunitetit.

Sensibilizon dhe langon nismat e Bashkisé tek komuniteti.

Identifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me OJF, grupet dhe shtresat e
ndryshme té komunitetit té gytetit.
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12. Mundéson pérfshirjen e té rinjve dhe angazhimin e tyre né projekte té ndryshme.

13. Mundéson futjen e ideve dhe projekteve té reja.

14. Skicon projekte konkrete pér komunitetin.

15. Ndérton njé bazé té dhénash pér projektet, donatorét dhe partnerét.

16. Realizon sensibilizimin e opinionit publik ne lidhje me projekte e reja.

17. Arkivon aktivitetet e Bashkisé

18. Siguron kontakte té vazhdueshme me té gjithé aktorét né terren pér pérfundimin e
projekteve.

w

. Monitorimi i zbatimit té projekteve té financuara nga BE dhe donatorét e tjeré

1. Ngritjen e bazés sé té dnénave pér projektet gé zbatohen nga bashkia, té financuara nga
programet e BE-sé dhe donatorét e tjeré. Pérditésimin periodik té saj me té dhénat
financiare (shpenzimet / disbursimet) dhe rezultatet e arritura né zbatimin e projekteve,
pérmes pércaktimit dhe matjes sé indikatoréve, treguesve té nivelit té larté.

2. Krijimin, né bashképunim me Agjensiné pér Mbéshtetjen e Vetégeverisjes Vendore, té
njé sistemi informacioni ku té evidentohen té gjitha projektet me financim té huaj qé
realizohen né teritorin e bashkisé (projektet gé zbatohen direkt nga bashkia, ato gé
zbatohen nga institucionet qgéndrore dhe organizatat e shogérisé civile). Prioritet té
vecanté do té kené projektet e financuara nga Bashkimi Evropian.

3. Hartimi i raportit 6 (gjashté) mujor dhe vjetor mbi progresin dhe ecuriné né zbatimin e
projekteve té financuara nga ndihma e huaj (BE dhe donatorét e tjeré) ku pérfitues dhe
/ose zbatues éshté bashkia. Evidentimin e problematikave si dhe sigurimin e ndjekjes
dhe zgjidhjen né kohé té tyre.

4. Dérgimin e raportit t¢ progresit né véméndje té kryetarit té bashkisé dhe strukturave té
tlera vendim — marrése té bashkisé. Kopje e raportit i dérgohet Ministrisé sé
Bréndéshme, Agjensisé pér Mbéshtetjen e Vetégeverisjes Vendore, Ministrisé pér
Evropén dhe Punét e Jashtme dhe Ministrisé sé Financave dhe Ekonomisé.

4.Komunikimi, transmetimi i rezultateve dhe transparenca

1. Sigurimi i komunikimit efektiv dhe periodik me té gjitha strukturat e bashkisé dhe
késhillin bashkiak pér ¢éshtjet e lidhura me progesin e Integrimit Evropian dhe hapave
té ndérmarra nga bashkia.

2. Pérgatitja dhe shpérndarja e informacionit lehtésisht té kuptueshém, mbi projektet e
financuara nga programet e asistencés sé BE dhe donatorét e tjeré, ku pérfituese éshté
bashkia Librazhd.

3. Transmetimi i rregullt tek publiku dhe grupet e tjera té interesit, i informacionit dhe
rezultateve mbi progesin e integrimit evropian, pér politikat e BE-sé dhe mundésité
pér pérfitim nga asistenca e Bashkimit Evropian.

4. Pérgatitja dhe publikimi né seksionin “Kéndi i BE-s&*, né fagen e internetit té bashkise,
té informacioneve té strukturuara mbi Bashkimin Evropian, progesin e integrimit
evropian té Shqipérisé si dhe mbi programet, projektet e financuara nga BE dhe
donatorét e tjeré né teritorin e bashkisé apo garkut.
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Sektori i Mardhénieve me Jashté dhe Integrimit Europian.

Sektori i  Mardhénieve me Jashté dhe Integrimit Europian éshté pérgjegjés pér
bashkérendimin e punés me strukturat pjesé e aparatit té Bashkisé Librazhd, se si té pérgatisé,
koordinojé, monitotrojé, vlerésojé dhe informojé mbi nismat dhe programet e asistencés sé
Bashkimit Europian, pér procesin e integrimit europian né nivel vendor, me géllim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e rrezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative, népérmjet
pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion.

Detyrat kryesore:

1. Mundéson konsultimin e drejtorive pjesé e aparatit té Bashkisé Librazhd, lidhur me
progesin e raportimit pér progedura gé rrjedhin nga progesi i integrimit

2. Mbikqgyr dhe zbaton detyrat, si rrezultat i pérgatitjes, monitotrimit, vlerésimit dhe
informimit, né kuadér té progesit té integrimit Europian né nivel vendor.

3. Menaxhon njésiné e informimit té BE-sé né Bashkiné Librazhd dhe koordinon punén
pér zbatimin e politikave te BE-sé né nivel vendor.

4. Menaxhon céshtjet gé lidhen me bashkérendimin dhe mbéshtetjen e strukturave
administrative té Bashkisé Librazhd pér zbatimin e politikave, legjislacionit,
procedurave dhe té shérbimeve té lidhura, apo gé lidhen me progesin e integrimit né
nivel vendor.

5. Garanton pjesémarrjen né aktivitete té ndryshme brenda dhe jashté vendit, gé kané té
béjné me nisma né kuadér té progesit té integrimit.

6. Mbikqgyr dhe koordinon progesin e hartimit té raporteve té kérkuara nga ministrité e
linjés, lidhur me pérmbushjen e kritereve dhe té standarteve qé rrjedhin nga procesi i
integrimit europian dhe/ose zbatimit té asistences sé BE-sé pér funksionet e veta, apo
té deleguara té Bashkisé Librazhd.

7. Administron dhe publikon informacionin rreth BE-sé dhe progesit té integrimit
Europian té Republikés sé Shqipérisé né fagen zyrtare té institucionit.

8. Organizon aktivitete informuese dhe promovuese mbi programet dhe projektet e
Bashkimit Europian, me mbikqyerjen dhe mbéshtetjen e strukturave té Koordinatorit
Kombétar té Instrumentit té Parazgjerimit (NIPAC)

1.Kordinimi dhe bashkérendimi i progesit té integrimit evropian si dhe asistencés sé
bashkimit evropian né nivel vendor.

Né pérmbushje té kétij funksioni, sektorii integrimit Europian ka keto detyra.
1.1 Bashkérendimi dhe kordinimi progesit té integrimit Evropian né nivel vendor.

a. Mbéshtetja e strukturave administrative té bashkisé pér zbatimin e politikave, té
legjislacionit, té investimeve dhe té shérbimeve té lidhura apo rrjedhura nga progesi i
integrimit evropian, né nivel vendor, Tttt I S

b. Bashkérendimi i strukturave administrative dhe pérfagésimi i bashkisé né mardhénie
me strukturat e geverisjes géndrore, pérgjegjése pér integrimin evropian.

c. Bashkérendimi, organizimi dhe drejtimi i aktivietit publik té bashkisé, me géllim
realizimin e funksioneve té veta apo té deleguara né kuadér té progesit té integrimit
evropian.
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d. Pjesémarrja dhe pérfagésimi i bashkisé, kur kérkohet dhe sipas nivelit té pércaktuar,
né forumet, strukturat konsultuese apo aktivitete té tjera té organizuara nga institucionet
géndrore né kuadér té procgesit té integrimit evropian.

e. Hartimi ¢do 6 (gjashté) muaj ose, nése kérkohet sipas rastit, i rraportit pér Ministriné e
Bréndéshme dhe pér Ministriné pér Evropén dhe Punét e Jashtéme, lidhur me
pérmbushjen e kritereve dhe té standarteve qé rrjedhin nga procesi i integrimit
evropian pér funksionet e veta apo té deleguara té bashkise.

1.2. Kordinimi i programeve té asistencés sé BE — sé né nivel vendor dhe projekteve
ku pérfiton bashkia.

a. Bashkérendimi i strukturave administrative té bashkisé pér rritjen e kapacitetit thithés
té pérdorimit té asistencés sé Bashkimit Evropian pér progesin e integrimit evropian
né nivel vendor

b. Bashkérendimi, organizimi dhe drejtimi i aktivitetit té bashkisé me géllim programimin
dhe zbatimin me efigencé té asistencés té Bashkimit Evropian né nivel vendor.

c. Mbéshtetja dhe drejtimi i strukturave administrative té bashkisé pér pérgatitjen e
projekteve né kuadér té programeve té asistencés se Bashkimit Evropian si dhe
informimi i garté dhe né kohé pér thtirjet pér aplikime t& shpallura né kuadér té
bashképunimit ndérkufitar dhe territorial té BE- sé.

d. Organizimi i aktiviteteve informuese dhe promovuese mbi programet dhe projektet e
Bashkimit Evropian, me mbikgyrjen dhe mbéshtetjen e strukturave té kordinnatorit
kombétar té instrumentit té parazgjerimit.

e. Mbikqgyrja dhe realizimi i té gjithé hapave pér zbatimin me korrektési té projekteve té
financuara nga programet e BE — sé duke siguruar né té njejtén kohé kordinimin
efektiv té strukturave pérgjegjése brénda bashkisé Librazhd.

f. Ndjekja e komunikimit zyrtar me Ministriné e Financave dhe Ekonomisé dhe me
Ministriné pér Evropén dhe Punét e Jashtéme, pér c¢éshtjet gé lidhen me zbatimin e
projektit duke garantuar hapjen né kohé dhe pa vones edhe té logarive financiare.

g. Sigurimi gé i gjithé informacioni, lidhur me pérdorimin e sistemeve té rregjistrimit né
platformat elektronike té programeve té ndryshme té Bashkimit Evropian (PIC Number
né EU Loging, PADOR etj) éshté depozituar prané zyrés sé arkivit té bashkisé Librazhd
dhe vendoset né dispozicion té strukturave té ndryshme né rastet e aplikimeve pér
fonde.

h. Sigurimi gé i gjithé informacioni, lidhur me zbatimin e projekteve té financuar nga
Bashkimi Evropian (pérfshiré raportet e progresit, raportet finale, produktet e Iévruara
si studime, publikime si dhe raportet financiare sé bashku me kopje té faturave) éshté i
depozituar fizikisht (né dosje) dhe né ményré elektronike né sistemin e arkivit té
bashkisé Libarzhd .

2. Koordinimi dhe bashkérendimi i ndihmés sé huaj nga donatorét e tjeré (Partnerét
pér Zhvillim dhe Integrim) né mbéshtetje té prioriteteve vendore.

Né pérmbushje té& kétij funksioni Sektori i Integrimit Evropian ka kéto detyra :
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2.1 . Bashkérendimi dhe koordinimi i progeseve pér programimin efektiv dhe strategjik té
ndihmés sé huaj ku pérfitues éshté bashkia Librazhd.

a.

Identifikimi i prioriteteve sektoriale pér investime dhe forma té tjera té asistencés
teknike bazuar né planet strategjie té zhvillimit apo programeve pér zhvillimin
ekonomik vendor té bashkisé Librazhd.

Sigurimi i njé progesi konsultimi intensive me té gjitha strukturat e bréndéshme te
bashkisé Librazhd dhe me ato vendimarrése, pér pércaktimin e listés sé projekteve
prioritare pér financim nga donatorét

Koordimimi 1 progesit té pérgatitjes dhe miratimit té programeve, projekteve pér
financimin dhe ofrimin e késhillave pér vendim- marrésit, mbi pérmirésimin e cilésisé
sé tyre dhe rritjen e aftésisé pérthithése té fondeve.

Organizimi i takimeve periodike me bashkité e tjera né nivel garku apo mé gjéré si dhe
me grupet e interesit, pér identifikimin e prioriteteve strategjike rajonale dhe hartimin
e programeve e projekteve té pérbashkéta pér financim.

Bashkérendimi dhe kordinimi me strukturat e bashkisé dhe késhillin bashkiak , pér
pérfshirjen e té gjitha projekteve té financuara nga donatorét né buxhetin vjetor si dhe
né programin buxhetor afatmesém dhe parashikimin e detyrueshém té kostos lokale
(Bashkéfinancimi nése ka dhe TVSH).

2.2. Koordinimi dhe bashkérendimi i punés me institucionet e tjera géndrore, pérkatésisht

a.

el A

NG

me:
Ministriné e Bréndéshme, Agjensiné pér Mbéshtetjen e Vetéqgeverisjes Vendore, pér
konsultimin e prioriteteve té bashkisé dhe sigurimin e pérpuethshmérisé sé tyre me
prgramet dhe prioritetet strategjike pér decentralizimin dhe zhvillimin vendor si dhe
me strategjité projektet e zhvillimit kombétar.

Késhillin e Ministrave, Departamentin pér Zhvillim dhe Mirégeverisje, pér informimin
apo pérfshirjen né proceset e hartimit té programeve me shtrirje kombétare dhe
rajonale, ku bashkité jané pérfituese

Ministriné e Financave dhe Ekonomisé, Drejtoriné e Bashkérendimit dhe Sigurimit té
Ndihmes sé Huaj lidhur me identifikimin e donatoréve potencialé pér financimin e
prioriteteve té bashkisé si dhe ndjekjen e procedurave ligjore pérkatése.

Ministrité e linjés, personin pérgjegjés té caktuar nga Ministria pér komunikim dhe
shkémbim periodik té informacionit, mbi projektet e donatoréve né sektorin pérkatés
dhe ku pérfitues éshté bashkia.

Specialisti pér integrimin né BE

Siguron asistencé pér pérgatitjen e projekteve.
Identifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me donatorét potenciale.
Harton dhe pérgatit projektide per aplikimet e thirrjeve nga BE.
Siguron marrdhénie té efektshme midis Bashkisé dhe donatoréve dhe partneréve té
projekteve gé aplikohen.
Realizon monitorimin e projekteve dhe ndjek ecuriné e tyre.
Sensibilizon komunitetin me nismat e ndryshme pér mjedisin, kulturén, sportin etj.
Identifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me partnerét e projekteve.
Pérgatit raportet vlerésues dhe raporte pérmbyllése pér ecuriné e projekteve dhe jua
spérndan té gjithé donatoréve dhe partneréve.
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9. Koordinon projektet e pérbashkéta té bashkisé me OJF, grupet dhe shtresat e ndryshme té
komunitetit.

10. Sensibilizon dhe langon nismat e Bashkisé tek komuniteti.

11. Identifikon dhe siguron kontakte té vazhdueshme me OJF, grupet dhe shtresat e
ndryshme té komunitetit té qytetit.

12. Mundéson pérfshirjen e té rinjve dhe angazhimin e tyre né projekte té ndryshme.

13. Mundéson futjen e ideve dhe projekteve té reja.

14. Ndérton njé bazé té dhénash pér projektet, donatorét dhe partnerét.

15. Realizon sensibilizimin e opinionit publik ne lidhje me projekte e reja.

16. Arkivon aktivitetet e Bashkisé.

17. Siguron kontakte té vazhdueshme me té gjithé aktorét né terren pér pérfundimin e
projekteve.

SEKTORI INFORMIMIT PUBLIK DHE IT

Sektori i teknologjisé sé informacionit dhe kordinatori pér njotimin dhe konsultimin
publik

Misioni :

Informatizim optimal i sistemeve té bashkisé Librazhd duke pérdorur teknologji té reja.
Ofrimi i shérbimeve cilésore dhe té efektéshme né fushén e teknologjisé sé informacionit dhe
komunikimit Sigurimi i mbéshtetjes teknike pér pérdoruesit e kompjuterit Qgé hasin
véshtirési me paisjet dhe programet e instaluara né bashki. Mirémbajtja e infrastrukturés
fizike té rrjetit me géllim rritjen e performancés sé tij.

Detyrat dhe pérgjegjésité sektorit té teknologjisé sé informacionit.

-

. Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore té sektorit té teknologjisé sé informacionit jané :

a. Menaxhimi i sistemeve té IT.

b. Menaxhimi teknik.

c. Shérbimi dhe funksionimi i sistemeve.

d. Mbéshtetés, trajnues.

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té teknologjisé sé informacionit (IT)
Eshté népunés civil, ka varési té drejtpérdrejté nga Drejtori Drejtorisé

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té sektorit té teknologjisé sé informacionit jané:

1. Miremban infrastrukturén e rrjetit, té sistemit telefonik, sistemit akses control, sistemi té
monitorimit té kamerave.
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2. Ofron asistence teknike dhe suport pér problematika gé kané lidhje me sistemet
kompjuterike, programet si dhe paisjet hardware.

3. Instalon paisje kompjuterike pér punonjésit e bashkisé Librazhd.

4. Instalon programet baze kompjuterike.

5. Ndjek problematikat teknike.

6. Harton rraporte pér problematikat gé ndodhin.

7. Ndjek procesin e informatizimit né bashki.

8. Mirmban dhe pérmireson fagen elektronike (website) té bashkisé.

9. Menaxhon sistemin e e-malit dhe internetit.

10. Mirémban dhe administron paisjet elektronike té institucionit.

11. Sygjeron nga ana teknike pér blerjen e paisjeve elektronike.

12. Jep ndihmesé né pérpunimin e té dhénave sipas drejtorive, sektoreve pér statistika té

ndryshme.

13. Raporton periodikisht tek eprori pér ecuriné e punés dhe problematikat e dala me
shkrim.

14. Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
sektorit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit t& IT.

1. Ofron asistence teknike dhe suport pér problematika gé kané lidhje me sistemet
kompjuterike programet si dhe paisjet hardéare.

Instalon paisje kompjuterike pér punonjésit e bashkisé Librazhd dhe Njésive
Administrative nén juridiksionin e saj.

3. Instalon programet bazé kompjuterike.

4. Ndjek problematika teknike.

5. Harton rraporte pér problematikat teknike.

6

7

8

N

Ndjek progesin e informatizimit né bashki.
Mirémban dhe pérmiréson fagen elektronike (website) té Bashkiseé.
. Menaxhon sistemin e e- mailit dhe internetit.

9. Mirémban dhe administron paisjet elektronike té institucionit.

10. Sygjeron nga ana teknike pér blerjen e paisjeve elektronike.

11. Jep ndihmesé né pérpunimin e té dnénave sipas drejtorive, sektoréve pér statistika.

12. Raporton periodikisht tek eprori pér ecuriné e punés dhe problemet e dala me shkrim
0Se me gojé.

13. Eshté Koordinator pér Njoftimin dhe Konsultimin Publik, detyre gé i ngarkohet me
urdhér té vecanté té kryetarit té Bashkisé
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Kordinatori pér njoftimin dhe konsultimin publik.
Eshté népunés civil dhe ka varési nga pérgjegjési i sektorit té IT
Misioni:

1. Riritja e transparencés, gjithpérfshirjes sé publikut dhe e paléve té tjera té interesuara, pa
asnje dallim, né progesin e vendimarrjes me interes té larté publik.

Objektivat :

1. Te realizojé misionin e tij né pérputhje me detyrimet ligjore, me synim, nxitjen e
transparencés, té pérgjégjshmérise dhe té integritetit té institucionit té bashkisé si dhe
rritjen e llogaridhénies sé institucionit.

2. Té sigurojé dhe forcojé baraziné pér sa i pérket mundésisé sé marrjes sé informacionit
dhe shérbimit  duke pasur né véméndje dhe nevoja specifike pér persona apo grupime
té caktuara.

Baza ligjore:

Kordinatori pér njoftimin dhe konsultimin publik ,e kryen veprimtariné e tij, bazuar né :
- ligjin nr.146 / 2014 “Pér njoftimin dhe konsultimin publik* si dhe né
- VKM nr. 828 date 07.10.2015 “Pér miratimin e rregullave té krijimit dhe
administrimit té rregjistrit elektronik pér njoftimet dhe konsultimet publike “.

Detyrat dhe pérgjegjésité e kordinatorit pér njoftimin dhe konsultimin publik .

4, Eshté pérgjegjés pér bashkérendimin dhe administrimin e pérgjthshém té punés pér
garantimin e sé drejtés sé njoftimit e té konsultimit publik.

5. Administron rregjistrin elektronik, pér njoftimin dhe konsultimin publik. Rregjistri éshté
njé fage zyrtare interneti, e cila shérben si njé piké géndrore konsultimi dhe népérmijet tij
ofrohet mundésia e komunikimit, e té gjithé paléve té interesuara, me bashkiné Librazhd.
Ai pérmban né bazén e tij té té dhénave:

a. Té gjitha projektdokumentet strategjike vendore si dhe te politikave me
interesté larté publik.

b. Té gjitha projektaktet, njoftimet pér konsultim dhe té dhénat e lidhura me
konsultimin e projektakteve.

c. Planin vjetor té bashkisé Librazhd

6. Eshté pérgjegjés pér pérmbajtjen e informacionit té publikuar né rregjistrin e njoftimit
dhe konsultimit publik.

7. Eshté pérgjegjés pér térésiné dhe llojshmériné e akteve té hedhura, cilésing, integritetin,
formatin dhe rénditjen hierarkike, lidhjen e akteve ndérmjet tyre si dhe vendosjen sipas
fushés sé veprimtarisé.

8. Mer masa dhe krijon mundési pér pjesémarrjen e publikut dhe té té gjitha paléve té
interesuara né progesin e njoftimit dhe té konsultimit publik, duke:
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a. Publikuar né rregjistrin elektronik té njoftimit dhe kunsultimit publik té gjitha
projektaktet e inicuara nga té gjitha strukturat dhe drejtorite e bashkisé Librazhd.

b. Publikuar n€ programin e transparencés, sipas ligjit nr.119/2014 “Pér té drejtén e
informimit* planin vjetor t¢ vendimarrjes sé bashkisé Librazhd.

c. Dhéné informacion né lidhje me progesin e njoftimit dhe té konsultimit publik
né té gjitha fazat, duke filluar nga publikimi i projektaktit, marrja e komenteve
dhe rekomandimeve pér pérmirésimin, organizimin e debateve publike, deri né
miratimin e aktit pérfundimtar.

9. Pas publikimit t& njoftimit né rregjistrin elektronik, organizon konsultime té
drejtpérdrejta dhe takime publike me palét e interesuara. Kéto takime dokumentohen
me progesverbal, i cili &shté dokument zyrtar.

10. Eshté pérgjégjés pér pasqyrimin e t¢ dhénave té kérkuara né regjistrin pér njoftimin
dhe konsultimin publik, jo mé voné se 48 oré nga moment i miratimit té dokumentit nga
struktura pérkatése né bashki, pérvecse kur me urdhér té eprorit direkt ose nisur nga
natyra e informacionit, rregjistrimi duhet té kryhet brénda njé afati mé té shkurtér.

11. Pérgatit dhe shpérndané njoftimet paraprake pér aktin qé do té hartojé, pér té siguruar
informacione nga palét e interesuara.

12. Harton njoftimin pér fillimin e procesit té konsultimit publik né lidhje me njé nismé
vendimarrése, ku pércaktohen sakté:

a. Arsyet e nevojshme pér nxjerrjen e projektaktit si dhe ndikimin gé do té keté.

b. Afatin, vendin dhe ményrén me té cilén palét e interesuara do té paragesin ose
dérgojné rekomandimet e tyre.

c. Adresén e kordinatorit pér njoftimin dhe konsultimin publik té bashkisé Librazhd,
ku do t¢ mblidhen rekomandimet dhe komentet pér projekt aktin.

d. Vendi dhe data e organizimit té takimit publik né rast se nga institucioni vendoset
qé té realizohet takim publik.

13. Drejton takimin publik né pérputhje me rregullat, u ofron pjesmarrésve mundésiné, pér té
shprehur mendimet e tyre pér ¢éshtjet qé diskutohen.

14. Administron dhe arkivon procesverbalin e mbajtur gjaté takimit publik si dhe
rregjistrimin né ato raste kur takimi publik rregjistrohet .

15. Grumbullon komentet dhe rekomendimet gé evidentohen gjaté progesit té konsultimit
dhe i dorzon ato tek eproret e tij.

16. Harton dhe publikon rraportin vjetor té transparencés sé bashkisé Librazhd, gjaté
procesit té vendimarrjes, ku pérfshihen:

a. Numri i akteve té miratuara nga bashkia gjaté vitit referues.

b. Numrin e pérgjithéshém té rekomandimeve té marra nga palét e interesuara.

c. Numrin e rekomandimeve e té komenteve te pranuara dhe té refuzuara gjaté
progesit té vendimarrjes.

d. Numrine etakimeve publike té organizuara.

17. Kryen c¢do detyré tjetér gé i ngarkon eprori.
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NENI 57

ZYRA E GJENDJES CIVILE
Misioni:

Ofrimi i njé shérbimi sa mé té efektshém dhe korrekt ndaj gytetaréve qé kané nevojé pér
shérbimet e zyrés sé gjéndjes civile.

Natyra dhe funksioni i shérbimit té gjéndjes civile.
Shérbimi i gjéndjes civile éshté shérbim unik shtetéror. Ky shérbim ushtrohet si funksion i
deleguar tek bashkité dhe njésité administrative.
Ai plotéson, pérditéson dhe administron Rregjistrin Kombétaré té Gjéndjes Civile, mban aktet
e gjendjes civile, 1éshon certifikata si dhe kryen shérbime té tjera né pérputhje me legjislacionin
né fuqi.
Shérbimi i gjéndjes civile u jep té dhéna marrésve, sipas pércaktimeve té ligjit dhe akteve
nénligjore si dhe né pérputhje me legjislacionin pér mbrojtjen e té dhénave personale.

Baza ligjore:

Veprimtaria e zyrés sé gjéndjes civile bazohet kryesisht né:
- ligjin nr.10 129 dt.11.05.2009 Pér “Gjéndjen Civile“.

Struktura organizative
1. Shérbimi i gjendjes civile né bashkiné Librazhd éshté e organizuar si mé poshté :

17. Népunés i zyrés sé gjéndjes civile né Bashkiné Librazhd

18. Népunés i zyrés sé gjéndjes civile né Njésiné Administrative Qéndér
19. Népunés i zyrés sé gjéndjes civile né Njésiné Administrative Orenjé
20. Népunés i zyrés sé gjéndjes civile né Njésiné Administrative Lunik
21. Népunés i zyrés sé gjéndjes civile né Njésiné Administrative Stéblevé
22. Népunés i zyrés sé gjéndjes civile né Njésiné Administrative Polis

23. NEépunés i zyrés sé gjéndjes civile né Njésiné Administrative Hotolisht

Detyrat e zyrés sé gjéndjes civile né bashki.

=

Pérditéson Rregjistrin Kombétaré té Gjéndjes Civile.

Mban aktet e lindjeve, té martesave dhe té vdekjeve.

3. Léshon dokumentin e identitetit, certifikatat e lindjes, ato familjare, t¢ martesés dhe té
vdekjes, sipas ményrés sé pércaktuar me ligj.

4. Kryen veprime té shérbimit té gjéndjes civile, sipas pércaktimeve té béra né ligjin pér
gjendjen civile.

5. Plotéson detyrimet e pércaktuara né aktet ligjore e nénligjore ndaj institucioneve té

tjera shtetérore dhe subjekteve té interesuara.

N
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6. V& né dijeni késhillin e bashkisé, kryetarin e bashkisé si dhe degén e gjéndjes civile né
gark, pér veprimtariné e zyrés sé gjéndjes civile, sipas kérkesés ose peridikisht, né
pérputhje me udhézimet pérkatése.

7. Plotéson té gjithé detyrat, né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Detyrat dhe pérgjegjésité e népunésit té zyrés sé gjéndjes civile.
Nuk éshté népunés civil, ka varési té drejtépérdrejté nga kryetari i bashkisé.

1. Bazuar né deklarimin e véndbanimit nga ana e shtetasve, me banim té pérheréshém né
Rrepublikén e Shqipérisé, apo edhe me banim té pérkohéshém, té huaj, me apo pa
shtetési, kryen veprime pér rregjistrimin fillestar té banimit (adresés sé banesés) dhe pér
ndryshimin e véndbanimit .

2. Kryen crregjistrimin nga Rregjistri Kombétaré i Gjéndjes Civile, t¢ personave qé léné
shtetésiné shqiptare me dekret té Presidentit té Rrepublikés.

3. Veérteton, dokumenton, né dokumentet bazé té gjéndjes civile, pérbérésit e gjéndjes
civile té shtetasve shqiptaré, té shtetasve té huaj dhe té personave pa shtetési, me banim
té pérkohshém apo edhe té pérhershém né Rrepublikén e Shqipérisé.

4. Pasi ka administruar, drejtpérdrejt, dokumentet bazé ose ka pranuar personalisht

deklarimet pér faktin e lindjes, lidhjen e martesés, ose vdekjen, plotéson e pasqyron né

formé elektronike dhe té printuara aktin e lindjes, aktin e martesés si dhe aktin e

vdekjes sé shtetasve shqiptaré, té huaj, pa shtetési, dhe me banim té pérheréshém né

Rrepublikén e Shqipérisé. Té gjitha aktet i pasqyron né Rregjistrin Kombétar té¢ Gjéndjes

Civile.

Me deklarimin e vdekjes sé personit, familjarét e t& ndjerit paisen me lejen e varrimit.

6. Kur ka té dhéna se persona té vdekur vazhdojné té géndrojné té Rregjistruar né
Rregjistrin  Themeltar dhe né Rregjistrin Kombétar té¢ Gjéndjes Civile, mund té ngrejé
padi né gjykaté pér té vértetuar vdekjen, pasi té keté shfrytézuar mé paré té gjitha
progedurat administrative.

7. Nénshkruan dhe vulos té gjitha dokumentat bazé gé mbané apo edhe léshon shérbimi i
gjéndjes civile.

8. Kryen korigjime dhe plotésime né dokumentet e arkivuara. Administron kopjen e
vendimit gjygésor qé i bashkélidhet dokumentit korigjuar apo té plotésuar.

9. Né& Rregjistrin Kombétar té Gjéndjes Civile, kryen veprime, pérditéson dhe rregjistron
né fagen individuale, pérbérésit e gjéndjes civile, té shtetasve shqiptar, té shtetasve té
huaj, té personave pa shtetési, me géndrim té pérkohéshém apo té pérheréshém né
Rrepublikén e Shqipérisé si dhe té shtetasve té huaj qé kané pérfituar azil né
Rrepublikén e Shqipérisé.

10. Kur né Rregjistrin  Kombétar té Gjéndjes Civile véren gabime , népunési i Zyrés sé
Gjéndjes Civile, bén korigjime ose plotésime.

11. Harton progesverbalin dhe miraton kérkesén pér ndryshimin e emrit dhe t& mbiemrit, té
¢cdo shtetasi. Emrin  dhe mbiemrin e ndryshuar si dhe numri e data e progesverbalit
pasgyrohen né Rregjistrin Kombétare t¢ Gjéndjes Civile.

o
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NENI 58
DREJTORIA E PUNEVE PUBLIKE

Misioni:

Identifikimi, analizimi dhe hartimi i politikave gé synojné, garantimin e shérbimeve
publike cilésore.

Ngritjen né nivelin e kérkesave té kohés, té interesave dhe kulturés qytetare té gjitha
shérbimeve publike, té cilat kané té b&jné me pérmirésimin e jetés sé qytetarit,
modernizimin té sistemit té pastrimit té qytetit, ruajtjes dhe pasurimit té fondit té gjelbér
né qytet, duke synuar pér njé qytet té pastér dhe gjithmoné té gjelbéruar. Té mirémbajé
sistemin e kanalizimeve, sinjalistikén vertikale dhe horizontale, rrjetin e ndri¢imit publik,
dekorin, sipérfaget e gjelbérta etj. Té ruajé dhe mirémbajé sipérfaget e varrezave publike
dhe ato té déshmoréve dhe té parashikojé investime té vazhdueshme pér pérmirésimin e
infrastrukturés sé tyre dhe zgjerimin e sipérfageve té varrezave.

Baza ligjore:
Drejtoria e punéve publike e kryen aktivitetin e sajé bazuar né:
- ligjin, nr. 139/2015 “Pér vetégeverisjen vendore*, Kreu i VII neni 23, 33,
ligjin nr.8094 daté 21.03.1996 “Pér largimin publik té mbetjeve*,
ligjin nr. 10431 daté 22.09.2011 “Pér mbrojtjen e mjedisit*,
ligjin nr.10463 daté 22.09.2011 “Pér menaxhimin e integruar té mbetjeve “, i ndryshuar.
Cdo VKB ge lidhet me objektin e veprimtarise sé kéésaj ndérmarrjeje.

Objektivat:

1. Mbrojtja e mjedisit urban nga ndotja.

2. Menaxhimi i integruar i mbetjeve, né pérputhje me planin kombétar dhe planin rajonal té
menaxhimit té integruar té mbetjeve.

3. Pércaktimi i metodave dhe teknologjive qgé do té pérdoren pér largimin e mbetjeve
publike.

4. Thellimi i bashképunimit midis sektorit publik dhe privat pér administrimin e mbetjeve.

5. Rikonstruksion i rrugéve, i trotuaréve dhe i shesheve urbane té bashkisé.

6. Zgjerimi i zonés sé shérbimit dhe rritja e eficensés sé energjisé elektrike népérmjet
pérdorimit té ndricimit LED.

Struktura organizative:

Drejtoria e Punéve Publike pérbehet nga kéto sektoré
1. Sektori i Shérbimeve Publike

2. Sektori i Rekreacionit té Pargeve, Ndricimit dhe Shérbimeve té tjera.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorisé sé Punéve Publike.
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1. Garanton, shérbime publike cilésore, népérmjet rritjes sé eficensés dhe efektivitetit té
shérbimeve publike me géllim pérmirésimin e jetesés sé qytetaréve.

2. Mbledhja dhe largimi i ujrave té shiut, mbrojtja nga pérmbytjet né zonat e banuara.

3. Ndricimi i mjediseve publike.

4. Ndértimi, rehabilitimi dhe mirémbajtja e varrezave publike si dhe garantimi i shérbimit
té varrimit.

5. Shérbimi i dekorit publik.

6. Shérbimi né parget, lulishtet dhe hapésirat publike.

7. Mbledhja, largimi dhe trajtimi i mbetjeve té ngurta shtépiake.

8. Rehabilitimi dhe mirémbajtja e ndértesave té sistemit shkollor parauniversitar.

9. Rehabilitimi dhe mirémbajtja e ndértesave té sistemit arsimor parashkollor(kopshteve)

dhe Cerdheve.

10. Rehabilitimi dhe mirémbajtja e ndértesave té shérbimit parésor shéndetésor dhe zhvillimi
i aktiviteteve edukuese e promovuese né nivel vendor, té cilat lidhen me mbrojtjen e
shéndetit publik.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorit té Drejtorisé sé Punéve Publike.

Organizon dhe drejton té gjithé veprimtariné e drejtorisé.

Harton planin vjetor té punés dhe e miraton até tek eprori.

Ndjek dhe monitoron realizimin e shérbimeve né terren.

Pérfagéson drejtoriné né té gjitha aktivitetet e saj, me njoftim paraprak té kryetarit té

bashkisé.

5. Mban pérgjegjési ligjore dhe administrative pér aktivitetin e drejtorisé dhe pérgjigjet
para kryetarit té bashkisé.

6. Rraporton né késhillin e bashkisé periodikisht, pér punén e bére né kété ndérmarrje.

7. Eméron dhe shkarkon, me njoftim dhe me miratim paraprak té kryetarit té bashkisé

punonjésit gé ka né varési, né pérputhje me dispozitat e kodit té punés.

Merr masa pér cdo thyrje té disiplinés né puné nga ana e punonjésve té ndermarjes.

9. Me miratimin e Kryetarit té bashkisé dhe né pérputhje me ligjet dhe akte té tjera
nénligjore né fuqi, nxjerr urdhéra dhe miraton rregulla té vecanta pér ndérmarrjen.

10. Pérgjigjet pér zbatimin dhe rrespektimin e strukturés organizative té ndérmarjes.

11. Té harmonizojé punén e sektoréve té shérbimeve pér njé regjim normal té rrjetit rrugor
ekzistues, té rrjetit té kanalizimeve, shérbimit té pastrimit, gjelbérimit, shérbimit funeral
dhe dekorit té gytetit.

12. Té studiojé dhe zbatojé politika, strategji dhe programe zhvillimi né fushén e
pérmirésimit té shérbimeve publike dhe punéve té tjera né komunitet. Gjithashtu, té
udhéheqgé sektorét pérkatés pér té hartuar strategjité dhe perspektivat e zhvillimit né
fushén e shérbimeve dhe infrastrukturés publike.

13. Té organizojé punén pér hartimin e projekt-planit dhe buxhetit té shérbimeve publike pér
sipérmarrjet private dhe sektorin e shérbimeve gé mirémban infrastrukturén publike né
qytet.

14. Té organizojé dhénien e ndihmés profesionale te sektoreve té varésisé (takime, seminare,

konsulta) dhe propozon metoda dhe praktika té reja pér kualifikimin e specialistéve dhe

punonjésve té shérbimeve publike.

N =
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15. Té ndjeké dhe kontrollojé zbatimin e vendimeve té Késhillit Bashkiak pér probleme gé
kané lidhje me Drejtoriné.

16. Té kontrollojé direkt mbéshtetjen ligjore té dokumentacionit teknik té drejtorisé dhe
mban lidhje direkte me drejtorité e tjera t€ Bashkisé, t’i informojé ata pér realizimet dhe
t’iu kérkojé informacion periodik pér raportet e bashkéveprimit dhe partneritetit né
funksion té detyrés.

17. Té pérgatité informacione periodike mbi punén e Drejtoris€é dhe t’ia paraqgesé ato
Kryetarit ose nén/kryetarit té Bashkisé.

18. Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
drejtorisé

19. Kryen c¢do detyré tjetér gé i ngarkon kryetari i bashkisé

Sektori i Shérbimeve Publike
Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit

Nuk éshté népunés civil ka varési té drejtépérdrejté nga drejtori i drejtorisé.

1. Organizon dhe drejton té gjithé veprimtariné e sektorit, i cili ka pér detyré té mirémbajé

infrastrukturén  publike, rrugét, trotuaret, sistemin e kullimit t& ujrave sipérfagésoré,

institucionet arsimore, cerdhen e qytetit, zyrat e administratés dhe té gjitha objektet né
pronési té bashkise.

Harton planin vjetor té punés dhe e miraton até tek eprori.

Ndjek dhe monitoron realizimin e shérbimeve né terren.

Zbaton planin e punés, né bashképunim me punonjésit e tjeré té sektorit.

Mban pérgjegjési pér trajnimin e punonjésve dhe zbatimin e rregullave té sigurimit

teknik gjaté punés.

Bén ndarjen e punés pér secilin punonjés dhe specialist té sektorit .

Kontrollon cdo dité realizimin e detyrave nga ana e punonjésve té sektorit

8. Evidenton gjéndjen e infrastrukturés, pércakton masat @& duhen marré nga ana
inxhinierike dhe financiare pér ndérhyrje dhe pérmirésim té rrjetit egzistues .

9. Bashképunon me ndérmarrje té tjera si, OSHE, ujésjellés — kanalizime dhe albtelekom,
pér mirmbajtjen e rrjetit t€ infrastrukturés néntoksore, pér té evituar ndérhyrje dhe
punime né dém té infrastrukturés rrugore.

10. Merr masa dhe preventivon nevojat pér materiale, pér riparime né té gjitha rruget,
sheshet, trotuaret,hapesirat publike, mbéshtetur né fondet e akorduara pér kété géllim.

11. Merr masa dhe parashikon shérbimet gé do té kryhen né ményré periodike né
institucionet e arsimit né qytet dhe né cerdhen e famijéve. Drejton punén pér kryerjen e
shérbimeve né kéto institucione.

12. Pérgjigjet pér furnizimin me bazé materiale té punonjésve té sektorit. Planifikon nevojat
e sektorit dhe i pércjellé pér ndjekje té métejshme tek drejtori i drejtorisé.

13. Zbaton urdhérat e dhéna nga drejtori, zv/kryetari / dhe kryetari i bashkisé.

arwn
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Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésité té Sektorit t& Mirémbajtjes sé Pargeve,
Gjelbérimit, Rekreacionit, Ndricimit, Dekorit dhe Shérbimit Funeral.

Nuk éshté népunés civil, ka varési té drejtépérdrejté nga drejtori i drejtorisé.

Organizon dhe drejton té gjithé veprimtariné e sektorit.

Harton planin vjetor té punés dhe e miraton até tek eprori.

Zbaton planin e punés, né bashképunim me punonjésit e tjeré té sektorit.

Ndjek dhe monitoron realizimin e shérbimeve né terren.

Mban pérgjegjési pér trajnimin e punonjésve dhe zbatimin e rregullave té sigurimit

teknik gjaté punés.

Bén ndarjen e punés pér secilin punonjés dhe specialist té sektorit.

7. Mban pér cdo dité listeprezencén né puné té punonjésve té sektorit dhe ja paraget pér
miratim drejtorit né fund té ¢cdo muaji.

8. Kontrollon cdo dité realizimin e detyrave nga ana e punonjésve té sektorit.

9. Pérgjigjet pér furnizimin me bazé materiale té punonjésve té sektorit. Planifikon nevojat
e sektorit dhe i pércjellé pér ndjekje té métejshme tek drejtori i drejtorisé.

10. Verifikon funksionimin e linjave té furnizimit té ndricimit publik né qytet dhe né njésité
administrative né rastet kur ka ndrigim.

11. Planifikon nevojat pér kryerjen e shérbimit té mirémbajtjes dhe rehabilitimit té linjave té
ndrigcimit publik (rrugé, sheshe dhe sipérfagje té gjelbéra).

12. Evidenton defektet e sistemit té ndricimit publik dhe merr masa pér riparimin e tyre.

13. Pérgjigjet pér miréadministrimin e varrezave publike té qytetit té Librazhdit.

14. lventarizon né ményré periodike gjéndjen e gjelbérimit né bashki, mban pérgjegjési
pér inventarin e gjelbér.

15. Kontrollon dhe drejton punén e punonjésve té gjelbérimit dhe mirémbajtjes sé
varrezave.

16. Me specialistét dhe punonjésit e sektorit, ¢cdo fund viti apo edhe té festive zyrtare,
organizon punén pér zbukurimin e gytetit, me géllim krijimin e njé mjedisi festiv né
qytet.

17. Mban pérgjegjési pér realizimin e objektivave té sektorit.

18. Zbaton urdhérat e dhéna nga drejtori, zv/kryetari / dhe kryetari i bashkisé.

orwdPE

o

Detyrat dhe pérgjegjésité e Punonjésit t&é mirémbajtjes sé sipérfageve té gjelbéra.
Rraporton drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.

1. Marrin né dorézim me inventar mjetet dhe veglat e punés dhe mbajné pérgjegjési
personale pér mirémbajtjen e tyre.

2. Cdo dité paragiten né ndérmarrje né orarin e caktuar, ku marrin detyrat ditore nga ana
e pérgjegjesit té sektorit.

3. Cdo dité béjné pastrimin e sipérfageve (edhe pjerrésive) té gjelbéra nga papastérti té
ndryshme.

4. Realizojné té gjitha punimet si me bel, prashitje, krasitje, ujitje né muajt e verés té

peméve dhe druréve dekorative.

Mbjellin lule, shkurre, druré dekorativ, sipas planeve t¢ miratuara.

6. Lyejné me gélgere drurét dekorativ etj.

o
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7. Cdo muaj marrin pjesé detyrimisht né instruktimin e rregullave té sigurimit teknik,
firmosin pas trajnimit formularét pérkatés té sigurimit teknik.

8. Mbajné gjaté gjithé orarit té punés veshjet pérkatése té punés.

9. Kryejné cdo detyré tjetér qé i ngarkon eprori direkt.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Punonjésit té¢ mirémbajtjes sé varrezave.
Rraporton drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.

1. Merr né dorézim me inventar mjetet dhe veglat e punés dhe mbané pérgjegjési personale
pér mirémbajtjen e tyre.

2. Administron varrezat publike té qytetit té Librazhdit. Mban pérgjegjési personale, pér
hyrje daljet né varrezat e gytetit.

3. Kujdeset pér rrethimin e varrezave té qytetit . Ruan dhe mbané nén vézhgim té

vazhdueshém, portén rrethimin, sipérfaget e bréndéshme té varrezave si dhe varret né

bréndési té objektit.

Drejton hapjen e varreve té rinj sipas rradhés dhe véndit té pércaktuar.

Inventarizon ¢do fund viti objektin dhe varrezat . Kujdeset pér pastrimin e sipérfageve

dhe rrugéve té bréndéshme, pér mirémbajtjen e peméve dhe biméve dekorative té cilat

ndodhen né ambjentet e bréndshme té varrezave. Njofton pérgjegjésin e sektorit pér

nevojat dhe pér problemet gé dalin si dhe ndjek udhézimet pér pérmirésimin e gjéndjes.

Firmos né rregjistrat dhe formularét pér varrimet dhe zhvarrimet.

Eshté i detyruar té zbatojé rregulloren e punés.

Mban gjaté gjithé kohés sé punés veshjen pérkatése té punés.

Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon pérgjegjési i sektorit.

o~
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Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialistit Hidraulik.
Rraporton drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.

1. Merr né dorézim me inventar mjetet dhe veglat e punés dhe mban pérgjegjési personale
pér mirémbajtjen e tyre.

2. Riparon dhe mirémbané instalimet hidraulike té té gjitha institucioneve té bashkisgé, qé
furnizojné me ujé té pijshém dhe té nxehté si dhe tubat gé realizojné largimin e ujrave té
ndotura nga kéto godina.

3. Instalon paisje hidraulike si lavamané, tualete, pérfshiré kétu edhe lavastovilje apo

edhe makina larése.

Mirémban té gjitha paisjet hidrosanitare té bashkisé dhe institucioneve té varésisé .

Eshté i detyruar té zbatojé rregulloren e punés.

Mban gjaté gjithé kohés sé punés veshjen pérkatése té punés.

Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon pérgjegjési i sektorit.

No ok

Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialistit Marangoz.

Rraporton drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.
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1. Merr né dorézim me inventar mjetet dhe veglat e punés dhe mbané pérgjegjési personale
pér mirémbajtjen e tyre.

2. Riparon dhe mirémban té gjitha paisjet prej druri, dyert, dritaret e godinave, té
shkollave, kopéshteve dhe cerdhes etj.

3. Riparon, vendos dhe mirémban, bravat e dyerve té bashkisé, apo edhe té godinave té
institucioneve proné e bashkisé.

4. Riparon dhe mirémbané té gjitha mobiljet e bashkisg, institucioneve né varési, apo edhe

té institucioneve arsimore.

Riparon dhe mirémban bangat e nxénésve té shkollave té qytetit té Librazhdit.

Eshté i detyruar té zbatojé rregulloren e punés.

Mban gjaté gjithé kohés sé punés veshjen pérkatése té punés.

Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon pérgjegjesi i sektorit.

NGO

Detyrat dhe pérgjegjésité e Specialistit Elektrigist.
Rraporton drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.

1. Merr né dorézim me inventar mjetet dhe veglat e punés dhe mbané pérgjegjési personale
pér mirémbajtjen e tyre.

2. Riparon dhe mirémbané rrjetin elektrik té ndricimit rrugor té qytetit té Librazhdit.

Riparon dhe mirmbané rrjetin elektrik té ndricimit té pargeve dhe lulishteve.

4. Riparon dhe mirémbané rrjetin e instalimeve elektrike né té gjitha godinat e
institucioneve né varési té bashkisé.

5. Riparon dhe mirémban rrjetin e instalimeve elektrike né godinat e institucioneve té
bashkisé , si té shkollave, kopéshteve apo edhe Cerdhes sé gytetit.

6. Eshté i detyruar té zbatojé rregulloren e punés. Mban gjaté gjithé kohés sé punés veshjen
pérkatése té punés .

7. Kryen dekorimin e ambjenteve publike né rastet e festive tradicionale si dhe e
mirémbané e até.

8. Kryen c¢do detyré tjetér qé i ngarkon pérgjegjesi i sektorit.

w

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit Bojaxhi.
Rraporton drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.

1. Merr né dorézim me inventar mjetet dhe veglat e punés dhe mban pérgjegjési personale
pér mirémbajtjen e tyre.

Riparon dhe lyen godinén e bashkisé dhe godinat e institucioneve gé jané né varési té
bashkisé.

Kryen lyerjen e shkollave, kopéshteve dhe Cerdhes sé gytetit.

Eshté i detyruar té zbatojé rregulloren e punés.

Mban gjaté gjithé kohés sé punés veshjen pérkatése té punés.

Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon pérgjegjesi i sektorit.

N
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Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit Murator.
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Rraporton drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.

1. Merr né dorézim me inventar mjetet dhe veglat e punés dhe mban pérgjegjési personale
pér mirémbajtjen e tyre.

2. Riparon dhe mirémban trotuaret, bordurat, muret mbajtése apo dekorative né gytetin e
Librazhdit.

3. Kryen punime pér riparimin dhe mirémbajtjen e godinés sé bashkisé dhe té godinave né
pronési té bashkisé.

4. Kryen punime pér riparimin dhe mirémbajtjen e shkollave, kopshteve dhe cerdhes sé
qytetit.

5. Eshté i detyruar t& zbatojé rregulloren e punés. Mbané gjaté gjithé kohés sé punés
veshjen pérkatése té punés.

6. Kryen ¢do detyré tjetér qé i ngarkon pérgjegjesi i sektorit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit Saldator.
Rraporton drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.

1. Merr né dorézim me inventar mjetet dhe veglat e punés dhe mbané pérgjegjési personale
pér mirémbajtjen e tyre.

2. Cdo muaj merr pjesé detyrimisht né instruktimin e rregullave té& sigurimit teknik,
firmos pas trajnimit formularét pérkatés té sigurimit teknik.

3. Kryen punime pér saldimin e stolave dhe bangave té démtuara né shkollat e bashkisé
Librazhd.

4. Riparon dhe mirémban gardhet metalike (rrethimet) e té gjtha godinave né pronési té
bashkisé Librazhd.

5. Riparon dhe mirémban gardhin metalik té fushés sé futbollit.

6. Riparon dhe mirémban gardhet metalike (rrethuese) té lulishteve té gytetit.

7. Riparon dhe mirémban gardhet metalike tek parku i gytetit.

8. Riparon dhe mirémban rrethimet metalike té minifushave tek parku i qytetit.

9. Eshté i detyruar té zbatojé rregulloren e punés. Mban gjaté gjithé kohés sé punés veshjen
pérkatése té punés.

10. Kryen cdo detyré tjetér qé i ngarkon pérgjegjesi i sektorit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Hidroizoluesit.
Rraportojné drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.

1. Merr né dorézim me inventar mjetet dhe veglat e punés dhe mbané pérgjegjési personale
pér mirémbajtjen e tyre.

2. Cdo muaj merr pjesé detyrimisht né instruktimin e rregullave té sigurimit teknik,
firmos pas trajnimit formularét pérkatés té sigurimit teknik.
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3. Kryen punime pér hidroizolimin e taracave té objekteve né pronési té bashkisé
Librazhd.

4. Kryen punime pér hidroizolimin e taracave té objekteve arsimore, shkollave, kopéshteve
dhe cerdhes sé fémijéve.

5. Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon pérgjegjési i sektorit.

NENI 59
DREJTORIA E MIREMBAJTJES SE RRUGEVE RURALE
Misioni:

Té vlerésojé si detyré permanente mirémbajtjen e rrjetit rrugor. ndértimin, rehabilitimin
dhe mirémbajtjen e rrugéve vendore dhe sinjalizimit rrugor.
Baza ligjore:

Drejtoria e Mirémbajtjes sé Rrugéve Rurale e kryen aktivitetin e saj bazuar né:
- ligjin, nr. 139/2015 “Pér vetégeverisjen vendore*, Kreu i VII neni 23, 33,

Struktura organizative:

Drejtoria e Mirémbajtjes sé Rrugéve Rurale pérbéhet nga kéto sektoré:
1. Sektori i Mirémbajtjes sé Rrugéve
2. Sektori i Mirémbajtjes sé Makinerive

Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorit té Drejtorisé s€ Mirémbajtjes sé Rrugéve Rurale.

Organizon dhe drejton té gjithé veprimtariné e drejtorisé.

Harton planin vjetor té punés dhe e miraton até tek eprori.

Ndjek dhe monitoron realizimin e shérbimeve né terren.

Pérfagéson drejtoriné né té gjitha aktivitetet e saj, me njoftim paraprak té kryetarit

té bashkisé.

5. Mban pérgjegjési ligjore dhe administrative pér aktivitetin e drejtorisé dhe

pérgjigjet para kryetarit té bashkisé.

Rraporton né késhillin e bashkisé periodikisht, pér punén e bére né kété ndérmarrje.

7. Eméron dhe shkarkon, me njoftim dhe me miratim paraprak té Kkryetarit té bashkisé
punonjésit gé ka né varési, né pérputhje me dispozitat e kodit té punés.

8. Merr masa pér cdo thyrje té disiplinés né puné nga ana e punonjésve té
ndermarjes.

9. Me miratimin e kryetarit té bashkisé dhe né pérputhje me ligjet dhe akte té tjera
nénligjore né fugi, nxjerr urdhéra dhe miraton rregulla té vecanta pér ndérmarrjen.

10. Pérgjigjet pér zbatimin dhe rrespektimin e strukturés organizative té ndérmarjes.

11. Té harmonizojé punén e sektoréve té shérbimeve pér njé regjim normal té rrjetit

rrugor.

el A
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Té studiojé dhe zbatojé politika, strategji dhe programe zhvillimi né fushén e
pérmirésimit té infrastruktures rrugore.

Té organizojé punén pér hartimin e projekt-planit dhe buxhetit té shérbimeve publike
pér sipérmarrjet private dhe sektorin e shérbimeve gé mirémban infrastrukturén
publike né gytet.

Té organizojé dhénien e ndihmés profesionale te sektoreve té varésisé (takime,
seminare, konsulta) dhe propozon metoda dhe praktika té reja pér kualifikimin e
specialistéve dhe punonjésve té shérbimeve publike.

Té ndjeké dhe kontrollojé zbatimin e vendimeve té Késhillit Bashkiak pér probleme
gé kané lidhje me Drejtoriné.

Té kontrollojé direkt mbéshtetjen ligjore t¢ dokumentacionit teknik té drejtorisé dhe
mban lidhje direkte me drejtorité e tjera t€ Bashkis€, t’1i informoj€ ata pér realizimet
dhe t’iu kérkojé informacion periodik pér raportet e bashkéveprimit dhe partneritetit
né funksion té detyrés.

Té pérgatité informacione periodike mbi punén e Drejtorisé dhe t’ia paragesé ato
Kryetarit ose nén/kryetarit té Bashkisé.

Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
drejtorisé

Kryen c¢do detyré tjetér gé i ngarkon Kryetari i bashkisé

Detyrat dhe pergjegjesite e Sektorit t¢ Mirémbajtjes sé Rrugéve

Nuk éshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga drejtori i drejtorisé.
Detyrat dhe pérgjegjésité e Sektorit, té mirémbajtjes sé rrugéve kryesore rurale dhe té
asfaltuara jane:

1. Kryen kontrolle ditore té shérbimit sipas grafikéve té punimeve ne rrugét kryesore
rurale dhe té asfaltuara té bashkisé Librazhd.

2. cdo dité volumet e punés, dhe mbi kéto té dhéna, ¢do muaj harton situacion pér kryerjen
e zérave té punimeve si mé poshté:

e Zgjerimi i rrugéve.

e Ndértimi e mureve mbajtése / pritése.

e Rehabilitim i démtimeve té elementéve strukturoré, asfaltim, pérmirésim i
strukturave té drenazhimit, ndérhyrje né veprat e artit, largim i dherave té
skarpateve ( nga rreshqitjet) etj.

e Rehabilitim i sinjalistikés sé démtuar.

e Zhbllokimi i rrugéve té bllokuara nga masive dherash.

e Pastrimi i déborés.

3. Lajméron me shkrim né ményré periodike eprorin direkt pér problemet gé dalin gjaté
ushtrimit té detyrés.

4. Shqyrton ankesat e banoréve dhe punon per zgjidhjen e tyre

5. Ushtron kontrolle periodike né teritorin e bashkisé dhe mban procesverbale mbi cilésiné
e kryerjes sé  shérbimeve te ndryshme sipas klasifikimit t& mésipérm.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Sektorit t¢ Mirémbajtjes sé Automjeteve.
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11.

Rraporton drejtpérdrejt tek drejtori i ndermarrjes.

Organizon dhe drejton té gjithé veprimtariné e sektorit, i cili ka pér detyré té
mirémbajé té gjitha automjetet gé jané né pronési té bashkise.

Harton planin vjetor té punés dhe e miraton até tek eprori.

Zbaton planin e punés, né bashképunim me punonjésit e tjeré té sektorit.

Mban pérgjegjési pér trajnimin e punonjésve dhe zbatimin e rregullave té sigurimit teknik
gjaté punés

Kujdeset dhe mban evidenca té rregullta pér shfrytézimin e makinerive té ndérmarrjes.
Bén ndarjen e punés pér secilin punonjés dhe specialist té sektorit.

Kontrollon ¢do dité realizimin e detyrave nga ana e punonjésve té sektorit.

Eshté pérgjegjés pér kalkulimin e shpenzimeve té regjistrimit, mirémbajtjes, shpenzimeve
té karburantit dhe e kilometrave té kaluar.

. Evidenton gjéndjen e makinerive dhe pércakton masat qé duhen marré pér rregullimin e

tyre apo kryerjen e shérbimeve té ndryshme.
Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon drejtori i drejtorisé.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Shoferave.
Rraporton drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.

1. Marrin né dorézim automjetet me progesverbal né fillim té detyrés.

2. Cdo muaj merinr pjesé detyrimisht né instruktimin e rregullave té sigurimit teknik,

firmosin pas trajnimit formularét pérkatés té sigurimit teknik.

Mbajné pérgjegjési té drejtépérdrejté pér automjetet.

4. Béjné kontrolle ditore té gjéndjes sé automjeteve lidhur me vajrat, ujin, pastrimin

dhe gjéndjen teknike té tyre.

Mbajné pérgjegjési pér dokumentacionin e automjeteve.

6. Zbatojné me korrektési rregullat e sigurimit teknik, kodin rrugor dhe rregulloret e

transportit.

Rraportojné tek mekaniku pér ¢do problem dhe nevojé té mjeteve.

8. Jané té pranishém gjaté verifikimit teknik té mjeteve si dhe gjaté realizimit té
shérbimeve nga ana e mekanikut.

9. Kryejné cdo detyré tjetér q€ i’u ngarkon pérgjegjési i sektorit .

.

o

~

Detyrat dhe pérgjegjésité e Manovratorit.

Rraporton drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.

1. Merr né dorézim makineriné me progesverbal té rregullt.

2. Cdo muaj merr pjesé detyrimisht né instruktimin e rregullave té sigurimit teknik,
firmos pas trajnimit formularét pérkatés té sigurimit teknik.

3. Mban pérgjegjési pér pérdorimin e eskavatorit né pérputhje té ploté me pasaportén e
tijé teknike.

4. Kontrollon vazhdimisht gjéndjen e eskavatorit.

5. Rraporton tek mekaniku pér ¢do problem dhe nevojé té mjetit
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6. Eshté i pranishém gjaté verifikimit teknik té mijetit si dhe gjaté realizimit té
shérbimeve té mjetit nga ana e mekanikut .
7. Kryen ¢do detyré tjetér qé i ngarkon drejtori i drejtorisé.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Mekanikut.

Rraporton drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.

Mirmban ofiginén.

Eshté pérgjegjés pér mbajtjen né gadishméri té makinerive té ndérmarrjes.

Kujdeset pér aftésimin teknik té automjeteve dhe makinerive té ndérmarrjes duke kryer
servisime té rregullta té automjeteve dhe makinerive té ndérmarrjes.

Bén kérkesa pér kompletimin me pjesé rezervé.

Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon pérgjegjési i sektorit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Rojeve Ndermarrjes
Rraportojné drejtpérdrejt tek pérgjegjési i sektorit.

Ruajné objektet dhe makinerité e ndérmarrjes.

Jané pérgjegjés (né rast démtimi me démshpérblim ose zévéndésim) pér ruajtjen e té
gjithé infrastrukturés sé ndérmarrjes (makineri, dritare, dyer té jashtme etj).

Jané pérgjegjés pér ndricimin e jashtém té té gjitha objekteve té ndérmarrjes, né rast
démtimi té tijé njoftojné menjéheré eprorin e direkt.

Njohin dhe zbatojné rregulloren pér mbrojtjen kundra zjarrit.

Bashképunojné me policiné e rendit né interes té forcimit dhe rritjes sé efektshmérisé
Sé veprimit né rast té cénimit té objekteve té ndérmarrjes.

Kryejné c¢do detyré tjetér q¢ i’u ngarkon pérgjegjési i sektorit.

NENI 60

DREJTORIA E ARSIMIT, KULTURES, RINISE, SPORTIT DHE E TURIZMIT

Misioni:

Siguron identifikimin dhe hartimin e politikave, strategjive, planeve dhe projekteve né
fushat e arsimit parauniversitaré. Siguron intesifikimin e jetés kulturore pér té gjitha
grupmoshat e bashkisé. Udhéheq dhe merr pjesé né procesin e zhvillimit té arsimit,
kulturés  dhe sportit né teritorin e bashkisé Librazhd. Kordinon bashkérendon
veprimtariné e administratés me institucione, organizata dhe individé té interesuar pér
zhvillimin e arsimit, kultures dhe turizmit ne teritorin e bashkise Librazhd

Baza ligjore:

Drejtoria e arsimit, kulturés dhe e turizmit e zhvillon aktivitetin e saj, mbéshtetur né
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ligjin nr.69/2012 “Pér sistemin arsimor parauniversitar né Rrepublikén e Shqipérisé* i

ndryshuar.

- ligjin nr. 10352 daté 18.11.2010 “Pér artin dhe kulturén®.

- Ligj nr. 93/2015 "Pér turizmin”

- Ligj nr. 9048, daté 07.04.2003 “Pér Trashégiminé Kulturore”

- Ligji nr. 9386, daté 04.05.2005 "Pér Muzeté"

- Ligji nr.8576, daté 3.2.2000 "Pér Bibliotekat né Republikén e Shqipérisé” -Ligji nr.9217,
daté 8.4.2004 "Pér disa shtesa dhe ndryshime né Ligjin Nr.8576, daté 3.2.2000 "Pér
Bibliotekat né Republikén e Shqipérisé"

- Ligjinr. 9616, daté 27.9.2006 "Pér Librin né Republikén e Shqipérisé”

- VKM nr. 395, daté 21.6.2006 "Pér miratimin e strategjisé dhe té planit té veprimit pér

zhvillimin e turizmit, kulturor dhe mjedisor"

Struktura organizative:

Drejtoria e arsimit, kulturés dhe e turizmit éshté e organizuar si drejtori me vete, me pérbérje
Si mé poshté:
e Sektori i Arsimit
Sektori i Kulturés.
Biblioteka e gytetit.
Sektori 1 Turizmit.
Qéndra Kulturore e Fémijéve

Objektivat:

1. Zhvillimin shogéror, intelektual e fizik, té cdo fémijé, dhe brymosjen me té gjitha
vlerat, me géllim hedhjen e bazave pér njé integrim sa mé té shpejté té tyre né sistemin
arsimor fillor.

2. Formimin e c¢do individi né ményré qé té pérballojé sfidat e sé ardhmes, té béhet i
pérgjegjéshém pér familjen, shogériné e kombin dhe né ményré té vecanté, té jeté i afté
gé té njohé, respektojé mbrojé identitetin kombétar e té zhvillojé trashégiminé dhe
diversitetin toné kulturor.

3. Formimin e ¢do individi né ményré gé té zhvillohet né aspektin etik, intelektual, fizik,
social dhe estetik, té jeté i afté té mendojé né ményré té pavarur, kritike e krijuese, t’ju
pérshtatet ndryshimeve, té keté vetébesim e shpirt bashképunimi, té jeté i gatshém té
ofrojé ndihmesén e tij pér mirégenien, pérparimin, liriné e demokraciné.

4. Formimin e ¢do individi né ményré gé té jeté i afté qé té njohé dhe rrespektojé traditat e
popujve té tjereé.

5. Formimin e c¢do individi né ményré qé té, ndérgjegjésohet pér té pérmbushur
pérgjegjesité e tij pér mbrojtjen e mjedisit.

6. Formimin e c¢do individi né ményré gé té keté bindjen e thellé tek drejtésia, pagja,
harmonia, bashképunimi dhe rrespekti pér té tjerét.

7. Krijimi hapésirave té reja pér komunikime dhe shkémbime té vlerave artistike, kulturore
dhe historike duke, organizuar festa dhe konkurse pér artin dhe kulturén.
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Promovimi dhe zhvillimi i sportit duke pérkrahur c¢do inisiativé private me géllim
edukimin e pérgjithéshém té qytetaréve.

Argétimin e qytetaréve népérmjet organizimit té aktiviteteve artistike, kulturore, rinore
dhe sportive .

Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorisé sé Arsimit, Kulturés dhe e Turizmit

=

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.

Té vlerésojé interesin e cdo nxénési me pérparési.

Promovimin, rrespektimin, mbrojtjen e té drejtave e lirive té njeriut né pérgjithési e té
drejtave té fémijéve né vecanti.

Té ofrojé mbrojtje ndaj té gjithé individéve, nga ¢do formé veprimi ose mosveprimi qé
mund t’ju shkaktojé diskriminim, dhuné, keqtrajtim ose dém moral.

Ndjek rikonstruksionin e godinave té institucioneve arsimore publike dhe té
trashégimisé kulturore, sipas standarteve té miratuara, me fonde nga buxheti i shtetit ose
me té ardhurat e bashkisé.

Garantimin e paprekshmérisé sé institucioneve arsimore etj né juridiksionin e saj, si dhe
I mjediseve té tyre.

Garantimi i té drejtés sé ¢do individi, pér gjithépérfshirje, arsimim cilésor dhe shance té
barabarta.

Ruajtjen dhe mirémbajtjen e institucioneve arsimore publike.

Garantimin e kushteve higjeno-sanitare e té ngrohjes né godinat e institucioneve
arsimore publike.

Né bashképunim me, zyrén arsimore institucionet arsimore publike, éshté pérgjegjése pér
rregjistrimin e nxénésve né shkollat publike té arsimit té detyrueshém me kohé té ploté.
Mbéshtetur né propozimet e zyrés arsimore Librazhd, dhe té késhillave té mésuesve té
institucioneve arsimore, sipas kritereve té miratuara, né késhillin e bashkisé mbéshtet,
nxénésit e familjeve né nevojé, nxénésit me arritje té shkélqyera, punonjésit e
institucioneve arsimore pér zhvillimi e tyre profesional dhe pér zhvillimin e kurrikulés si
dhe paisjen e institucioneve arsimore me mjete mésimore.

Té sigurojé pérkujdesje té posacme, pér nxénésit e familjeve né nevojé, nxénésit me
aftési té kufizuar dhe pér nxénésit qé kané véshtirési né té nxéné.

Té garantojé té drejtén e nxénésve, punonjésve arsimor, prindérve dhe pérfagésuesve té
tyre ligjoré, pér tu shprehur dhe pér tu dégjuar, né lidhje me pikpamjet e tyre, pér cilésiné
e shérbimit né institucionet e arsimit parashkollor.

Té garantojé té drejtén e organizimit té nxénésve, mésuesve, prindérve me géllim gé té
mbrojné té drejtat e tyre si dhe té japin ndihmesé né mbarévajtijen e punéve, né
shkollat, kopéshtet e fémijeve dhe né cerdhen e fémijéve té qytetit.

Promovimi dhe zhvillimi i aktiviteteve té trashégimisé kulturore.

Ruatja, miréadministrimi dhe pasurimi i fondit té bibliotekés sé gytetit.

Promovimin dhe nxitjen e leximit si instrument i réndésishém edukimi, duke rritur
aksesin dhe cilésiné e shérbimit né bibliotekén e gytetit.

Pérmirésimin e menaxhimit dhe administrimit me géllim rritjen e kapaciteteve té
institucioneve kulturore dhe artistike té bashkisé Librazhd.
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18. Organizon dhe menaxhon aktivitetet pér mbrojtjen dhe reabilitimin e monumenteve
dhe objekteve té trashégimisé kulturore dhe simboleve té gytetit.

19. Ndjek  progedurén e miratimit prané organit koompetent, té emértimit té rrugéve,
shesheve dhe vendosjes sé memorjaleve historiké né bashki.

20. Ndjek progedurén e miratimit prané organit koompetent, t& dhénies sé titujve dhe
stimujve, personaliteteve té bashkisé Librazhd.

21. Harton politika pér evidentimin dhe mbrojtjen e objekteve té tradités, simboleve,
monumenteve kulturore dhe natyrore té bashkisé.

22. Harton progedurat pér realizimin e aktiviteteve dhe mbéshtetjen e projekteve artistiko-
kulturore.

23. Té promovojé dhe té nxisé pjesmarrjen aktive té té rinjve né aktivitete sportive, si aktoré
kryesoré té zhvillimit té gytetit.

24. Krijimi, dhe miradministrimi i infrastrukturés sportive cilésore, e pérshtatéshme pér té
gjitha sportet.

25. Siguron bashképunimin me shogata té ndryshme rinore, me géllim gjallérimin dhe
zhvillimin e jetés rinore pérmes projekteve té ndryshme.

26. Ideon politika dhe strategji me géllim gé tu ofrojé studentéve lehtésira dhe akses né
shérbime té ndryshme publike.

27. Ideon politika dhe strategji pér stimulimin e studentéve té shkélqyer dhe atyre té cilét
kané prirje dhe talent té vecanté pér té qéné té suksesshém né té ardhmen.

28. Ideon dhe nxit organizimin e aktiviteteve sportive midis shkollave té bashkisé.

Detyrat dhe pérgjegjésité e drejtorit té drejtorisé sé arsimit, kulturés dhe turizmit

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga sekretari i pérgjithéshém.

=

Eshté pérgjegjés pér menaxhimin e drejtorisé sé arsimit, kulturés dhe sportit.

2. Drejton dhe organizon punén e sektoreve gé ka né varési, sipas strukturés sé miratuar
né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.

3. Drejton dhe udhéheq veprimtariné dhe gjithé operacionet e sektoréve té arsimit, kulturés
dhe sportit gé synojné, zhvillimin, mbrojtjen dhe promovimin e vlerave té trshégimisé
kulturore, organizimin e aktiviteteve artistike, té cilat nxisin, promovimin e identitetit
kombétar e lokal.

4. Liston sipas réndésisé aktivitetet e propozuara nga sektorét si dhe né bashképunim me
to kryen buxhetimin e projekteve té propozuara né buxhetin e vitit pasardhés.

5. Punon pér administrimin dhe gjallérimin e jetés kulturore dhe artistike né té gjithé
teritorin né pérputhje me politikat e Bashkisé me njé fokus té vecanté mbi aktivitetet
rinore.

6. Harton propozime dhe jep mendime pér projekt akte ligjore dhe nénligjore pér
veprimtariné qé mbulon drejtoria.

7. Siguron bashképunimin e drejtorisé me strukturat e tjera brénda bashkisé pér realizimin
e misionit té drejtorisé.

8. Siguron bashképunim me institucione té tjera té arsimit, kulturés dhe sportit jashté

strukturave té bashkisé, me géllim realizimin e misionit té drejtorisé.
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20.

Monitoron, vleréson dhe kryen raportimin periodik té aktiviteteve té drejtorisé tek
eprorét, pér ecuriné e realizimit té objektivave né ¢do sektor té drejtorisé.

Merr postén e drejtorisé dhe bén shpérndarjen e sajé tek punonjésit e drejtorisé.

Harton planin e punés sé drejtorisé dhe kujdeset pér realizimin e tij.

Harton pérshkrimet e punés pér népunésit e drejtorisé sé arsimit.

Bén vleresimet e punés dy heré né vit pér népunésit e drejtorisé.

Kontrollon dhe firmos té gjitha aktet dhe korespedencén qé pérgatisin specialistét e
drejtorisé.

Parashikon né planet mujore té punés té gjitha detyrat gé i dalin drejtorisé sipas fushave
pérkatése dhe ndjek sistematikisht realizimin e tyre.

Kryen analiza periodike pér veprimtariné e drejtorisé dhe mbi kété bazé, informon
periodikisht kryetarin e bashkisé, duke propozuar né té njéjtén kohé edhe masa pér
pérmirésime té ndryshme.

Kérkon nga vartésit e tijé zbatimin e disiplinés né puné.

Kérkon llogari, pér respektimin e afateve ligjore né realizimin e detyrave nga ana e
népunésve té drejtorisé.

Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
drejtorisé

Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkohet nga eprorét.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Inspektorit té Arsimit.

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga drejtori.

1.

N

o1

Ndjek korespodencén gé i jepet pér trajtim duke rrespektuar rigorozisht afatet e
pércaktuara, pérgatit materialin dhe e paraqet até tek drejtori pér miratim.

Kordinon punén dhe bashképunon me zyrén arsimore pér probleme té ndryshme.

Ndjek dhe monitoron kryerjen e shérbimeve ne institucionet si shkolla, kopéshte,
Cerdhen e fémijéve té qytetit etj.

Harton planin e shpérndarjes pér furnizimin me dru zjarri, mjete hidrosanitare dhe
kancelari pér shkollat, kopshtet dhe cerdhen e fémijéve.

Harton projekt — vendime dhe i paraget ato né késhillin e bashkise.

Bashképunon me Drejtoriné e Shéndetit Publik, dhe Sektorin e Shérbimeve né Bashki
pér garantimin e higjenés né ambientet shkollore, kopéshte, shkolla dhe gerdhen e
gytetit. Harton pér kété céshtje kontrolle tematike e té pérbashkéta, kontrolle operative té
vazhdueshme si dhe interesohet pér gjéndjen e ushgimit né kopéshte e cerdhe, pér
cilésiné e ushgimeve dhe pér furnizimin né afat me to.

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té pallatit té kulturés “Sadi Halili*.
Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga drejtori.

Eshté pérgjegjés pér menaxhimin e pallatit t& kulturés “Sadi Halili“.
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1. Ndjek korespodencén gé i jepet pér trajtim duke rrespektuar rigorozisht afatet e
pércaktuara, pérgatit materialin dhe e paraget até tek drejtori pér miratim.

2. Sé bashku me drejtorin e drejtorisé parashikon detyrat gé i dalin pallatit té kulturés pér

realizimin e objektivave si dhe ndjek sistematikisht plotésimin e tyre né kohé dhe me

cilési.

Kérkon nga vartésit e tij zbatimin e disiplinés né puné.

Ndjek kalendarin e festive té bashkisé dhe pérgatit mjediset pér ¢do aktivitet.

Merr masa organizative pér zhvillimin e festivalit mbarékombétar té valles dyshe njé

heré né dy vijet.

6. Né bashképunim me specialistét e tjeré harton kalendarin e veprimitarive té pallatit té

kultures dhe kujdeset pér zbatimin e tij.

Kryen analizé vjetore né nivel institucioni, pér zbatimin e buxhetit vjetor.

8. Zbaton me pérpikméri dhe nivel té larté profesional té gjitha detyrat e ngarkuara nga
drejtori i drejtorisé.

9. Monitoron, vleréson dhe kryen raportim periodik tek drejtori i drejtorisé pér ecuriné e
realizimit té aktiviteteve té planifikuara.

10. Evidenton probleme qé dalin gjaté veprimtarisé sé pérditshme, pércakton zgjidhjet e
mundshme brénda kuadrit ligjor né fugi dhe ja komunikon propozimet pér zgjidhje
drejtorit té drejtoriseé.

11. Duhet té njohé legjislacionin né fugi, né ményré té vecanté legjislacionin e fushés qé
mbulon.

12. Siguron bashképunim me institucione té tjera anologe té kulturés, me géllim
realizimin e misionit té¢ pallatit té kulturés.

13. Bashképunon me OJF —té ndryshme, Rinore, Kulturore, Sociale, me géllim realizimin e
veprimtarive té ndryshme né dobi té komunitetit brénda kuadrit ligjor.

14. Kujdeset pér ruajtjen dhe administrimin e vlerave historike, librit si dhe ato monetare e
materiale.

15. Kryen cdo detyré tjetér qé i ngarkohet nga eprori.

ok w

~

Detyrat dhe pérgjegjésité e Instrumentistit té pallatit té kultures “Sadi Halili*.

Nuk éshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga pérgjegjési i pallatit té
kulturés.

=

Mirémban instrumentet gé ka né pérdorim.

2. Eshté shogéruesi kryesoré me instrumentin e tij i koncerteve gé organizohen nga ana e
pallatit t€ kulturés “Sadi Halili*.

Bashképunon me QKEF- né, pér organizimin e koncerteve pér festat té ndtyshme.

4. Kryen ¢do detyré tjetér gé i caktohet nga eprori i tij.

w

Detyrat dhe pérgjegjésité e Fonistit té pallatit té kulturés “Sadi Halili*.

Nuk éshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga pérgjegjési i pallatit té
kulturés.

1. Mirémban té gjitha aparaturat e Fonisé gé ka né pérdorim.
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Mirémban dhe kujdeset pér sistemin e ndrigimit t€ pallatit t€ kulturés “Sadi Halili*.

Né té gjitha aktivitetet qé organizohen nga ana e drejtorisé sé arsimit, kulturés dhe sportit
éshté pérgjegjés pér vendosjen e paisjeve té fonisé si dhe kujdeset pér funksionimin sa
mé normal té tyre.

Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon eprori i tij.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Punonjésit Specialist te pallatit té kulturés “Sadi Halili”

Filmon dhe fotografon aktivitete té ndryshme gé zhvillohen né pallatin e kulturés “Sadi
Halili.

Pérgjigjet pér mirémbajtjen e té gjitha materialeve filmike dhe fotografike, i administron
ato né Arkivin e pallatit t€ Kulturés “Sadi Halili*.

Merr pjesé dhe realizon dokumentimin népérmjet fotografimit té aktiviteteve té Bashkisé.
Dokumenton népérmjet fotografimit investimet publike gé realizon Bashkia Librazhd né
infrastrukturé apo fusha té tjera.

Krijon dhe mirémban arkivén fotografike té Bashkisé né format manual dhe dixhital
(elektronik)

Vé né dispozicion arkivén fotografike pér drejtorité e Bashkisé né realizimin prej tyre té
materialeve té ndryshme informative (fletépalosje, broshura, fagen e internetit, Botimet
Informative té Bashkisé, etj).

Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon eprori i tij.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Magazinieres sé pallatit té kulturés “Sadi Halili*.

Eshté punonjése e drejtorisé sé Arsimit Kulturés dhe Sportit, ka varési té drejtépérdrejté
nga pérgjegjési i pallatit té kulturés

Pérgjigjet pér bazén materale qé ka né ngarkim.

Rregjistron té gjitha materialet gé hyjné né pallatin e kulturés.

Kryen veprime té hyrje —daljeve sipas urdhérave, kontratave dhe planeve té miratuara té
shpérndarjes.

Mban né ¢do kohé librin e magazinés dhe rregjistron me kartela levizjet e materialeve.
Pérgjigjet materalisht pér diferencat g€ mund té rezultojné né magaziné gjaté
kontrolleve té kryera.

Mirémban dhe kujdeset pér té gjitha llojet e veshjeve popullore.

Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon eprori direkt.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Sanitares sé pallatit té kulturés “Sadi Halili.

Eshté punonjése e drejtorisé sé Arsimit Kulturés dhe Sportit, ka varési té drejtépérdrejté
nga pérgjegjési i pallatit té kulturés

Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 216



!
(GHAES

Paragqitet né puné 30 minuta mé paré se té paragiten punonjésit e tjeré té drejtorisé
(7:30) dhe largohet 30 minuta para punonjésve té tjeré.

Mban pastér zyrén e pérgjegjésit té pallatit té kulturés, zyrat e tjera té pallatit té kulturés
si dhe té gjitha ambjentet e pérbashkéta té pallatit t& kulturés.

Mban pastér ambjentet e jashtme dhe té bréndéshme, té muzeut dhe té bibliotekés sé
qytetit.

Mban pérgjegjési pér gjithé performancén e pastértisé, qé nga hyrja né pallatin e
kulturés dhe deri né mjediset e bréndéshme té tij.

Mirémban té gjitha mjetet e pastrimit.

Merr furnizimin e nevojshém me detergjent pér larjen e zyrave, xhamave, orendive,
koridoreve dhe tualeteve.

Mban pastér paisjet e tualeteve.

Mban pérgjegjési pér inventarin e koridoreve (rrugica, tapete, ndrigues, tablo, panorama,
korniza me foto té ndryshme etj), sipas inventarit.

Mban uniformén e punés gjaté gjithé kohés sé géndrimit né puné.

. Komunikon miré me punonjésit e drejtorisé apo edhe me ¢do peson tjetér gé vjen né

pallatin e kulturés.

. Kryen edhe detyra té tjera, edhe jashté orarit, né raste aktivitetesh apo emergjence me té

drejté pushimi, sipas pércaktimit né kodin e punés.
Biblioteka
Statusi Juridik dhe baza Ligjore:

Biblioteka éshté institucion publik dhe financohet nga bashkia e gytetit té Librazhdit.
Biblioteka e ushtron veprimtariné e sajé né mbéshtetje dhe né zbatim té¢ Kushtetutés, té
ligjit nr. 8576 daté 03.02.2000 “Pér bibliotekat né Republikén e Shqipérisé* i ndryshuar,
té akteve té tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi, si dhe bazuar né udhézimet e
IFLA/UNESKO —s pér bibliotekat publike.

Qéllimi dhe objektivat e bibliotekés.

Ofron shérbime ndaj pérdoruesve té fondit, krijon koleksione me materiale t& reja,
ofron shérbime teknike si dhe siguron ruajtjen e materialeve né térési (Fondit).
Biblioteka ofron shérbime pér cdo gytetar, pavarsisht nga mosha, gjinia, kombésia,
gjuha, bindjet politike, besimi fetar, aftésité fizike, apo dallime té tjera.

Biblioteka siguron hyrje té liré né informacion pér té gjithé anétarét e komunitetit né
ményré té barabarté, népérmjet burimeve dhe shérbimeve gé kryen.

Mbledh, organizon dhe vé né shérbim té pérdoruesve burime té shumta informacioni.
Siguron informacion gé ndihmon né zhvillimin ekonomik, social, kulturor, e artistik té
komunitetit duke bashképunuar dhe me organizma té tjeré té interesuar si (shkolla,
muze, arkiva).

Ndihmon né progesin e edukimit dhe té mésimit duke siguruar material, mjete e
shérbime pérkatése.

Vé né dispozicion teknologjiné e informacionit me synim rritien e efektivitetit té
shérbimeve.
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12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.
20.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Pérgjegjésit té Bibliotekés
Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga drejtori.

Eshté pérgjegjés pér téré veprimtaring e institucionit dhe pérfagéson bibliotekén né
céshtje ligjore .

Harton politikat e zhvillimit té bilioteké, planifikon veprimtarité e saj dhe pércakton
objektivat afatshkurtér afatgjaté.

Eshté pérgjegjés pér rregullin  dhe getésiné né biblioteké, me géllim gé t’ju krijojé
kushte sa mé té mira lexuesve.

Siguron bashképunimin me rrjetin bibliotekar kombétar e rajonal dhe vendos
mardhénie té mira pune me institucione té tjera né komunitet me synimin rritjen e
shérbimeve ndaj pérdoruesve.

Parashikon buxhetin e nevojéshém bazuar né numrin e punonjésve, né planifikimin e
veprimtarive dhe siguron fondet nga burime té ndryshme .

Pércakton strukturén e bibliotekés e organizon até né dy reparte Kkryesore: reparti i té
rriturve dhe reparti i fémijéve.

Mban lidhje t¢ vazhdueshme me organin epror dhe raporton atje periodikisht pér
shérbimet e bibliotekés, planet e zhvillimit, rrezultatet e arritura dhe véshtirésité.

Harton né bashképunim me punonjésit e tjeré té bibliotekés planet mujore té punés dhe
pasi i miraton ato tek eprori (drejtori i drejtorisé sé arsimit, kulturés) kujdeset pér
zbatimin e tyre.

Kujdeset pér mirémbajtjen e fondit té librave né pérgjithési, kur ka démtime té librave
bén edhe riparime té thjeshta.

Kujdeset qé cdo lexues qé frekuenton bibliotekén té pajiset me kartelén e lexuesit.
Propozon, vendosjen e tarifave pér llojet e literaturés gé jepet pér studim me pagesé si
dhe vlerén e librit t& humbur.

Né bazé té kérkesave té lexuesve, harton listén e librave té kérkuar dhe kujdeset pér
sigurimin e tyre.

Klasifikon librin né bazé té rregullave té pércaktuara, rregjistron, etiketon dhe vulos té
gjitha furnizimet e reja.

Mban lidhje me shkollat e bashkisé me géllim gé té térhegje sa mé shumé nxénés né
biblioteké.

Informon né cdo kohé lexuesit pér botimet e reja.

Eshté anétare e komisionit pér nxjerrjen jashté pérdorimit té vlerave materiale né
sektorin e vet.

Punon pér krijimin e skedarit elektronik té bibliotekés me géllim gé té realizohet njé
shérbim mé i kualifikuar ndaj lexueve.

Kujdeset gé materialet e ¢do simpoziumi, sesioni shkencor ose studimi biografik qé
béhet né qytet, né shkallé, N/ Prefekture apo Qarku, té depozitohen dhe té futen né
inventarin e bibliotekés.

Kryen shkémbime libri me biblioteka té tjera brénda dhe jashté véndit.

Kujdeset pér krijimin e njé mjedisi sa mé té pérshtatéshém né pérputhje me aktet
normative pérkatése (ndrigimi, lagéshtia) etj. Realizon dizinfektimin e fondeve né
ményré periodike.
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21.

22.
23.

Merr masa pér sigurimin e bibliotekés nga rreziku i zjarrit dhe nga démtime pér shkage
natyrore.

Pérgjigjet pér disiplinén né puné té punonjésve té bibliotekés.

Kryen cdo detyré tjetér gé i ngarkohet nga eprorét.

Detyrat dhe Pérgjegjésité e Punonjésit té Bibliotekés.

1.

11.

12.
13.

Pajis lexuesit né sallé dhe jashté saj me literaturén e kérkuar duke shénuar né kartelé
edhe afatin e kthimit.

Népérmjet katalogéve, bibliografive, mjeteve elektronike, siguron informacion pér
lexuesit.

Adreson shkresat pér personat té cilét jané debitoré né biblioteké.

U krijon kushte lexuesve pér té fotokopjuar literaturé, né pérshtatje me kérkesat e ligjit
pér té drejtén e autorit.

U krijon kushte personave me me aftési t& kufizuar me qéllim, frekuentimin e
bibliotekés.

Mban shénime pér kérkesat e lexuesve pér librat gé mungojné dhe bén kérkesé prané
pérgjegjéses sé Bibliotekés pér blerjen e tyre.

Bén rregjistrimin e librave té rinj né inventar si dhe né fund té ¢do viti bén inventarin e
libri.

Punon pér krijimin e inventarit elektronik té librit.

Skedon librin e ri si dhe bén riparime té librave té démtuar dhe me vleré té vecanté.

. Vulos me vulén e pronésisé sé bibliotekés cdo material gé hyné né biblioteké dhe e

rregjistron né rregjistrin e posagém.

Sistemon materialet bibliotekare né fonde té hapura dhe né ményré qé té arrihen me
lehtési nga pérdoruesit.

Kryen katoligimin e materialeve, sipas rregullave unike kombétare.

Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon pérgjegjési i bibliotekés.

Muzeu
Funksioni:

Ruajtja, mbrojtja, vlerésimi, gjurmimi, administrimi dhe promovimi, i pasurive dhe i
vlerave té trashégimisé historike, kulturore, té trevés sé Librazhdit.

Objektivat:

1. Ruajtja dhe mbrojtja e pasurive kulturore.
2. Krijimi i mundésive pér shfrytézim nga ana e publikut.
3. Vlerésimi i trashégimisé kulturore.
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Statusi juridik,baza ligjore:

Muzeu éshté institucion publik dhe financohet nga bashkia e qytetit té Librazhdit .
Muzeu e ushtron veprimtariné e tij né mbéshtetje dhe né zbatim té Kushtetutés,

- téligjit nr. 139/2015 “Pé&r vetégeverisjen vendore “.

- té ligjit nr. 27/2018 “Pér trashégiminé kulturore dhe muzeté*.

Parimet, detyrat dhe fondi muzeor.

1. Muzeu éshté krijuar me pér ruajtjen, gjurmimin, studimin, pasurimin dhe promovimin e
trashégimisé historike materiale té trevés sé Librazhdit.

2. Muzeu do té keté cicéroné té afté gé té japin shpjegime mbi objektet dhe tematikén e
muzeut.

3. Muzeu siguron gasje té liré né informim dhe siguron shérbim té barabarté pér té gjithé
vizitorét.

4. Muzeu vendor administron fondin e vet muzeor, i cili éshté pjesé integrale e Fondit
Muzeor Kombétar sipas inventarit té rregjistrit té Institutit Kombétar té Rregjistrimit té
trashégimisé Kulturore.

5. Ruajtja, konservimi dhe menaxhimi i kétij fondi kryhet sipas parashikimeve té kuadrit
ligjor té trashégimisé kulturore dhe muzeve.

6. Objektet e reja muzeore té ardhura né muze, nga persona fiziké ose juridiké,
rregjistrohen né inventarin e Fondit Muzeor Kombétar i cili hartohet dhe administrihet
nga Instituti Kombétar i Rregjistrimit té Trashégimisé Kulturore.

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjésit té muzeut.
Nuk éshté népunés civil ka varési té drejtépérdrejté nga drejtori.

1. Harton planin vjetor té punés dhe e miraton até tek drejtori i drejtorisé.

2. Shpall né vénd té dukshém dhe né mjetet publike orarin e vizitave publike t¢ mjedisit
muzeor.

3. Siguron shérbim té barabarté dhe qasje té liré né informacion pér té gjithé vizitorét.

4. Eshté pérgjegjés pér ruajtjen e vlerave té trashégimisé kulturore, historike, etnografike

té ekspozuara

né muzeum.

Bén cicéronin, jep shpjegime mbi objektet dhe tematikén e muzeut.

6. Punon pér edukimin e brezave té rinj dhe njohjen e tyre me pasurité e trashégimisé
kulturore té trevés sé Librazhdit.

7. Nxit bashképunimin me shkollat e bashkisé, me institucione dhe organizata
jofitimprurése me
operator turistik apo dhe me ¢do grupim tjetér, té cilét paragesin interes né kété drejtim.

8. Eshté pérgjegjés pér gjurmimin, mbledhjen dhe pasurimin e muzeut me materiale te reja
té trshégimisé kulturore.

9. Bén rifreskimin e materialeve historike, krijon makete té reja si dhe kujdeset pér
krijimin e
bibliografisé sé materialeve historike dhe etnografike gé disponon muzeu.

o
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10. Mban inventarin e e pasurisé sé institucionit dhe pérgjigjet pér keqpérdorimin e tij.
11. Bashképunon me muze anologé pér shkémbim eksperiencash né fushén pérkatése.
12. Merr masa pér ruajtjen e institucionit nga zjarri.

13. Eshté pérgjegjés pér disiplinén né puné.

14. Kryen ¢do detyre tjetér gé i ngarkon eprori.

Detyrat dhe pérgjegjésité e punonjésit té€ muzeut.

Harton planin mujor té punés dhe e miraton até tek pérgjegjesi i pallatit té kulturés.

Bén cicéronin, jep shpjegime mbi objektet dhe tematikén e muzeut.

Kujdeset pér ruajtjen dhe mirémbajtjen e fondeve gé disponon muzeu.

Punon pér pasurimin e muzeut me materiale té reja qé i mbledh gjaté ekspeditave té

organizuara né terren apo me materiale gé i sjellin né muze shtetas té ndryshém.

5. Pérgatit cikél leksionesh me tematiké pér véndlindjen dhe i referon ato pér nxénésit e
interesuar né shkolla apo edhe né mjediset e muzeut.

6. Bashképunon me punonjés té muzeumeve té tjeré, brénda dhe jashté qarkut pér
shkémbim experience.

7. Kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkon eprori direkt.

PonbRE

SEKTORI | TURIZMIT.

Misioni:

1. Merr pjesé dhe udhéheq progesin e hartimit té strategjisé pér zhvillimin e turizmit né
teritorin e bashkisé Librazhd si dhe mbéshtet inisiativa qé kané pér géllim
pérmirésimin e imazhit turistik té bashkisé

2. Eshte pérgjegjés pér bashkérendimin e veprimtarive té organeve publike, t& angazhuara
né zhvillimin e turizmit brenda territorit té bashkise, pér mbrojtjen, rritjen dhe pérdorimin
e burimeve turistike, pér shndérrimin e tyre né produkte turistike, duke maksimizuar
potencialin e tyre ekonomik, né pérputhje me parimet e zhvillimit té€ géndrueshém té

turizmit.
Objektivat:
1. Pércaktimi i drejtimeve prioritare pér zhvillimin e turizmit né Librazhd.
2. Krijimi i imazhit té bashkisé Librazhd si destinacion turistik.

3. Krijimi i kushteve pér mbrojtjen e interesave dhe té drejtave té ligjshme té turistéve e
té ofruesve té shérbimeve turistike

4. Mbéshtetja e subjekteve gé operojné né fushén e turizmit me géllim rritjen e numrit té té
punésuarve né kété sektor, zhvillimin ekonomik té bashkisé si dhe pérmirésimin
ndjeshém té cilésisé sé shérbimit pér turistét véndas dhe té huaj.

Baza ligjore:

- Veprimtaria e Specialistit té Turizmit bazohet:
- né ligjin nr.93/2015 dt.27.07.2015 “Pér turizmin” i ndryshuar.
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Udhézimin nr.8885 dt.07.11.2016 “Pér kushtet dhe kriteret qé duhet té plotésojné
subjektet pér transportin rrugor turistik

VKM nr.709 dt.12.10.2016 “Pér miratimin e e rregullores pér kérkesat dhe kriteret
pér ushtrimin e veprimtarisé sé agjensisé sé udhétimit «

VKM nr.710 dt.12.10.2016 dt.12.10.2016,“Pér miratimin e rregullores, “Pér kérkesat
dhe kriteret pér ushtrimin e veprimtarisé sé operatorit turistik «

VKM nr. 711 dt.12.10.2016 “Pér miratimin e rregullores pér kushtet dhe kriteret pér
projektimin dhe ndértimin e strukturave akomoduese ,

VKM nr.1227 dt.03.09.2008 “Pér miratimin e rregullores ,pér kriteret dhe progedurat
pér zhvillimin e veprimtarive né fushén e turizmit ujor

VKM nr.601 dt.12.09.2007 “Pér pércaktimin e standarteve, té kritereve, rregullave té
licensimit, procedurave pér aplikim, ripértéritje, transferim dhe hegje license, né fushén
e shérbimeve turistike®,

VKM nr 802 dt.19.12.2005 “Pér pérbérjen, funksionet, detyrat, pérgjegjésité dhe
organizimin e bréndéshém té Késhillit té Zhvillimit té Turizmit“.

Struktura organizative:
Eshté sektor prané Drejtorisé sé Arsimit Kulturés dhe Turizmit
Detyrat dhe pérgjegjésité e Sektorit té Turizmit.

Udhéheq veprimtaring e strukturave té tjera vendore qé marrin pjesé né procesin e
hartimit té strategjisé pér zhvillimin e turizmit lokal dhe pér pérmirésimin e shérbimeve
ndaj vizitorit

(projektet qé mbéshtesin zhvillimin e infrastrukturés dhe aktiviteteve turistike).

Harton planin e punés duke u bazuar né planet e punés sé sektoréve té tjeré si dhe po
né kété kuadér sé bashku me ta bén buxhetimin e aktiviteteve gé do té zhvillohen.
Pérgatit informacione, rraporte pér eproret dhe késhillin e bashkisé.

Krijon inventarin e burimeve Kryesore turistike té njésisé sé geverisjes vendore dhe
inventarin e sipérmarrjeve turistike né nivel vendor.

Pércjell periodikisht ¢do 6-muaj, inventarét e burimeve kryesore turistike, prané
ministrit pérgjegjés pér turizmin, pér krijimin e bazés sé té dhénave né nivel kombétar.
Siguron infrastrukturén mbéshtetése pér veprimtarité e biznesit té turizmit né nivel
vendor, duke mundésuar respektimin e standardeve nga sipérmarrjet turistike.

Organizon takime té rregullta té paléve, administratés dhe aktoréve té interesuar pér té
diskutuar céshtje gé lidhen me zhvillimin e turizmit né destinacion (¢éshtje si, pér
shémbull, masat pér zgjatjen e sezonit, organizimin e veprimtarive, standartet dhe
rregulloret, infrastruktura si dhe pér sigurimin e shérbimit shéndetésor parésor).
Kontribuon né zhvillimin e llojeve té ndryshme té turizmit né bashkine Librazhd, si
turizmi kulturor, agroturizmi etj., né bazé té burimeve turistike, duke luajtur rol aktiv né
diversifikimin e produktit turistik, né bashképunim me té gjitha institucionet gendrore e
vendore, si dhe grupet e interesit;

Té sigurojé informacion, si pjesé e sistemit té statistikave té turizmit, pér ministrin
pérgjegjés pér turizmin.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Merr masa pér pérmirésimin e atraktivitetit, cilésisé dhe gatishmérisé pér treg té
atraksioneve turistike sipas produkteve, p.sh. kulturore, natyrore, bregdetare dhe
ofertave té tyre.

Té bashképunojé pér marrjen e masave pér té siguruar shérbime té kujdesit shéndetésor
parésor pér vizitorét/turistét,brenda juridiksionit té bashkisé, duke zbatuar standardet e
pércaktuara nga ministria pérgjegjése pér turizmin dhe ajo e shéndetésise.

Parashikon masa pér krijimin dhe ruajtjen e njé mjedisi té shéndetéshém né
destinacionet turistike, né pérputhje me normat dhe né zbatim té rregulloreve higjeno —
sanitare.

Mbledh, organizon, klasifikon, pérpunon dhe analizon té dhéna qé lidhen me ofertén
turistike si p.sh. numrin e turistéve, kapacitetet pritése té destinacionit, té dhéna pér
shérbimin e transportit etj.

Bashképunon me operatore té ndryshém pér té siguruar té dhéna nga faga e internetit,
pér turizmin né Shqipéri.

Harton manual dhe udhézues pér biznese té ndryshme turizmi.

Krijimi i njé sistemi pér té kontaktuar dhe pér té informuar bizneset gé kané lidhje me
turizmin

(broshura seminare, etj).

Kryen shérbimin e informacionit ndaj konsumatorit.

Pérgatit rraporte periodike me pérshtypjet e vizitoréve si dhe té dhéna statistikore pér
turistét.

Identifikon dhe paraget nevojat pér ndérhyrje dhe pérmirésime né infrastrukturé dhe
shérbime duke u bazuar né pérshtypjet e marra nga turistét.

SPECIALIST PER ZHVILLIMIN E TURIZMIT

1.

2.

9.

10.
11.

12.

Eshté punonjés civil dhe éshté né varési direkte té Drejtorit t& Drejtorise sé Turizmit,
Kulturés Rinisé dhe Sporteve.

Harton dhe propozon pér miratim né Drejtori projektin e zhvillimit té turizmit né
bashkine Librazhd né pérputhje me strategjiné e zhvillimit té saj.

Pérgjigjet pér organizimin e marketingut té resurseve turistike té qytetit brenda dhe jashté
vendit né bashké&punim me specialistin pér strategjité e zhvillimit.

Projekton, propozon, ndérton dhe ndjek marrdhéniet kombétare dhe ndérkombétare me
strukturat institucionale turistike me géllim zhvillimin e kétij sektori.

Ndjek dhe koordinon té gjitha aktivitetet gé lidhen me sektorin turistik té bashkise
Librazhd duke krijuar dhe reklamuar kalendarin pérkatés.

Krijon database-in e industrisé turistike dhe reflekton ndryshimet né té.

Siguron bashkérendimin e aktivitetit té sektoréve ndihmés dhe té transportit me nevojat e
sezoneve turistike.

Ndjek korrespondencén shkresore gé lidhet me aktivitetin turistik té qytetit brenda
afateve té pércaktuara dhe ia kalon pér miratim Drejtorit té Drejtorisé.

Pérpunon statistikén e treguesve té zhvillimit té turizmit dhe mbi kété bazé pérgatit
analiza dhe raporte pér nevojat e Bashkisé.

Mbledh té dhéna dhe informacione mbi turizmin e bashkise Librazhd.

Né bashképunim me sektore te tjere siguron mundési pér publikimin e vlerave turistike
té bashkise.

Ka pér detyré té jap informacion pér turizmin tek personat dhe institucionet e interesuara.
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13. Siguron lidhje té vazhdueshme me subjektet, té cilat ushtrojné aktivitet turistik te
bashkise.

14. Né bashképunim me sektorét e tjeré té drejtorisé dhe me drejtorité e tjera, siguron
bashképunimin me subjektet gé ushtrojné aktivitet turistik.

15. Harton propozime pér politikat té zhvillimit t& turizmit né bashképunim me sektorin e
zhvillimit té biznesit dhe sektorét e tjeré.

16. Mban kontakte té vazhdueshme dhe koordinon punén me institucione, shoqata etj, pér
gjetjen e mundésive pér zhvillimin e turizmit.

17. Kryhen té gjitha detyrat e tjera q€¢ mund t’i ngarkojé Drejtori i Drejtorisé dhe Kryetari i
Bashkisé.

CERDHJA E FEMIJEVE

Misioni:

Veprimi né emér té té drejtave dhe mirégénies sé té gjithé fémijéve , duke pérmirésuar
cilésiné e jetesés sé tyre, duke siguruar shéndetin fizik, mendor, edukimin dhe zhvillimin e
gjithanshém té tyre.

Objektivat:

1. Mirérritja e fémijeve
2. Edukimi
3. Zhvillimi psikomotor i fémijéve

Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjegjéses sé Cerdhes
Ka varési nga drejtori i Arésimit, Kulturés dhe Turizmit

1. Menaxhon zbatimin e detyrave funksionale té stafit dhe mbarévajtjen e punés né
Cerdhe.

2. Organizon punén administrative, kontrollon zbatimin e detyrave té léna prej saj, apo

detyrat e Iéna nga mjeku, psikologu, punonjési social etj, pér punonjésit e varésise.

Mbikqyr zbatimin e orarit té punés né cerdhe.

4. Mbikgyr rregullin dhe higjenén né Cerdhe dhe merr masat e duhura né rastet e
nevojshme.

5. Mbikqgyr pérgatitjen e ushgimit pér zbatimin e menusé si dhe pérgatitjen e ushgimit
pér fémijét me peshé té vogél (distrofé) sipas udhézimeve té mjekut.

6. Administron gjithé dokumentacionin  teknik, administrative  dhe financiar té
veprimtarisé né Cerdhe.

7. 1 propozon zévendés kryetarit té bashkisé, masa administrative pér personelin e varésisé,
né raste té thyerjes sé disiplinés né puné.

8. Mban lidhje té ngushta me prindérit, informon dhe merr informacion prej tyre pér
gjéndjen e fémijés.

w
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.

20.
21.

Bashképunon me bordin e prindérve, dégjon vérejtjet, sygjerimet e tyre dhe informon né
bashki.

Merr adresat e te gjithé prindérve té fémijéve me géllim qé té njoftohen kéta té fundit
pér cdo problem shéndetésor g¢ mund té kené fémijét gjaté kohés gé géndrojné né
institucion.

Organizon dhe drejton punén pér kualifikimin e bréndéshém dhe té jashtém té
edukatoreve.

Organizon dhe drejton punén e stafit pér zhvillimin psiko — motor té fémijéve duke
siguruar bazén e nevojshme materiale dhe didaktike.

Mbikqyr filtrin (pranimin) e pérditshém dhe né mungesé ia delegon njé edukatoreje me
PErvojé.

Shqyrton dokumentacionin pér pranimin e fémijés né cerdhe dhe mbi kété bazé Iéshon
fletén pér parapagim.

Ndjek sé bashku me mjekun fémijét e sémuré apo ata & mungojné pér njé kohé té gjaté.
Gdo 6 muaj, sé bashku me mjekun e institucionit plotésojné kartelén e zhvillimit té
fémijéve dhe kryejné matje antropometrike.

Bén vlerésimin vjetor té punés pér punonjésit e institucionit né varési.

Pérgjigjet pér ruajtjen dhe administrimin e vlerave materiale (inventarit) dhe godines sé
(Cerdhes).

Siguron pérfshirjen e té gjitha strukturave shtetérore, lokale dhe civile pér té
kontribuar né mirérritjen dhe edukimin e fémijéve.

Zbaton konventén e té drejtave té fémijéve.

Raporton me shkrim rregullisht njé heré né muaj né bashki, ose kur i kérkohet nga
instanca mé té larta pér probleme té vecanta.

Detyrat dhe pérgjegjésité e edukatoreve

1.

2.

o

~

10.
11.

Punon nén drejtimin e Pérgjegjéses sé Cerdhes dhe udhézimeve té mjekut, psikologut,
dhe punonjésit social.

Pret fémijén né méngjes, merr nga prindi té dhéna pér gjéndjen shéndetésore, pér teshat
dhe paisjet personale.

Mban adresat e prindérve té fémijéve (nénés dhe babait) dhe pérmes telefonit i njofton
ata pér rastet kur gjéndja e tyre shéndetésore nuk éshté e miré.

Ndjek gjéndjen shéndetésore té fémijéve gjaté gjithé kohés sé shérbimit dhe njofton né
kohé pérgjegjésen nése véren ndryshime (filtri gjaté dités).

Kontrollon tualetet dhe merr masa pér pastrimin e tyre.

Kujdeset ¢do dité pér higjenén e fémijéve dhe mijedisit, pér rregullimin e shtretérve,
pastrimin e dhomés, dizinfektimin i orendive etj.

Ushgen fémijét duke respektuar etikén e té ngrénit.

Me largimin nga turni pérpilon raportin mbi gjéndjen e fémijéve qé ka pasur né grup
dhe ia dorézon edukatores gé merr turnin.

Cdo javé merr pjesé né pastrimin e pérgjithéshém té institucionit.

Njeh dhe zbaton programin e edukimit sipas formatit té pércaktuar.

Kujdeset pér mjedisin duke krijuar kushte sa mé té pérshtatshme pér zhvillimin e
programit té edukimit pér fémijét 0-3 vjec.
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12. Pérdor metoda té efektshme pér inkurajimin e zhvillimit psikomotor, fizik, social,
mendor emocional gjuhésor dhe moral té fémijévé 0-3 vjec.

13. Kujdeset gé lodrat dhe ¢do gjé tjetér gé pérdorin fémijét té jené té pastra dhe jo té
rrezikshme pér shéndetin e tyre.

14. Eshté pérgjegjése pér ruajtjen dhe pérdorimin me kujdes té paisjeve né pérdorim.

15. Inkurajon fémijét me nevoja té vecanta.

16. Dokumenton zhvillimin e fémijéve duke mbajtur dokumentacionin pérkatés.

17. Komunikon me ¢do prind pér ecuriné e fémijés.

18. Zbaton konventén e té drejtave té fémijéve.

19. Kujdeset gé té ruaj numrin e fémijéve té grupit.

20. Dorézon detyrén tek edukatorja e turnit té dyté, bashké me té dhénat pér gjéndjen e
fémijéve té grupit.

21. Pércjell fémijét dhe vé né dijeni prindérit marrés pér sjelljen e fémijéve té tyre gjaté

dités.

22. Kontrollon derdhjen e kuotés nga ana e prindérve dhe informon pér kété céshtje
pérgjegjésen e Cerdhes.

23. Né rastet kur nuk eshté paguar kuota, edukatorja e grupit nuk e pronon fémijén né
Cerdhe.

24. Kryen c¢do detyré tjetér gé i cakton pérgjegjésja e institucionit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e guzhinieres

Zbaton menuné e miratuar sipas vakteve e grupmoshave.

Gatuan ushgime té pastra dhe me cilési.

Respekton orarin e ngrénies pér té gjithé grupmoshat e fémijéve.

Ruan kampionet e ushqgimit pér 24 oré.

Mban pastér guzhinén, mjetet e punés dhe té ushgimit.

Kalon rregullisht ¢do 6 muaj kontrollin dhe ekzaminimet pér t’u paisur me librezé

shéndetésore.

Merr informacion nga edukatoret pér konsumimin e ushgimit nga fémijét.

8. Komunikon me prindérit e fémijéve pér menuné ushgimore té fémijéve me nevoja té
veganta.

9. Ruan ushgimet né kushte té pérshtatéshme dhe i server ato sipas etikés sé té ngrénit.

10. Njeh vlerat ushgimore té pérbérésve té ushgimit té fémijéve.

11. Mban né rregull dokumentacionin gé lidhet me furnizimin me ushgime.

12. Zbaton me korektesi normativatushgimore per ¢do asortiment ge gatuhet per c¢do
grupmoshe.

13. Bashké&punon me pérgjegjésen e Cerdhes pér probleme gé lidhen me cilésiné dhe peshén

e ushgimeve Qé vijné nga furnizimi.

oakrwdE

~

Detyrat dhe pérgjegjésité e nd/guzhinieres

1. Eshté pérgjegjése pér rregullin dhe higjenén né guzhing.
2. Kryen procesin e larjes sé enéve dhe mjeteve té tjera né guzhiné.
3. Parapérgatit té gjithé artikujt ushgimoré pér gatim.
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4.
5.

Ndihmon guzhinieren né progesin e gatimit.
Né rast mungese té kuzhinieres, pérgatit ushgimin sipas menusé sé miratuar, si dhe
plotéson e nénshkruan librin e kuzhinés konform rubrikave.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Sanitares

1.

2
3
4.
5

Pastron gjithé mjediset e brendshme dhe té jashtme té cerdhes (korridoret, grupet e
fémijéve, tualetet, zyrat, oborri etj).

Zbaton detyrat dhe udhézimet gé i jep Pérgjegjésja e Cerdhes dhe edukatorja e grupit.
Kujdeset pér larjen e materialeve té buta.

Kujdeset pér mirémbajtjen e luleve né mjediset e brendshme dhe té jashtme té cerdhes.
Njeh dhe zbaton rregulloren e brendshme té institucionit.

Detyrat dhe pérgjegjésité e mjekut. (anétar i ekipit multidisiplinar)

1.
2.

3.

o~

Té keté dijeni pér numrin e fémijéve né Cerdhe.

Bén vlerésime né lidhje me zhvillimin fizik, psikomotor dhe sémundéshmériné (6
nozologjité) cdo 6 muaj.

Kontrollon dokumentacionin (rregjistrin e zhvillimit, kartelén e zhvillimit, fletoren e
filtrit dhe fletoren e sémundéshmérisé).

Evidenton dhe ndjek fémijét me probleme té rritjes dhe té zhvillimit.

Harton programin e stinés sé nxehté dhe té ftohté pér marrjen e masave higjeno —
sanitare né Cerdhe

Mban lidhje me institucione té shéndetit publik pér ndjekjen e rasteve me sémundje
infektive dhe merr masa pér dezinfektim.

Kontrollon dietén e fémijéve sipas normativave té pércaktuara né menu sipas
grupmoshave pér ¢do dité té javés.

Kontrollon higjenén e mjediseve té bréndéshme dhe té jashtéme, si dhe elementet e
strukturés sé mjediseve sipas grupmoshave dhe rraporton né bashki.

Harton program dhe 1€ detyra pér zhvillimin psikomotor dhe fizik té fémijéve.

Detyrat dhe pérgjegjésité e punonjésit social. (anétar i ekipit multidisiplinar).

Vleréson dhe evidenton familjet me problem sociale.

Késhillon né ményré individuale ose né grup stafin e edukatoreve dhe prindérit pér
zhvillimin dhe mirérritjen e fémijéve.

Interviston prindérit dhe edukatoret me géllim mbledhjen e informacioneve specifike
pér problematika té vecanta.

Evidenton fémijét e abuzuar dhe té neglizhuar dhe i referon sipas rastit né organet
pérkatése.

Realizon bashképunim me Zyrat e Punés, duke i orientuar prindérit e papuné pér
mundési punésimi.

Realizon kontakte dhe bashképunon me OJF té ndryshme, té cilat ofrojné shérbime né
fushén e fémijérisé sé hershme.

Monitoron dhe mbéshtet realizimin e programit té edukimit si dhe vlerson nevojat pér
ndérhyrje né kualifikimin e stafit té edukatoreve.

Rrrespekton etikén profesionale né mardhénie me stafin, prindérit dhe fémijét e tyre.
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Detyrat dhe pérgjegjésité e psikologut (anétar i ekipit multidisiplinar)

1. Monitoron zhvillimin térésor té fémijéve, népérmjet vézhgimeve dhe ndérhyrjeve
sistematike né mjedisin ku rriné fémijét.

2. ldentifikon fémijét me nevoja té vecanta, i referon né géndra té specializuara pér
diagnostikim dhe trajtim, harton plane té ndérhyrjeve né bashképunim me mjekun
diagnostikues dhe terapistin qé ndjek fémijén, ndjek ecuriné e fémijés né Cerdhe.

3. Bashképunon ngushté me pérgjegjésen dhe edukatoret pér mbarévajtjen e punés né
Cerdhe.

4. Monitorin punén e stafit t¢ edukatoreve népérmjet vézhgimeve sistematike dhe
dokumentacionit pérkatés, jep sygjerime pér pérmirésimin e cilésisé sé shérbimeve
népérmjet trjnimeve té ofruara.

5. Udhézon pérgjegjésen dhe edukatoret e Cerdhes pér ndérhyrje né mjedisin fizik ku
riné fémijét né pérshtatje me zhvillimin e ¢do fémije.

6. ldentifikon nevojat dhe realizon ngritjen profesionale té edukatoreve dhe pérgjegjéses
népérmjet trajnimeve.

7. Mban kontakt me prindérit e fémijéve pér ti mbéshtetur ata pér njé prindérim efektiv.

8. Organizon dhe realizon klasa prindérore me prindérit e fémijéve me synim rritjen e
cilésisé sé prindérimit pér fémijét 0-3 vjec.

9. Realizon késhillim individual ose né grup me prindérit pér nevoja specifike té fémijéve.

10. Bashképunon me prindérit pér ndérgjegjésimin e tyre, si pjesmarrés né aktivitetet e
Cerdhes.

11. Respekton etikén profesionale né mardhénie me stafin si dhe me prindérit dhe fémijét e
tyre.

Punonjésit jo Mésimoré
Detyrat dhe pérgjegjésité e Sanitareve té Shkollave.
Detyrat dhe pérgjegjésité e Rojeve.

Detyrat dhe pérgjegjésité e sanitareve

1. Ruajné standartet e pastértisé, kushtet higjeno-sanitare né mjediset e bréndshme dhe té

jashtme té shkollave.

Zbatojné detyrat dhe udhézimet géi’u jepin drejtuesit e shkollave.

Pastrojné klasat, koridoret dhe gjithé ambjentet e tjera, anekset si dhe oborrin pérreth

shkollave .

Kujdesen pér larjen e dritareve, vetratave prej xhami, dyerve etj.

Kujdesen pér ngrohjen e klasave.

Kujdesen pér pastrimin dhe gjelbérimin e mjediseve té jashtéme té shkollave.

Kryejné cdo detyré tjetér gé i’u ngarkojné drejtuesit e shkollave.

Mbajné pérgjegjési pér gjithé performancén e pastértisé, qé nga hyrja népér shkolla

dhe deri né mjediset e bréndéshme té tyre.

9. Mirémbajné té gjitha mjetet e pastrimit.

10. Marrin furnizimet e nevojshme me detergjenté pér larjen xhamave, orendive, koridoreve
dhe tualeteve.

11. Mbajné pastér paisjet e tualeteve.

wmn
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12. Mbajné pérgjegjési pér inventarin e koridoreve (celsa, priza, ndricues, tablo, panorama,
korniza me foto té ndryshme etj), sipas inventarit.

13. Mbajné uniformén e punés gjaté 8 — orarshit.

14. Komunikojné miré me mésuesit, nxénésit apo edhe me prindérit e nxénésve etj.

Detyrat dhe pérgjegjésité e rojeve.

=

Ruajné objektet arsimore.

2. Jané pérgjegjés (né rast démtimi me démshpérblim ose zévéndésim) pér ruajtjen e té
gjithé infrastrukturés sé objekteve arsimore (dritare, dyer té jashtme, rrethim i jashtém
et).

3. Jané pérgjegjés pér ndricimin e jashtém té té gjitha objekteve arsimore, né rast mungese
apo démtimi té tij njoftojné menjéheré eprorin e direkt.

4. Njohin dhe zbatojné rregulloren pér mbrojtjen kundra zjarrit.

Bashképunojné me policiné e rendit né interes té forcimit dhe rritjes sé efektshmérisé

Sé veprimit né rast té cénimit t€ objekteve arsimore.

6. Kryejné ¢do detyré tjetér g€ i’u ngarkon pérgjegjési i sektorit.

o

NENI 61
NJESITE ADMINISTRATIVE DHE LAGJET

Misioni:

Njésité administrative dhe administratat e lagjeve, mbikqgyrin teritorin e tyre, jané
pércuese té shqgetésimeve dhe problemeve @gé mund té kené banorét e tyre, si dhe
punojné pér pérmirésimin e cilésisé sé jetés sé komunitetit .

Baza ligjore:

Veprimtaria e Njésive Administrative dhe e Administratés sé lagjeve, bazohet kryesisht
né ligjin

nr.139/ 2015 “Pér vetéqeverisjen vendore®.

Struktura organizative:

Njésia Administrative  funksionon si strukturé mé vete. Administrata e Njésive

Administrative éshté e organizuar né zyra specifike dhe é&shté pjesé pérbérése e
administratés sé bashkisé.

Detyrat e Administratés sé Njésisé Administrative.

=

Eshté zyré shérbimi me té njéjtat koompetenca si zyrat e bashkisg.

2. Mbikqyr teritorin dhe njofton strukturat kompetente té bashkisé né rastet e konstatimit té
shkeljeve ligjore nga ana e shtetasve té ndryshém.

3. Mbéshtet punén e strukturave kompetente té bashkisé.
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4. Bazuar né vendimarrjen e kryetarit té bashkisé administron, parget, lulishtet dhe zonat e
gjelbéra.

5. Bazuar né vendimarrjen e kryetarit té bashkisé administron, tregjet publike.

6. Bazuar né vendimarrjen e kryetarit té bashkisé administron, kéndet e lojrave, terrenet
sportive, bibliotekat, shtépité dhe klubet e rinisé.

7. Pérgatit dhe propozon plane pér investime né teritorin qé ndodhet nén juridiksionin e
saj.

8. Propozon emértimet e rrugéve, shesheve, institucioneve dhe objekteve gé jané nén
juridiksionin e sajé territorial.

9. Mbéshtesin, kordinojné dhe mbikqyrin veprimtariné e kryetaréve e té kryesive té
fshatrave.

10. I propozojné kryetarit té bashkisé dhénien e titujve té nderit dhe stimujve pér personat
nén juridiksionin e saj territorial.

11. Propozon marrjen e nismave né dobi té komunitetit me mundési té barabarta dhe
pérfitime pér té gjithé banorét gé jetojné nén juridiksionin e njésisé pérkatése.

12. Kryen cdo funksion tjetér té deleguar nga kryetari.

Detyrat e Administratorit té Njésisé Administrative.
Ka vartési té drejtpérdrejté nga kryetari i bashkisé.

1. Organizon dhe drejton punén e administratés sé njésisé administrative, bazuar né detyrat
e dhéna dhe té deleguara nga kryetari i bashkisé.

2. Ushtron té gjithé kompetencat né kryerjen e detyrave, konform pércaktimeve né ligjin

nr.139/2015, “Pér vetqeverisjen vendore*.

Pérgjigjet pér disiplinén né puné té punonjésve té njésisé administrative.

4. Evidenton probleme té ndryshme qé kané té béjné me shérbimin ndaj shtetasve té
ndryshém dhe rraporton tek kryetari i bashkisé.

5. 1 jep sgarime avokatit té shtetit sa heré gé i kérkohet nga ky i fundit né lidhje me
kérkesat apo ankesat e shtetasve t& ndryshém.

6. Eshté pérgjegjés pér mbarvajtien dhe funksionimin e strukturave té institucioneve
arsimore, kulturore dhe argétuese gé gjénden né teritorin e njésisé sé tijé administrative.

7. Bashképunon me drejtuesit e zyrés arsimore, drejtuesit e shkollave dhe me strukturat e
tjera pérgjegjése né bashki, megéllim rregjistrimin e té gjithé fémijéve té njésisé
administrative né shkollat publike té arsimit té detyrueshém me kohé té ploté.
Propozon sanksione ligjore pér prindérit, fémijét e té ciléve nuk frekuentojné rregullisht
progesin mésimor.

8. Eshté pérgjegjés pér mirémbajtjen e ambjenteve shkollore, pér paisjen e tyre me mjete
té nevojshme me géllim gé procesi mésimoré té zhvillohet normalisht.

9. NE& bashképunim me strukturat e arsimit, bén propozime pér ngritjen e institucioneve té
reja né njésiné administrative qé drejton.

10. Ushtron kontrolle né teritorin e njésisé administrative, evidenton ndértimet gé zhvillohen
pa leje nga persona té ndryshém dhe né té gjitha rastet, informon me shkrim
inspektoriatin e mbrojtjes sé teritorit prané bashkisé Librazhd.

w
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11. Monitoron dhe kérkon nga ana e subjekteve pérkatése kryerjen me cilési té shérbimeve
té ndryshme si shérbimi i pastrimit, shérbimi i mirémbajtjes sé rrugéve rurale, furnizimi
me ujé té pijshém dhe me energji elektrike. Kur véren se kéto shérbime nuk kryhen né
kohé dhe me cilési, né ¢do rast ai informon me shkrim strukturat pérkatése né bashki.

12. Né fushén e tregétisé kontrollon zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore nga subjektet e
ndryshme né njésiné e tijé, bashképunon me drejtoriné e té ardhurave vendore né
bashki pér evidentimin e taksapaguesve dhe vjeljen e detyrimeve né kohé.

13. Merr masa dhe krijon kushte pér funksionimin e tregjeve dhe minitregjeve té lira né
teritorin e njésisé sé tij.

14. Bashképunon me organizata jofitimprurése pér zhvillimin e aktiviteteve té pérbashkéta
né interes té banoréve té njésisé administrative, sipas marveshjeve té nénshkruara midis
paléve.

15. Bashképunon me donatoré té ndryshém me qéllim sigurimin dhe shpérndarjen e
ndihmave, donacioneve apo zhvillimin e aktiviteteve té€ ndryshme sipas marveshjeve té
nénshkruara.

16. Bashképunon me strukturat pérkatése né bashki pér kryerjen e studimeve dhe hartimin
e projekteve né fusha té ndryshme (@€ jané me interes pér banorét e njésisé
administrative.

17. Eshté pérgjegjés pér monitorimin, kontrollin dhe administrimin e vulés sé njésisé sipas
pércaktimeve ligjore pér administrimin dhe ruajtjen e vulave zyrtare.

18. Nénshkruan dhe léshon vértetime, dokumente né pérgjigje té kérkesave dhe ankesave
té banoréve té njésisé sé tij sipas kompetencave té pércaktuara.

19. Eshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullores dhe legjislacionit né fugi nga punonjésit e
Njésisé

Detyrat dhe pérgjegjésité e administratorit shogéror dhe i mbrojtjes sé fémijéve.
Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtepérdrejté nga pérgjegjési i sektorit.

1. Té identifikojé familjet qé kéné névojé pér ndihmé ekonomike, personat me aftési té
kufizuar dhe nevojat e individéve pér shérbime té pérkujdesit shogéroré.

2. Té verifikojé gjéndjen shogérore dhe ekonomike té familjeve qé trajtohen me ndihmé
ekonomike dy heré né vit dhe pér familjet qé shpallen pérfituese pér here té paré,
verifikimi i paré té kryhet brénda tre muajve.

3. Té paragesé prané pérgjegjésit té sektorit té ndihmés ekonomike dhe shérbimeve
shogérore té dhénat pér familjet dhe individét né nevojé gé kane aplikuar pér ndihmé
ekonomike, personat me aftési té kufizuar dhe personat gé do té trajtohen me shérbime
té pérkujdesjes shogérore.

4. Té ndihmojé né pérgatitien e dokumentacionit, personat gé pérfitojné ndihmé
ekonomike, pagesé aftésie té kufizuar, shérbime té pérkujdesit shogéroré si dhe té
administrojé kété dokumentacion.

5. Té hartojé kérkesén pér bllok — ndihmén ekonomike dhe fondin e pagesés sé personave
me aftési té kufizuar ¢do dy muaj pér bashkiné.

6. Té bashképunojé pér hartimin e planeve vendore dhe rajonale né mbéshtetje té
personave né nevojé.
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7. Té vleresojé nevojat e individéve ose familjeve qé kérkojné té marrin shérbime
shogérore, né pérputhje me pérparesité kombétare dhe vendore, mundésité financiare
pér mbulimin e kétyre shérbimeve, dhe té pérgatisi dokumentacionin dhe propozimin
pér miratim né késhillin e bashkisé.

8. Té grumbullojé informacjon, té hartojé statistika dhe té mbajé rregjistrin e pérfituesve,
té ndjeké shpenzimet pér ndihmén ekonomike, pagesén e personave me aftesi té
kufizuar dhe té personave Qgé kané nevoje pér shérbime té pérkujdesit shogéroré.

9. Té grumbullojé informacione pér rrjetet e shérbimeve publike dhe private gé veprojné
né teritorin e bashkisé njésisé administrative.

10. Té hedhin né regjistrin elektronik kombétaré té dhénat e deklaruara nga aplikuesit pér
ndihmé ekonomike.

11. Té kontribuojé né procesin e hartimit té projekt - vendimit pér dhénien e ndihmés
ekonomike si dhe né hartimin e listés sé personave me aftési té kufizuar.

12. Té raportojé prané eprorit té dhéna statistikore pér numrin dhe fondin pér familjet,
individét pérfitues té ndihmés ekonomike dhe pagesés sé aftésise sé kufizuar.

Detyrat dhe pérgjegjésite e administratorit té paaftésisé dhe té invalideve té punés
Eshté népunes civil dhe ka varési té drejtpérdrejté nga pérgjegjési i sektorit.

1. Sqgaron dhe mbledh dokumentacion pér personat gé kérkojné té komisionohen pér
vlerésimin e aftésive té kufizuara.

2. Pranon dhe mbledh dokumentacionin nga personat @€ me vendim té komisionit
mjeksor jané pércaktuar si persona qé kané nevojé pér pérkujdesje.

3. Cdo muaj dérgon me procgesverbal, prané mjekut té Drejtorisé Rajonale té Shérbimit

Social Shtetérorg, listén e personave qé do té paragiten e riparagiten prané KMCAP —

it sé bashku me dokumentacionin pérkatés dhe njofton personat pér datén e paragitjes

prané kétyre komisioneve.

Ndjek afatet e mbarimit té rraporteve dhe dérgon dosjet sipas kétyre afateve prané

KMCAP - it.

6. Pércjell fleté drejtimet dhe epikrizat pér personat gé kérkojné té komisionohen dhe té
rikomisionohen.

7. Mbledh dhe kontrollon me pérgjegjési dokumentacionin e nevojéshém ligjor pér pagesat
e kujdestarisé dhe té paaftésiseé.

8. Mban lidhje té vazhdueshme me Drejtoriné e Pérgjithéshme té Shérbimit Social
Shtetérore pér rastet e personave té verbér, paraplegjike dhe tetraplegjike pér
komisionimin dhe paisjen e tyre me librezé.

9. Léshon vértetime pér trajtim apo mos trajtim me pagesé paaftési té kufizuar, sipas
nevojave té gytetaréve.

10. Pasgyron né rregjistér té dhénat e té paaftéve, té verbérve, tetraplegjikéve dhe
paraplegjikeve.

11. Sqaron dhe ndihmon né pérgatitjen e dokumentacionit personat gé perfitojné pagesén
e shtesés sé kempit si invalid pune.

12. Krijon pér ¢do invalid pune njé dosje té vecanté ku depozitohen dokumentat pérkatése
gé vértetojné paaftésiné e tyre.

oA~
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2.

Cdo fillim viti dhe pas c¢do komisionimi apo  dhe rikomisionimi mbledh
dokumentacionin pérkatés gé kérkohet né bazé té ligjeve né fuqi.

Ndérpret pagesén pér ¢do invalid pune gé nuk rinovon dokumentacionin né kohé.

Bén ndérrimin e pagesave té shtesés sé kempit sa heré @é ndryshon grupi i
invaliditetit pér ¢do invalid pune.

Léshon vértetime pér trajtim apo mos trajtim me shtesé kempi sipas nevojave té
qytetareve.

Mban lidhje té vazhdueshme me drejtoriné rajonale té sigurimeve shogerore dhe
drejtoriné rajonale té shérbimit social shtetéror pér marrjen dhe verifikimin e vértetimit
té pagés pér personat gé pérfitojné shtesé kempi.

Né bashképunim me sektorin e financés bén ndryshimet e nevojéshme né projekt —
vendimin e rradhés pér shtesen e kempit qé pérfitojné invalidét e punés.

Mban dhe plotéson né ményré té vazhdueshme rregjistrin e invalidéve té punés qé
trajtohen me shtesé kempi.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té sekretarisé dhe protokollit.
Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té¢ sekretari protokollit jané:

Regjistron korrespodencén zyrtare, e pérpunon dhe e shpérndané até.

Organizon punén pér evidentimin, ruajtjen fizike, pérpunimin dhe shfrytézimin e
dokumenteve né

bazé té ligjeve né fuqi.

Punon pér gjetjen e shkresave dhe dokumentave gé kérkohen nga struktura té tjera.
Protokollon dokumentet gé hyjné dhe dalin nga njésia administrative.

Kryen indeksimin e shkresave té ardhura.

Pérgjigjet pér rregullsiné e regjistrimit té dokumentacionit né librat e protokollit.
Organizon dhe drejton punén per pérpunimin e dokumentave né fund té vitit.

Kontrollon cilésiné e pérpilimit té dosjeve.

Ndjek pérdorimin korrekt té vulés dhe pérgjigjet pér sigurimin e sajé né bazé té ligjeve.

. Ka pérgjegjési té ploté, pér ruajtjen, miré administrimin dhe siguriné e vulés sé njésisé

administrative sipas kérkesave té shprehura né rregullore.
Detyrat dhe pérgjegjésité e arkivistit.

Eshté népunés civil ka varési direkte nga pérgjegjési i sektorit.
Detyrat dhe pérgjegjésité e arkivistit jané.

Bén arkivimin, pérpunimin e korrespodencés dhe ruajtjen e fondit arkivor.
Organizon punén pér evidentimin, ruajtjen fizike, pérpunimin dhe shfrytezimin e
dokumenteve né

bazé té ligjit nr. 9154 date 06.11.2003

“Pér Arkivin“ si dhe ligjit nr.8457 daté 11.02.1999 “Pér

informacionin e Klasifikuar “Sekret Shtetérore®.
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3. Pérpunon dokumentet e rregjistruara, duke i sistemuar né dosje.

4. Kryen indeksimin e shkresave té ardhura né arkiv dhe kontrollon cilésiné e
pérpilimit té dosjeve.

5. Punon pér gjetjen e shkresave dhe dokumentave qé kérkohen nga drejtorité dhe
sektorét e bashkisé.

6. Nxjerrja nga arkiva e dokumentave béhet vetém me kérkesén e té interesuarve.

7. Bén njéhésimin e dokumenteve té ndodhura né arkiv me origjinalin, duke i sigluar
atoné cdo fage

8. Merr né dorzim té gjithé materialin arkivor dhe bén pérpunimin e tijé sipas kérkesave
ligjore.

9. Pérpunon dokumentat e vitit té kaluar.

10. Sistemon né arkiv fondin sipas strukturés dhe viteve pérkatése.

11. Bén pérpunimin e dosjeve, verifikon dosjet té cilave i’u ka mbaruar afati i ruajtjes
dhe i paraqit ato pér asgjesim para komisionit té ekspertizés.

12. Punon pér sigurimin e kushteve teknike né arkivin e njésisé administrative.

13. Kryen edhe detyra té tjera té ngarkuara nga titullari.

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té taksave dhe tarifave vendore né njésité
administrative

Eshté népunés civil, né varési té drejtéperdrejté nga pérgjegjési i sektorit:

1. Té plotésojé regjistrin me té dhénat pérkatése t€ grumbulluara gjaté vitit, pér té gjitha
familjet né teritorin e njésisé administrative, per sipérfaget e ndértesave té banimit,tokés
bujgesore etj.

2. Té plotésojé regjistrin me masén e detyrimeve, té paguara gjaté vitit nga familjarét e
njésisé administrative, pér taksén e tokés dhe té ndértesés.

3. Té plotésojé formularin pér pagesén e taksave dhe tarifave vendore pér familjaret e
njésisé administrative.

4. Té plotésojé vértetimin tip pér pagesén e taksave dhe tarifave vendore pér subjektet
dhe t’a dérgojé pér firmé tek pérgjegjési i sektorit.

5. Té plotésojé evidencén mujore dhe evidencén e pérgjithéshme mbi realizimin e té
ardhurave té¢ grumbulluara nga taksat dhe tarifat vendore.

6. Té raportojé tek pérgjegjési i sektorit pér kryerjen e detyrave té ngarkuara dhe
problemet e evidentuara gjaté punés.

7. Té llogarisé masén e taksave dhe tarifave vendore pér familjaret, té ruaj té dhénat dhe
té mirémbajé dokumentacionin pérkatés.

8. Teé ushtrojé kontroll ditor né terren:

9. Evidetimin e sipérfageve té ndértesave (shtépi banimi etj).

10. Evidentimi i sipérfages sé tokave bujgésore.

11. Mban pergjegjesi per raportime jo korrekte e né kohé pér subjektet e reja, fshehjen e té
dhénave, shpérndarjen jo né kohé té  fleténjoftimeve si dhe pér démtim té
dokumentacionit.

12. Té raportojé me shkrim tek pérgjegjési i sektorit ¢cdo muaj pér realizimin e té ardhurave
dhe problemet e evidentuara gjaté punés.
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13. Mban pérgjegjési pér planifikimin dhe realizimin e té ardhurave.
14. Jep shpjegime pér mos realizimin e planit té té ardhurave, tek pérgjegjési i sektorit.
15. Kryen cdo detyre tjeter ge i ngarkohet nga eproret

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té shérbimeve.

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtépérdrejté nga pérgjegjési i sektorit.

=

Harton dhe zbaton me korrektési planin mujor té punés.

Ndjek korespodencén.

3. Kryen monitorimin e realizimit t&¢ shérbimeve pér mirémbajtjen e rrugéve, té njésisé
administrative

4. Kryen monitorimin e realizimit t¢ shérbimeve pér mirémbajtjen, lapidareve kushtur
ngjarjeve té luftés Antifashiste Nacional — Clirimtare.

5. Harton preventiva né funksion té realizimit té shérbimeve né institucionet arsimore,

shkolla, kopéshte apo edhe géndrat shéndetésore etj.

Shqyrton kérkesat pér kryrje punimesh né rrugé, nga ana e subjekteve té ndryshme.

7. Kryen ¢do detyré tjetér qé i ngarkon eprori.

N

o

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té shérbimit veterinar.

Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtéperdrejté nga pérgjegjési i sektorit.

1. Siguron mbrojtjen e shéndetit té komunitetit té njésisé administrative, nga sémundjet
me origjiné shtazore (sémundjet @é transmetohen nga kafsha tek njeriu) nga
toksinfeksionet apo infeksionet nga lIéndé me elementé toksiké, népérmjet kontrollit té
vazhdueshém sanitaro—veterinaré té produkteve me origjiné shtazore.

2. Mbulon me shérbim veterinaré té gjithé teritorin e njésisé administrative né pérputhje
me aktet ligjore dhe nén ligjore né fuqi.

3. Pérgjigjet pér sigurimin e mbrojtjes sé mjedisit nga infeksionet, helmet, ndotjet, té cilat
pérbéjné rrezik pér njerézit dhe pér té gjithé gjallesat.

4. Bén kujdes qé té gjitha produktet qé tregétohen né teritorin e njésisé administrative té
jené té pajisura me dokumentacionin pérkatés.

5. Kordinon dhe bashkérendon punén me shérbimin veterinar té Qarkut, me shérbimet
homologe né njésité e tjera vendore, me Drejtoriné e Shéndetit Publik dhe me Drejtoriné
e Shérbimit Spitalor Librazhd.

6. Kontrollon farmacité veterinare pér afatet e skadimit té medikamenteve veterinare né
teritorin e njésisé administrative.

7. Bashképunon me Inspektoriatet dhe strukturat paralele t¢ Ministrisé sé€ Bujgésisé dhe
Zhvillimit Rural si dhe me ato té Ministrisé sé Shéndetésisé.

8. Kérkon ndihmén e policisé bashkiake pér mbylljen e aktivitetit kur véren shkelje
ligjore nga subjektet gé tregétojné produkte shtazore.

9. Bashkérendon punén me Shérbimin Veterinar té Qarkut dhe njésive té tjera vendore,
pér probleme té cilat kané té béjné me ruajtjen e shéndetit té banoréve.

10. Bllokon dhe konfiskon organet e kafshéve té prekura nga sémundjet infektive apo
parazitare dhe mban dokumentacionin pérkatés pér kéto raste.
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11. Kontrollon pikat e prodhimit e té tregétimit té bulmetit.

12. Raporton periodikisht pér cdo problem té konstatuar dhe pérgjigjet pér kryerjen e
detyrave té sektorit para eprorit direkt.

13. Kryen cdo detyré tjetér té dhéné nga eprori.

Detyrat dhe pérgjegjésité e népunésit té zyrés sé gjéndjes civile.
Nuk éshté népunés civil, ka varési té drejtépérdrejté nga kryetari i bashkisé.

1. Bazuar né deklarimin e véndbanimit nga ana e shtetasve, me banim té pérhershém né
Rrepublikén e Shqipérisé, apo edhe me banim té pérkohéshém, té huaj, me apo pa
shtetési, kryen veprime pér rregjistrimin fillestar té banimit (adresés sé banesés) dhe pér
ndryshimin e véndbanimit.

2. Kryen c¢rregjistrimin nga Rregjistri Kombétaré i Gjéndjes Civile, té personave qé léné
shtetésiné shqiptare me dekret té Presidentit té Rrepublikés.

3. Veérteton, dokumenton, né dokumentet bazé té gjéndjes civile, pérbérésit e gjéndjes
civile té shtetasve shgqiptarg, té shtetasve té huaj dhe té personave pa shtetési, me banim
té pérkohshém apo edhe té pérhershém né Rrepublikén e Shqipérisé.

4. Pasi ka administruar, drejtpérdrejt, dokumentet bazé ose ka pranuar personalisht

deklarimet pér faktin e lindjes, lidhjen e martesés, ose vdekjen, plotéson e pasgyron né

formé elektronike dhe té printuara aktin e lindjes, aktin e martesés si dhe aktin e

vdekjes sé shtetasve shqiptaré, té huaj, pa shtetési, dhe me banim té pérheréshém né

Rrepublikén e Shqipérisé. Té gjitha aktet i pasqyron né Rregjistrin Kombétar té¢ Gjéndjes

Civile.

Me deklarimin e vdekjes sé personit, familjarét e té ndjerit pajisen me lejen e varrimit.

6. Kur ka té dhéna se persona té vdekur vazhdojné té géndrojné té Rregjistruar né
Rregjistrin  Themeltar dhe né Rregjistrin Kombétar té Gjéndjes Civile, mund té ngrejé
padi né gjykaté pér té vértetuar vdekjen, pasi té keté shfrytézuar mé paré té gjitha
progedurat administrative.

7. Nénshkruan dhe vulos té gjitha dokumentat bazé gé mban apo edhe Iéshon shérbimi i
gjéndjes civile.

8. Kryen korigjime dhe plotésime né dokumentet e arkivuara. Administron kopjen e
vendimit gjygésor qé i bashkélidhet dokumentit korigjuar apo té plotésuar.

9. Né Rregjistrin Kombétar té Gjéndjes Civile, kryen veprime, pérditéson dhe rregjistron
né fagen individuale, pérbérésit e gjéndjes civile, té shtetasve shqiptar, té shtetasve té
huaj, té personave pa shtetési, me géndrim té pérkohshém apo té pérhershém né
Rrepublikén e Shqipérisé si dhe té shtetasve té huaj qé kané pérfituar azil né
Rrepublikén e Shqipérisé.

10. Kur né Rregjistrin  Kombétar té Gjéndjes Civile véren gabime, népunési i Zyrés sé
Gjéndjes Civile, bén korigjime ose plotésime.

11. Harton progesverbalin dhe miraton kérkesén pér ndryshimin e emrit dhe t& mbiemrit, té
cdo shtetasi. Emrin dhe mbiemrin e ndryshuar si dhe numri e data e progesverbalit
pasgyrohen né Rregjistrin Kombétare t€¢ Gjéndjes Civile.

o

Detyrat dhe pérgjegjésité e specialistit té Tokave.
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Eshté népunés civil dhe ka varési té drejtéperdrejté nga pérgjegjési i sektorit.

1.

2.
3.

ok~

Azhornon pronarét dhe fermerét privaté sipas dispozitave ligjore e nénligjore pér
ndarjen, mbrojtjen e tokés bujgésore si dhe eleminimin e konflikteve.

Kryen azhornimin periodik té dokumentacionit kadastral né rregjistrin pérkatés.

Né bashképunim me agjensiné shtetérore té kadastrés (zyra vendore Librazhd), dhe me
zyrén e administrimit té tokave né qgark, kryen veprime pér ndryshimin, kalimin dhe
tjetérsimin e tokave bujgésore.

Kryen studime dhe harton projekte pér mbrojtjen e tokave né njésiné administrative.
Kryen ¢do detyré tjetér qé i ngarkohet nga eprori direkt.
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KREU VII

HYRJA NE BASHKI DHE MASAT E SIGURISE
NENI 62

Regullat e hyrjes né bashkiné e Librazhdit
1. Hyrja né institucionin e bashkisé Librazhd, pér personelin, titullarét, personalitetet béhet
nga dera kryesore, qé éshté né fagen ballore té Bashkisé.
2. Personeli i administratés sé bashkisé Librazhd, brénda institucionit vendos kartén e
identifikimit dhe e mbané gjaté gjithé orarit té punés.
Neni 63
Hyrja e personave té tjeré né bashkiné Librazhd
Shérbimet ndaj qytetaréve, kryhen prané zyrés me njé ndalesé. Né raste te vecanta, mund té
hyjné persona té tjeré né bashki, rregullat e hyrjes pércaktohen né shtojcén e shérbimeve ndaj
qytetarit.
Neni 64

Masat e sigurisé

Godina e bashkisé ruhet nga policia bashkiake. Masat e sigurisé pércaktohen né rregulloren e
bréndshme té sigurisé.

e —
Adresa “Sheshi Gjorg Golemi” www.bashkialibrazhd.gov.al Page 238



gl
i oY

KREU VIl
DISPOZITA TE FUNDIT
Neni 65
Ndryshimet Ligjore

Cdo ndryshim ligjor, pas miratimit té rregullores merret né konsideraté nga administrata e
bashkisé Librazhd.

Neni 66
Njohja me rregulloren

1. Té gjithé népunésit dhe punonjésit e bashkisé , Librazhd duhet té njihen individualisht
me kété rregullore dhe nése e shohin té nevojéshme kérkojné sgarime dhe interpretime,
pér kété té fundit, prané Drejtorise sé Burimeve Njerzore.

2. Drejtorét e drejtorive, pérgjegjésit e sektoréve, duhet t€ vendosin né dispozicion té té
gjithé punonjésve té bashkisé tekstin e rregullores.

Neni 67
Sanksione

1. Mosrrespektimi i rregullores sé bashkisé Librazhd, pérbén shkak pér progedim
disiplinor té c¢cdo népunési dhe punonjési té institucionit qé shkel rregulloren, né
pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi (kur nuk pérbén vepér penale).

2. Mosnjohja e rregullores, nuk e justifikon népunésin apo punonjésin nga pérgjegjésia
dhe sanksionet ligjore.

Neni 68
Shfuqizime

Rregullorja e miratuar me Vendim nr.20 daté 28.12.2020 té kryetarit té bashkisé,
shfugizohet .

Té gjitha aktet e tjera té méparéshme té késhillit té bashkisé gé bien ndesh me kété
rregullore shfugizohen.
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Neni 69
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fugi menjéheré .
Neni 70

Grupi i punés i ngritur me Urdhérin Nr.876 prot. daté 15.09.2023

1. Nadire Bicaku Drejtore e Burimeve Njerézore

2. Ermir Sulollari Nénkryetar

3. Jetmir Isaku Nénkryetar

4. Bajram Pishkashi Sekretar i Pérgjithshém

5. Aferdita Alla Drejtore e Buxhetit dhe e Menaxhimit Financiar

6. Lindita Shuli Drejtore e Taksave Vendore dhe Tregjeve

7. Rexhep Shaka Drejtor i Shérbimit Social

8. Hysni Hoxha Drejtor i Bujgésisé, Administrimit té Ujitjes, Kullimit dhe e
Mijedisit;

9. Manjola Alliu Drejtore e Arsimit,Kulturés dhe e Turizmit

10. Alen Kopaci Drejtor i Drejtorisé sé Projekteve, Integrimit Europian dhe
Informimit Publik;

11. Klodian Burgjia Drejtori i Drejtorisé sé Planifikimit, Zhvillimit dhe i
Mbrojtjes sé Teritorit

12. Erdis Alikaj Drejtor i Drejtorisé sé Mirémbajtjes sé Rrugéve Rurale;

13. Valentin Kurti Drejtor i Drejtorisé sé Sigurise Publike;

14.Aleksander  Brazhda Drejtor | Drejtorisé sé Menaxhimit dhe Administrimit té

Pyjeve dhe Kullotave;
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